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SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
Rua Coronel Venerando Pereira n° 36 - Vila Floresta- Varginha MG

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2014

O Servico Municipal Funerdrio e de Organizacdo de Luto -
SEMUL/Varginha-MG, torna publico que faré realizar Concurso Publico de Provas
ou de Provas e Titulos para provimento de cargos de seu quadro permanente, a
ser regido pelas disposicOes previstas neste Edital, na Legislacdo Federal, na
Legislacdo Municipal, em especial as Leis Municipais n° 2.673/95 e suas
posteriores alteragdes, n® 5.128/09, n° 5.784/13, n°5.863 de 05 de agosto de 2014,
n®5.902 de 09 de outubro de 2014 e na Constituicdo Federal.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital e seus eventuais aditamentos,
assim como pelas instrugdes, comunicacdes e convocacdes dele decorrentes,
obedecidas as legislacbes pertinentes e sua execucdo realizar-se-a sob a
responsabilidade da Associacdo dos Municipios da Microrregido do Baixo Sapucai
— AMBASP, situada na Rua da Magonaria n® 82, Vila Bueno, Varginha - MG, CEP:
37006-640 — Telefone: (35) 3221-6361.

1.2. O Concurso Publico sera realizado em Varginha - MG.

1.3. A coordenagdo do Concurso Publico caberd a Comissdo Examinadora do
Concurso Publico, nomeada pelo Diretor Administrativo do SEMUL, através da
Portaria n°002/2014, datada de 05/11/2014.

1.3.1. Cabera a Comissdo Examinadora do Concurso Publico decidir sobre o local
de realizacdo das provas, elaboracdo, aplicacdo e correcdo das mesmas, critérios
de julgamento, divulgacdo dos resultados e apreciacdo de recursos sobre estes,
baseando suas decisdes nos termos do presente edital, bem como na legislacédo
correspondente.

1.3.2. Representantes do SEMUL/Varginha - MG que forem designados membros
da Comissdo Examinadora do Concurso Publico, terdo a responsabilidade de
acompanhar e fiscalizar todos os tramites do Concurso Publico e de providenciar o
recebimento dos titulos e recursos dos candidatos, encaminhando-os a
coordenacdo da Comissdo Examinadora do Concurso Publico, que fornecera o
resultado das devidas avaliagdes.

1.4. O candidato aprovado no Concurso, apds sua nomeacao, tera sua relacéo de
trabalho regida pelo Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Varginha - MG e
Legislacdo Municipal aplicavel.

1.5. A jornada de trabalho consta no Quadro do item 2, subitem 2.1. deste Edital,
em conformidade com a Legislacdo do SEMUL do municipio de Varginha - MG.
1.6. As atribuigbes funcionais dos cargos encontram-se no Anexo IV deste
Edital, de acordo com o que dispde a Legislagdo do SEMUL do municipio de
Varginha - MG. @i\‘:\&f\?
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SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
Rua Coronel Venerando Pereira n° 36 - Vila Floresta- Varginha MG

1.7. As datas previstas relativas aos eventos deste Concurso Publico estéo
descritas no Anexo | deste Edital — Cronograma previsto.

2. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

2.1. Os cargos, a escolaridade, o numero de vagas, 0 vencimento, a carga horéaria

e 0 valor da inscricdo estdo estabelecidos no quadro a seguir:
CARGOS ESCOLARI- N° N° DE VAGAS VENCI- CARGA VALOR
DADE/PRE- TOTAL RESERVADAS A | MENTO | HORARIA DA
REQUISITO DE PORTADORES DE (R$) INSCRICAO
VAGAS | DEFICIENCIA () (R$)
()
TNS/Contador | Superior em 01 - 3.110,20 |08 horas/dia 93,00
(AE-22) Ciéncias 40 horas
*) Contébeis e semanais
registro no
CRC
Ensino Médio 01 - 978,28 |08 horas/dia 29,00
Oficial de Completo 40 horas
Administragédo semanais
(AE-10)
Agente Ensino 05 e 01 1.095,12 |Escala 12/36 32,00
Funeréario Fundamental 01 horas diurno/
(AE-13) completo e (Reserva noturno
CNH — Carteira | Técnica)
Nacional de
Habilitagdo “D”
Pedreiro/ Ensino 02 e - 890,67 |Escala 12/36 26,00
Coveiro Elementar 01 horas diurno
(AE-06) (Saber lere | (Reserva
escrever) Técnica)
Auxiliar de Ensino 06 01 766,06 |Escala 12/36 22,00
Servigos Elementar horas diurno
Pablicos (Saber ler e
(AE-01) escrever)
Legenda:

(*) TNS =Tecnico de nivel superior.

(**) Total de vagas, incluidas as vagas para Candidatos Portadores de
Deficiéncia.

(*) Reserva de vagas para Candidatos Portadores de Deficiéncia, e
atendimento ao Decreto Federal n® 3.298, de 20/12/1999 e alteracOes
posteriores e lei n®5.784/13, art. 20 § 2° do municipio de Varginha - MG.
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SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
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3. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

3.1.0 candidato aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital serd
investido no cargo, se atender as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico, na forma estabelecida
neste Edital;

b) ser brasileiro nato ou naturalizado, cidaddo portugués ou estrangeiro,
nos termos definidos na Lei Municipal n°® 5.289, de 21 de dezembro de
2010 e no Decreto Municipal n° 5.524, de 18 de fevereiro de 2011.

c) ter idade minima de dezoito anos completos na data da posse no cargo;

d) estar no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;

e) estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

f) estar em dia com as obrigacbes do Servigo Militar, para os candidatos do
sexo masculino;

() possuir 0s requisitos exigidos para o exercicio do cargo pretendido;

h) ter aptiddo fisica, mental e psicologica para o exercicio das atribuices
do cargo, comprovada pelo Servico Especializado em Engenharia de
Seguranca e Medicina do Trabalho (SESMT), cujo atestado devera ser
apresentado no ato da posse no cargo;

) no caso de candidato portador de deficiéncia apresentar no ato do exame
médico previsto na alinea anterior, laudo médico original (ou cdpia
autenticada), atestando a deficiéncia, de acordo com o subitem 5.5.1 deste
Edital;

j) néo receber proventos de aposentadoria, conforme o artigo 37, 8§ 10 da
Constituicdo Federal, com a redacdo da Emenda Constitucional n°20, de
15 de dezembro de 1998, exceto quando permitida a acumulagcdo de
proventos de aposentadoria e remuneragdo de cargos e nem estar com idade
de aposentadoria compulsoéria, ou seja, 70 (setenta) anos de idade;

k) possuir escolaridade prevista no subitem 2.1 no ato da posse;

) apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da
pOsse, Nos termos previstos neste Edital;

m) atestado de bons antecedentes;

n) cumprir as determinacdes do presente Edital.

4. DAS INSCRICOES

4.1. Poderdo se inscrever candidatos de ambos os sexos que satisfacam 0s
requisitos do item 3 deste Edital. Os documentos e informagdes apresentados em AN
desacordo com o0s requisitos previstos no item 3, sdo de inteira responsabilidade R ,\;@J‘

do candidato. \‘“i::;@ __
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4.1.1. A inscricBo sera recebida, exclusivamente via Internet, no endereco
eletrdnico www.ambasp.org.br

4.1.2. As inscricBes poderdo ser efetuadas na forma presencial conforme item 4.2
ou via Internet conforme item 4.3 deste Edital.

4.1.3. A'inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a aceitagdo das normas
e condicOes estabelecidas neste Edital, em relacéo as quais ndo se podera alegar
desconhecimento.

4.1.4.0 valor pago pela inscricdo sera devolvido ao candidato, nos seguintes
casos:

a) anulacdo ou cancelamento do Concurso;

b) em todas as hipoteses em que sua inscricdo for indeferida, seja qual for o
motivo;

¢) quando o candidato tiver o seu pedido de isengéo do valor da inscricdo deferido
e mesmo assim efetuar o pagamento do respectivo boleto bancario;

d) o pagamento ocorrer apds o encerramento do prazo de inscrigao;

e) se, apos modificacdo da data de realizacdo das provas, o candidato ndo queira
ou esteja impossibilitado de realiza-las na nova data estabelecida.

4.1.5. Nas hipoteses previstas no item anterior, a restituicdo do valor da inscricdo
devera ser requerida pelo candidato ou por procurador por ele constituido,
por meio do preenchimento do formulario constante no Anexo IX deste Edital e
entreque na Tesouraria do SEMUL de Varginha - MG, no endere¢o: Rua
Coronel Venerando Pereira, n° 36 — Vila Floresta — Varginha — MG — CEP: 37004-
620, no horério de 14:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira ou postado no
prazo estabelecido no subitem 4.1.7. deste Edital, em quaisquer das agéncias
dos Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento)
para 0 SEMUL/Varginha- MG (A/C: Do SEMUL/Varginha-MG - ref.; Edital de
Concurso Publico — Restituicdo do Valor da Inscricdo), Rua Coronel Venerando
Pereira, n® 36 - Vila Floresta — Varginha — MG — CEP: 37004-620, informando no
local do remetente: nome completo do candidato, nome do cargo pleiteado,
numero de inscri¢do e respectivo endereco.

4.1.6. O formulario de restituicdo do valor de inscricdo estara disponivel, no local
indicado no subitem 4.1.5, desde a data da publicacéo do Edital de Concurso.
4.1.7. O formulario de restituicdo devidamente preenchido e acompanhado de
copia de documento de identidade do candidato, devera ser entregue em até 30
(trinta) dias apos a publica¢do do ato que o ensejou, no SEMUL/Varginha - MG ou
enviado via Correios, conforme subitem 4.1.5.

4.1.8. A restituicdo do valor da inscricdo sera processada nos 15 (quinze) dias
seguintes ao término do prazo fixado no subitem 4.1.7., por meio de depdsito
bancario em conta a ser indicada no respectivo formulario de restituicdo ou por o

meio de cheque nominal ao respectivo candidato. AR
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4.1.9. O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido, monetariamente, pela
variacdo do IPCA desde a data do pagamento da inscricdo até a data da efetiva
restituicao.

4.1.10. Em atendimento ao § 2° do Art. 17 da Lei Municipal n° 5.784, de
04/12/2013 e a este Edital de Concurso Publico ficara desobrigado do pagamento
do valor de inscri¢éo, o candidato que:

| - Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
— CadUnico, de que trata 0 Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007,
mediante a entrega da copia reprogréfica do nimero de inscricdo respectivo.
(Anexo VIl deste Edital).

Il = For membro de familia de baixa renda (Anexo VII deste Edital), a qual
entende-se aquela que cumpra um dos seguintes critérios:

a) aquela com renda familiar mensal “per capita” de até meio salério-minimo;

b) a que possua renda familiar mensal inferior a 2 (dois) salarios-minimos, a época
da inscricdo, mediante entrega da copia reprografica do comprovante de renda.

Il — Declarar, comprovadamente, conforme item 4.1.13 deste Edital, estar
desempregado, mediante a apresentacdo do Requerimento de Isencéo, conforme
Anexo VIII deste Edital disponibilizado no local das inscri¢cbes, afirmando que €
desempregado e ndo se encontra em gozo de nenhum beneficio previdenciario de
prestacdo continuada, ndo dispde de renda de nenhuma natureza, exceto a
proveniente de seguro desemprego e que sua situag¢do econémica néo lhe permite
pagar o referido valor de inscricdo sem prejuizo do sustento proprio ou de sua
familia.

Em todos os casos o candidato respondera civil e criminalmente pelo inteiro
teor das afirmativas.

4.1.11. Para obter a isencdo do pagamento do valor da inscricdo, o candidato
devera:

a) No caso de inscricdo presencial, entregar os documentos respectivos no ato
da inscricdo, pessoalmente ou por procurador habilitado, até o dia 27/02/2015,
conforme subitem 4.1.10. utilizando-se de formularios proprios disponiveis no local
das inscricdes e nos anexos VIl e VIII deste Edital e no endereco eletrnico
www.ambasp.org.br;

b) No caso de inscricdo via internet, postar os documentos respectivos
exclusivamente nos dias 23/02/2015 a 27/02/2015 através dos correios, via
SEDEX com AR (Aviso de Recebimento), em envelope fechado contendo na face
frontal os seguintes dados de encaminhamento: (A/C: Diretor Administrativo do
SEMUL/Varginha - MG — Rua Coronel Venerando Pereira, n° 36 — Vila Floresta —
Varginha -MG - CEP: 37004-620. — ref.: Concurso Publico do SEMUL/Varginha-
MG - Requerimento de Isencdo de Pagamento do Valor de Inscricdo, nome
completo e cargo pleiteado), utilizando-se de formularios préoprios disponiveis no

local das inscrigdes e nos anexos VIl e VIII deste Edital no enderego eletronico ¢
www.ambasp.org.br B

5

\

o

| A\



B
L}

oA

SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
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4.1.12. No caso da apresentacdo da Declaracdo de desempregado, o
requerimento devera ser entregue no ato da inscricdo ou postado exclusivamente
nos dias 23/02/2015 a 27/02/2015 através dos correios, via SEDEX com AR (Aviso
de Recebimento), em envelope fechado contendo na face frontal os seguintes
dados de encaminhamento: (A/C: Diretor Administrativo do SEMUL/Varginha - MG
— Rua Coronel Venerando Pereira, n° 36 — Vila Floresta — Varginha -MG — CEP:
37004-620 - ref.. Concurso Publico do SEMUL/Varginha-MG - Requerimento de
Isencdo de Pagamento do Valor de Inscricdo, nome completo e cargo pleiteado),
juntamente com os documentos abaixo relacionados:

| - Candidato desempregado com extin¢ao do vinculo empregaticio

registrado na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS:

a) Copia da pagina da CTPS com foto;

b) Copia da pagina da CTPS com a qualifica¢éo;

c) Copia da CTPS com anotacéo do contrato de trabalho em branco, no caso de
candidato que ainda ndo tenha o primeiro emprego registrado, juntamente com
copia da pagina que antecede o primeiro contrato de trabalho;

d) Copia da pagina da CTPS com a anotacao do ultimo contrato de trabalho do
candidato, no qual dever& constar a data de saida;

e) Copia da primeira pagina subsequiente a do contrato extinto, em branco;

f) Copia da pagina da pendltima CTPS, com a anotagéo do ultimo contrato de
trabalho, no qual devera constar a data de saida; no caso de candidatos que
tenham a pagina do 1° contrato de trabalho em branco na dltima CTPS.

Il - Candidato desempregado com exting¢ao do vinculo empregaticio com a
administracdo publica:

a) Ato administrativo de exoneracao do cargo;

b) Documento de rescisao contratual.

4.1.13. Nao sera concedida a isengdo do pagamento do valor de inscricdo ao
candidato que:

a) N&o observar o prazo estabelecido no subitem 4.1.11.;

b) Apresentar declaracéo ilegivel ou preenchida incorretamente.

4.1.14. O deferimento ou indeferimento da inscricdo, contendo solicitacdo de
isencdo de pagamento do valor de inscricdo do candidato, sera divulgado no local
das inscricbes presenciais e no endereco eletrénico www.ambasp.org.br, no dia
09/03/2015, a partir das 13:00 horas em ordem alfabética, com numero do
documento de identidade.

4.1.15. O candidato cuja inscri¢do, com requerimento de isencéo do pagamento do
valor de inscrigéo for indeferida pelos motivos descritos no subitem 4.1.12., podera
efetivar sua inscri¢cdo conforme o disposto nos subitens 4.2. e 4.3.

4.1.16. Caberé recurso contra o indeferimento da isencdo do pagamento do valor
de inscrigdo nos dias 10/03/2015, 11/03/2015 e 12/03/2015, por uma das
seguintes formas:
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a) ser entregue no local das inscricbes presenciais, pessoalmente ou por
procurador devidamente habilitado ou postado exclusivamente nos dias
10/03/2015, 11/03/2015 e 12/03/2015 atraves dos correios, via SEDEX com AR
(Aviso de Recebimento), em envelope fechado contendo na face frontal os
seguintes dados de encaminhamento: (A/C: Diretor Administrativo do
SEMUL/Varginha — MG, — Rua Coronel Venerando Pereira, n® 36 — Vila Floresta —
Varginha -MG - CEP: 37004-620 — ref.: Concurso Publico do SEMUL/Varginha-
MG -Recurso contra Indeferimento de Isencdo de Pagamento do Valor de
Inscricdo, nome completo e cargo pleiteado.

4.1.17. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera
publicada no local das inscrices presenciais € no endereco eletronico
www.ambasp.org.br no dia 17/03/2015.

4.1.18. Nao serdo aceitas inscricdes por depdsito em caixa eletrdnico, via postal,
fac simile (fax), transferéncia ou depdsito em conta corrente, DOC, ordem de
pagamento, condicionais ou extemporaneas, agendamento de pagamentos, ou por
qualquer outra via que nédo especificada neste Edital.

4.1.19. S6 o pagamento do valor de inscricdo na rede bancaria ndo significa
que o candidato esteja inscrito no Concurso Publico, devendo o mesmo
observar todas as etapas pertinentes a efetivacao da inscricao.

4.1.20. Serdo tornados sem efeito os Formularios/Requerimentos Eletrdnicos de
Inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apos a data estabelecida no boleto
bancario.

4.1.21. De posse do seu boleto bancério, o candidato devera efetivar o pagamento
do valor da inscricdo correspondente, até o dia indicado neste documento, na rede
bancaria, preferencialmente no Banco do Brasil S/A — Agéncia 0032-9 — Conta
Corrente n® 65436-1, observados os horarios de atendimento e das transacdes
financeiras de cada instituicdo bancéria.

4.1.22. A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet
para impressao, até as 18h10m, da data do vencimento constante no boleto.
4.1.23. No caso de pagamento com cheque, este somente sera aceito se do
proprio candidato ou de seu procurador habilitado, sendo considerada sem efeito a
inscri¢do se o cheque for devolvido por qualquer motivo.

4.1.24. O boleto bancario quitado até a data limite do vencimento sem rasuras,
emendas e outros, serd o comprovante de que o candidato requereu a sua
inscrigéo neste Concurso.

4.1.25. A inscricdo somente sera concretizada se confirmado o pagamento do valor
da inscricdo ou constar o nome do candidato na lista de deferidos como isento do
pagamento do valor da inscri¢éo.

4.1.26. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias
bancérias na localidade em que se encontra, o candidato devera antecipar o

\



B
Lo

oA

SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
Rua Coronel Venerando Pereira n° 36 - Vila Floresta- Varginha MG

pagamento, considerado o 1° (primeiro) dia 0til que antecede o feriado ou evento,
desde que respeitada a data de vencimento constante no boleto bancario.

4.1.27. O candidato somente poderd concorrer a uma das vagas apresentadas
neste Edital de Concurso.

4.1.28. Efetivada a inscri¢cdo ndo sera aceito pedido para alteracéo de cargo.
4.1.29 O candidato que identificar erro no lancamento de sua data de
nascimento devera no periodo de divulgacdo do primeiro resultado parcial,
solicitar a correcao.

4.1.30. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo
da prova, poderafazé-lo em sala reservada, desde que assim 0 requeira,
na forma do item 4.1.38. e/ou 4.1.39. deste Edital.

4.1.31. Ndo havera compensacdo do tempo de amamentacdo em favor da
candidata.

4.1.32. A crianca devera permanecer no ambiente reservado para amamentagé&o,
acompanhada de adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado
pela candidata).

4.1.33. Durante o periodo de amamentagdo a candidata lactante sera
acompanhada por fiscal do sexo feminino, que garantira que sua conduta esteja de
acordo com os termos e condi¢Oes estabelecidos.

4.1.34. Caso necessite de condicbes especiais para se submeter as provas
previstas neste Edital, o candidato no caso de inscricdo presencial, devera
solicita-las através de requerimento constante no Formulério/Requerimento de
Inscricdo e entrega-lo devidamente assinado, no ato da inscrigéo.

4.1.35. Caso necessite de condicBes especiais para se submeter as provas
previstas neste Edital, o candidato no caso de inscri¢do via Internet, devera
solicita-las, por escrito e devidamente assinada, através do preenchimento do
campo correspondente constante no Formulério/Requerimento Eletrénico de
Inscri¢do, postando a solicitagdo, no prazo de até 15 (quinze) dias antes da data
da realizacdo da prova, em quaisquer das agéncias dos correios por meio de
Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP - (A/C:
Departamento de Concursos Publicos — ref.. Edital de Concurso Publico do
SEMUL/Varginha-MG - Condi¢Ges Especiais para Prova), Rua da Magonaria, 82 —
Vila Bueno - Varginha — MG - CEP.: 37006-640, informando no local do
remetente: nome completo do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo
endereco.

4.1.36. A listagem dos candidatos que tiverem suas inscri¢cdes deferidas ou
indeferidas sera disponibilizada no endereco eletrdnico www.ambasp.org.br
e no Quadro de Publicacdo Oficial dos Atos do SEMUL/Varginha - MG, a
partir do dia 07/04/2015.

4.1.36.1. Detectando qualquer irregularidade na listagem mencionada no subitem
4.1.36. o candidato devera entrar em contato com a AMBASP (0XX35) 3221-6361, "
das 12:30 as 16:00 horas para verificar o ocorrido, até o dia 10/04/2015. s}i{@*ﬁfs
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4.2. DAS CONDICOES E DOCUMENTOS PARA INSCRICAO PRESENCIAL

Periodo: 23/02/2015 a 24/03/2015
Horério: 8:30 as 12:00 e de 14:00 as 16:00 de segunda a sexta-feira.
Local: sede da AMBASP- Rua da Magonaria, 82 — Vila Bueno, Varginha.

4.2.1. Ser& disponibilizado na inscricdo presencial, ambiente de Internet com
pessoal capacitado para atender o candidato, inclusive no preenchimento do
formulario/requerimento eletrénico de inscricdo e na impressdo do seu boleto
bancério.

4.2.2. O candidato devera apresentar no ato da inscricdo, pessoalmente ou por
procurador habilitado (o modelo de procuragdo consta do Anexo V deste Edital),
0s seguintes documentos:

a) Original e fotocdpia legivel (frente e verso) da cédula de identidade ou de um
documento equivalente, de valor legal que contenha foto, cujo original seréa
devolvido ao candidato, apds autenticacdo da fotocopia feita pelo responsavel da
inscri¢ao;

b) Original e fotocopia legivel (frente e verso) do CPF, cujo original serd
devolvido ao candidato, apos autenticacdo da fotocopia feita pelo responsavel da
inscri¢ao;

¢) No caso de necessitar de condiches especiais para se submeter as provas,
requerimento constante do Formulario/Requerimento de Inscricdo, devidamente
assinado.

4.2.3. Na impossibilidade da presenca do candidato no ato da inscricdo presencial,
esta somente podera ser realizada através de procuracdo outorgada para este fim
ou via Internet.

4.2.4. N&o sera efetuada, em hipotese alguma, a inscri¢cdo do candidato que no ato
da mesma néo apresentar a documentacéo relacionada no subitem 4.2.2.

4.2.5. Seré permitida a inscri¢do através de procuracdo publica ou particular, com
firma reconhecida, mediante entrega do respectivo mandato, acompanhado do
original e fotocopia (legivel) do documento de identidade do candidato e do seu
procurador.

4.2.5.1. Devera ser apresentada uma procuragdo para cada candidato, que ficara
retida no ato da inscrigdo.

4.2.6. O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas
informacOes prestadas por seu procurador habilitado, arcando com as
conseqUiéncias de eventuais erros de seu representante quanto ao preenchimento
do Formulario/Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo.

4.2.7. Apos efetuada a inscricdo presencial, o candidato ou seu procurador

\

efetuar o pagamento do valor da inscrigéo. \\tﬁ\,\&@f
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4.2.8. Apos o acatamento das inscri¢des, o Cartdo Definitivo de Inscricdo (CDI) dos
candidatos inscritos na forma presencial estara disponivel mediante a
apresentacdo do CPF do candidato nos dias 13/04/2015, 14/04/2015 e
15/04/2015, no horario de 8:30 as 12:00 e de 14:00 as 16:00 na sede da AMBASP-
MG, sendo de responsabilidade do candidato ou de seu procurador habilitado o
recebimento deste documento, sem o qual ndo sera possivel ao candidato fazer
as provas.

4.2.8.1. Apo6s o0 acatamento das inscricdes, o Cartdo Definitivo de Inscricdo (CDI)
dos candidatos inscritos na forma presencial estara disponivel também no
site www.ambasp.org.br a partir do dia 13/04/2015, devendo informar o n° do
CPF e a Data de Nascimento.

4.3. DA INSCRICAOQ VIA INTERNET

4.3.1. A inscricdo pela Internet devera ser realizada no endereco eletrdnico
www.ambasp.org.br, no periodo de 9:00 horas do dia 23/02/2015 as 18:00 horas
do dia 24/03/2015, observado o horario oficial de Brasilia/DF.

4.3.2. Para efetuar a inscricdo via internet o candidato devera seguir 0s
procedimentos estabelecidos a seguir:

a) ler atentamente o Edital de Concurso Publico e o Formulério/Requerimento
Eletronico de Inscricao;

b) preencher o Formulario/Requerimento Eletronico de Inscri¢éo;

¢) confirmar os dados cadastrados;

d) transmitir os dados pela Internet;

e) gerar e imprimir o boleto bancério para pagamento do valor da inscri¢do
correspondente.

4.3.2.1. O boleto bancério a que se refere a alinea “e” do subitem 4.3.2. sera
emitido em nome do requerente e devera ser impresso em impressora a laser ou
jato de tinta para possibilitar a correta impressao e leitura dos dados e do codigo
de barras.

4.3.2.2. A impressao do boleto bancério ou da segunda via do mesmo em outro
tipo de impressora € de exclusiva responsabilidade do candidato, eximindo-se 0
SEMUL/Varginha- MG e a AMBASP de eventuais dificuldades na leitura do cddigo
de barras e conseqiiente impossibilidade de efetivacdo da inscri¢éo.

4.3.3. A partir de 07/04/2015, o candidato devera conferir no endereco eletronico
www.ambasp.org.br a regularidade do registro dos dados de inscricdo e do
recolnimento do valor da inscricdo. Detectando qualquer irregularidade, o
candidato deverad entrar em contato com a AMBASP (0XX35) 3221-6361, das
12:30 as 16 horas (horario local), para verificar o ocorrido até o dia 10/04/2015.
4.3.4. O Cartéo Definitivo de Inscricdo (CDI) dos candidatos inscritos via Internet,
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das inscri¢des, a partir do dia 13/04/2015 sendo de responsabilidade exclusiva do
candidato a obtencdo desse documento.

4.3.4.1. Para obter o Cartdo Definitivo de Inscricdo (CDI) o candidato devera
informar o n° do CPF e a Data de Nascimento.

4.3.5. Nao se exigira do candidato inscrito via Internet a fotocopia do documento de
identidade e do CPF, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos
dados informados no ato de inscri¢do, sob as penas da lei.

4.3.6. O descumprimento das instrugdes para inscri¢do via Internet implicara a sua
nao efetivacao.

4.3.7.No_periodo _das inscricdes via Internet, o candidato que se declarar
Portador de Deficiéncia devera encaminhar a “declaracdo de deficiéncia”,
constante no Formulario/Requerimento Eletrénico de inscri¢éo, e se for o caso, 0
requerimento de condicbes especiais para se submeter as provas, devidamente
assinados e postados em quaisquer das agéncias dos Correios por meio de Carta
Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP - (A/C:
Departamento de Concursos Publicos — ref: Edital de Concurso Publico do
SEMUL/Varginha — MG - Portadores de Deficiéncia), Rua da Magonaria, 82 — Vila
Bueno - Varginha — MG CEP: 37006-640, informando no local do remetente: nome
completo do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo endereco, no prazo
de até 15 (quinze) dias antes da data de aplicacéo das provas.

438 A AMBASP e o SEMUL/Varginha-MG, ndo se responsabilizardo por
Formulario/Requerimento Eletrénico de Inscricdo ndo recebido por motivos de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das
linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

Ressalta-se que tal disposicdo s6 serd valida se as falhas ocorridas nédo
forem de responsabilidade dos organizadores.

5. DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1. As pessoas Portadoras de Deficiéncia, que pretendam fazer uso das
prerrogativas que lhes séo facultadas pelo inciso VIII do art. 37 da Constituicdo
Federal, pela Lei Federal n° 7.853/1989, regulamentada pelo Decreto Federal n°
3.298/1999 e suas alteragdes, € assegurado o direito de participar do Concurso
Publico para provimento de cargo, cujas atribuicbes sejam compativeis com a
deficiéncia de que séo portadoras.

5.2. Em cumprimento ao disposto no § 2° do artigo 20 da Lei Municipal n°
5.784/2013 ser-lhes-a reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas

existentes, que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de validade do "
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concurso.
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5.2.1. Conforme § 2° do art. 37 do Decreto Federal n® 3.298/99, caso a aplicacdo
do percentual de que trata o item anterior resulte em numero fracionado, este sera
elevado até o primeiro nimero inteiro subseqtente.

5.3. Para fins de identificacdo de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-a a definicdo
contida no art. 4° do Decreto Federal n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que
regulamentou a Lei Federal n° 7.853 de 1989, com as alteragfes advindas do
Decreto Federal n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, descrita abaixo, bem como

na Stmula 377 do STJ, de 22 de abril de 2009 - DJe 05/05/2009 Portador de Visdo
Monocular :

|. Deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do
corpo humano, acarretando o comprometimento da funcéo fisica, apresentando-se
sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia,
tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacéo ou
auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade
congeénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzem
dificuldades para o desempenho das fungoes.

Il. Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis
(dB) ou mais, aferida por audiograma nas freqliéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000
Hz e 3.000 Hz.

lll.Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual € igual ou menor que
0,05 no melhor olho, com a melhor correcéo Optica; a baixa visdo, que significa
acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor correcéo optica; 0s
casos nos quais a somatoria da medida do campo visual em ambos os olhos for
igual ou menor que 60° ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer condi¢Oes
anteriores.

IV.Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a
média, com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas
ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como: comunicacdo, cuidado
pessoal, habilidades sociais, utilizagdo dos recursos da comunidade saude e
seguranca, habilidades académicas, lazer e trabalho.

V.Deficiéncia multipla: associa¢do de duas ou mais deficiéncias.

5.4. Ao candidato abrangido pelo item anterior & assegurado o direito de se
inscrever na condicdo de Portador de Deficiéncia, desde que declare esta condigéo
no ato da inscricdo, no espaco proprio do Formulario/Requerimento de Inscri¢éo,
indicando a espécie da deficiéncia e se necessita de condi¢des especiais para se
submeter as etapas de selecao previstas neste Edital.

5.5. 0 candidato que nédo informar no ato da inscricdo a condicdo especial
prevista no subitem 5.4., ndo poderé utilizar-se deste beneficio, posteriormente.
5.5.1 O candidato que se inscrever na condicdo de Portador de Deficiéncia, se
aprovado, deverd entregar no ato do exame médico pre-admissional previsto no
item 3 alinea “h” deste Edital o Laudo Médico original (ou copia autenticada),

. , C em N AR
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao %@@,
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codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga (CID), bem
como, provavel causa da deficiéncia.

5.5.2. O laudo médico devera ser original (ou copia autenticada) e expedido no
prazo maximo de 90 (noventa) dias antes da data marcada para o exame medico
pré-admissional, de que trata o item anterior.

5.5.3. O Laudo Medico apresentado tera validade somente para este Concurso
Publico e ndo sera devolvido.

5.5.4. A relacdo dos candidatos que tiverem seus pedidos indeferidos para se
submeterem as provas em condi¢des diferenciadas sera divulgada no endereco
eletrénico www.ambasp.org.br e no Quadro de Publicacdo Oficial dos Atos do
AMBASP/Varginha - MG, a partir do dia 16/04/2015 .

5.6. O candidato Portador de Deficiéncia se aprovado e nomeado para o cargo
sera submetido, durante o estagio probatorio, a avaliacdo por Equipe
Multiprofissional designada pelo SEMUL/Varginha-MG, tencionando verificar se a
deficiéncia se enquadra na previséo do art. 4° e seus incisos do Decreto Federal
n° 3.298/99 e suas alteracdes, bem como se ha compatibilidade entre a deficiéncia
e as atribuicdes do cargo a ser ocupado, nos termos do art. 43 do referido Decreto.
5.6.1. A realizacdo da avaliagdo prevista no item anterior ndo dispensa o candidato
inscrito como portador de deficiéncia da realizagdo do exame médico pré-
admissional previsto no item 3, alinea h deste Edital.

5.7. N&o seréo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual ou
auditiva passiveis de correcdo simples pelo uso de lentes ou de aparelhos
especificos.

5.8. Ressalvadas as condi¢Oes especiais contidas no Decreto Federal n® 3.298, de
1999 e neste edital, o candidato Portador de Deficiéncia participarda do concurso
em igualdade de condigbes com os demais candidatos no que se refere a
conteddo, avaliacdo, critérios de aprovacdo, dia, horério e local de aplicacdo das
provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos e a todas as
demais normas de regéncia do Concurso.

5.8.1. O candidato, Portador de Deficiéncia, que necessitar de tempo adicional
para execucdo da prova, devera fazer essa solicitacdo no local indicado no
formulério de inscricdo, justificando esta necessidade, no ato da inscricdo
presencial e da inscri¢do via Internet.

5.8.2. Os portadores de deficiéncia visual (cegos), deverdo levar no dia da
aplicacdo da prova, reglete e puncéo, podendo ainda, utilizar-se de soroban.
5.8.3. Aos portadores de deficiéncia visual (ambliopes) que solicitarem prova
especial AMPLIADA, serdo oferecidas provas com tamanho de letra
correspondente a corpo 24.

5.9. O candidato que no ato da inscricdo declarar-se Portador de Deficiéncia, se
classificado nas provas, além de figurar na lista geral de classificacdo, tera seu o
nome publicado em relacdo a parte, ambas por cargo, observada a respectlva\w @«
ordem de classificacao.

\\QtL
N <<§¥\\

13



é“‘*

SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
Rua Coronel Venerando Pereira n° 36 - Vila Floresta- Varginha MG

5.10. O candidato que apos a avaliacéo pelo Servico Especializado em Engenharia
de Seguranca e Medicina do Trabalho (SESMT), nos termos do item 3, alinea “h”,
ndo for considerado Portador de Deficiéncia nos termos do Decreto Federal n°
3.298/99, permanecera somente na lista geral de classificacdo do cargo/funcédo
para o qual se inscreveu.

5.10.1 A quinta, a décima quinta, a vigésima quinta vagas e assim
sucessivamente, referentes a cada cargo, ficam destinadas aos candidatos
inscritos e aprovados como portadores de deficiéncia, no prazo de validade do
concurso.

5.11. As vagas reservadas aos candidatos Portadores de Deficiéncia que ndo
forem providas por falta de candidatos, por reprovagédo ou elimina¢do do Concurso
Publico ou na avaliagdo meédica, serdo preenchidas pelos demais candidatos,
observada a ordem geral de classificagao.

5.12. Os recursos porventura existentes nesta fase obedecerdo ao disposto no
item 9.1. — Dos Recursos.

6. DAS PROVAS

O presente Concurso Publico sera de provas e de provas e titulos, constando de
Prova Objetiva de Mdltipla Escolha, Prova de Titulos e Prova Pratica.

6.1. A PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA, de caréter eliminatorio e
classificatorio, sera aplicada para todos os cargos, conforme descrito no Anexo ||
deste Edital.

6.1.1. A cada prova sera atribuido um valor de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

6.1.2. Sera desclassificado o candidato que ndo alcangar o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do total de 100 (cem) pontos na prova eliminatdria;

6.1.3. A classificacdo final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem
decrescente e seré feita:

| - pelo total de pontos obtidos na prova objetiva de multipla escolha, quando
houver apenas uma prova;

Il - pela soma do ndmero de titulos (quando houver) a nota da prova objetiva de
multipla escolha;

lIl - pela média ponderada das provas, quando houver prova pratica.

6.1.4. Os programas de prova para as questdes objetivas de multipla escolha
versardo sobre os contetdos constantes no ANEXO Il , parte integrante
deste Edital, disponibilizado ao candidato no endereco eletrénico
www.ambasp.org.br e no edital a ser fornecido ao candidato ou seu procurador
no ato da inscrigdo presencial.

6.1.5. O gabarito das provas sera afixado na sede da AMBASP e divulgado
no endereco eletronico www.ambasp.org.br , a partir das 13 horas do

primeiro dia util posterior a realizacdo das provas objetivas de mdltipla o

escolha.
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6.2. A PROVA DE TITULOS, de caréter classificatério, valendo no maximo, 10%
(dez por cento) do total de 100 (cem) pontos, serdo assim distribuidos:
a) 05 (cinco) pontos para o candidato as vagas de nivel superior/TNS-Contador,
portador de titulo de doutorado na area especifica para a qual tenha sido inscrito;
b) 03 (trés) pontos para o candidato as vagas de nivel superior /TNS-Contador,
portador de titulo de mestrado na area especifica para a qual tenha sido inscrito;
¢) 02 (dois) pontos para o candidato as vagas de nivel superior/TNS-Contador que
possua curso de Pos-Graduagdo concluido, com no minimo, 360 (trezentos e
sessenta) horas de duracdo, na area especifica para a qual tenha sido inscrito,
com limite de 02 (dois) pontos.
6.2.1. A prova de titulos sera classificatéria e valorizada apenas para o0s candidatos
aprovados nas provas escritas.
6.2.2. Os titulos deverdo ser entregues em fotocopia (legivel) e autenticada do
diploma e, na falta deste, de certiddo ou declaragdo acompanhada do respectivo
historico escolar, anexados a Ficha Informativa de Titulos referente a cursos,
conforme modelo constante do Anexo VI deste Edital, devidamente preenchida,
sendo que o curso a que se refere o titulo deve ser devidamente reconhecido pelo
Ministério da Educacéo e Cultura e/ou outro 6rgao similar, desde que com validade
no territorio nacional, nos termos do item 6.2.6.
6.2.2.1. Para entrega dos titulos o candidato devera optar por:
a) efetuar o protocolo de entrega, pessoalmente ou por procurador devidamente
habilitado, conforme determinado no Anexo VI, na sede do Semul/Varginha-MG,
nos 03 (trés) dias Uteis contados a partir do primeiro dia da divulgacéo do primeiro
resultado parcial das provas, nos meios de comunicacdo definidos no subitem
11.6.1. deste Edital, no horéario de 14:00 as 16:00 horas, dentro de um envelope no
qual devera constar os seguintes dados: nome do cargo pretendido, nome
completo do candidato e n° de inscri¢do do candidato ou
b) posta-los nos 03 (trés) dias Uteis contados a partir do primeiro dia da divulgacao
do primeiro resultado parcial das provas, nos meios de comunicacdo definidos no
subitem 11.6.1. deste Edital, em quaisquer das agéncias dos Correios por meio de
Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP - (A/C:
Departamento de Concursos Publicos — ref.. Edital de Concurso Publico do
SEMUL/Varginha -MG - Prova de Titulos), Rua da Magonaria, 82 — Vila Bueno -
Varginha — MG - CEP.: 37006-640, informando no local do remetente: nome
completo do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo endereco.
6.2.3. Da avaliacdo de titulos ndo caberd pedido de revisdo, a ndo ser pela
ocorréncia de erro material.
6.2.4. Sera desconsiderado o titulo que ndo preencher devidamente os requisitos
de comprovagéo.
6.2.5. Nao serdo aferidos quaisquer titulos diferentes dos especificados no o
subitem 6.2, e aqueles remetidos fora do prazo estabelecido no Edital. \\w‘j‘@
o




{m:

SEMUL - SERVICO MUNICIPAL FUNERARIO E DE ORGANIZAGCAO DE LUTO
Rua Coronel Venerando Pereira n° 36 - Vila Floresta- Varginha MG

6.2.6. Somente serdo aceitas certiddes ou declaracbes das instituicdes referidas
no subitem anterior nas quais constem todos 0s dados necessarios a sua perfeita
comprovacao.

6.2.7. O documento relacionado a curso realizado no exterior, somente seré
considerado quando traduzido para o portugués por tradutor juramentado e
revalidado por instituicdo brasileira.

6.3. A PROVA PRATICA DE MOTORISTA, de carater eliminatrio e classificatorio,
sera aplicada somente para 0s candidatos ao cargo de Agente Funerério, no dia
24/05/2015 e constara de:

6.3.1. Exame de Direcdo em veiculo e serd avaliado por examinador habilitado,
consumando em Laudo de Avaliagdo Técnica que verificard a capacidade préatica
do candidato no exercicio e desempenho das tarefas do cargo, segundo sua
categoria profissional.

6.3.1.1. A Prova Prética de Motorista para o cargo de Agente Funerario serd
avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e serd aprovado o candidato
que obtiver, no minimo, 50% (cinqlienta por cento) dos pontos.

6.3.1.2. A prova pratica de Motorista para o0 cargo de Agente Funerario sera
avaliada em funcdo da pontuacdo negativa por faltas cometidas durante todas as
etapas do exame, atribuindo-se o seguinte:

a) Uma falta eliminatoria: reprovacao;

b) Uma falta grave: 15,0 (quinze) pontos negativos;

¢) Uma falta media: 7,5 (sete e meio) pontos negativos;

d) Uma falta leve: 2,5 (dois e meio) pontos negativos.

6.3.1.3. Constituem faltas no exame de direcao:

|. Faltas Eliminatorias:

a) desobedecer a sinalizacdo semaforica e de parada obrigatoria;

b) avancar sobre o meio fio;

¢) ndo colocar o veiculo na area balizada, em no maximo trés tentativas;

d) avancar sobre o balizamento demarcado quando da colocacédo do veiculo na
vaga;

e) usar a contramao de direcéo;

f) ndo completar a realizacdo de todas as etapas do exame;

g) avancar a via preferencial;

h) provocar acidente durante a realizacdo do exame;

) exceder a velocidade indicada na via;

J) cometer qualquer outra infragéo de transito de natureza gravissima.

|l. Faltas Graves:

a) desobedecer a sinalizacdo da via, ou do agente da autoridade de transito;

b) ndo observar as regras de ultrapassagem ou de mudanca de direcao; \ AT
c) nédo observar a preferéncia do pedestre quando ele estiver atravessando a via o _::{\Q‘“
transversal na qual o veiculo vai entrar, ou ainda quando o pedestre ndo tenha w‘ @«
concluido a travessia, inclusive na mudancga de sinal; <t
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d) manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o percurso da prova ou
parte dele;

e) ndo sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la
incorretamente;

f) néo usar devidamente o cinto de seguranca;

g) perder o controle da direcdo do veiculo em movimento;

h) cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza grave.

lIl. Faltas Médias:

a) executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de méo
inteiramente livre;

b) trafegar em velocidade inadequada para as condigdes adversas do local, da
circulacdo, do veiculo e do clima;

¢) interromper o funcionamento do motor, sem justa razdo, ap6s o inicio da prova;
fazer conversdo incorretamente;

d) usar buzina sem necessidade ou em local proibido;

e) desengrenar o veiculo nos declives;

f) colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessarias;

g) usar o pedal da embreagem antes de usar o pedal do freio nas frenagens;

h) entrar nas curvas com a engrenagem de tracao do veiculo em ponto neutro;

) engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta, durante o percurso;

j) cometer qualquer outra infracéo de trénsito de natureza média.

IV. Faltas Leves:

a) provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado;

b) ajustar incorretamente o banco de veiculo destinado ao condutor;

C) néo ajustar devidamente os espelhos retrovisores;

d) apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento;
e) utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;

f) dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracdo ligada;

g) tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tracdo em ponto neutro;

h) cometer qualquer outra infracdo de natureza leve.

6.3.1.4. Avaliar-se-a quanto a prova pratica a capacidade, atengéo e percepcédo do
candidato no trato das questdes ligadas a sua categoria profissional, a habilidade
no manuseio de equipamentos, bem como o conhecimento de normas de
seguranca no trabalho.

6.3.1.5. Os candidatos submetidos a Prova Prética, serdo avaliados no dia
24/05/2015, com horario e local a serem divulgados nos termos do subitem 7.1.1.
deste Edital.

6.3.1.6. O candidato que faltar ao exame de diregéo sera eliminado do Concurso
Publico.

6.3.1.7. Para submeter-se a Prova Pratica de Motorista para o cargo de Agente
Funerario, o candidato devera apresentar ao examinador a Carteira Nacional de
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Habilitacdo exigida para o cargo, conforme estabelecido no subitem 2.1. deste
Edital, ndo sendo aceitos protocolos ou declaragdes.

6.3.1.8. Serdo convocados para a prova pratica candidatos aprovados/habilitados
na prova objetiva de multipla escolha e que constem entre os 30 (trinta) primeiros
classificados na prova objetiva de multipla escolha.

7. DAS CONDICOES DE REALIZACAO DAS PROVAS

7.1. A aplicagdo das provas esta prevista para o dia 26 de abril de 2015 e serdo
realizadas na cidade de Varginha — MG.

7.1.1. InformacBes sobre a data definitiva, local e horario de realizagdo das provas
serdo divulgadas pelo SEMUL/Varginha — MG, por meio de Edital de Convocagéo
publicado nas fontes de publicidade citadas no item 11.6.1. deste Edital .

7.1.2. E_de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio
de todos os atos e editais referentes ao concurso, bem como, certificar-se da
data, local e horéario da aplicacdo das provas, atraves das fontes de
publicidade citadas no item 11.6.1. deste Edital .

7.2. O candidato deverd comparecer ao local das provas com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos do horario fixado para o seu inicio, munidos de
caneta esferogréfica azul ou preta, 14pis, borracha, e OBRIGATORIAMENTE
DO CARTAO DEFINITIVO DA INSCRICAO E DOCUMENTO OFICIAL DE
IDENTIDADE, QUE CONTENHA FOTO, OU BOLETIM DE OCORRENCIA FEITO
PELA AUTORIDADE POLICIAL, NO CASO DE PERDA OU ROUBO DO
DOCUMENTO.

7.2.1. Os candidatos ao cargo de Agente Funerdrio deverdo apresentar,
obrigatoriamente, ao aplicador da prova pratica de motorista, a carteira de
habilitagéo exigida para o cargo, observando o disposto no subitem 6.3.1.7.

7.2.2. Os documentos deverdo estar em perfeitas condices, de forma a
permitirem com clareza, a identificacdo do candidato.

7.2.3. Ndo se admitird a entrada no recinto das provas, em nenhuma hipotese, de
candidato que ndo estiver munido do documento de identidade e do Cartéo
Definitivo de Inscricao.

7.2.4. N&o sera permitida a entrada do candidato que se apresentar para as
provas apos o horario estabelecido, inadmitindo-se qualquer tolerancia.

7.2.5. Seré considerado faltoso o candidato que deixar de assinar a lista de
presenca ou ndo devolver o Cartdo de Respostas.

7.3. A auséncia do candidato em qualquer das provas, importara na eliminacéo
automatica do mesmo.

7.3.1. Asaida do candidato da sala onde se realizardo as provas, serd
permitida, somente, apds a entrega de sua prova ou momentaneamente, em ki
situacdes especiais, desde que acompanhado de um fiscal de prova. \\jj;{s“@
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7.3.2. O candidato, que se retirar da sala, durante a realizacdo da prova, sem
autorizacdo, estara, automaticamente, excluido do concurso, e tera que deixar
obrigatoriamente o recinto.

7.3.2.1. Por motivo de seguranca, os candidatos somente poderdo sair da sala das
provas objetivas de multipla escolha apds decorrida 1 (uma) hora do inicio das
mesmas.

7.3.3. Sera proibido utilizar ou portar, mesmo que desligados, durante a realizagéo
das provas, relégio digital, calculadora, walkman, notebook, palmtop, tabletes,
agenda eletronica, gravador, telefone celular, beep, Pager e I-Pod, podendo a
Comisséo de Concurso vetar o ingresso do candidato com outros aparelhos além
dos anteriormente citados.

7.3.4. Durante as provas ndo sera admitido porte de armas, qualquer espécie de
consulta ou comunicagéo entre os candidatos, nem a utilizacéo de livros, manuais,
impressos ou anotagdes, sendo eliminado do concurso o candidato que usar
destes artificios.

7.3.5. Os pertences pessoais dos candidatos, citados nos subitens 7.3.3 e 7.3.4.
serdo deixados em local indicado pelos aplicadores de provas durante todo o
periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, ndo se
responsabilizando o0s organizadores por perdas, extravios ou danos que
eventualmente ocorrerem.

7.4. A inviolabilidade das provas ser4 comprovada no momento do rompimento
do lacre dos malotes de provas, na presenca dos candidatos, dentro de cada sala
de aplicagéo.

7.5. Ndo havera segunda chamada para as provas, nem sua realizacéo fora da
data, horario ou espaco fisico pré-determinados, seja qual for o motivo
alegado.

7.6. Ao terminar a prova o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal da sala
0 Cartdo de Respostas, devidamente preenchido e assinado.

7.6.1. O Cartdo de Respostas, serd 0 Unico documento valido para efeito de
correcédo da prova.

7.6.1.1. O candidato deverd seguir as orientacbes constantes da Folha de
Instrucdo da prova para o preenchimento do respectivo Cartdo de Respostas,
dentre elas:

a) Ao término da solucdo de todas as questbes da prova, transcrever suas
respostas para o Cartdo de Respostas com caneta esferografica azul ou preta;

b) Nao colocar “X” ao marcar o0 Cartdo de Respostas. Utilizar *“ Il ” , grafado
com firmeza, obedecendo os limites estabelecidos no Cartéo;

¢) No campo “PROVA” logo abaixo do n° de inscri¢do, assinalar o n® 1, conforme o
exemplo a seguir:

\

PROVA . ) L3
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d) Os seguintes campos iniciais do Cartdo de Respostas: nome da autarquia que
esta realizando o Concurso, n° do Edital, cargo escolhido, nome do candidato e n°
de inscricdo, j& se encontrardo devidamente preenchidos;

e) Assinar o Cartdo de Respostas, no campo correspondente. A auséncia de
assinatura no mesmo, implicara em sua anulacéo.

7.6.1.2. A correcdo da prova objetiva de mdaltipla escolha sera realizada
unicamente por sistema eletronico de processamento de dados, consideradas
exclusivamente as respostas transferidas para o Cartdo de Respostas.

7.6.1.3. N@o haverd, em hipétese alguma, correcdo manual do Cartdo de
Respostas, seja qual for o motivo de preenchimento erréneo do cartéo por parte do
candidato.

7.6.1.4. Nao serdo computadas questdes com mais de uma opcao assinalada,
sem op¢do assinalada, com emenda ou rasura e/ou alternativa marcada a lapis,
ainda que legiveis.

7.6.1.5. Ndo sera substituido o Cartdo de Respostas por erro do candidato e a
auséncia de assinatura no mesmo implicara em sua anulacao.

7.7. Os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poderéo sair juntos.

7.8. A AMBASP néo se responsabilizara por perda ou extravio de documentos ou
objetos, ocorridos no local de realizacdo das provas, nem por danos neles
causados.

7.9. N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a
aplicacdo das provas em virtude do afastamento do candidato da sala de prova.

8. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO FINAL E DESEMPATE

8.1. Serd eliminado o candidato que ndo alcancar o minimo exigido de 50%
(cinqUenta por cento) do total de 100 (cem) pontos nas provas eliminatérias.

8.2. A classificacdo final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem
decrescente e seré feita:

| - pelo total de pontos obtidos na prova objetiva de multipla escolha, quando
houver apenas uma prova;

Il — pela soma do nimero de titulos (quando houver) a nota da prova objetiva de
multipla escolha;

lIl - pela média ponderada das provas, quando houver prova pratica.

8.3. Ocorrendo empate no resultado final tera preferéncia, sucessivamente, para
classificacdo, o candidato que:

a) tiver maior idade dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, até o ultimo dia de inscricdo neste concurso, nos termos do artigo
27, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 10.741 de 01/10/2003 (Estatuto do idoso);
b) obtiver o maior nimero de pontos na prova objetiva de multipla escolha;

c) obtiver o maior numero de pontos na prova pratica, quando houver;
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d) tiver maior idade, dentre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos,
até o ultimo dia de inscricdo neste concurso.

8.4.A publicacdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas,
contendo a primeira a classificacdo de todos os candidatos, incluida a dos
portadores de deficiéncia e a segunda, somente a classificacdo destes ltimos.
8.5.Ndo havendo candidatos aprovados para a vaga reservada a Portadores de
Deficiéncia, esta serd preenchida por candidato ndo Portador de Deficiéncia com
observancia da ordem classificatéria.

9. DOS RECURSOS

9.1. Cabera recurso em todas as decisdes proferidas em cada fase do certame, em
Unica e Ultima instancia, a Comisséo Examinadora do presente Concurso Publico,
em forma de requerimento devidamente fundamentado, sendo que o candidato
dispora de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da divulgacdo da decisdo para sua
apresentacdo, devendo protocolar o recurso em conformidade com o item 9.3,
alineas “a” e “b” deste Edital, e em caso de postagem esta deve se dar em data
anterior ao encerramento do prazo recursal.

9.2. Somente se admitird revisdo de prova para correcdo de erros materiais,
devendo o pedido ser protocolado na sede da AMBASP, a Rua da Magonaria, 82 —
Vila Bueno - Varginha — MG, nos 05 (cinco) dias uteis contados a partir do
primeiro dia da divulgacdo do primeiro resultado parcial das provas, através dos
meios de comunicag&o definidos no item 11.6.1 deste Edital, no horario de 13:00h
as 16:00h , em forma de requerimento, contendo: nome completo, assinatura,
data, nome do cargo pretendido e ndmero de inscricao.

9.3. Os recursos deverdo ser interpostos, protocolados pessoalmente ou por
procurador devidamente habilitado, na sede da SEMUL, a Rua Coronel
Venerando Pereira, 36 — Vila Floresta — Varginha — MG, no horario de 14:00h as
16:00h ou postado em quaisquer das agéncias dos Correios por meio de
Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP - (A/C:
Departamento de Concursos Publicos — ref.. Edital de Concurso Publico do
SEMUL/Varginha - MG - Recursos), Rua da Magconaria, 82 — Vila Bueno -
Varginha — MG — CEP.: 37006-640, sendo que ambos deverdo observar o prazo
recursal constante do subitem 9.1, e no caso de recurso quanto a questdo de
provas devera observar o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
primeiro dia da divulgacdo do primeiro resultado parcial das provas, através dos
meios de comunicacdo definidos no subitem 11.6.1. deste Edital, devendo ser
apresentado da seguinte forma:

a) digitado ou escrito em letra de forma;
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b) dentro de um envelope, no qual devera constar os seguintes dados: nome do
cargo pretendido, nome completo do candidato e nimero de inscricdo do
candidato;

c) folhas separadas para questdes diferentes;

d) indicacdo do numero da questdo, da resposta marcada pelo candidato e da
resposta considerada no gabarito oficial;

e) para cada questdo, argumentacao logica e consistente, bem como, fotocopia da
bibliografia pesquisada;

f) na folha devera constar o nome completo do candidato, o nimero de inscri¢éo, o
nome do cargo pretendido, questdes recorridas, o enderego completo, inclusive
com o respectivo CEP e assinatura do candidato.

9.3.1. Admitir-se-a um Unico recurso por prova, para cada candidato, relativamente
ao gabarito e/ou ao contetdo das questdes, bem como serd admitido recurso
referente a contagem de titulos, por ocorréncia de erro material, desde que
devidamente fundamentado.

9.3.2. A decisdo sobre o deferimento ou indeferimento dos recursos tera carater
terminativo e ndo seré objeto de reexame.

9.3.3. Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas seréo
atribuidos a todos os candidatos, indistintamente, que ndo a tenham marcado na
forma divulgada pelo gabarito oficial.

9.3.4. O gabarito divulgado podera ser alterado, em funcdo dos recursos
impetrados e, as provas serdo recorrigidas, de acordo com o gabarito oficial
definitivo.

9.3.5. Cabera recurso quanto ao resultado parcial, nos 05 (cinco) dias Uteis a
contar do primeiro dia da divulgacdo do mesmo, através dos meios de
comunicacdo definidos no item 11.6.1 deste Edital, devendo ser protocolado
pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado, no
SEMUL/Varginha-MG, no horéario de 14:00h as 16:00h, ou postado em quaisquer
das agéncias dos Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de
Recebimento) para a AMBASP — (A/C: Departamento de Concursos Publicos —
ref.; Edital de Concurso Publico do SEMUL/Varginha-MG — Recurso gquanto ao
Resultado Parcial), Rua da Magonaria n°® 82 — Vila Bueno — Varginha - MG -
CEP.:37006-640 , informando no local do remetente: nome completo do candidato,
nome do cargo pleiteado e respectivo endereco.

9.3.6. Cabera recurso quanto ao resultado final, nos 05 (cinco) dias Uteis a
contar do primeiro dia da divulgacdo do mesmo, através dos meios de
comunicacdo definidos no item 11.6.1 deste Edital, a ser protocolado
pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado, no
SEMUL/Varginha-MG, no horério de 14:00h as 16:00h, desde que demonstre erro
material na classificagdo, ou postado em quaisquer das agéncias dos Correios
por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a

AMBASP - (A/C: Departamento de Concursos Publicos - ref.: Edital de Concurso g»;;;»é#‘r
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Publico do SEMUL/Varginha- MG - Recurso quanto ao Resultado Final), Rua
da Magonaria, 82 — Vila Bueno - Varginha - MG - CEP.: 37006-640, informando
no local do remetente: nome completo do candidato, nome do cargo pleiteado e
respectivo endereco.

9.4. Na ocorréncia do disposto nos subitens 9.3.3. e 9.3.4. podera haver,
eventualmente, alteracdo para uma classificacdo superior ou inferior, ou, ainda,
poderd ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima
exigida para a prova.

9.5. As decisfes dos recursos serdo dadas a conhecer, coletivamente, atraves do
Quadro de Publicagcdo Oficial dos Atos do SEMUL/Varginha— MG e no endereco
eletrénico www.ambasp.org.br.

9.6. Seréo rejeitados, liminarmente, os recursos que ndo estiverem redigidos em
termos proprios ou sem a devida fundamentacdo e, especificamente quanto a
recursos de questdes de provas, 0s que nao estiverem redigidos em termos
proprios ou ndo devidamente fundamentados, com referéncia a fonte que embasou
argumentacdo do candidato, ou ainda, aqueles recursos interpostos fora dos
prazos preestabelecidos.

10. DOS PROCEDIMENTOS PRE-ADMISSIONAIS

10.1. 0 Servico Municipal Funerdrio e de Organizacdo de Luto —
SEMUL/Varginha - MG responsabilizar-se-a pelos procedimentos pré-admissionais
que compreenderao:
a) Comprovacdo dos pré-requisitos relacionados no item 3 deste Edital, através da
exigéncia de todos 0s documentos necessarios para a posse no cargo;
b) Avaliagdo médica;
¢) Comprovacao dos cumprimentos dos requisitos legais advindos da Lei Municipal
n° 2.673/95 Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Varginha - MG.
10.1.1. Serdo convocados para comprovacdo dos pré-requisitos, quando
nomeados, os candidatos aprovados de acordo com a classificacéo.
10.1.2. A ndo comprovagdo dos pre-requisitos estabelecidos no item 3 deste Edital
implicara em eliminacdo do candidato e anulagdo do ato de nomeacédo, sendo
garantida a ampla defesa e contraditorio.
10.1.3. Os documentos a serem apresentados, obrigatoriamente, pelo candidato
aprovado e nomeado, para efeito de posse no cargo, séo 0s seguintes:
a) fotocdpia da certiddo de nascimento, quando solteiro;
b) fotocopia da certiddo de casamento, quando casado;
c) fotocopia da certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 (catorze) anos;
d)

€)

QW
fotocopia do CPF; oo L\
fotocopia da Carteira de Identidade e no caso de estrangeiro, fotocdpia da \0\\::?\

Carteira de Identidade de estrangeiro ou visto permanente; e\
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f) fotocopia do Cartdo de Cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

g)atestado de prévia aprovacdo de aptiddo fisica, mental e psicologica, expedido
pelo Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
(SESMT), acompanhado dos seguintes exames:

- VDRL

- Hemograma completo

- EAS

- Glicemia

h)01 (uma) fotografia 3x4;

i) fotocopia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votagéo na Ultima eleigéo;

j) fotocopia do certificado de Reservista, se do sexo masculino;

k) fotocopia do comprovante de capacitacdo legal de que trata o item 2.1. para 0
exercicio do cargo (diploma, certificado) com o registro no 6rgao profissional
competente, quando cabivel, e no caso de estrangeiro, documento de escolaridade
exigido para provimento do cargo, devidamente traduzido por tradutor juramentado
e convalidado pela autoridade educacional brasileira competente;

) declaragéo de bens ou ultima declaracdo de bens exigivel no exercicio em curso;
m) declaracdo de que ndo infringe o artigo 37, inciso XVI da CF/1988 (Acumulacao
de Cargos e Funcdes) e ainda, quanto aos proventos de aposentadoria, o disposto
no artigo 37, 810, da CF/1988, com a redacéo dada pela Emenda Constitucional n°
20/1998;

n) fotocopia de comprovante de residéncia atual e, no caso de cidadao portugués
ou estrangeiro, fotocopia do comprovante de residéncia permanente no territorio
brasileiro.

10.2. Na avaliagdo médica ndo serdo atribuidas notas, sendo o candidato apenas
qualificado como “apto” ou “inapto”.

10.3. O candidato que, por qualquer motivo, faltar a qualquer uma das etapas
previstas neste Edital, sera automaticamente eliminado deste Concurso Publico.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O Concurso tera validade por 02 (dois) anos a contar da data da
publicacdo de sua homologacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, se
assim o desejar a Administracdo do SEMUL/Varginha - MG.

11.2. A aprovacdo do candidato no Concurso Publico assegurara o direito a
nomeacdo no limite das vagas oferecidas no presente Edital, ficando a
convocacdo e nomeacdo dos demais candidatos aprovados condicionada ao
interesse e conveniéncia da Administracdo _do SEMUL/Varginha - MG,
observado o prazo de validade do Concurso Publico e a rigorosa ordem de

classificacdo, inclusive quanto a reserva de vagas para Portadores de &

Deficiéncia.
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11.3. Ao entrar em exercicio, o servidor ficara sujeito a estagio probatorio, durante
0 qual sua eficiéncia e capacidade serédo objetos de avaliacdo para o desempenho
do cargo.

11.4. A AMBASP e o SEMUL/Varginha — MG, nédo se responsabilizardo por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outros materiais impressos ou digitais
referentes a este Concurso Publico, exceto pelo fornecimento de originais de leis
municipais pertinentes ao programa de provas, a serem cedidos pelo
SEMUL/Varginha - MG para a reproducéo necessaria, quando for o caso.

11.5. A AMBASP e 0 SEMUL/Varginha — MG, néo fornecerdo nenhum exemplar ou
cOpia de provas relativas a concursos publicos anteriores.

11.6. Incorporar-se-a0 a este Edital, para todos os efeitos legais, quaisquer
editais complementares que vierem a ser publicados pelo SEMUL/Varginha — MG,
no “Orgdo Oficial do Municipio de Varginha - MG” e nas fontes de publicidade
citadas no item 11.6.1.

11.6.1. Todas as instrucOes, convocagoes, avisos e editais complementares deste
Edital serdo publicados no “Orgdo Oficial do Municipio de Varginha - MG” e no
jornal  “Correio  do  Sul’, divulgado nos enderecos eletrbnicos
www.varginha.mg.gov.br e www.ambasp.org.br e no Quadro de Publicacdo
Oficial da AMBASP/Varginha — MG.

11.7. O candidato aprovado deverd manter, junto ao Setor de Pessoal do
SEMUL/Varginha — MG, durante o prazo de validade do Concurso Publico, seu
endereco atualizado, visando a eventual convocacdo. N&o lhe caberd qualquer
reclamacao, caso ndo seja possivel ao SEMUL/Varginha - MG convoca-lo, por falta
desta atualizacao.

11.8. Nao serdo fornecidos atestados, certificados ou certiddes relativos a sele¢éo,
classificacdo ou notas de candidatos, valendo, para tal fim, os resultados
publicados pelo SEMUL/Varginha — MG, nas fontes de publicidade citadas no
item 11.6.1.

11.9. Sera excluido do concurso, por ato da Comissdo Examinadora, 0 candidato
que:

a) se apresentar apos o horério estabelecido;

b) ndo comparecer a qualquer etapa deste Concurso Publico, sendo garantida a
ampla defesa e contraditorio.

) ndo apresentar o Cartdo Definitivo de Inscricdo e documento de identidade
exigido;

d) estando inscrito para o cargo de Agente Funeréario, quando da prova prética de
motorista, ndo apresentar ao aplicador, a carteira de habilitacdo exigida para o
cargo;

e) for surpreendido, durante a realizacdo das provas, em comunicagdo com outro
candidato ou com pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, ou por qualquer
outra forma citada no item 7.3.3., bem como utilizando livros, notas ou impressos, s
ou ainda que venha a tumultuar a sua realiza¢ao; ﬁyﬁ#‘j \
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f) for responsavel por falsa identificacdo pessoal;

g) ausentar-se da sala da prova, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais
e desde que na companhia do fiscal de prova;

h) fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa ou inexata;

) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacéo propria ou de
terceiros, em qualquer etapa do Concurso Puablico;

j) agir com incorrecdo ou descortesia, para com qualquer membro da equipe
encarregada de aplicagao das provas;

k) ndo entregar ao Fiscal da sala o Cartdo de Respostas, devidamente preenchido
e assinado;

) ndo atender as determinacdes regulamentares deste Edital.

11.10. O resultado do Concurso Publico serd homologado pelo Senhor Diretor
Administrativo do SEMUL/Varginha - MG e divulgado no endereco eletronico
www.ambasp.org.br pelo periodo de 03 (irés) meses, a contar da data da
publicacio da homologacao.

11.11. Determina-se o prazo de 5 (cinco) e 6 (seis) anos para a guarda pelo
SEMUL/Varginha - MG dos documentos relativos ao Concurso Publico, conforme
estabelecido em Resolugéo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

11.12. Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comisséo
Examinadora do Concurso Publico.

\\
.\.»\ ; |l'

Diretor Ad ,‘istratlvo do SEMUL/Vargmha
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ANEXO |

CRONOGRAMA PREVISTO DO CONCURSO PUBLICO

DATA HORARIO ATIVIDADE RESPONSAVEL/LOCAL
- Publicagéo do Extrato do Edital www.varginha.mg.gov.br,
18 19 e www._ambasp.c_)rq.’br, prgép _Oficial
22/1’2/2014 de Mlna_s Gerais,Orgéao QflClaI do
Municipio, Jornal “Correio do Sul” e
na sede da AMBASP
23/02 a 08:30 horas as 12:00 Perl’qdo de Inscri¢cdes Presenciais dos | Sede da.AMBASP_- Rua da
24/03/2015 horas e de 14:00 candidatos Maconaria, 82 — Vila Bueno
horas as 16:00 horas Varginha - MG
A partir das 09:00
23/02 horas do dia Periodo de Inscrigdo Via Internet dos
23/02/2015 até 18:00 |candidatos www.ambasp.org.br
a 24/03/2015 ;
horas do dia
24/03/2015
23/02 a Horario das inscricdes | Periodo de Pedido de Isencao do valor
27/02/2015 da inscricdo AMBASP e SEMUL
13:00 horas Divulgacao da relagao dos pedidos de | www.varginha.mg.gov.br,
09/03/2015 isencao www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
10,11 e Horério das inscri¢cdes | Prazo para pro':oc(;)Iodde Re((j:_l:jrso?j Sede da AMBASP ou postado para
12/03/2015 quanto ao resultado dos pedidos de 0 SEMUL
isencao
13:00 horas Divulgacao do Resultado dos Recursos | www.varginha.mg.gov.br,
17/03/2015 sobre pedido de isencdo www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
13:00 horas Divulgacao da relacdo de inscritos www.varginha.mg.gov.br,
07/04/2015 www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
07 a 12:30 horas as 16:00 |Prazo para recursos sobre as AMBASP (35)3221-6361 no setor
10/04/2015 | horas inscricdes de Concursos Publicos

Divulgacédo do Edital de Convocacéo

www.varginha.mg.gov.br,

A partir do dia | 13:00 horas indicando o Local e Horario das Provas | www.ambasp.org.br, Orgdo Oficial
15/04/2015 Obijetivas de Multipla Escolha do Municipio, Jornal “Correio do
Sul” e na sede da AMBASP
Realizacao da Provas Objetivas de O Local de aplicagédo das provas
26/04/2015 |08:30 horas Multipla Escolha sera divulgado no Edital de
convocacao.
Divulgagdo dos Gabaritos Oficiais das | www.vardginha.mg.gov.br,
27/04/2015 |13:00 horas Provas Objetivas de Multipla Escolha | www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
Divulgacgdo do 1° Resultado Parcial www.varginha.mg.gov.br,
30/04/2015 |13:00 horas contendo a nota das Provas Objetivas | www.ambasp.org.br e na sede da
de Multipla Escolha AMBASP
14:00 as 16:00 horas | Prazo para protocolo de recursos Sede do SEMUL ou via Correios
04/05 a e/ou até fechamento | quanto as Provas Objetivas de Mdltipla | para AMBASP
08/05/2015 |das Agéncias dos Escolha, Resultado Parcial e prazo

Correios

para apresentagdo da Prova de Titulos
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DATA HORARIO ATIVIDADE RESPONSAVEL/LOCAL
Divulgacao das Decisdes dos www.varginha.mg.gov.br,
18/05/2015 |13:00 horas Recursos sobre 0 1° Resultado Parcial | www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
Divulgacao do Edital de Convocacéo www.varginha.mg.gov.br,
20/05/2015 |13:00 horas indicando o Local e Horario da Prova | www.ambasp.org.br e na sede da
Pratica do cargo de Agente Funerario | AMBASP
Realizacdo da Prova Pratica do cargo | Local divulgado no Edital de
24/05/2015 ) g ~
08:30 horas de Agente Funerério convocagao.
Divulgacao do 2° Resultado Parcial .
™ www.varginha.mg.gov.br,
contendo nota das Provas Objetivas de
26/05/2015 . P , www.ambasp.org.br e na sede da
13:00 horas Multipla Escolha — P6s Recursos,
. » AMBASP
Prova de Titulos e Prova Pratica.
TS e eenes das | oo oot oy 155 A2 | Sede o SEMLIL o v Coreos para
a 02/06/2015 PO . AMBASP
Agéncias dos Correios
Divulgacédo das Decisfes dos Recursos www.varginha.mg.gov.br,
09/06/2015 | 13:00 horas sobre o 2° Resultado Parcial www.ambasp.org.br e na sede da
AMBASP
www.varginha.mg.gov.br,
13:00 horas Publicacéo do Resultado Final www.ambasp.org.br Orgéo Oficial
10/06/2015 . . .
do Municipio, Jornal “Correio do
Sul” e na sede da AMBASP
11,12,15,16 € é/Afc;Soa?éSfig:r?:mheor:%Sdas Zgaézspj{;d%r%%g?lo de Recursos quanto Sede do SEMUL ou via Correios para
17/06/2015 PO . AMBASP
Agéncias dos Correios
. Homologacao do Resultado Final do Orgéo Oficial de Minas Gerais,Orgéo
A partir de - Concurso Publico pelo Diretor Oficial do Municipio, Jornal “Correio do
24/06/2015 Administrativo do SEMUL/Varginha-MG Sul” e na sede da AMBASP

™
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ANEXO Il - DAS PROVAS

N° DE VALOR TEMPO CARACTERIS
CARGO PROVA (***) QUES- | TIPODA | PESO | DE CADA DE _ TICA
TOES PROVA QUESTAO | DURACAO
TNS/
Contador Eliminatéria
(AE-22) Conhecimentos 50 ME (*) - 2,0 3 horas e
(%) Basicos Especificos Classificatéria
Conhecimentos 20
Oficial Bésicos Especificos
de Lingua Portuguesa 10 Eliminatoria
Administragéo ) ’ ME (*) - 2,5 2 horas e
(AE-10) Classificatéria
Matematica 10
Conhecimentos
Béasicos Especificos 20
Agente Eliminatéria
Funerario Lingua Portuguesa 10 ME (*) 01 25 2 horas e
Classificatéria
Matematica 10
Entrevista Técnica Pratica Eliminatéria
- (****) 02 - _ e
Classificatéria
Conhecimentos
Béasicos Especificos 20
Eliminatéria
Pedreiro/ Li P 1 &
Coveiro Ingua Portuguesa 0 Classificatoria
ME (*) - 25 2 horas
Matematica 10
Conhecimentos 20
Béasicos Especificos
Eliminatéria
Auxiliar de Lingua Portuguesa 10 - _f?
. assificatéria
ﬁﬁmggz ME (%) - 25 2 horas
Matematica 10

(*)Multipla Escolha

(**) TNS=Tecnico de Nivel Superior

(***) Valor total da prova: 100 (cem) pontos

(****) Valor total da avaliacdo pratica = 100 (cem) pontos.
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ANEXO I

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

ATENCAO: Recomenda-se que o candidato oriente-se pelos itens do Programa
Especifico, baseando-se em edi¢cdes mais recentes das obras pesquisadas.

1.ENSINO SUPERIOR
1.1CONTADOR

1.1.1. Conhecimentos Basicos Especificos
- Questdes de multipla escolha relacionadas com o Programa Basico.

1.1.1.1 Programa Béasico(Conhecimentos Basicos Especificos)
- Contabilidade Pablica:

.Orcamento - Classificacdo da receita e despesa, previsdo, cronograma
orcamentario;

.Execugdo Orcamentaria — Arrecadacdo de Receita, Empenho, Fases do
empenho, tipo do empenho, dotacdo orcamentaria, restos a pagar, créditos
adicionais, recursos para abertura de créditos adicionais;

.Execugdo Contabil — Lancamento débito e credito, Ativo Financeiro e
Permanente, Passivo Financeiro e Permanente, Consolidacdo Contabil,
almoxarifado, patrimonio;

.Balancos e Demonstrativos Contabeis — Balanco Orcamentario, Balango
Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais,
Comparativo do Balangco Patrimonial do  Exercicio Anterior com o
Encerrado, Demonstrativo da Divida Fundada e Flutuante, Demonstrativo dos
Devedores Diversos;

. Prestacéo de Contas — Relatério Resumido da Execugdo Orcamentéria, Gestdo
Fiscal, Prestacdo de Contas Anual;

. Licitacdo e Contratos (Lei 8.666/93 e alteracdes);

. Lei 101 (Lei Responsabilidade Fiscal) - Planejamento, Execucdo Orcamentéria,
Gestéo Fiscal.

Contabilidade Geral:

. Codigo de Etica Profissional:

. Patrimdnio — Conceito, componentes e aspectos, capital, ativo, passivo e situacao
liquida;

. Métodos e processos de escrituracao e sua correcao;
.Contas: débito, credito e saldo: teoria, classificacdo funcional e estrutura de
contas; plano de contas contabil; o
. Normas Contébeis. ¥
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicacdes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.

2. ENSINO MEDIO COMPLETO
2.1. OFICIAL DE ADMINISTRACAO

2.1.1. Conhecimentos Basicos Especificos, Linqua Portuguesa e Matematica

- Questdes de maltipla escolha relacionadas com os Programas Basicos.

2.1.1.1. Programa Bésico (Conhecimentos Basicos Especificos)
- NOCOES DE INFORMATICA: operacdo e conhecimentos sobre o equipamento
eletronico (COMPUTADOR), Windows, Word, Excel e Internet;
- Noc¢des basicas sobre Administragédo Publica;
- Direitos e deveres do Servidor Puablico (Constituicio Federal e Estadual e
Emenda Constitucional n° 19);
- Noc¢des sobre arquivos Publico e Privado;
- Nocdes sobre Protocolo de documentos;
- Redacdo Oficial: Correspondéncia Oficial e Atos Oficiais (entendimento e
tecnicas redacionais);
- Atendimento pessoal e telefonico;
- Técnicas de Comunicacao;
- Atendimento ao Publico: Relagdes Publicas e Humanas;
- Etica Profissional.

2.1.1.2. Programa Bésico (Lingua Portuguesa)
- Interpretagéo de texto;

- Ortografia;

- Fonética;

- Morfologia;

- Sintaxe;

- Emprego de verbos.

2.1.1.3. Programa Bésico (Matematica)

- Aritmética: sistemas de numeracdo; operagcdes e problemas com numeros
naturais: divisibilidade, mdltiplos e divisores, critérios de divisibilidade, niameros
primos, operagdes e problemas envolvendo nimeros racionais na forma fracionéria
e na forma de sinal; nimeros reais;

- Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, tempo, capacidade e
massa;

- Matemética comercial: razdo e proporcdo; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem e juros simples; S
- Estatistica basica: Conceitos e organizacdo de dados estatisticos; “*;\«““Q\ \
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- Problemas de calculos;
- Problemas de raciocinio légico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicacdes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.

3. ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
3.1. AGENTE FUNERARIO

3.1.1.Conhecimentos Bésicos Especificos, Lingua Portuguesa e Matemaética
- A prova constara de questdes de multipla escolha relacionadas com os
Programas Bésicos.

3.1.1.1.Programa Bésico (Conhecimentos Basicos Especificos)

- No¢des de Anatomia humana;

- Preparacdo de corpos — Higienizacdo, conservacao de corpos (tanatopraxia ou
formalizacdo);

- Ornamentacao de Urna;

- Atendimento ao publico: relagbes publicas e humanas;

- Elaboracdo e conhecimento de documentacdo: atestado de Obito, guia de
translado, atestado de embalsamamento e ata de formalizag&o;

- Servigos administrativos pertinentes ao funeral e remocdo de corpos por via
terrestre, utilizando-se de veiculos automotores;

- Novo codigo de transito brasileiro;

- Direcéo defensiva e preventiva;

- Procedimento legal para a iniciacdo dos procedimentos — se foi declarado o 0bito
pelo medico, cortejo, atestado de obito, velorio;

- Nogbes basicas de sepultamento e autoridade competente para expedir
atestados de obitos;

- Conhecimentos gerais sobre a legislagdo que normatiza o funcionamento do
Cemitério Municipal de Varginha - MG (Disponibilizacdo no SEMUL da
legislacdo para fotocdpia pelo candidato);

- Nocdes de ética e cidadania;

- Direitos e deveres do servidor pablico municipal Publico (Constituicdo Federal e
Estadual e Emenda Constitucional n° 19).
3.1.1.2.Programa Basico (Lingua Portuguesa)
- Interpretagéo de texto;

- Ortografia;

- Fonética;

- Morfologia;

- Sintaxe;

- Emprego de verbos.
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3.1.1.3. Programa Bésico (Matematica)

- Aritmética: sistemas de numeracdo; operagcdes e problemas com numeros
naturais: divisibilidade, mdltiplos e divisores, critérios de divisibilidade, nimeros
primos, operagdes e problemas envolvendo nimeros racionais na forma fracionéria
e na forma de sinal; nimeros reais;

- Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, tempo, capacidade e
massa;

- Matemética comercial: razdo e proporcdo; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem e juros simples;

- Problemas de calculos;

- Problemas de raciocinio légico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicacbes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.

4 ENSINO ELEMENTAR (Saber ler e escrever)
4.1.PEDREIRO/COVEIRO

4.1.1. Conhecimentos B4sicos Especificos, Lingua Portuguesa e Matemaética
- A prova constard de questdes de mudltipla escolha relacionadas com os
Programas Bésicos.

4.1.1.1. Programa Basico (Conhecimentos Basicos Especificos)

- Conhecimentos gerais das atividades inerentes ao Cargo, nogdes e normas de
seguranca do trabalho, higiene e comportamento;

- Prevencéo de riscos no ambiente de trabalho;

- Protec&o contra incéndio e primeiros socorros;

- Coleta e armazenamento de lixo;

- Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho;

- Dispositivos legais de uma obra: construgéo e materiais — escolhendo materiais;

- Iniciando uma construgédo — o terreno — o canteiro de obras — locacao de obra;

- Fundacges ou sapatas — dimensdes — espessura das ferragens — quantidade de
sapatas — concretagem das sapatas;

- Concreto e ferregens para fundacoes;

- Alicerces - concreto e ferragens dos alicerces;

- Paredes e colunas — vaos de portas e janelas — cintas protetoras — concreto e
ferragem das colunas e cintas;

- Lajes de cobertura de piso — pré-moldada — concreto batido — lajes pré-moldadas
com isopor;

- Muros e calgadas;

- Instalacéo elétrica e instalagéo hidraulica e sanitaria — NocOes basicas; R e
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- Acabamento — colocacéo de portas e janelas - emboco e reboco — chapiscado —
penteado — grafite — rebaixamento de teto - azulejos nas paredes - tipos de pisos -
colocacdo de aparelhos sanitarios - pintura;

- Os telhados;

- A leitura das plantas - calculo do consumo de materiais;

- Tracos de argamassa e concreto e proporgoes;

- Questdes situacionais baseadas nas atividades a serem desenvolvidas no cargo;
- Nocdes béasicas de sepultamento:

- Execucdo abertura de sepulturas dentro das normas de higiene e saude publica;

- Inumacdo de cadaveres;

- Exumacdo de cadaveres, quando necessario, em atendimento a mandado judicial
ou acdo policial em articulagdo com a policia técnica;

- Conservacdo e limpeza de cemitérios e necrotérios;

- Atendimento as normas de higiene e seguranca no trabalho;

- Atendimento ao Publico: RelagBes Publicas e Humanas;

- Nocdes de ética e cidadania;

- Direitos e deveres do servidor pablico municipal Publico (Constituicdo Federal e
Estadual e Emenda Constitucional n°® 19).

4.1.1.2. Programa Basico (Lingua Portuguesa)

- NogBes basicas de Lingua Portuguesa: divisdo de silabas, plurais, anténimo
(significado contrario), Sinénimo (mesmo significado), ortografia (escrita correta),
acentuacdo gréfica, género (feminino e masculino), verbo: tempo, ndmero,
pessoa e conjugacao.

4.1.1.3. Programa Basico (Matematica)

- As quatro operagdes fundamentais: adi¢do, subtracao, multiplicacéo e diviséo;
- Uso simples de fracdo: metade e terca parte;

- Uso simples de dobro e triplo;

- Reldgio/hora;

- NUmeros pares e impares;

- Sequéncias numeéricas;

- Resolucéo de problemas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicacbes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.
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4.2 AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS

4.2.1. Conhecimentos Basicos Especificos, Lingua Portuguesa e Matematica
- A prova constara de questdes de multipla escolha relacionadas com o0s
Programas Bésicos.

4.2.1.1. Programa Bésico (Conhecimentos Basicos Especificos)

- Conhecimentos gerais das atividades inerentes ao cargo;

- NogOes gerais de limpeza;

- NogBes sobre conservacdo de moveis e utensilios;

- NogOes sobre controle de estoque de mantimentos e materiais de limpeza;
- Principios basicos de higiene;

- Coleta e armazenamento de lixo;

- NogOes e normas de seguranca no trabalho;

- Atendimento ao Publico: RelagBes Publicas e Humanas;

- Nocdes de ética e cidadania;

- Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho;

- Direitos e deveres do servidor pablico municipal Publico (Constituicdo Federal e
Estadual e Emenda Constitucional n°® 19).

4.2.1.2. Programa Basico (Lingua Portuguesa)

- NogBes basicas de Lingua Portuguesa: divisdo de silabas, plurais, anténimo
(significado contrario), Sinénimo (mesmo significado), ortografia (escrita correta),
acentuacdo gréfica, género (feminino e masculino), verbo: tempo, ndmero,
pessoa e conjugacao.

4.2.1.3. Programa Basico (Matematica)

- As quatro operagdes fundamentais: adi¢do, subtracao, multiplicacéo e diviséo;
- Uso simples de fracdo: metade e terca parte;

- Uso simples de dobro e triplo;

- Reldgio/hora;

- NUmeros pares e impares;

- Sequéncias numeéricas;

- Resolucéo de problemas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicacdes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS

1.TNS/CONTADOR

DESCRICAO SUMARIA:

Cargo de Provimento efetivo, que consiste no assessoramento a autoridade
politica do (a) Diretor (a) Administrativo, dispondo-se a seguir suas orientagdes,
auxiliando-o a promover a direcdo da Administracdo conforme politicas publicas
definidas.

PRINCIPAIS ATRIBUIQC)ES:

- Emitir balancetes;

- Conferir e emitir os fechamentos do més;

- Analisar processos em geral;

- Confeccionar o boletim diario de tesouraria (se preciso);

- Examinar os documentos anexos aos processos administrativos e os de interesse
da Autarquia;

- Redigir oficios ou outros documentos;

- Executar outros servicos conexos, necessarios a defesa ou interesses da
Autarquia;

- Executar outras tarefas que se fizerem necessarias ao bom andamento do
Servico ou aquelas que forem atribuidas pelo(a) Diretor(a) Administrativo;

- Efetuar o controle da regularidade fiscal da Autarquia;

- Proceder a assinatura de cheques na falta do ordenador de despesas da
Autarquia;

- Executar empenhamentos;

- Expedir ordens de pagamento;

- Processar dados, transacdes e informages através de programa ou sistema
informatizado;

- Receber e atender visitantes, municipes, servidores,fornecedores, atendendo-0s
com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrfes da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo, fornecendo
informac0es claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contactando
e encaminhando aos setores competentes para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;

- Zelar pela conservagéo dos equipamentos e instalagdes fisicas;

- Solicitar, quando necessario, servicos de manutencdo (bombeiro, eletricista,
telefone e outros), verificando sempre as condi¢des da estrutura fisica do local de
trabalho, para o bom funcionamento e organizagéo da instituicao;

- Zelar pela manutencao e limpeza do seu local de trabalho;
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- Levar ao conhecimento de sua chefia imediata as irregularidades ocorridas no
ambito do servigo publico;

- Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade.

2.0FICIAL DE ADMINISTRACAO

DESCRICAO SUMARIA:

Consiste em executar atividades diversas: servicos de escrituracdo, informatica,
elaboracdo, conferéncia, arquivos e outros, visando a melhor organizacdo e
atendimento as normas e procedimentos administrativos.

PRINCIPAIS ATRIBUIQC)ES:

- Operar fax e maquinas de duplicacdo de documentos;

- Efetuar calculos aritméticos utilizando maquina de calcular;

- Datilografar e/ou digitar textos de diversas naturezas, transcrevendo de originais,
preenchendo formularios, guias;

- Manter permanentemente organizado o0s arquivos de quaisquer documentos ou
planilhas eletronicas gravados em meio magnético, separando-os ou selecionando-
0S em pastas ou diretorios, por assuntos, materias ou tipos, visando facilitar e/ou
agilizar consultas ou impressdes;

- Organizar documentos para a entrada de dados em sistemas informatizados,
numerando e agrupando-os em lotes, quando necessario, para possibilitar maior
seguranca e agilidade na conferéncia das transagdes digitadas;

- Processar dados, transacdes e informacdes, atraves de programas ou sistemas
informatizados;

- Conferir informagcBes ou dados contidos em relatérios e/ou documentos,
corrigindo  possiveis erros, para langamento e registros em  sistemas
computadorizados;

- Ajustar ou regular equipamentos, adaptando nestes as fitas, discos ou outros
dispositivos complementares, conforme programacdo estabelecida ou critérios
adotados e/ou orientados, para possibilitar e impressao de dados;

- Atentar para as mensagens fornecidas pelo sistema, analisando os motivos, para
a deteccéo dos registros ou langamentos incorretos, adotando procedimentos que
possam eliminar 0s erros ou inconsisténcias;

- Efetuar periodicamente copias de seguranca (back ups) dos arquivos de trabalho
gravados em microcomputador, mantendo-as armazenadas em local seguro;

- Participar, quando necessario, do desenvolvimento de sistemas de
informatizacdo vinculados as rotinas do setor, buscando agilizar os procedimentos
de coleta, avaliacdo e fornecimento de dados;
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- Solicitar a manutencdo ou reparo dos equipamentos ou moveis defeituosos
pertencentes ao setor;

- Atendimento aos servidores e municipes;

- Providenciar a abertura e manter atualizado o cadastro de tumulos e gavetas do
Cemitério Municipal;

- Providenciar o cadastramento de obitos em sistema informatizado;

- Providenciar divulgacéo dos 6bitos nos veiculos de comunicacao;

- Emitir Notas Fiscais e respectivos recibos referentes a cobranga de taxas
diversas;

- Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho,
observando as prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade,
pontualidade, obediéncias e respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa,
produtividade, interesse, qualidade e atengé@o no trabalho, dedicacao, eficiéncia,
zelo na utilizagdo dos materiais e equipamentos do patrimonio, bom
relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente
para colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens assimilacéo de
novos metodos de trabalho, etc

- Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais
do Exercicio Profissional;

- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos
técnicos e administrativos estabelecidos atendam as legislacdes federal, estadual
e municipal;

- Cumprir as normas estabelecidas de biossegurancas, seguindo criteriosamente
todas as medidas de prevencdo preconizadas, para evitar contaminacdes e
acidentes;

- Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e
culturais, participando de treinamentos, cursos, palestras e reunifes técnicas,
visando o desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacao de servicos;

- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-
0s com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrées da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo, fornecendo
informac0es claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contactando
e encaminhando aos setores competentes para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;

- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que
sejam obedecidas as determinacGes do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Varginha;

- Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade;
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3.AGENTE FUNERARIO

DESCRICAO SUMARIA:
- Executar tarefas referentes a organizacdo de funerais, providenciando o0s
preparativos, transporte, documentos e demais servicos pertinentes ao cortejo
funebre.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Atender com presteza familiares da pessoa falecida, pessoalmente,
recepcionando-0s com cordialidade e amabilidade, para atender os anseios dos
mesmos;

- Coletar dados e outras informacbes sobre a pessoa falecida, entrevistando os
familiares e registrando em ficha propria, para providenciar os documentos
necessarios para registro de atestado de 6bito no cartorio;

- Prestar assisténcia a familia em assuntos referentes a escolha do caixdo e
mortalha, apresentado-lhes os modelos de urnas, para escolha dos mesmos;

- Levar a urna, escolhida pela familia do falecido, ao necrotério, para posterior
colocacdo do cadaver;

- Buscar flores na floricultura, utilizando veiculo publico, para posterior
ornamentacdo da urna;

- Fazer tamponamento no cadaver, utilizando algod&o, formol, po de gesso, para
estacar secregoes;

- Suturar o corpo, quando necessario, utilizando agulhas e linhas especificas, para
0 devido fechamento do mesmo;

- Aplicar formol, utilizando seringas, para conservacdo do corpo até o seu
sepultamento;

- Preparar o cadaver, dando banho, barbeando, quando o mesmo for do sexo
masculino, trocando as roupas, enfaixando ou plastificando as partes do corpo
evitando vazamentos, para posterior coloca¢cdo do mesmo na urna;

- Utilizar equipamentos de protecdo individual, colocando luvas, mascaras, botas,
Oculos de protecdo, uniforme, avental, para atender as normas de Higiene e
Seguranca no trabalho;

- Enrolar os lengdis que estavam envoltos no cadaver, colocando em locais
apropriados, para posterior lavagem e esterilizacdo dos mesmos;

- Limpar o necrotério, varrendo e lavando, apds o término dos trabalhos, para a
manutencao da limpeza e higiene do local;

- Ornamentar a urna, preenchendo-a com jornais e flores, para posterior
encaminhamento do corpo ao local do velorio;

- Organizar os servicos fanebres, dispondo os adornos, caixdo, casticais e
adornos florais em local determinado, para preparacao do ambiente do veldrio;
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- Levar documentos do falecido ao cemitério, utilizando veiculo publico, para
encaminhamento dos mesmos ao responsavel do local;

- Organizar os servicos referentes ao cortejo funebre providenciando o transporte
do caixdo em carro funebre até o cemitério, quando solicitado pelos familiares,
para atender as necessidades dos mesmos;

- Organizar o horéario do enterro, comunicando-se com a familia, para posterior
sepultamento;

- Transportar cadaver para outras localidades ou trazé-lo para o municipio,
dirigindo carro funebre, para atendimento das necessidades dos familiares para o
cortejo funebre;

- Dirigir veiculo da funeréria, de posse da autorizacéo, para atender a demanda do
setor;

- Zelar pelo veiculo, lavando e verificando as condicbes do mesmo, para
manutencao e conservacao;

- Buscar, constantemente, o melhor desempenho no ambiente de trabalho
observando as prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade,
pontualidade, obediéncia e respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa,
produtividade, interesse, qualidade e atengédo no trabalho, dedicacéo, eficiéncia,
zelo na utilizacdo dos materiais e equipamentos do patriménio publico, bom
relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente
para colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilacdo de
novos metodos de trabalho, etc;

- Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais
do Exercicio Profissional;

- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos
técnicos e administrativos estabelecidos atendam as legislagdes federal, estadual
e municipal;

- Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente
todas as medidas de prevencdo preconizadas, para evitar contaminacbes e
acidentes;

- Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, Ccientificos e
culturais, participando de treinamentos, cursos, palestras e reunifes técnicas,
visando o desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacao de servicos;

- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-
0s com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrfes da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo, fornecendo
informac0es claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contactando
e encaminhando aos setores competentes para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;
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- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que
sejam obedecidas as determinacbes do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Varginha;

- Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade.

4.PEDREIRO/COVEIRO

DESCRICAO SUMARIA:
- Trabalho especializado, de natureza simples, que consiste em executar
atividades de construcdo e manutencdo no Cemitério Municipal, executando
servicos de abertura de timulos, exumacéo de cadaver, etc.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Executar tarefas manuais simples e rotineiras, que exigem principalmente esforco
fisico;

- Executar servigos de alvenaria, concreto e outros materiais, seguindo desenhos,
esquemas e especificacdes, para atender a demanda administrativa do Cemitério
Municipal;

- Construir alicerces, utilizando materiais e produtos indicados e corretos, de
acordo com o projeto, para formacgéo de base de paredes, muros, tumulos, etc;

- Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificacdo, para a
orientacdo na escolha do material apropriado e melhor execuc¢éo do trabalho;

- Realizar trabalhos de manutencéo corretiva de timulos, jazigos e estruturas, para
melhor conservacéo do Cemitério Municipal;

- Receber ordens de servico, verificando atividades do dia-a-dia, procurando o
Assistente de Servicos Funerarios para distribuicdo de tarefas as equipes de
trabalho;

- Auxiliar no transporte de materiais de construcao, carregando e descarregando
esses materiais para facilitar o trabalho de equipe;

- Executar diversos servigos de natureza pesada tais como: manuseio e transporte
de ferragem, bloco de concreto, tijolo, cimento, cal e etc;

- Podar grama do Cemitério Municipal, utilizando rocadeira a gasolina e tesoura,
para facilitar e manter a limpeza do mesmo;

- Participar de mutirdo de limpeza do Cemitério Municipal, usando ferramentas
adequadas, para dar suporte ao setor e manté-lo limpo;

- Auxiliar na limpeza de cagambas;

- Auxiliar os colegas de trabalho durante a execucdo dos servigos, fornecendo
ferramentas, instrumentos, pecas, etc, para facilitar o trabalho nos servigos
prestados;

- Revisar equipamentos, observando condiches gerais para manter o bom
funcionamento dos mesmos;
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- Solicitar material de trabalho, encaminhando ao encarregado do setor para a
retirada dos mesmos;

- Abrir e fechar covas, timulos, gavetas e carneiro, retirando terra, assentando
tijolos, colocando massa de cimento, colocando e retirando blocos de alvenaria de
concreto, para preparagédo de sepultamentos;

- Retirar ossos dos jazigos, removendo blocos de alvenaria de concreto, para
depdsito dos 0SS0S em 0SSUArios;

- Proceder a abertura de sepulturas, a exumacédo de cadaveres, preparando para
sepultamentos de corpos sob a responsabilidade do poder municipal;

- Buscar, constantemente, o melhor desempenho no ambiente de trabalho
observando as prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade,
pontualidade, obediéncia e respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa,
produtividade, interesse, qualidade e atengé@o no trabalho, dedicacdo, eficiéncia,
zelo na utilizacdo dos materiais e equipamentos do patriménio publico, bom
relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente
para colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilacdo de
novos metodos de trabalho, etc;

- Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais
do Exercicio Profissional;

- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos
tecnicos e administrativos estabelecidos atendam as legislacdes federal, estadual
e municipal;

- Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranca, seguindo criteriosamente
todas as medidas de prevencdo preconizadas, para evitar contaminacdes e
acidentes;

- Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e
culturais, participando de treinamentos, cursos, palestras e reunides técnicas,
visando o desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacao de servicos;

- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-
0s com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrées da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo, fornecendo
informagdes claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contactando
e encaminhando aos setores competentes para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;

- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que
sejam obedecidas as determinacbes do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Varginha;

- Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade.
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5.AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS

DESCRICAO SUMARIA:
Trabalho de natureza simples que consiste em executar servicos de limpeza,
manutencao e conservacdo do Cemitério e Veldrio Municipais, bem como da sede
administrativa do SEMUL - Servi¢o Municipal Funerario e de Organizacéo de Luto,
além de recepcéo e atendimento aos municipes presentes no Veldrio Municipal.
PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Executar tarefas manuais simples e rotineiras, que exigem principalmente esforco
fisico;

- Usar equipamentos de protecdo individual, colocando luvas, uniformes e botas
para atender normas de Seguranca;

- Participar de mutirdo de limpeza em casos de necessidades, usando ferramentas
adequadas, para dar suporte ao setor e manter o Cemitério e Veldrio Municipais
limpos;

- Recolher lixo amontoado ou espalhado, colocando em sacos plasticos, para
facilitar a retirada e transporte do mesmo;

- Informar ao setor competente a respeito de animais mortos para recolhimento dos
mesmos;

- Auxiliar colegas nas tarefas, ajudando a varrer, limpar, ensacando o lixo, para
facilitar o trabalho de equipe;

-Varrer diariamente o setor determinado, limpando e depositando o lixo ensacado
nos pontos indicados, para facilitar a remocao e transito no local;

- Zelar e guardar materiais de limpeza e ferramentas, colocando em lugares
proprios, para manter a responsabilidade e cuidados necessarios;

- Buscar instrumentos de trabalho, dirigindo-se ao deposito de trabalho, para
organizacéo das tarefas do dia;

- Solicitar, receber, zelar e guardar materiais de limpeza e ferramentas, colocando
em lugares proprios, para manter a responsabilidade e cuidados necessarios;

- Preparar café, seguindo horérios estabelecidos, para atender as necessidades do
setor de trabalho;

- Manter limpo o Veldrio Municipal, fazendo revisdo e verificando condi¢des de uso,
durante todo o expediente, para higiene e desinfeccao do recinto;

- Atuar em vigilancia e guarda do Cemitério e Velorio, controlando a entrada e
saida de pessoas e materiais, para zelar pelo patriménio publico municipal;

- Fazer uma revisdo geral da unidade de servigo, antes da saida, recolhendo lixo e
roupas, fechando janelas e portas, para manter o ambiente limpo para o proximo
dia;

- Substituir funcionérios, quando de férias, licencas ou outro tipo de afastamento,
colaborando na execucgdo das tarefas pertinentes, para organizacdo dos servicos
prestados
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- Estar sempre disponivel para trabalhar além do expediente normal conforme
Estatuto dos Servidores Publicos, auxiliando colegas em tarefas extras, para
atender as necessidades administrativas;

- Apresentar sugestdes, ideias, tecnicas e mudangas, para melhoria e
aprimoramento dos metodos de trabalho e racionalizagéo dos servicos;

- Buscar, constantemente, o melhor desempenho no ambiente de trabalho,
observando as prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade,
pontualidade, obediéncia e respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa,
produtividade, interesse, qualidade e atengé@o no trabalho, dedicacao, eficiéncia,
zelo na utilizacdo dos materiais e equipamentos do patriménio publico, bom
relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente
para colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilacdo de
novos metodos de trabalho, etc;

- Comunicar a chefia imediata os fatos que, possivelmente, infrinjam os preceitos
legais do Exercicio Profissional;

- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos
tecnicos e administrativos estabelecidos atendam as legislacdes federal, estadual
e municipal;

- Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranca, seguindo, criteriosamente,
todas as medidas de prevencdo preconizadas, para evitar contaminacbes e
acidentes;

- Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e
culturais, participando de treinamentos, cursos, palestras e reunifes técnicas,
visando o desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacao dos servicos;

- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores atendendo-0s
com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrfes da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo, fornecendo
informac0es claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contactando
e encaminhando aos setores competentes, para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;

- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que
sejam obedecidas as determinacbes do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Varginha;

- Atender com presteza familiares da pessoa falecida, pessoalmente,
recepcionando-os com cordialidade e amabilidade, para atender os anseios dos
mesmos;

-Executar outras atribuicbes correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade.
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ANEXQO V
MODELO DE PROCURACAQ
PROCURACAO

Por este instrumento particular, eu :
portador do CPF n° , Cédula de identidade n°
, residente a ,

n° , bairro , CEP - , nNa cidade de
: estado de : e-mail

, nomeio e constituo meu bastante

procurador, para fins de promover a minha inscricdo no cargo de
do Concurso Publico do SEMUL/Varginha-

MG, Edital n° /2014, o Sr(a). :

portador da cédula de identidade n® , e-
mail Jresidente a :
n° , bairro , CEP - , na cidade de

, estado de , com 0s poderes

especificos para, em meu nome, firmar o requerimento padrdo de inscricdo e
declaracédo de que estou de acordo com as normas contidas no referido edital.

Local e data: , / /

Assinatura;
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ANEXO VI ,
MODELO DE FICHA INFORMATIVA DE TITULOS

FICHA INFORMATIVA DE TITULOS REFERENTE A CURSOS

Nome do Candidato:

N° de Inscrigdo:

Qargo:

A

Comisséo Examinadora de Concurso Publico do SEMUL/Varginha/MG

a. Tendo em vista o Edital que determina a entrega de titulos referente a cursos, para o
CONCURSO PUBLICO DO SEMUL - VARGINHA/MG, venho apresentar documentos que
atestam minhas qualificagbes, dando margem a contagem de pontos na prova de titulos
conforme disposto no Edital n® /2014 .

b. Estou ciente de que os documentos entregues, TODOS AUTENTICADOS, nédo serdo
devolvidos em hipdtese alguma, uma vez que serdo apensados aos demais documentos
relativos ao Concurso Publico.

c. Ainda, DECLARO, para efeitos legais, que a falta ou incorre¢do de qualquer dos documentos
que estiverem relacionados nesta ficha € de minha Unica responsabilidade, pois os documentos
serdo entregues em envelope lacrado, e, portanto, néo seréo conferidos no ato da entrega.

d. Documento(s) entregue(s) (numerar de acordo com o numero de ordem especificado abaixo):

ORDEM TITULO (Especificar)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Obs.: Na impossibilidade de comparecimento do candidato, sera aceito o titulo entregue por
terceiros, mediante apresentacdo do documento de identidade original do procurador e de
procuragdo do interessado sem necessidade de reconhecimento de firma, acompanhada de
copia legivel do documento de identidade do candidato.

Em anexo, copia dos documentos autenticados.

, de de 2015

Assinatura do candidato
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ANEXO VI

REQUERIMENTO DE ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

Nos termos do Edital de Concurso Publico n° /2014 do SEMUL/Varginha — MG,
venho requerer a isen¢do do pagamento do valor de inscricao.

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE:
Nome:

Cargo pleiteado:
Endereco: NC:
Bairro: CEP: Tel.:( )
Cidade: UF: CPF:
CTPS: Série: Data Exp.:
Carteira de Identidade E-mail:
CadUnico/Namero de Identificagdo Social — NIS:

DECLARAQAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA
DECLARO, para efeito de concessao de isen¢do do pagamento do valor de inscrigéo do
Concurso Publico para provimento de vagas do SEMUL/Varginha — MG e, sob as penas
da lei, que sou membro de familia de baixa renda nos termos do item 4.1.10, inciso I,
do Edital n°® /2014, respondendo civel e criminalmente pelo inteiro teor desta
declaracéo.

Nestes termos,
peco deferimento.

: / /
(Municipio) (data)

(assinatura do requerente)

Protocolo: Para uso exclusivo do SEMUL/Varginha - MG

[ ]Pedido DEFERIDO

[ ]Pedido INDEFERIDO

Carimbo e assinatura do responsavel
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ANEXO VIII

Declaracdo de desempregado
(Referente ao item 4.1.10. item |II deste Edital)

REQUERIMENTO DE ISENGAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE
INSCRICAO

Nos termos do Edital de Concurso Publico n° /2014 do SEMUL/Varginha — MG,
venho requerer a isen¢do do pagamento do valor de inscricao.

....................................... ,declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de
isencdo do pagamento do valor da inscricio do Concurso Puablico do
SEMUL/Varginha—MG, Edital n°® /2014, que estou desempregado e nao
me encontro em gozo de nenhum beneficio previdenciario de prestacéo
continuada, ndo dispondo de renda de nenhuma natureza, exceto a proveniente
de seguro desemprego e que minha situacdo econdémica ndo me permite pagar o
referido valor de inscricdo sem prejuizo do meu sustento proprio ou de minha

familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor de minha declaracéo.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Data:

Assinatura:
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ANEXO IX

Devolucao do valor de inscricdo

Ao Senhor
Diretor Administrativo do SEMUL/Varginha - MG

Ref.: Devolucdo do Valor de Inscricdo do Concurso Publico — Edital n° /2014 do
SEMUL/Varginha - MG.

R
portador(a) do CPF n° ... e do RG N° ..
inscrito(a) no Concurso Publico - Edital n° ......... /2014 do SEMUL/Varginha-MG, para
(o= 0o T o TSSO PRPP com o numero de
INSCrIGAOD .....cvenveee. venho através deste solicitar o ressarcimento referente ao valor de

inscri¢do, devidamente corrigido pela variacdo do IPCA, pago mediante boleto bancério
para a conta corrente do SEMUL/Varginha-MG, com embasamento no item 4.1.4 do

edital.

Para tanto, autorizo o depdsito em minha conta corrente n® ................... do Banco

.......................... agéncia ....................ou por meio de cheque nominal em meu nome.
Para tanto, autorizo o depdsito em minha conta corrente n° ............cccceeeveenee. do

Banco.........ccceuenen. agenCia......c.ocevvevveeneenenn,

Assinatura




