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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAQ.DE MOTORISTAS:021
E OPERADORES DE MAQUINAS, EM REGIME DE DESIGNAGAO TEMPORARIA
PARA PROVIMENTOS DE VAGAS E PARA COMPOR O CADASTRO RESERVA

O Municipio de Muniz Freire/ES, através da Secretaria Municipal de Administra¢ao, torna-se publico
a abertura de inscricdes para o Processo Seletivo n® 001/2022 para preenchimento de vagas e
formacéo de cadastro reserva, de acordo com as normas estabelecidas neste Edital. O Processo
Seletivo é destinado a Contratacdo de Motoristas e Operadores de Maquinas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O Processo Seletivo simplificado é de responsabilidade da Secretaria Municipal
de Administracéo e destina-se ao provimento tempérario de vagas e de formacao de
cadastro reserva com vista de contratacdo de profissionais para a funcdo de
Motoristas e Operadores de Maquinas em regime de designagdo temporaria, para
atendimento das necessidades de expepcional interesse publico das Secretarias
Municipais de Obras, Servicos Urbanos e Tranportes e Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Agropecuario.

1.2-A inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado implica, desde logo, no
conhecimento e tacita aceitacéo pelo candidato das normas e condigbes estabelecidas
neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

1.3-Os contratos de trabalho serfo regidos pelas disposicdes da Lei Municipal n°
2.598/2019, que disciplina a contratagdo de pessoal por tempo determinado.

1.4 - Fica ciente o candidato aprovado e convocado que devera exercer suas atividades
funcionais nos termos da legislacao vigente, bem como cumprir as normas e critérios
estabelecidos pelas Secretarias Municipais requerentes, estipulados de acordo com a
necessidade dos servicos.

1.6 - Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho e a
localizagdo determinada pela Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e
Transportes e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agropecuario, e na
impossibilidade de cumprimento do horario ou de atuar nos locais indicados, 0 mesmo
sera automaticamente eliminado, a qualquer tempo, justificando a resciséo do contrato
de trabalho por conveniéncia da Administragao Municipal.

1.6-A vigéncia do contrato de trabalho sera de 12 meses.

DAS FUNCOES

2.1- As fungbes que serdo objeto deste Processo Seletivo Simplificado, bem como os
requisitos exigidos, quantitativo de vagas, jornada de trabalho e vencimepto base
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E

Requisito: Instrucao até 42 série do Ensino Fundamental;
Pré-requisito - Carteira de Habilitacdo de
Motorista Profissional - categoria "D", curso de
Direcao Defensiva.

Carga Horaria: 40 horas semanais

Vencimento Mensal: R$ 1.240,96

09 + Cadastro de Reserva
~ IOPERADC T

| Instrﬁg:éo-4° série do Ensino Fudarr_l'té
Carteira de Habilitagdo de Motorista
Profissional - categoria "D", curso de Diregao

Defensiva.
Carga Horaria: 40 horas semanais
Vencimento Mensal: R$ 1.903,56
Vagas: 04 + Cadastro de Reserva

2.2- Este Processo Seletivo Simplificado objetiva a contratagdo de acordo com a
necessidade da Administracdo, bem como a composicdo de Cadastro de Reserva para
contratagdes temporarias nas fungdes acima referenciadas, que consistira no
quantitativo de vagas imediatas ofertadas no quadro acima, observando-se a pontuacéo
obtida pelos candidatos, sendo ofertadas as vagas de Operador de Maquinas e
Motoristas, para atuar na Sede do Municipio ou em outro local indicado pelas Secretarias
Municipais de Obras, Servicos Urbanos e Transportes e Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Agropecuario e de acordo com a necessidade da Administracao.

2.3- Atribuicées do Cargo:
MOTORISTA:

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a
execucao das tarefas referentes a dirigir veiculos leves e pesados, manipulando os
comandos de marchas e direcao, no transporte de servidores e cargas em geral.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS

e Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo
do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condicées de
funcionamento;

¢ Dirigir automéveis, caminhonetes, caminhdes toco e fruck, 6nibus e demais
veiculos leves ou pesados de transporte de passageiros e cargas, e outros veiculos
enquadrados na categoria "D", dentro ou fora do Municipio, verificando diariamente as
condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizacdo.

e Observar diariamente os pneus, o nivel da agua do sistema de arrefecimento, bateria,
nivel de 6leo, sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de combustivel, etc.;
e Zelar pela segurancga de passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos

de seguranga;
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 Verificar se a documentagao do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolvé-
la a chefia imediata quando do término da tarefa;

¢ Orientar o carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do
veiculo e evitar danos aos materiais transportados;

e Observar os limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento e
largura;

e Fazer pequenos reparos de urgéncia;

e Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢cbes de uso, levando-o a
manutengéo sempre que Necessario;

» Observar os periodos de revisdo e manutencdo preventiva do veiculo;

e Anotar em formulario préprio, a quilometragem rodada, viagens realizadas, cargas
transportadas, itinerarios percorridos e outras ocorréncias;

e Recolher ao local apropriado o veiculo apés a realizacdo do servigco, deixando-o
corretamente estacionado e fechado

e Auxiliar no embarque e desembarque de passageiros;

e Auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes;

e Auxiliar na distribuigdo de volumes, de acordo com normas e roteiros pré-estabelecidos:

¢ Conduzir os servidores da Prefeitura, em lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrugdes especificas;

e Cumprir o cédigo nacional de transito, sob pena de responsabilidade;

e Executar outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE MAQUINAS:

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tem como atribuices as
tarefas relacionadas com a opera¢dao de maquinas, efetuando servicos de abertura e
aterros de valas, bueiros, servicos de drenagem de ruas, terrenos e estradas.
DESCRIGCAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Operar motoniveladoras, pa carregadeiras, rolo compactador, retroescavadeira,
Patrol, tratores e outros, para execugdo de servigos de escavacao, terraplanagem,
nivelamento de solo, pavimentagdo, conservagdo de vias, carregamento e
descarregamento de material, entre outros;

e Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de
marcha e dire¢&o, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

e Operar mecanismos de tragdo e movimentac&o dos implementos da maquina, acionando
pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar
terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos;

e Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacdes e efetuando
os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execucgao;

ePOr em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operacdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

e Efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para
assegurar o bom funcionamento do equipamento;

e Recolher ao local apropriado a maquina apds a realizacdo do servigo, deixando-a
corretamente estacionada;

¢ Observar diariamente os pneus, o nivel da agua do sistema de arrefecimento, bateria,
nivel de oleo, sinaleiros, freios, embreagem, faréis, abastecimento de combustivel, etc.;

e Acompanhar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, apés executados, efetuar os testes necessarios;
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e Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagbes sobre os trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservacao e outras ocorréncia, para controle da
chefia;

e Executar outras tarefas correlatas.

3 - DAS INSCRIGOES

3.1- A Administracdo Publica Municipal, Comunica aos candidatos interessados que
estdo isentos do pagamento de taxa para inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado.
3.2- Antes de efetuar a inscri¢do o candidato devera conhecer o presente Edital, estar
plenamente de acordo com as normas e condicdes nele contidas, e certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos, tendo o candidato plena responsabilidade pela
conferéncia dos documentos apresentados e preenchimento da ficha de inscricdo que se
encontra nos anexos Il, 1.1 e 11.2.

3.3 - As inscrigbes serdo efetuadas na Sede da Prefeitura Municipal de MUNIZ
FREIRE/ES, localizada na Rua Pedro Deps, n°® 09, Centro, MUNIZ FREIRE - ES, em
conformidade com as exigéncias deste Edital, devendo os documentos serem colocados
em envelope A4: lacrados, identificar Nome, Cargo, e protocolar no Protocolo Oficial na
Sede da Prefeitura. No ato em que o Candidato protocolar sua inscri¢do recebera um
comprovante com o nuimero de protocolo, referente aos documentos protocolodos.

3.4 - Publicacdo do Edital: sera publicado no dia: 21 de Setembro de 2022 as 18
horas.

3.5 - As inscricbes serdo realizadas entre os dias 22 a 30 de Setembro de 2022,

no horario de 12:00 as 18:h.

3.6 — Resultado da Publicagado da Classificagao Parcial sera no dia 05 de outubro de
2022 as 18 horas.

3.7- O prazo para interposicdo de Recurso serd entre os dias 06 e 07 de outubro de
2022 das 12:00 as 18:00 horas, sendo este protocolado no Protocolo da Prefeitura
Municipal de MUNIZ FREIRE/ES, com divulgacdo do resultado da interposicéo de
Recurso no dia 08 de Qutubro de 2022 as 18:00 horas.

3.8 - Os candidatos classificados na primeira etapa deverdo se apresentar para
realizacdo da prova pratica no Patio da Secretaria de Obras, Servigos Urbanos e
Transportes, localizado na Rua Pedro Duarte, MUNIZ FREIRE - ES, no dia 11 de
Outubro de 2022, as 06:45 horas da manha.

3.8.1 — Caso haja necessidade, em funcao da demanda de provas praticas a serem
aplicadas, podera ser designada nova data para aplicacdo das mesmas..

3.9 - O Resultado Final sera Divulgado no dia 13 de Outubro de 2022, as 18:00 horas
no site da Prefeitura Municipal de MUNIZ FREIRE/ES. (www.munizfreire.es.gov.br) e no
Mural de Avisos da sede da Prefeitura Municipal de Muniz Freire.

4.DAS INSCRIGOES E DO PROCESSO SELETIVO

4.1 - Os Candidatos deverdo preencher os seguintes requisitos para sua inscricdo no Processo
Seletivo Simplificado:

| — Ser Brasileiro Nato ou Naturalizado;

Il — Ter 18 (dezoito) anos de idade completos, na data da inscrigéo;

Il — O Candidato n&o podera ter idade superior a 75 (setenta e cinco) anos no periodo de inscrigao,
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em razéo da aposentadoria compulsoria aplicavel ao servidor publico.

I\V- Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

V- Ter, na data da convocacgéo, a escolaridade completa e habilitagéo exigida para provimento do
cargo pretendido, adquirida em instituicdo de ensino oficia, legalmente reconhecida pelo MEC.

4.2-Documentos que deverao ser anexados a Ficha de Inscrigao (copia simples):
a) Carteira de Identidade;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

c) CNH categoria “D” (pré-requisito);

d) CPF;

e) Carteira PIS/ PASEP;

f) Certiddo Nascimento ou Casamento;

g) Certificado de Reservista;

h) Comprovante de Escolaridade (Diploma ou Histérico Escolar ou comprovante
de conclusdo de até 42 série do Ensino fundamnetal (pré-requisto);

i) Comprovante de residéncia (atual);

j) Titulo de Eleitor;

k) Protocolo da ultima eleicdo ou declaracio eleitoral;

I) Titulos relacionados a funcdo pretendida (pré requisito).

4.2.1 — Caso a Comiss&o entenda necessario sera requisitado ao candidato a apresentacdo dos
documentos originais listados acima para averiguacéao.

4.3 - O candidato devera listar no campo especifico da Ficha de Inscricdo a
documentacao entregue.

4.4 - Tera inscriciao INDEFERIDA, sendo automaticamente eliminado do Processo
Seletivo, ¢ candidato que:

a) ndo apresentar todos os documentos exigidos, comprovados em conformidade com
este Edital;

b) ndo apresentar a Ficha de Inscricdo corretamente preenchida e assinada.

4.5 - Sera ineficaz a inscricdo, sem prejuizo de apuragao penal, se for verificada
falsidade ou inexatidao nas declaracées e/ou documentos apresentados pelo candidato
podendo, a qualquer tempo, elimina-lo do processo seletivo, anulando os atos
decorrentes da inscrigéo, inclusive a contratacao, se for o caso.

4.6- Nao seréo aceitas pela Comisséo, em hipétese alguma, copias de documentos em
datas posteriores a inscrigao.

4.7- A inscricdo podera ser feita por terceiro se o proprio candidato assinar o
requerimento, ou mediante procuragdo simples, devidamente assinada pelo candidato
com firma reconhecida, bem como cépia simples do documento de identidade do
procurador.

4.8 - O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas
informacgodes prestadas por seu procurador.

5. DOS CRITERIOS DE PONTUAGAO DA PROVA DE TiTULOS.
5.1- Para efeito de classificacdo do candidato na listagem final deste Processo Seletivo

) ; :
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Simplificado, DEVERAO ser entregues no ato da inscrigdo documentos relacionados
QUALIFICACAO PROFISSIONAL (Titulos) referentes a fungéo pretendida.
5.2- A entrega das copias dos titulos devera ser realizada no ato da inscricéo.

5.3 - A avaliagdo dos documentos relacionados & QUALIFICACAO PROFISSIONAL
(Titulos) tera valor maximo de 100 (cem) pontos, distribuidos conforme o Quadro abaixo:
Cargo: MOTORISTA

Areas de pontuagdo Pontuagao Maxima

Tempo de Servigo / nos ultimos 24 (vinte e quatro)| 01 ponto/més

meses

Prova Pratica — énibus/caminhdo 40 pontos

Curso com duracao igual ou superior a 40 horas 10 Pontos/por curso (limite de
2 cursos)

Curso com duracéo inferior a 40 horas 08 Pontos/por curso (limite de
2 cursos)

Total: 100 Pontos

Cargo de Motorista: Em caso de empate sera considerado para critério de desempate o
candidato que obtiver a maior pontuacdo em:

a) Na qualificagao profissional nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses;

b )Maior pontuagéo na prova pratica;

c) Ter maior idade.

OPERADOR DE MAQUINAS

Areas de pontuacio Pontuagdao Maxima
Tempo de Servico / até o limite 24 (Trinta) meses 01 ponto / més
Curso com duracao igual ou superior 40 horas 10 Pontos (limite de 1 curso)
Motoniveladora
Curso com duragao igual ou superior de 40 horas 10 Pontos (limite de 1 curso)
Carregadeira
Curso com duragao igual ou superior de 40 horas 10 Pontos (limite de 1 curso)
Retroescavadeira
Curso com duragéo inferior & 40 horas 05 Pontos (limite de 1 curso)

Motoniveladora
Curso com duragao inferior & 40 horas Carregadeira | 05 Pontos (limite de 1 curso)

Curso com duragao inferior & 40 horas 05 Pontos (limite de 1 curso)
Retroescavadeira
Prova Pratica — 31 Pontos
Motoniveladora/Carregadeira/Retroescavadeira/Rolo

Total: 100 Pontos
5.4- A pontuagéo atribuida & QUALIFICACAO PROFISSIONAL (Titulos) sera a
seguinte:

Operador de Maquinas - cursos:

a) Tempo de Servico (limite 24 meses) — 24 pontos

b) com duragdo de 40 horas Motoniveladora (limite de 1 curso) — 10 pontos;
¢) com duracéo de 40 horas Carregadeira (limite de 1 curso) — 10 pontos;

d) com duragao de 40 horas Retroescavadeira (limite de 1 curso) — 10 pontos;
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e) com duragéo inferior a 40 horas Motoniveladora (limite de 1curso) — 05 pontos;
f) com duragio inferior a 40 horas Carregadeira (limite de 1 curso) — 05 pontos;
g) com durac3o inferior a 40 horas Retroescavadeira (limite de 1 curso) — 05 pontos;

5.5 - Somente serdo pontuados os Cursos concluidos a partir de 01/01/2004.
5.6 - Os Titulos, Cursos deverao ser relacionados a fungéo pretendida.
5.7- Os candidatos ser@o classificados em ordem decrescente do total de pontos

obtidos.

6. PROVA PRATICA.

6.1- A prova pratica sera realizada na area de conhecimento em que irdo atuar os
contratados, a fim de comprovar seu dominio sobre as tarefas determinadas pelo
examinador técnico, tendo carater classificatério e elimimatério.

6.2- Os candidatos deverdo comparecer a Secretaria Municipal de Obras,
Servicos Urbanos e Transportes, para que sejam encaminhados aos
locais da prova pratica. Os mesmos serdo transportados por meio de
transporte fornecido pela Prefeitura Municipal de Muniz Freire.

6.3 — A data da realizacao da prova pratica sera no dia 11 de Outubro de 2022, com
inicio as 07:00 horas da manha. A Comissdo sera responsavel pelo deslocamento dos
canditatos até o local da prova pratica.

* Em caso de chuvas fortes, a critério da comiss@o que realizara a prova pratica, podera
ser transferida a data da aplicacdo da prova. Nesse caso nova data e horario serdo
agendados com respectiva publicagdo no site (www.munizfreire.es.gov.br).

6.4 - Os candidatos deverdo estar no local determinado no item 3.8, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) minutos, ou seja 06:45 horas da manha, munidos de Carteira de
Habilitacéo na categoria minima exigida na Lei 1.810/2006, para o cargo de Operador de
Maquinas e Motarista, ou seja categoria “D”.

6.5 - Sera permitido acesso aos locais de prova somente para os candidatos que forem
efetuar a prova, ficando expressamente proibido o ingresso de familiares e pessoas
estranhas.

6.6 - A prova devera ser realizada completamente, razdo pela qual a ndo execugéo de
uma ou mais etapas da prova implicara na eliminacao do candidato.

6.7- A prova deve ser realizada uma Uunica vez, nao sendo concedidas novas tentativas
ou novas “chances”.

6.8 - As manobras seréo avaliadas por trés examinadores que serdo indicados dentre
os servidores efetivos do Municipio, nomeados através de Decreto.

6.9 - As provas seguirdo a seguinte sistematica:

6.9.1- Para a funcdo de Operador de Maquinas, consistira em operacbées de
deslocamento e operagado das maquinas, dos comandos e equipamentos acoplados.
6.9.2- O candidato inscrito devera preferencialmente ter capacidade técnica de operar
mais de um equipamento (maquinas pesadas diferentes).

6.9.3 - A coordenagao da prova disponibilizara os equipamentos necessarios para_
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aplicag@o da prova.

6.9.3.1- A prova tera duracéo de 30 (trinta) minutos para cada candidato, sendo 10
minutos para cada equipamento, ficando estipulado que sera avaliado um candidato
por vez.

6.9.3.2- Os critérios para avaliagao serao:

a) Técnicas/habilidades no comando e manobra da maquina;

b) Finalizag&o da tarefa e estacionamento da maquina;

c) Conhecimento e aplicagdo das normas basicas de transito, seguranca €
anhecimento sobre o equipamento.

6.9.3.3- O candidato iniciara a prova com 100 pontos e o valor dos pontos de cada
falta cometida sera deduzido deste total.

6.9.3.4 - Serd considerado desclassificado o candidato que terminar a prova com
menos de 50 pontos.

6.9.4- Classificacdo das Faltas:

Faltas Gravissimas: 45 pontos (09 pontos por falta)

a) Esbarrar ou passar sobre elementos balizadores;

b) Inobservancia & seguranga do operador, das pessoas proximas do local de operagao,
da seguranga da maquina e de bens proximos (sejam publicos ou de particulares), no
inicio ou durante a operagao;

c) Promover qualquer manobra n&o autorizada, como demonstracao desnecessaria de
habilidade;

d) Exceder a velocidade durante a avaliacao;

e) Cometer qualquer outra infragéo de transito de natureza gravissima.

Faltas Graves: 40 pontos (8 pontos por faita)

a) Desconsiderar a existéncia e funcionamento de acessérios de utilizagéo obrigatéria,
ou necessaria;

b) N3o promover os ajustes necessarios antes da movimentag&o da maquina como,
bancos e espelhos retrovisores;

c) Deixar de respeitar a capacidade operacional e técnica da maquina;

d) Nao conseguir executar movimentos frontais ou de marcha a ré;

e) Néo frear ou travar a maquina antes do inicio das operacbes de escavacéo;

f) N&o nivelar as laminas niveladoras ou cacambas carregadeiras;

g) N&o conseguir acoplar ou desacoplar algum implemento;

h) Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza grave.

Faltas Médias: 25 pontos (5 pontos por falta)

a) Nao executar com eficiéncia, no inicio da operagéo, a partida e a arrancada;

b) Ao final da prova, apresentar o trabalho executado de maneira insatisfatoria;

¢) Nao verificar as condigbes mecanicas, elétricas, hidraulicas e operacionais da
magquina antes do inicio de sua partida;

d) N&o conferir os instrumentos de painel como, medidores de press&o, combustiveis e
temperatura;

e) Cometer qualquer outra infragdo de transito de natureza média.

6.9.4.1 — As faltas cometidas sera proporcionalmente a quantidade de faltas listadas.

6.8.5- Sera retirado do local das provas e desclassificado do Processo Seletivo
Simplificado com prova prética, o candidato que:

a) apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas
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encarregadas pela realizagio da prova ou com os outros candidatos;

b) durante a realizagdo de qualquer prova, for surpreendido dando e/ou recebendo
auxilio para a execugéo dos testes ou tentando usar de meios fraudulentos e/ou ilegais
para a realizacéo da prova,

c) durante a realizag8o das provas estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho
eletrénico ou de comunicagdo (bip, telefone celular, relégios, walkman, agenda
eletrénica, notebook, palmtop, receptor, gravador, smartphone ou outros equipamentos
similares).

d) retirar-se do recinto da prova durante sua realizagéo sem a devida autorizagao ou que
n&o estiver no local da prova no horério previsto para assinar a lista de chamada.

e) ndo apresentar a documentacéo exigida.

6.8.6 - Durante a realizagéo das provas, quaisquer ocorréncias serao objeto de registro
em ata.

7 — DA CLASSIFICACAO.

PROVA PONTUACAO
Prova de Titulos 69 pontos
Prova Pratica 31 pontos
Total 100 pontos

8 — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1- Em caso de igualdade de pontuagéo final, tera preferéncia, sucessivamente, o
candidato que:

a) Obtiver maior pontuagédo na Prova Pratica;

b) Ter maior idade;

c) Sorteio.

9 — DO RESULTADO FINAL E DOS RECURSOS E DA PUBLICACAO DOS ATOS

Prazo do recurso

9.1 - Os atos pertinentes a realizagéo deste Processo Seletivo Simplificado, inclusive o
Resultado Final com a classificagdo dos aprovados em ordem decrescente de pontos
obtidos, serdo publicados no site do municipio, e, afixados na integra no mural da sede
administrativa da Secretaria Municipal de Administrag&o.

9.2 - O recurso sera dirigido & Comissdo Especial Coordenadora deste Processo
Seletivo Simplificado, protocolizado no setor de protocolo do prédio sede desta
Prefeitura no prazo indicado no item 3.7 deste Edital, e nele deveréa constar o nome do
candidato, numero do documento de identidade, enderego para correspondéncia,
telefone de contato, e as razdes da solicitagéo (Anexo II).

9.3- O recurso apresentado de forma intempestiva, incorreta ou faltando informagoes,
sera automaticamente desconsiderado.

9.4 - Feita a revis&o, caso seja necessaria alguma corregéo no Resultado a mesma sera
publicada na forma prevista no subitem 9.1.
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9.5 - A procedéncia de recurso interposto dentro das especificacbes estabelecidas
podera eventualmente alterar a classificagcao obtida pelos candidatos.

9.7- Apbs o prazo recursal e as possiveis alteragdes, o Resultado Final sera homologado
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, do qual ndo cabera mais recursos.

9.8 — Todas as publicacdes devidas em relacdo as etapas deste processo seletivo sera
dado publicidade a ser afixado no mural da sede administrativa da Secretaria Municipal
de Administracdo e publicado no site oficial da Prefeitura Municipal de MUNIZ FREIRE
(Wwww.munizfreire.es.gov.br).

10 — DA CONTRATAGAO E DA CONVOCAGCAOQO DOS CANDIDATOS

10.1- As contratacdes de que trata este Edital obedecerao a ordem classificatéria dos
candidatos e ocorrerdo de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Obras,
Servicos Urbanos e Transportes e Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Agropecuario, em carater temporario, podendo ser cessadas por conveniéncia da
Administragdao Municipal.

10.2 - A contratag&o dar-se-a mediante assinatura de contrato de prestacdo de servigo
entre o Municipio de MUNIZ FREIRE/ES e o Contratado.

10.3 - No ato da formalizacdo do contrato o candidato devera apresentar a
documentacdo abaixo descrita, contudo, nos casos das copias xerograficas, devera
apresentar o documento original:

1) Documentos de Identificacdo pessoal das quais constem os nimeros do RG;

2) CPF;

3) Titulo Eleitoral e Comprovacéo de quitacdo com a Justica Eleitoral do ultimo pleito
eleitoral;

4) Comprovacéo de quitacdo com o servico militar, quando exigivel,

5) Comprovante de residéncia atualizado, nimero de telefone, e email caso houver,

6) Carteira de Habilitagdo no caso de possibilidade de uso de veiculo,

7) Carteira de Trabalho- CTPS,

8) Comprovante de PIS ou PASEP com a agéncia de identificacao,

9) Certidao de casamento ou Declaragdo de Unido estavel ou nascimento,

10) Certiddo de Nascimento de filhos menores de 14 anos, juntamente com Carteira
de Vacina atualizada e Comprovante de freqliéncia escolar. Caso haja dependentes
legais, documento que comprove legalmente a condicao de dependéncia, inclusive CPF
do menor.

11) Comprovante do nivel de escolaridade exigido para a fungao.

12) Comprovantes de registro e de regularidade junto ao érgéo de classe.

13) Fotos 3x4 atuais

14) Certificado de reservista para os candidatos do sexo masculino.

15) Conta Bancaria (nimero e agéncia).

16) Atestado médico (expedido pelo Servigco Municipal de Salde Ocupacional do Municipio de Muniz
Freire/ES
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Convocacao afixado no mural da Sede Administrativa da Secretaria Municipal de
Administracdo e publicado no site oficial da Prefeitura Municipal de MUNIZ
FREIRE (www.munizfreire.es.gov.br).

10.5 - O candidato aprovado e convocado que nao comparecer no prazo e local a ser
estabelecido para entrega dos documentos complementares para efetivagdo da
contratacao sera automaticamente considerado desistente.

10.6 - O candidato que estiver aguardando convocagao obriga-se a manter atualizado
seu endereco e telefone junto a Secretaria Municipal de Administracdo, bem como ao
acompanhamento das publicagbes dos atos pertinentes aeste Processo Seletivo,
junto ao site oficial da Prefeitura Municipal de MUNIZ FREIRE/ES.

11 - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS:

11.1- A aprovacéo neste Processo Seletivo Simplificado nao assegura ao candidato a
sua contratacdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente
a ordem de classificagao final.

11.2- As Secretarias Municipais Responsaveis se reservam o direito de proceder as
contratagdes em numero que atenda ao interesse publico e a necessidade do servigo,
observando a legislagdo vigente, as disponibilidades orgamentarias e financeiras do
Municipio e a conveniéncia da Administragdo, obedecendo a ordem de classificacdo
definitiva.

11.3 - E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar as publicagbes de
todos os atos referentes a este Processo Seletivo, durante todo o prazo de validade do
mesmo.

11.4 - Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de
classificacdo neste Processo Seletivo, valendo para esse fim a publicacdo do Resultado
Final no site do Municipio de MUNIZ FREIRE/ES.

11.5- Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Especial
Coordenadora deste Processo Seletivo Simplificado, juntamente com a Secretaria
Municipal de Administra¢@o, quando necessario, observando os principios e normas que
regem a Administragdo Publica.

11.6 - O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de 12 (doze)
meses, contado a partir da data da homologacao definitiva do Resultado Final e dentro
desse prazo, o Candidato mantido no cadastro de reserva podera ser recrutado
conforme a necessidade da administracg&o.

11.7 — O candidato aprovado sera convocado pela ordem de classificagdo, € tera o prazo
maximo de 05 (cinco) dias para se apresentar e entregar toda a documentagao exigida
para a contratacéo.

11.8 — E de responsablidade do candidato manter seu endereco e telefone atualizados,
até que se expire o prazo de validade do Processo Seletivo, para viabilizar os contatos
necessarios, sob pena de, quando for convocado, perder o prazo para tomar posse,
caso ndo seja localizado.

11.9 - O presente Processo Seletivo sera organizado e coordenado pela Comissao
Especial Coordenadora do Processo Seletivo Simplificado, instituida especialmente

e pdminist2
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para este fim por meio de Decreto do Chefe do Poder Executivo.

11.10 — A Prefeitura Municipal de Muniz Freire ndo se responsabliza por quaisquer
cursos, textos, apostilas e outras publicagdes referentes a este processo seletivo.
11.11- Os casos omissos ndo previstos neste Edital ou ndo incluidos na ficha de
inscrigio serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo e Pela
Secretaria Municipal de Administragao.

11.12- De acordo com a legislagdo processual civil em vigor, fica a Comarca de MUNIZ
FREIRE/ES o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes deste
Processo Seletivo Simplificado.

11.13 — Fazem parte integrante deste Edital os seus respectivos anexos, quais sejam:

Anexo | — Cronograma Processo Seletivo Simplificado;

Anexo Il — Ficha de Inscrigéo;

Anexo II.1 - Itens para atribuigdo de pontos de experiéncia profissional;
Anexo 1.2 — Lista de documentos para admissao;

Anexo |l = Modelo de Recursos;

Anexo IV — Quadro de vagas.

MUNIZ FREIRE/ES, 21 de Setembro de 2022.

)]

ELMOJUNIOR RO GONCALVES
Secretario Minicipal de Adrhinistragéo — Interino
Decreto n°® 9.564/2022
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CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

' u de

Avisos
Prefeitura do Municipio de

21 de 18:00 h Publicacdo da integra do Edital MUNIZ FREIRE e no site
Setemiri.de OFICIAL da Prefeitura
2022 (www.munizfreire.es.gov.br)
Secretaria de Administracéo da
Prefeitura Municipal deMuniz
22 a30 12:00 Periodo de Inscrigdes  dos | Freire, 2° andar, Rua Pedro Deps,
De setembro as 18:00 h candidatos ao Processo Seletivo. | n° 09, centro. Os envelopes
de 2022 deverdo ser protocolizados na
Documentos deverdo ser | Sede da PMMF.
protocolados em envelope lacrado. | (Www.munizfreire.es.gov.br)
05 de Quadro de Avisos da
outubro de o : N Prefeitura do Municipio de
2022 18:00 s Publicagho  da  Classificacho | \ryN1z FREIRE e no site da
parcial prefeitura
(www.munizfreire.es.gov.br)
06 e 07 de 12: as 18:00 h| Prazo para recurso 4 | Quadro de Avisos da
otubro de classificagdo parcial Prefeitura do Municipio de
2022 MUNIZ FREIRE e no site
oficial do Municipio
(www.munizfreire.es.gov.br)
10 de outubro 16:00 h Julgamento dos eventuais recursos | Secretaria ~ Municipal de
de 2022 apresentados Administragdo da Prefeitura
Municipal deMuniz Freire, 2°
andar, Rua Pedro Deps, n° 09,
centro, Muniz Freire/ES.
11 de outubro | 06:45h Realizacdo da Prova pritica Secretaria  Municipal de
de 2022 (Secretaria de Obras, servigos urbanos e
Obras, servigos transportes da  Prefeitura
uchanose Municipal de Muniz Freire, 2°
transportes) ] 2
andar, Rua Eugénia Spadetti, n®
168, centro, Muniz Freire/ES.
17 de outubro | 18:00 h Homologag#o final Secretaria ~ Municipal de
de 2022 Administragdo da Prefeitura
Municipal deMuniz Freire, 2°
andar, Rua Pedro Deps, n° (9,
centro, Muniz Freire/ES
ELN‘O Mm\mi‘
ectﬁi’“" to™ gaﬂmﬂ
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17 de outubro

18:00 h

Resultado final Secretaria ~ Municipal de
Administragdo da Prefeitura
Municipal deMuniz Freire, 2°
andar, Rua Pedro Deps, n° (9,
centro, Muniz Freire/ES

Muniz Freire, 21 de Setembro de 2022.

ELMO JUNIOR ROGHA [GONGALVES
Secretario Municipal de Adrfinistracéo - Interino
Decreto n® 9.564/2022
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

Processo Seletivo objetivando subsidiar contratagdes temporarias de
MOTORISTA E OPERADOR DE MAQUINAS para composigao
Do quadro de servidores e para cadastro de reserva para atendimento na

Secretaria Municipal deObras, Servicos Urbanos e Transportes e Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Agropecuario.

FICHA DE INSCRICAO — N°

DADOS PESSOAIS

NOME DO CANDIDATO :

SEXO:( )M ()F DATA NASCIMENTO:

CPF: RG :

Titulo de Eleitor: Zona: Sessao:

ENDERECO:

Ne: BAIRRO:

CIDADE : UF ( estado) : CEP:

TELEFONE:( ) I ( )

E — mail :

CARGO : HABILITACAO:
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Anexo -11.1

ITENS PARA‘ATRIBUI(;AO DE PONTOS
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Indentifique o total de meses trabalhados no cargo pleiteado:

PROVA DE TiTULOS
INDIQUE DENTRE AS OPGOES ABAIXO OS TITULOS DE FORMAGCAO CONTINUADA

Cargo: MOTORISTA

Areas de pontuagio

Tempo de Servigo / nos ultimos 24 (vinte e quatro)
meses

Curso com duragéo igual ou superior a 40 horas
Curso com duragao inferior a 40 horas

Declaragéo ou Atestado de Capacidade Técnica nos
ultimos 24 (vinte e quatro) meses

Total:

OPERADOR DE MAQUINAS
Areas de pontuacio Pontuagdo Maxima
Tempo de Servico / até o limite 24 (Trinta) meses
Curso com duragéo igual ou superior 40 horas
Motoniveladora

Curso com duragéo igual ou superior de 40 horas
Carregadeira

Curso com duragao igual ou superior de 40 horas
Retroescavadeira

Curso com duracao inferior 4 40 horas
Motoniveladora

Curso com duracéo inferior 2 40 horas Carregadeira

Curso com duragéo inferior & 40 horas
Retroescavadeira

() Lie aceito os termos apresentados no Edital do Processo Seletivo simplificado
n° 001/2022.

Declaro estar ciente das condigées exigidas para contratagdo para cargo e a
submissdo as normas expressas no Edital do Processo Seletivo Publico N.°
001/2022.

Assinatura

Muniz Freire/ ES, / /2022
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Anexo Il.2

LISTA DE DOCUMENTOS PARA INSCRIGAO

APRESENTAR COPIA DOS DOCUMENTOS ABAIXO

-CARTEIRA DE IDENTIDADE

~CARTEIRA DE HABILITACAO (CATEGORIA ‘D’

-CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL

-INSCRICAO PIS/PASEP

-CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO

-CPF

-CERTIFICADO DE RESERVISTA (CANDIDATO DO SEXO
MASCULINO)

-CERTIFICADO DO CURSO DE DIRECAO DEFENSIVA

-COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE

-COMPROVANTE DE RESIDENCIA

-PROTOCOLO DA ULTIMA ELEICAO OU DECLARACAO ELEITORAL

-TITULO DE ELEITOR

- TITULOS (DESCREVER OS TITULO APRESENTADOS NO CAMPO
ABAIXO*)
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ANEXO Ill

MODELO DE RECURSO

Ao Presidente da Comisséo do Processo Seletivo Simplificado - EDITAL
N°.00%2022

Nome:
N° de inscrigdo (Protocolo):
Documento de identidade:

Cargo para o qual se inscreveu:
Enderego Completo:

QUESTIONAMENTO:

EMBASAMENTO:

MUNIZ FREIRE - ES, de___ de 2022.

Assinatura
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ANEXO IV — EDITAL N° 001/2022
QUADRO DE VAGAS

FUNGCAO VAGAS
MOTORISTA 09 +
CADASTRO
RESERVA
OPERADOR 04 +
DE MAQUINAS CADASTRO
RESERVA




