Prefeitura Municipal de ma . im a
Divino das Laranjeiras— MG

Concurso Publico n° 01/2023 MB cesTao PuBLICA

EDITAL COMPLETO

Inscricbes:

PERIODO: DE 09 DE OUTUBRO A 05 DE NOVEMBRO DE 2023.

VIA INTERNET:
No endereco eletrobnico portal.mbgestdopublica.com.br (acessar o link
correspondente ao “Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Divino das
Laranjeiras”), das 08h00 (oito horas) do dia 09/10/2023 até as 23h59min
(vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 05/11/2023 (horario
de Brasilia/DF).

POSTO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL:

LOCAL: CRAS
Av. Minas Gerais, n°® 286 - Centro
Divino das Laranjeiras - MG

HORARIO: de 13h00 as 16h00, exceto sabados, domingos e feriados.

Provas objetivas:

OBJETIVAS:

DATA PROVAVEL: 26/11/2023 (DOMINGO)

LOCAL E HORARIO: A CONFIRMAR DIA 16/11/2023 DIVULGAQAO NO QUADRO
DE AVISOS DA PREFEITURA e SITE: portal.mbgestaopublica.com.br

MB GESTAO PUBLICA LTDA. EPP
Sede Proviséria: Rua Dom Rodrigo, 303 — Sala 04 — Santa Rosa — Belo Horizonte — MG. CEP 31.255-720
Telefax n.° (31) 3024-0770 - E-mail: maximaauditores@hotmail.com
Site: portal. mbgestapublica.com.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS/MG
EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2023

O Prefeito Municipal de Divino das Laranjeiras, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicbes que Ihe
confere a Lei Organica do Municipio e de acordo com o Art. 37, Inciso I, da Constituicdo Federal, torna
publico que fara realizar Concurso Publico de Provas Objetivas Teodricas, Prova de Titulos e Curso de
Formacdo Inicial, dependendo do cargo, para provimento de vagas nos Cargos do Quadro de Pessoal do
Poder Executivo Municipal, discriminadas no Anexo | deste Edital, sob o regime juridico estatutario
conforme determina Lei Municipal n°® 02 de 09 de janeiro de 2020, que disp8e sobre o Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Divino das Laranjeiras, e de acordo com a Lei Complementar Municipal
n° 003 de 09 de janeiro de 2020, Lei Complementar n® 04 de 09 de janeiro de 2020, e de acordo com as
demais legislacdes pertinentes e normas estabelecidas no presente Edital.

1

11

1.2

1.3

14

15

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Concurso Publico, regido pelos termos deste Edital, sera executado pela empresa MB Gestéo
Pablica Ltda. EPP, nome de fantasia "Maxima Auditores", regularmente licitada na forma da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, em estrita consonancia com o disposto no ordenamento juridico
positivo, e sera fiscalizado pela Comissdo Especial de Organizagdo, Acompanhamento e
Fiscalizacdo do Concurso Publico do Municipio de Divino das Laranjeiras, doravante
denominada Comisséo de Fiscaliza¢cdo, designada através da Portaria n® 15 de 22 de maio de
2023.

Os Cargos e suas especificagdes (numero de vagas, vencimentos iniciais, valores das taxas de
inscricdo, disciplinas das provas objetivas, nimero de questbes por disciplina, peso de cada
guestao, escolaridade minima exigida, pré-requisitos cumulativos, carga horaria de trabalho, etc.)
s&o os constantes do ANEXO | — DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES, deste Edital.

As atribuicdes especificas de cada Cargo s&o as constantes do ANEXO Il — DESCRICAO DAS
ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS, deste Edital.

Os programas das disciplinas que compdem a prova objetiva de cada Cargo sdo os constantes do
ANEXO Il - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA, deste Edital.

O Cronograma estimado para a realizacdo do concurso é o constante do ANEXO IX, que podera ser
alterado no interesse da eficacia das realizages, a critério da Comissédo de Fiscalizacéo.

2 DAS INSCRICOES

2.1

2.2

2.3

Sao condi¢cbes basicas para a inscrigdo:

2.1.1 Estar ciente de que devera possuir, na data da posse, a qualificacdo minima exigida para o
Cargo e a documentacéo prevista no subitem 10.5 deste Edital.

2.1.2 Para Agente Comunitario de Saude, o candidato devera residir no Municipio desde a
data da publicacdo deste Edital, 0 que serd comprovado através de comprovante de
endereco, conforme disposto no item 10.5, letra f.

2.1.3 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

As inscrigfes deverdo ser realizadas via internet no periodo, local e horario a seguir, observando as

orientacdes abaixo:

2.2.1 Periodo: de 09 de outubro a 05 de novembro de 2023.

2.2.2 Ler atentamente o Edital disponivel no endereco eletrénico portal.mbgestaopublica.com.br .

2.2.3 Aos candidatos com dificuldade de acesso & internet, haverd& POSTO DE ATENDIMENTO
no horério das 13h00 as 16h00, exceto sabados, domingos e feriados, no CRAS, localizado
a Av. Minas Gerais, n° 286 — Centro — Divino das Laranjeiras/ MG.

2.2.4 O candidato que ndo puder comparecer pessoalmente no Posto de Atendimento podera
constituir um procurador (modelo de procuracéo constante do Anexo V deste Edital), o qual
devera apresentar no ato da inscricdo o instrumento legal de procuracdo e seus
documentos pessoais, além dos documentos do candidato (Doc. de Identidade e CPF).

Preencher o Requerimento Eletrdnico de Inscrigdo, conferir e confirmar os dados cadastrados e

transmiti-los via Internet das 08h00 (oito horas) do dia 09/10/2023 até as 23h59min (vinte e trés

horas e cinquenta e nove minutos) do dia 05/11/2023, (horério de Brasilia/DF), observando os
procedimentos estabelecidos a seguir:

2.3.1 Gerar e imprimir o boleto bancério para pagamento do valor de inscricdo correspondente;

2.3.2 Efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo expressa no anexo |, de acordo
com o Cargo para o qual ira concorrer, até o dia de vencimento indicado no boleto;
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2.3.3

234

2.35

2.3.6

2.3.7

2.3.8

2.3.9

2.3.10

23.11

2.3.12

2.3.13

2.3.14

A impresséao do boleto bancario ou de sua segunda via é de exclusiva responsabilidade do
candidato, eximindo-se a Prefeitura de Divino das Laranjeiras e a MB Gestdo Publica
guanto a eventuais dificuldades na leitura do cédigo de barras e consequente
impossibilidade de efetivacdo da inscrigéo.
O pagamento da Taxa de Inscricdo impressa no boleto bancario podera ser efetuado em
qualquer agéncia bancaria, observados os horarios de atendimento e das transacdes
financeiras de cada instituicao.
Antes de efetuar o pagamento o candidato devera conferir a corre¢édo de suas informagdes
no boleto, inclusive o Cargo escolhido, atentando ainda para possiveis fraudes na
impressdo do boleto bancario, causada por virus que possam estar instalados no seu
computador. Apdés o pagamento, atentar para a correta identificacdo do boleto e da
inscricdo, conferindo no recibo de pagamento e, assim, evitando prejuizos por erros na
leitura ou digitacdo do codigo de barras.
Recomendamos ndo deixar sua inscricdo ou pagamento do boleto para o dltimo dia,
evitando atrasos e aborrecimentos.
O candidato devera antecipar o pagamento caso, na localidade em que pretenda efetuéa-lo,
o ultimo dia de pagamento seja feriado que acarrete o fechamento das agéncias bancarias,
de modo que o pagamento seja feito até o dia indicado no boleto bancario, conforme
previsto neste Edital.
A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel para impressdo durante o
periodo de inscri¢cdes determinado no subitem 2.3 deste Edital.
A inscricdo do candidato somente serd concretizada e validada apds a confirmagédo do
pagamento do valor da Taxa de Inscrigdo pela instituicdo bancéria a Prefeitura Municipal de
Divino das Laranjeiras.
O comprovante provisorio de inscricdo do candidato inscrito serd o boleto bancario,
devidamente quitado.
O candidato devera retornar ao site: portal.mbgestaopublica.com.br entre os dias
08/11/2023 e 14/11/2023 e confirmar o deferimento de sua inscricAo na relagdo de
candidatos inscritos, sendo indispenséavel essa etapa, para se evitar possiveis problemas na
confirmacg&o do pagamento pelos bancos recebedor e emissor dos boletos. E nessa etapa
gue o candidato devera confirmar se o0 seu pagamento foi processado e, caso seu nome
ndo conste da lista de inscritos, devera SOLICITAR RECURSO conforme item 9 do Edital
ou entrar em contato imediato com a organizadora do concurso através do tel. 31.3024.0770
ou e-mail maximaauditores@hotmail.com.
2.3.11.1. Nao sera enviado Comprovante definitivo de Inscricdo para o endereco do
candidato. Os candidatos deverdo, a partir do dia 16/11/2023, informar-se pela
internet, no site: portal.mbgestaopublica.com.br , o local de realizacdo das provas.
No Posto de Atendimento Presencial indicado no item 2.2.3 o candidato podera
acessar a internet e imprimir o comprovante definitivo de inscricdes. As
consequéncias decorrentes da ndo localizacdo do local de Provas sdo de
responsabilidade do candidato.
2.3.11.2. A relacdo de candidatos inscritos e o local de realizagdo das provas também
serdo publicados no quadro de avisos da Prefeitura, conforme estabelecido
no Cronograma do Concurso — Anexo IX.
2.3.11.3. Na ocorréncia de eventuais erros (tais como: nome do candidato, n.° do
documento de identidade, data de nascimento), o candidato devera informa-los ao
fiscal de sala, no dia das Provas, para que seja providenciada a correcdo no
banco de dados dos inscritos.
N&o serd vélida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desobediéncia as condi¢cbes
previstas neste Edital, salvo por motivo justificado.
O Requerimento Eletrénico de Inscricdo e o valor pago referente a Taxa de Inscricdo sdo
pessoais e intransferiveis.
A Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras e a MB Gestédo Publica Ltda. EPP ndo se
responsabilizam por requerimento de inscricdo nédo recebido por motivo de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacao,
bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados pelo
requerente nos prazos estabelecidos, ressalvada a hip6tese de falha no sistema da
empresa, quando a inscricdo devera ser requerida por oficio ou no e-mail
maximaauditores@hotmail.com , utilizando-se do modelo anexo VI, dirigido a Comissao de
Fiscalizacdo ou a Empresa responsavel pela organizacdo, nos enderecos constantes do
subitem 11.13.
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.3.15 A Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras e a MB Gestédo Publica Ltda. EPP nao se
responsabilizam por falhas de impressdo ou outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem o pagamento da Taxa de Inscrig&o.

2.3.16 Apo6s 14/11/2023 ndo serdo aceitas reclamacdes sobre possiveis indeferimentos,
cancelamentos ou erros no processo de inscri¢éo.

2.3.17 As informagbes prestadas no Requerimento Eletrénico de Inscricdo s&o de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras
e a MB Gestao Publica Ltda. EPP de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes
incorretas ou incompletas, enderego inexato ou incompleto ou cédigo incorreto referente ao
Cargo, fornecidos pelo candidato.

A inexatiddo das declaracbes ou a irregularidade dos documentos, ainda que verificados

posteriormente, eliminardo o candidato do concurso publico, anulando-se todos os atos decorrentes

da inscricdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal,
assegurados os direitos de ampla defesa e do contraditorio.

O simples pagamento no valor da taxa de inscricdo ndo caracteriza a inscricdo do candidato, que

somente se efetivara mediante preenchimento e consequente registro oficial de recebimento da

Ficha de Inscricdo nos termos do subitem 2.3.

N&o havera devolugdo do valor da taxa de inscricdo, exceto em situacdes excepcionais de

suspensao, exclusdo do cargo oferecido, adiamento, mudanca da data de realizacdo das provas ou

nao realizagdo do concurso, sem justificativa razoavel, bem como pagamento em duplicidade
ou extemporaneo, quando sera devida restituicdo dos valores pagos pelos candidatos inscritos, no
prazo méximo de 30 dias, contados a partir da data do Decreto ou Ato de suspensdo, adiamento ou
cancelamento, na agéncia do Banco do Brasil mais préxima ou Banco Postal (nos correios), situado
na sede do municipio, mediante apresentacdo do comprovante de inscricdo, documento de
identidade, ou ainda: via postal ou internet, mediante requerimento, dirigido a Comissdo de

Fiscalizag8o, no enderego da Prefeitura, constante do item 11.13 deste edital, indicando Banco,

Agéncia e Conta para depdsito. Em qualquer situacéo a restituicdo somente seré efetuada em nome

do candidato inscrito.

2.6.1 O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacdo do IPCA,
medida entre a data do pagamento da inscricdo e a da restituicao.

2.6.2 Na hipétese de cancelamento do concurso, constante do item acima, a Prefeitura podera
optar por realizar novo concurso, no prazo maximo de 90 dias, garantindo nova inscricdo
aos inscritos no evento cancelado, nas mesmas condi¢des, sem qualquer énus financeiro.

Cada candidato podera concorrer em apenas um Cargo e, caso efetue mais de uma inscricdo no

concurso, serd considerada apenas a Ultima delas, ficando automaticamente cancelada a(s)

inscricao(6es) anterior(es).

A inscricdo do candidato implicard na tacita aceitagdo das normas e condi¢cfes estabelecidas neste

Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

Em hip6tese alguma havera a substituicdo do Cargo consignado na Ficha de Inscricéo.

3 DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1

3.2

3.3

3.4

Conforme estabelece o art. 2° da Lei Federal n°® 13.146/2015, “considera-se pessoa com deficiéncia
— PcD aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou
sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participagédo plena e
efetiva na sociedade em igualdade de condi¢ces com as demais pessoas”.

Para fins de identificacdo de cada tipo de defici€éncia, adotar-se-a a definicdo contida no art. 4° do

Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n.° 7.853, de 24 de

outubro de 1989, com as alteracBes advindas do Decreto Federal n.° 5.296, de 02/12/04.

Das vagas destinadas e das que porventura vierem a ser criadas durante o prazo de validade do

concurso, 5% (cinco por cento), por cargo, serdo destinadas a candidatos com deficiéncia. Caso a

aplicagdo do percentual resulte em um nimero fracionado, este devera ser elevado até o primeiro

ndmero inteiro subsequente desde que nao ultrapasse o limite de 20% das vagas em cada cargo.

Das 158 (cento e cinquenta e oito) vagas a serem preenchidas neste concurso 10 (dez) vagas serdo

reservadas para candidatos com deficiéncia, conforme detalhado no Anexo | deste Edital.

3.3.1 A primeira nomeacao de candidato inscrito na condicao de PcD sera para a 5% vaga, e as
nomeacdes seguintes deverdo ocorrer para a 212, 412 612 e assim sucessivamente, para
gue seja mantido o percentual de 5% estabelecido pela Lei Complementar Municipal n°®
002/2020.

As pessoas com deficiéncia — PcD é assegurado o direito de se inscreverem neste concurso, desde

gue haja compatibilidade entre as atribuicBes do Cargo e a deficiéncia de que sdo portadoras e
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

participardo do concurso em igualdade de condicfes com os demais candidatos nos diversos itens e

condi¢cBes deste Edital.

No ato da inscricdo, o candidato PcD devera declarar no campo préprio do requerimento de

inscricdo, a deficiéncia de que é portador e se necessita de condicées especiais para se submeter a

prova prevista neste edital, sob pena de serem as mesmas consideradas desnecessérias, em caso

de omisséo.

Ao se declarar PcD e/ou a necessidade de condicdo especial para realizagdo das provas, 0

candidato deverd apresentar laudo médico, expedido dentro dos Ultimos 6 (seis) meses

antecedentes a data de encerramento das inscri¢cdes, atestando a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia e a condi¢ao especial se houver, com expressa referéncia ao codigo correspondente da

Classificacao Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

A copia do laudo médico prevista no item 3.6 podera ter seu original exigido a qualquer tempo,

podendo ser excluido o candidato que apresentar montagens ou fraudes nesse documento,

garantido o direito de defesa.

O laudo médico mencionado no item 3.6, devera ser encaminhado impreterivelmente até o ultimo

dia util de inscricdo — 05/11/2023 via:

a) SEDEX com Aviso de Recebimento — AR, postado nas Agéncias dos Correios, com
custo por conta do candidato, para o endere¢o da empresa organizadora — MB Gestéo
Publica Ltda - Rua Dom Rodrigo, 303 — sala 04 — B. Santa Rosa — BH — Cep.:
31.255.720 ou;

b) Protocolado junto a Comissédo do Processo seletivo no endere¢co do CRAS, Av. Minas
Gerais, n° 286 — Centro — Divino das Laranjeiras/MG ou ainda;

c) Digitalizado por “upload” no momento da inscrigdao. A cdpia do laudo deverd estar
digitalizada em uma das seguintes extensdes: pdf, png, jpg, jpeg, zip, rar.

Caso o candidato ndo envie o laudo médico a empresa no prazo estabelecido, ndo sera

considerado como pessoa com deficiéncia, mesmo que tenha assinalado tal opcdo no

Requerimento de Inscrigcao.

O candidato com deficiéncia visual total devera realizar, obrigatoriamente, prova com o auxilio de

um fiscal “ledor”, levando para o local de provas o material necessario a sua realizagao;

A declaracéo de deficiéncia, para efeito de Inscricdo e realizagdo das provas, ndo substitui, em

hipétese alguma, a avaliagdo médica admissional para fins de afericdo da qualificagdo ou ndo como

candidato com deficiéncia, nos termos da legislacdo vigente e da compatibilidade da deficiéncia com
as atribuicbes do Cargo pretendido.

3.11.1 Concluindo a avaliagdo médica pela inexisténcia de deficiéncia ou por ser ela insuficiente
para habilitar o candidato a concorrer as vagas reservadas, o candidato sera excluido da
lista de classificacdo de candidatos com deficiéncia, mantendo a sua posicdo na lista geral
de classificacéo.

3.11.2 Concluindo a avaliagdo médica pela incompatibilidade da deficiéncia com as atribui¢cdes do
cargo, o candidato sera excluido do concurso.

Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, estas serao

preenchidas pelos demais aprovados, observada a ordem de classificacao.

DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DAS PROVAS

Poderéo requerer condicdo especial para a realizacdo das provas:

a) a candidata lactante;

b) a pessoa com deficiéncia — PcD;

c) apessoacom algum tipo de limitagdo permanente ou temporaria.

A condigdo especial para a realizagdo das provas deverd ser solicitada no momento da inscricao.

Em caso de imprevisibilidade, em que seja necessario solicitar a condigdo especial apos o término

do periodo de inscricdo, o candidato devera entrar em contato com a MB Gestdo Publica pelo

endereco de e-mail: maximaauditores@hotmail.com

4.3.1 A solicitagdo devera ser feita em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizacdo da
prova.

4.3.2 O candidato que ndo apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido no subitem 4.3.1, seja
qual for o motivo alegado, néo tera a condicéo especial requerida atendida.

A solicitacdo de condicdo especial, nos casos das alineas “b” e “c” do subitem 4.1, devera ser

instruido por laudo médico emitido ha no maximo 6 (seis) meses da data de solicitagdo,

especificando as condicdes especiais necessarias para a realizacao das provas.

O atendimento as condi¢des solicitadas ficard sujeito a analise de legalidade, viabilidade e

razoabilidade do pedido pela MB Gestéo Publica Ltda. EPP.
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4.6

4.7

51

5.2

5.3

54

A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacéo da prova podera fazé-lo, desde

gue assim o requeira conforme o disposto no item 4.2 deste edital.

4.6.1 A candidata lactante podera retirar-se, temporariamente, da sala onde estiver sendo
realizada a prova, para atendimento a crianga a ser amamentada, em sala especial.

4.6.2 A crianca a ser amamentada devera estar acompanhada somente de uma pessoa maior de
18 anos, munida de documento de identidade e capaz, a qual sera responsavel por sua
guarda, e ambos deverdo permanecer em local apropriado indicado pela MB Gestdo
Pdblica.

4.6.3 A pessoa acompanhante somente tera acesso aos locais das provas até o horario
estabelecido para o fechamento dos port&es.

4.6.4 A candidata, durante o periodo de amamentacéo, serd acompanhada por fiscal designado
do sexo feminino, que garantira que sua conduta esteja de acordo com o0s termos e
condic¢des deste Edital, sem a presenca do responsavel pela guarda da crianga.

4.6.5 A candidata lactante que nao levar uma pessoa responsavel pela guarda da crianca a ser
amamentada ndo realizara as provas. A MB Gestdo Publica ndo disponibilizara
acompanhante para a guarda da crianga.

4.6.6 O tempo utilizado pela candidata para amamentagdo sera compensado integralmente a
partir da saida da sala até o seu retorno, devendo ser anotado em ata pelo fiscal de sala os
horarios de saida e retorno, disponibilizando o mesmo tempo ao final da prova, caso a
candidata assim necessite.

O resultado da analise das solicitacdes de condicdo especial feitas na inscricdo sera divulgado no

dia 16/11/2023, as 15h00, no endereco eletrdnico portal.mbgestaopublica.com.br, no link do

concurso, e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal.

DA ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

A isencéo de taxa de inscricdo devera ser solicitada exclusivamente no periodo de 08h00 do dia 09
de outubro até as 16h00 do dia 11 de outubro de 2023, no momento da inscri¢cdo, nos termos do
subitem 2.3.

O candidato que se autodeclarar desempregado ou em condi¢céo de hipossuficiéncia econédmico-

financeira que ndo puder arcar com o pagamento do valor da inscri¢cdo, podera requerer a isen¢ao

do pagamento do valor de inscrig&o.

Para obter a isencao da taxa de inscricdo na condicdo de desempregado, em cumprimento a Lei

Estadual n°® 13.392, de 1999, o candidato ndo podera se enquadrar em qualquer das situacdes a

sequir:

a) possuir vinculo empregaticio vigente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -

CTPS;

b) possuir vinculo estatutario vigente com o poder publico nos ambitos municipal, estadual ou

federal;

C) possuir contrato de prestacdo de servigcos vigente com o poder publico nos &mbitos municipal,

estadual ou federal;

d) exercer atividade legalmente reconhecida como autbnoma;

€) encontrar-se em gozo de beneficio previdenciario de prestacdo continuada, exceto o

proveniente de seguro-desemprego;

f) dispor de recursos para o pagamento da inscricdo, sem prejuizo do proprio sustento e de sua

familia.

Para fins da comprovacdo da condicdo de desempregado, no processo de inscricdo, o candidato

devera digitalizar e enviar:

5.4.1 Requerimento de isencdo da taxa de inscricdo assinado, Anexo VII, em que o candidato
declarard que nao dispde de recursos para o pagamento do valor da taxa de inscricdo, sem
prejuizo do préprio sustento e de sua familia;

5.4.2 Para comprovar a situagao prevista na alinea “a” do subitem 5.3 deste Edital, o candidato
devera:

a) se ndo tiver nenhum contrato de trabalho registrado em sua CTPS, apresentar declaracéo,
nos termos do modelo n° 1 constante do Anexo VIl deste Edital, e, ainda, apresentar copias
das paginas da CTPS listadas abaixo:

a.l) pagina com foto até a primeira pagina da CTPS destinada ao registro de contratos de
trabalho, em branco;
a.2) paginas contendo outras anotagdes pertinentes, quando houver; ou,

b) se nao tiver vinculo empregaticio vigente registrado na CTPS, apresentar declaragao, nos
termos do modelo n° 2 constante do Anexo VIII deste Edital, datada e assinada, e, ainda,
apresentar copias das paginas da CTPS listadas abaixo:
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.4.3

a)

b)

544

b)

5.4.5
a)

b)

b.1) pagina com foto até a pagina com a anotagdo do ultimo contrato de trabalho do

candidato, na qual deveréa constar o registro de saida;

b.2) primeira pagina subsequente a da anotacéo do ultimo contrato de trabalho ocorrido, em

branco;

b.3) paginas contendo outras anotag8es pertinentes, quando houver.

5.4.2.1 Caso o contrato de trabalho do candidato tenha sido registrado em Paginas de
Anotacdes Gerais de sua CTPS, além da pagina constando o Ultimo contrato
registrado e a pdagina subsequente em branco, o candidato devera apresentar
também as paginas da CTPS em que usualmente sdo registrados os contratos de
trabalho, nos termos das alineas “b.1” e “b.2” do subitem 5.4.2 deste Edital.

Para comprovar a situagao prevista na alinea “b” do subitem 5.3 deste Edital, o candidato

devera:

se ja teve vinculo estatutario com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, e este foi

extinto, apresentar copia de certiddo expedida por érgao ou entidade competente, em papel

timbrado, com identificacdo e assinatura legivel da autoridade emissora do documento,

informando o fim do vinculo estatutario, ou a cépia da publicagdo oficial do ato que

determinou a extin¢do do vinculo; ou,

se nunca teve vinculo estatutario com o Poder Pablico municipal, estadual ou federal,

apresentar declaracao nos termos do modelo n® 3 constante do Anexo VIl deste Edital.

Para comprovar a situagdo prevista na alinea “c” do subitem 5.3 deste Edital, o candidato

devera:

se ja teve contrato de prestacdo de servicos com o Poder Publico municipal, estadual ou

federal e este foi extinto, apresentar cépia do contrato extinto, acompanhado da

documentacado pertinente que comprove sua extingéo, e declaracdo conforme modelo n° 4

constante do Anexo VIl deste Edital; ou,

se nunca teve contrato de prestacdo de servicos com o Poder Publico municipal, estadual

ou federal, apresentar declaracdo nos termos do modelo n° 5 constante do Anexo VIl deste

Edital.

Para comprovar a situagao prevista na alinea “d” do subitem 5.3 deste Edital, o candidato

devera:

se ja tiver exercido atividade legalmente reconhecida como auténoma, apresentar original

ou cOpia de certiddo em que conste a baixa da atividade; ou,

se nao auferir qualquer tipo de renda proveniente de atividade legalmente reconhecida

como autdbnoma, apresentar declaracdo nos termos do modelo n° 6 constante do Anexo VIl

deste Edital.

Para fins da comprovacdo da condicdo de hipossuficiéncia econdmico-financeira o candidato
deverd estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico —,
nos termos do Decreto Federal n® 11.016 de 2.022 e, no processo de inscrigdo, deverd digitalizar e

enviar:
551

55.2

55.3

Requerimento de isencdo da taxa de inscricdo assinado, Anexo VII, em que o candidato

declarara que néo disp&e de recursos para o pagamento do valor da taxa de inscri¢cdo, sem

prejuizo do préprio sustento e de sua familia;

Comprovante de registro de inscricdio no CadUnico, obtido no sitio eletrdnico:

https://cadunico.dataprev.gov.br/

Para fins de deferimento do pedido de isencdo do valor da inscricdo, a MB Gestdo Publica

Ltda. EPP, consultar4d a situacdo do NIS do candidato inscrito no CadUnico junto ao

Ministério de Desenvolvimento Social.

5.5.3.1 A inscricao devera ser valida e reconhecida no sistema do 6rgéo gestor, ndo sendo
aceito tdo somente o protocolo de cadastramento no CadUnico.

O pedido de isencao de pagamento da taxa de inscricdo que ndo atender a qualquer das exigéncias

determinadas neste Edital sera indeferido.

N&o serd aceita a solicitagdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo por correio eletrdnico,

via postagem nos correios, e-mail ou outro meio ndo estabelecido neste Edital.

N&o sera concedida isencao da taxa de inscricdo do candidato que:

a) Deixar de efetuar a solicitacdo pela internet dentro do prazo fixado, ou fazé-lo por meio distinto
do apresentado neste Edital;

b) N&o observar os prazos para o envio do requerimento de isencdo da taxa de inscricdo, da
documentacao comprobatéria e das declaracdes previstas neste edital;

¢) Nao assinar ou ndo enviar o requerimento de isencdo da taxa de inscri¢éo;

d) Enviar a documentacdo comprobatéria e as declaracbes em desacordo com as normas
estabelecidas neste edital;

e) Omitir ou falsear informacdes;
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59
5.10

511
5.12

5.13

5.14

6

f) Fraudar ou falsificar documentos.

Poderéo ser realizadas diligéncias relativas a situacéo declarada pelo candidato.

A relacdo dos pedidos de isencao e respectivos resultados serdo divulgados no dia 23/10/2023, as
15h00, no endereco eletrénico portal.mbgestaopublica.com.br, no link do concurso, e no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal.

O candidato cujo pedido de isencao for deferido estara automaticamente inscrito no concurso.

O candidato que tiver seu requerimento de isen¢do do pagamento do valor da inscricdo indeferido
podera apresentar recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis apOs a publicagéo indicada no subitem
5.10 deste Edital.

ApOs a fase recursal, o candidato cujo requerimento de isencdo da taxa de inscricdo nado for
deferido podera efetivar sua inscricdo no concurso emitindo e pagando o boleto nos termos dos
subitens 2.3.1 e 2.3.2.

Perdera os direitos decorrentes da inscricdo no concurso, sendo considerado inabilitado, além de
responder pela infracdo, o candidato que apresentar comprovante inidéneo ou firmar declaracao
falsa para se beneficiar da isencéo de que trata o item 5.

DO CONCURSO

O concurso para provimento dos Cargos deste Edital serd realizado mediante Provas Obijetivas, Provas de
Titulos e Curso de Formacéao Inicial, conforme especificado neste Edital.

6.1

6.2

Das Provas Objetivas:

6.1.1 Serdo aplicadas Provas Obijetivas, de carater eliminatério e classificatério, a todos os
candidatos regularmente inscritos neste concurso publico, de conformidade com o disposto
no Anexo | do presente Edital, bem como as seguintes determinacdes:

a) Valorizacao: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, incluidas todas as disciplinas.

b) Duracgédo: 3 (trés) horas.

¢) Composicdo das QuestBes: mdltipla escolha com 4 (quatro) alternativas para cada
enunciado, sendo uma Unica delas a correta.

d) Disciplinas: Portugués e Matematica, dependendo do Cargo.

e) Disciplinas Especificas: Conhecimentos de formacdo especifica aplicavel a candidatos
inscritos em Cargos de nivel de escolaridade fundamental, médio e superior, cada qual
em sua area de atuacéo, quando o Cargo exigir.

f) O nimero de questdes, a escolaridade e os pesos correspondentes as disciplinas de
cada prova, variaveis conforme o Cargo pleiteado sdo os dispostos no Anexo | do
presente Edital.

6.1.2 Sera eliminado o candidato que obtiver pontuacdo 0 (zero) em quaisquer das disciplinas da
Prova Objetiva.

6.1.3 Sera aprovado o candidato que obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos pontos
distribuidos no conjunto das disciplinas da Prova Obijetiva escrita, calculados conforme item
4.1.1 acima.

6.1.4 Os programas das disciplinas que integram a Prova Objetiva sdo os constantes do Anexo llI
deste Edital.

6.1.5 O Anexo lll, integrante deste Edital, contempla apenas o programa/contelido programatico,
o qual podera ser buscado em qualquer bibliografia sobre o assunto solicitado.

6.1.6 Se por qualquer eventualidade uma questdo tiver resposta dupla e/ou divergéncia na
redacéo, verificada mediante recurso dos candidatos e/ou diretamente pela Comisséo de
Fiscalizacdo, esta sera anulada com a pontuacdo respectiva adicionada a todos os
candidatos que tenham a mesma na sua prova.

Da prova de Titulos:

6.2.1 A Prova de Titulos tem por objetivo valorar o conhecimento do candidato em funcao do grau
de instrucdo adicional que o mesmo possui — além do exigido como escolaridade — tendo
carater classificatério, mediante pontuacao adicional na forma deste item, com base nos
fatores discriminados no Anexo IV deste Edital.

6.2.2 Somente havera Prova de Titulos para os Cargos estabelecidos no Anexo IV.

6.2.3 Somente serdo computados nessa pontuacdo os Titulos apresentados pelos candidatos
aprovados na Prova Objetiva, nos termos do subitem 6.1.3, conforme a divulgacdo do
Resultado Provisério do Concurso, de que trata o subitem 8.1.
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6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

6.2.14

6.2.15
6.2.16

6.2.17

6.2.18
6.2.19

Os titulos de que trata esse capitulo deverdo ser entregues apés a divulgacdo do

Resultado Provisério, no periodo de 11/12/2023 a 13/12/2023, via:

a) Protocolo, no CRAS, localizado na Av. Minas Gerais, n® 286 - Centro — Divino das
Laranjeiras/ MG das 13h00 as 16h00 (exceto sabados, domingos e feriados) ou;

b) SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios, com custo por contado candidato,
enderecado a MB Gestdo Publica Ltda. EPP, para o endereco: Rua Dom Rodrigo, n.°
303 sala 04, Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-720, Belo Horizonte/MG ou;

c) Digitalizados por “upload” em link a ser aberto na area do candidato no periodo indicado
no item 6.2.4. As cépias de documentos deverdo ser digitalizadas em uma das
seguintes extensdes: pdf, png, jpg, jpeg, zip, rar.

Caso ocorra algum atraso na entrega de titulos, quando enviados pelos correios, 0

candidato devera entrar com recurso logo ap6s a publicacdo do resultado do

julgamento, no prazo de 3 (trés) dias, ou ligar para a organizadora no tel. 31.3024.0770

ou e-mail maximaauditores@hotmail.com, dentro do prazo de recursos.

Os titulos deverao ser entregues em coépias, devendo conter a identificacdo do candidato e

seu numero de inscricdo. N&o serdo aceitos documentos originais, documentos via fax ou

via e-mail.

A apresentacao de Titulos ndo é obrigatdria, ficando, porém, o candidato ciente de que se

nao os apresentar no periodo marcado, inclusive na situacdo prevista no subitem 6.2.6, ndo

terd pontuacdo na Avaliacdo de Titulos.

A avaliacdo de titulos ndo elimina nenhum candidato, pois € uma etapa apenas de

pontuacdo classificatéria.

No julgamento dos titulos serdo distribuidos no maximo 10,0 (dez) pontos, observados os

limites de que trata o quadro do ANEXO IV.

Os titulos de que tratam os incisos |, Il e lll do quadro do ANEXO IV ndo sdo cumulativos,

guando da mesma espécie, sendo computados na pontuacdo apenas um exemplar de cada

um deles.

Somente serdo aceitas certiddes ou declaragcbes de conclusdo de instituicAo de ensino

superior legalmente reconhecida pelo sistema de ensino, conforme a legislacdo em vigor,

devendo ainda referir-se a cursos comprovadamente concluidos, acompanhados do

Histérico das matérias cursadas.

Os titulos referentes a conclusé@o de Curso de Pés-graduacdo em nivel de Mestrado ou de

Doutorado, deverdo ser de cursos reconhecidos pela Coordenacédo de Aperfeicoamento de

Pessoal de Nivel Superior — CAPES — do Ministério da Educagéo e Cultura — MEC e, caso o

candidato ainda ndo detenha a posse de seu diploma de mestrado ou doutorado, devera

apresentar em seu lugar a ata da dissertacdo e ata da defesa de tese, acompanhadas da
declaracdo do coordenador do curso atestando a aprovagéo.

O titulo referente a Curso de Pés-graduacéo, quando for realizado no exterior somente sera

considerado valido se o documento estiver traduzido para o portugués, por tradutor

juramentado e em conformidade com as normas estabelecidas na Resolucdo n° 01, de 03

de abril de 2001, da Camara de Educacéo Superior do Conselho Nacional de Educagéo.

Em nenhuma hipétese serdo devolvidas ou disponibilizadas copias, aos candidatos, dos

documentos referentes aos titulos.

Serao recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias do edital.

Fica facultada a Prefeitura Municipal ou a empresa organizadora do presente concurso

publico, a solicitacdo dos documentos originais relativos aos titulos, para esclarecimento de

divergéncias eventuais. O candidato que apresentar montagens ou fraudes nesses
documentos podera ser excluido do concurso, garantido o direito de defesa.

Sera de responsabilidade Unica e exclusiva do candidato a apresentacdo tempestiva dos

titulos de que dispuser, ndo se admitindo, em qualquer hipétese, a apresentacdo dos

mesmos fora dos prazos ou dos locais estabelecidos neste Edital.

N&o serdo considerados os titulos entregues fora do prazo previsto.

Somente serdo aceitos os titulos relacionados a area especifica de atuagcédo do cargo

previsto no edital.

6.3 Do Curso de formacéo inicial

O Curso de formacao inicial sera exigido para os Cargos de Agente Comunitario de Saide e Agente de
Combate as Endemias, sendo uma etapa desse Concurso Publico e tera os seguintes critérios:

6.3.1

Sera de responsabilidade de cada candidato participar de Curso de formacéo inicial do
cargo, com carga horaria minima de quarenta horas;
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7.1

7.2
7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10
7.11

6.3.2 Os parametros do curso serdo os estabelecidos pelo Ministério da Saude, conforme
recomenda a Lei Federal N° 11.350/2006 e Lei Federal N° 13.595/2018.

6.3.3 O candidato podera fazer o curso via internet, desde que observe as exigéncias da Lei
Federal n® 11.350/2006 e alteracdes.
Sugestdo de entidade que promove os cursos, dentre outras:
Link ACS - https://avasus.ufrn.br/local/avasplugin/cursos/curso.php?id=28
Link ACE - https://avasus.ufrn.br/local/avasplugin/cursos/curso.php?id=29

6.3.4 Os candidatos que ndo dispuserem de computador ou internet deverdo buscar suporte na
Prefeitura, junto a Comisséo encarregada do Concurso.

6.3.5 O Curso de Formacao Inicial tera carater eliminatério, sendo obrigatoria a apresentagéo do
Certificado de conclusdo no momento da posse.

DA REALIZAGCAO DA PROVA OBJETIVA

A Prova Objetiva sera realizada com observancia das condi¢g6es abaixo:

7.1.1 DATA PROVAVEL: 26/11/2023 — DOMINGO.

7.1.2 LOCAL e HORARIO: seréo realizadas na cidade de Divino das Laranjeiras, no local e
horario a serem confirmados dia 16/11/2023, mediante publicacdo no quadro de
avisos da Prefeitura e site portal.mbgestaopublica.com.br.

7.1.3 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados nas
escolas disponibilizadas pelo municipio de Divino das Laranjeiras, a MB Gestao
Pablica Ltda. EPP, se reserva o direito de realizar as provas em outra data ou em
outros municipios vizinhos.

N&o havera segunda chamada para a realizacéo da Prova Obijetiva.

Em hipo6tese alguma sera realizada prova fora do local ou do horario determinado.

Durante a realizacdo das provas ndo sera permitida qualquer espécie de consulta, uso de boné ou

chapéu, nem o uso ou porte de calculadora, bip, telefone celular, ou outro meio de transmisséo de

som, imagem ou comunicacéo, bem como reldgio de qualquer espécie.

N&do havera funcionamento de guarda-volumes, e a MB Gestdo Publica Ltda. ndo se

responsabilizara por perdas, danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos

candidatos.

Seré automaticamente eliminado do concurso o candidato que faltar a prova ou que, durante a sua

realizacdo, for surpreendido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou com terceiros, por

guaisquer dos meios de que trata o subitem anterior, 0 mesmo se aplicando ao candidato que venha

a tumultuar, de alguma outra forma, a realizacdo da prova.

Os portdes dos prédios onde serdo realizadas as provas serdo fechados, impreterivelmente, quando

do inicio dessas provas, mediante anotagdo do horario no Relatério da Coordenacdo na presenca

da Comisséo de Fiscalizacdo. O candidato que chegar apds o fechamento dos portdes, ndo se
levando em conta o motivo do atraso, tera vedada sua entrada no prédio e sera automaticamente
eliminado do Concurso.

O candidato devera comparecer ao local da realizacdo da prova com antecedéncia minima de 30

(trinta) minutos, portando caneta esferografica de tinta azul ou preta, preferencialmente fabricada

em material transparente, o Comprovante de Inscricdo (Comprovante Definitivo ou Boleto Bancério)

e a documentacéo de que trata o subitem 7.9, a seguir.

O ingresso do candidato na sala onde se realizara a prova somente serd permitido mediante a

apresentacdo do original de documento de identidade oficial com foto e, preferencialmente,

acompanhado do Comprovante de Inscricdo Definitivo ou Boleto Bancario com comprovante de
pagamento dentro do prazo estabelecido neste edital.

7.9.1 No dia de realizacdo das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar
Documento Oficial de Identificacdo original (com foto), por motivo de perda, furto ou roubo,
devera entregar a equipe de aplicacdo Boletim de Ocorréncia, expedido ha, no méaximo, 90
dias, por 6rgdo policial. Nesse caso, o candidato poderd ser submetido a identificacdo
especial, a qual compreende coleta de assinaturas e impressdo digital em formulario
préprio. O documento de registro da ocorréncia sera retido pela equipe de aplicagéo.

7.9.2 Nao serdo aceitos documentos digitais para efeito de identificacdo do candidato,
considerando que celulares deverao estar desligados durante a prova. Na justificada
inexisténcia de documento fisico original o candidato devera procurar a coordenacdo do
concurso em seu local de provas, antes de se encaminhar a sua sala de provas.

N&o sera permitida a entrada de candidatos no local da prova apés o inicio da mesma.

O candidato somente podera ausentar-se da sala, com a permissao do fiscal ou coordenador.
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7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

7.20

8.1

8.2

8.3

9.1

A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento da abertura dos envelopes em suas
respectivas salas de aplicagéo, na presenca de, no minimo, dois candidatos.

No inicio das provas o candidato recebera o caderno de provas, folha de rascunho e, durante a
prova, folha oficial de respostas.

Ao término da prova, o candidato entregara ao Fiscal de sala o Caderno de Provas e a folha oficial
de respostas, retendo para si a folha de rascunho, para conferéncia posterior.

Sera considerado ausente o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenga ou nao devolver a
Folha Oficial de Respostas devidamente assinada.

A leitura das orienta¢des constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do Cargo a
gue se refere o mesmo sdo da responsabilidade do candidato, sendo sumariamente eliminado
aquele que, por qualquer razéo, realizar a prova de um Cargo distinto daquele para o qual se
inscreveu, seja do mesmo nivel de escolaridade ou néo.

Somente serdo computadas as opgdes transferidas a caneta para a Folha Oficial de Respostas, nédo
se considerando valida a questdo que contenha mais de uma opgédo assinalada, emenda, rasura ou
gue ndo tenha sido transferida para a referida Folha.

O desempenho do candidato na Prova Objetiva sera apurado mediante o exame da Folha Oficial de
Respostas.

E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo de todos os atos e
resultados referentes a este concurso publico.

Os gabaritos oficiais das Provas Objetivas Escritas serdo publicados no quadro de avisos da
Prefeitura Municipal e no site portal.mbgestoaopublica.com.br, no primeiro dia util seguinte ao da
aplicag&o das provas escritas, as 15h00.

DO PROCESSO DE CLASSIFICAGCAO E DESEMPATE

Da Classificacdo Provisoria

A classificac@o proviséria do concurso publico sera divulgada por cargo, em ordem decrescente de

resultados obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, em duas listagens, sendo uma geral

com todos os candidatos e outra com candidatos com Deficiéncia - PcD, sob a denominacéo

de "Resultado Provisorio”, contendo: nimero da inscricdo, nome do candidato, pontuacao obtida

na Prova Objetiva e classifica¢éo provisoria.

Da Classificagéo Final

A classificagéo final do concurso serd divulgada por cargo, em ordem decrescente de resultados

obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, em duas listagens, sendo uma geral com todos

os candidatos e outra com candidatos com Deficiéncia - PcD, sob a denominagdo de

"Resultado Final", contendo: nimero da inscricdo, nome do candidato, nota final da Prova Objetiva,

resultado da Prova de Titulos (se for o caso) e classificacdo final.

8.2.1 A classificagdo final sera divulgada apds o julgamento de possiveis recursos da Prova
Objetiva e da Prova de Titulos.

Dos Critérios de Desempate

Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, tera preferéncia na ordem de

classificagdo, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o ultimo dia de inscrigcdo neste

concurso, conforme art. 27, paragrafo Gnico, do Estatuto do Idoso;

b) Tiver obtido maior nota na prova de conhecimentos especificos, se houver;

c) Tiver obtido maior nota na prova de portugués;

d) Tiver obtido maior nota na prova de nog¢des de administracdo publica, se houver;

e) Tiver obtido maior nota na prova de noc¢des de informatica, se houver;

f) Tiver obtido maior nota na prova de matematica, se houver;

g) Tiver obtido maior nota na prova de matematica e no¢des de tecnologias digitais de informacéo e

comunicacao, se houver;

h) Tiver maior idade.

DOS RECURSOS

Cabera a interposicdo de recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, apdés a sua publicacdo, sem
efeito suspensivo, de todas as decisdes proferidas no ambito deste concurso, entre elas:
a) Daimpugnacao do presente Edital;
b) Do ndo deferimento do pedido de isen¢do do valor de inscri¢édo;
¢) Do néo deferimento do pedido de inscricéo;
d) Do ndo deferimento do pedido de inscricdo como pessoa com deficiéncia - PcD;
e) Da formulagdo das questbes e da discordancia com o gabarito da prova;
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

10

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

f) Do resultado provisorio;

g) Do resultado da prova de titulos.

A impugnacéo e os demais recursos deverdo ser feitos exclusivamente através do site da empresa

MB GESTAO PUBLICA — portal.mbgestaopublica.com.br, no campo NOVO RECURSO, disposto na

area referente a este concurso. N&o serdo aceitos recursos via correio eletrdnico, via fax ou fora do

prazo preestabelecido.

A prefeitura disponibilizard computador com acesso a internet, exclusivamente para inscricées e

recursos na sede do CRAS — Av. Minas Gerais, n° 286 - Centro - Divino das Laranjeiras/ MG.

Se assim o desejar, o candidato podera enviar o recurso via SEDEX ou Aviso de

Recebimento — AR, postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato,

para o endereco da empresa organizadora — MB Gestdo Puablica Ltda. - Rua Dom Rodrigo, 303

—sala 04 - B. Santa Rosa — BH — Cep.: 31.255.720.

9.4.1 A tempestividade do recurso enviado pelos correios sera verificada pela data da
postagem.

9.4.2 A MB Gestéo Publica e a Prefeitura Municipal ndo se responsabilizam por extravios
ou atrasos superiores a 5 dias na entrega do recurso por parte dos correios.

Somente serdo aceitos, analisados e julgados recursos fundamentados, com argumentacao l6gica e

consistente, com apresentacéo de bibliografia no caso de recurso contra questdes.

A competéncia para conhecer e julgar os recursos interpostos € da empresa MB Gestdo Publica

Ltda. EPP. Constitui-se em Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razéo

pela qual ndo caberéo recursos adicionais.

Exemplares das provas de todos os Cargos estardo disponiveis no  site

portal.mbgestaopublica.com.br juntamente com os gabaritos durante o periodo de recursos sobre as

guestdes de provas, conforme indicado no cronograma — anexo IX.

DA NOMEACAO E DA POSSE

A aprovacgdo neste concurso assegura ao candidato, dentro do nimero de vagas oferecidas no

Anexo | deste Edital, o direito a efetiva nomeacéo, dentro do prazo de validade, que obedecera

rigorosamente a ordem de classificacdo apurada.

Os candidatos nomeados serao lotados de acordo com a necessidade e critérios estabelecidos pela

Prefeitura Municipal, a quem compete a designac¢éo do local de trabalho.

Todos os candidatos nomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame médico oficial

realizado por profissionais credenciados pela Prefeitura Municipal Divino das Laranjeiras, que

emitirdo Laudo Médico conclusivo sobre a regularidade ou ndo das condicdes fisicas e mentais do

candidato para desempenho do Cargo.

Os candidatos aprovados, portadores de deficiéncia, serdo submetidos a avaliacdo biopsicossocial,

realizada por equipe multiprofissional e interdisciplinar, para atestar a compatibilidade de sua

deficiéncia com as atribui¢cbes do Cargo.

O candidato regularmente nomeado serd convocado via correspondéncia registrada, SEDEX ou

telegrama enviado ao endereco indicado pelo candidato no ato da inscricdo e afixacéo no quadro de

avisos da Prefeitura Municipal Divino das Laranjeiras, e devera apresentar-se a Administragcdo, no

prazo de 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado, mediante requerimento, por mais 30 (trinta dias),

(Lei Municipal n° 3 de 09/01/2020) a contar de sua nomeacéo, portando os seguintes documentos:

a) CPF em vigor;

b) titulo de eleitor e comprovacao de estar em dia com a justica eleitoral;

c) certificado de reservista, se do sexo masculino;

d) carteira de identidade, comprovando possuir 18 (dezoito) anos completos;

e) Cartdo do PIS ou PASEP, se estiver cadastrado;

f)  comprovante de residéncia em nome do candidato, av@s, pais, irmaos ou conjuge com o qual o
candidato resida;

g) declaracdo de bens e valores que constituem o seu patrimonio;

h) declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo ou fungdo publica, discriminando-o;

i) laudo médico admissional favoravel, fornecido pelo médico credenciado pela Prefeitura;

j)  fotocopia autenticada dos documentos de habilitagéo exigidos para o Cargo ao qual concorreu;

k) numero de registro no conselho de classe da profissédo, se o Cargo exigir;

[) certificado de conclusdo do curso de formacao inicial previsto no item 6.3, somente para 0s
cargos de Agente Comunitario de Saude e Agente de Combate as Endemias;

m) 1 fotografia 3x4 recente, e

n) se de nacionalidade portuguesa, comprovacdo de estar amparado pela reciprocidade de
direitos advinda da legislacao especifica (art. 13 do Decreto n.70.536, de 18/04/1972 e art. 12 §

1° da Constituicdo Federal).
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11.10

11.11
11.12

11.13

11.14

N&o serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos nem fotocopias ndo autenticadas.

O candidato que, por qualquer motivo, ndo se apresentar para a posse nos prazos de que trata o
subitem anterior, perdera o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado, respeitada a
ordem de classificagao.

DAS DISPOSICOES GERAIS

O concurso publico regido por este Edital tera prazo de validade de 02(dois) anos, a contar da data
de sua homologacao, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme o disposto no art. 37,
Inciso lll, da Constituicdo Federal.

O ndmero de vagas por Cargo é inicialmente o constante do Anexo | deste Edital, podendo ser
alterado em funcé@o do surgimento ou criagdo de novas vagas no decorrer do prazo de validade
previsto no item 11.1, quando serdo convocados novos candidatos aprovados, na ordem de
classificagao.

Ao candidato aprovado recomenda-se manter enderec¢o atualizado junto a Prefeitura Municipal de
Divino das Laranjeiras durante o prazo de validade deste concurso publico, visando auxiliar na sua
localizagdo, quando de sua convocagdo para posse, cuja convocacao oficial se dara nos termos do
subitem 10.5 deste Edital.

A inscricdo do candidato importara no conhecimento prévio deste Edital e na aceitacdo das
condi¢des do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.

Todas as vagas oferecidas serdo providas durante o periodo de validade do concurso, havendo
numero de candidatos aprovados para tanto.

Seré excluido do concurso, em qualquer de suas fases, assegurados os direitos de ampla defesa e
do contraditério, o candidato que:

a) apresentar, em qualquer fase, documento ou declaracao falsa ou inexata;

b) agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacgar, constranger ou ofender quaisquer dos
membros da Comisséo de Fiscalizagdo, ou da equipe de aplicacdo de provas.

¢) levar consigo o caderno de provas, quando nao autorizado pelos fiscais de sala;

d) ndo entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagéo;

e) for surpreendido no momento da realizagdo das provas em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito, ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem como utilizando
livros, cadernos, apostilas, anotacdes, impressos ou equipamentos eletrénicos.

f) valendo-se da condigdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter
aprovacao propria ou de terceiros;

g) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizacao;

h) apresentar-se embriagado ou sob efeito de entorpecentes para a realiza¢do das provas;

i) negar-se a cumprir os procedimentos de seguran¢a e protecdo contra contagio de Covid-19,
estabelecidos pela organizadora.

As publicagdes e divulgacdes oficiais referentes a este concurso publico serdo afixadas no
Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras/MG e no site da empresa
organizadora portal.mbgestaopublica.com.br.

O extrato/resumo deste Edital serd publicado em jornal de grande circulagdo no municipio e regido e
no diario oficial do estado.

Fica expressamente proibida a participacdo dos membros da Comisséo criada pela Portaria n°® 15
de 22 de maio de 2023, como candidatos as vagas disponibilizadas no presente concurso.
Reclamacdes de candidatos sobre a existéncia de erro em questbes das provas, deverdo ser
realizadas através de recurso conforme item 9 do edital.

Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos.
Eventuais modifica¢des introduzidas neste Edital ser@o levadas ao conhecimento publico mediante
afixacdo no Quadro de Avisos, na Imprensa Oficial de Minas Gerais e no site
portal.mbgestaopublica.com.br , podendo a Comissédo de Fiscalizacdo utilizar-se de todos os meios
de comunicagdo existentes na regido, para promover a divulgacdo de quaisquer atos aditivos
necessarios ou prestar informacdes aos candidatos e ao publico em geral.

Maiores informac8es na Prefeitura Municipal, @ Praca Anacleto Falci, n® 280 — Centro - Divino das
Laranjeiras/ MG ou pelo telefone (33) 3245-1010 das 08h00 as 11h00 e das 13h00 as 16h00, ou
ainda na empresa organizadora do concurso, com escritério Rua Dom Rodrigo, n.° 303 — Sala 04,
Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-720, Belo Horizonte/MG, pelo telefone (31) 3024-0770 no horario
de 13h00 as 19h00, ou pelo e-mail: maximaauditores@hotmail.com.

As publicacdes no site da empresa organizadora cessardo com a divulgacdo do resultado
final. Apos essa publicacdo os contatos dos candidatos deverdo ser dirigidos a Prefeitura
Municipal de Divino das Laranjeiras, no telefone ou endereco constante do subitem 11.13.
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11.25

12

121

12.2

12.3

Fazem parte integrante deste edital os Anexos |, II, I, IV, V, VI, VII, VIl e IX - Tabela de Cargos e
EspecificagBes, Descricdo das Atribuicbes dos Cargos, Programa das Provas Objetivas, Da Prova
de Titulos, Modelo de Procuracao, Modelo de Requerimento, Requerimento de Isengdo, Modelos de
Declara¢des para requerer a Isen¢céo e Cronograma de datas, respectivamente.

Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissédo de Fiscalizagéo.

N&o serédo fornecidas, por via telefénica ou postal, informagfes quanto a posigédo dos candidatos na
classificagdo do concurso.

Se de interesse do candidato, a MB Gestéo Publica Ltda. podera fornecer certificado de participacao
ou certificado de aprovacdo nesse concurso. Para conseguir o certificado o interessado devera
entrar no site e solicitar na “Area do Candidato”, utilizando sua senha pessoal, e arcar com o custo
de R$ 30,00 (Trinta reais), sendo o documento gerado apds confirmagédo do pagamento do boleto
emitido no ato da solicitagéo.

A condicdo de saude do candidato no dia da aplicacdo das provas serd de sua exclusiva
responsabilidade. Ocorrendo alguma situacao de emergéncia o candidato sera encaminhado para
atendimento médico local na rede SUS ou ao médico de sua confianga, ndo podendo retornar a sala
de prova, caso tenha deixado o local.

Em caso de falhas no sistema de confirmacdo de inscricdes, poderd o candidato fazer prova
mediante apresentacdo do comprovante de pagamento da taxa, sendo sua inclusdo no cadastro e a
correcdo de sua prova, condicionadas a confirmagdo do efetivo pagamento no Banco, dentro do
prazo previsto, devendo esta situa¢@o ser informada no relatério de ocorréncias da coordenacéo e
submetida a Comisséo de Fiscalizacdo do Concurso.

Caso necessite sair e retornar a sala durante o horério de provas, por qualquer motivo, o candidato
podera ser submetido a detector de metais.

Apéds o encerramento de sua prova o candidato ndo podera ter acesso aos banheiros do local,
devendo se dirigir imediatamente a saida.

Nos casos de provas realizadas em dias de sabado, candidatos com restricdes religiosas deverao
requerer sua participacdo em horario especial, ap6s as 17h00, com antecedéncia minima de 5 dias
da prova.

Apos o término do concurso, a MB Gestdo Publica Ltda. EPP encaminhara toda a documentacao
referente a este Concurso Publico a Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras, que garantira o
arquivamento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos a contar da data de sua homologacao.
Cabera ao Prefeito Municipal a homologacao do resultado final do concurso no prazo maximo de um
més apoés a publicacdo do resultado final.

DA PROTECAO DE DADOS

Candidato, desde logo, manifesta pela livre, informada e inequivoca concordancia com o tratamento
de seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709 — Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), e aceita os termos de uso e politicas de privacidade
postadas no site.

Candidato consente e concorda que a MB GESTAO PUBLICA tome decisdes referentes ao
tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados pessoais,
envolvendo operagbes como as que se referem a coleta, producéo, recepcdo, classificacéo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunicacao,
transferéncia, difusdo ou extracéo.

A MB GESTAO PUBLICA fica autorizada a compartilhar os dados pessoais do candidato com outros
agentes de tratamento de dados, caso seja necessdrio para as finalidades listadas neste edital,
observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°® 13.709/2018.

Divino das Laranjeiras, 02 de agosto de 2023.

Romilson Alves
Prefeito Municipal

Francislene Aparecida de Paula Teodoro
Presidente da Comissao de Organizacdo, Acompanhamento
e Fiscalizacdo do Concurso Publico n® 01/2023
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ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES

N° DE VAGAS CARGA . TAXA PONTOS
P < NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRISAO PROVA OBJETIVA | QUESTOES PESO DE
CONC 4« | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TITULOS
PLENA
Portugués 20 3
AGENTE Ensino Médio Completo + Nogdes Nogbes de
! ADMINISTRATIVO 4 0 40h de Direito Administrativo 1.320,00 52,00 Administracédo Publica 10 2
Nocdes de Informética 10 2
Especifica 20 3
AGENTE formago inical, com carga horéria
2 COSI\'/L%I\S'IE'A_\R;IgSDE 4 0 40h minima de quarenta horas + Residir 2.640,00 105,00 Portugués 10 2
na area de circunscricdo da ESF
Nocdes de Informética 10 2
Especifica 20 3
AGENTE DE Ensino Médio Completo + Curso de
3 COMBATE AS 1 0 40h formacao inicial, com carga horaria 2.640,00 105,00 Portugués 10 2
ENDEMIAS minima de quarenta horas
Nocgdes de Informatica 10 2
Portugués 20 3
4 AGENTE POSTAL 2 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.320,00 52,00
Nocgdes de Informatica 20 2
Portugués 20 3
5 APONTADOR 2 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.556,66 62,00
Nocdes de Informética 20 2
Portugués 20 3
ASSISTENTE DE .
6 AREA DE LAZER 1 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.320,00 52,00
Nocdes de Informética 20 2
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N°DEVAGAS | caRrGA . TAXA PONTOS
. R NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
- ’ Especifica 20 3
7 | ASSISTENTE SOCIAL | 0 30h Sorial « Rogiaa no Congalhg 2.358,54 94,00
DA EDUCACAO o 9 ot ~395, '
ompetente Portugués 20 2
- ’ Especifica 20 3
ASSISTENTE SOCIAL Sup_erlor Completo em Servico
8 - 1 0 30h Social + Registro no Conselho 2.358,54 94,00
DA SAUDE o tent
ompetente Portugués 20 2
: : Especifica 20 3
ASSISTENTE SOCIAL Supgrlor Completo em Servico
9 1 0 30h Social + Registro no Conselho 2.358,54 94,00
DO CRAS c tent
ompetente Portugués 20 2
Portugués 20 3
AUXILIAR .
10 ADMINISTRATIVO 4 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.320,00 52,00
Nocdes de Informética 20 2
AUXILIAR DE Ensino médio Completo + Curso Especifica 20 3
11 CONSULTORIO 1 0 40h técnico especifico na area + 1.320,00 52,00
ODONTOLOGICO Registro no CRO Portugués 20 2
Portugués 20 3
AUXILIAR DE . - Nocoes de
12 ESCRITA 4 1 40h Ensino Médio Completo 1.320,00 52,00 Administracio Pablica 10 2
Nogdes de Informatica 10 2
Portugués 20 3
AUXILIAR DE Ensino Médio Completo Nocdes de
13 LABORATORIO 1 0 40h + curso na area 1.320,00 52,00 Administracdo Publica 10 2
Nocdes de Informatica 10 2
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N° DE VAGAS CARGA i TAXA PONTOS
. R NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
Portugués 20 3
AUXILIAR DE .
14 MECANICA 1 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.556,66 62,00
Nocdes de Informatica 20 2
Portugués 20 3
AUXILIAR DE . - Nocgdes de
15 SECRETARIA 1 0 40h Ensino Médio Completo 1.320,00 52,00 Administracio Pablica 10 2
Nocdes de Informética 10 2
Portugués 20 2,5
AUXILIAR DE .
16 SERVICO ESCOLAR 9 1 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
Portugués 20 2,5
AUXILIAR DE .
17 SERVICOS GERAIS 7 1 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
) o Especifica 20 3
18 | BIOFARMACEUTICO | 1 0 4on | Superior Completo em Farmacia + |, g3 57 105,00
Registro no Conselho Competente
Portugués 20 2
) Superior completo em Educacéo Especifica 20 3
19 EDUCADOR FISICO 1 0 40h Fisica + Registro no Conselho 2.005,77 80,00
Competente Portugués 20 2
Portugués 20 3
EDUCADOR SOCIAL .
20 DO CRAS 3 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.320,00 52,00
Nocdes de Informatica 20 2
Superior Completo em Especifica 20 3
21 ENFERMEIRO 2 0 40h Enfermagem + Registro no 2.632,57 105,00
Conselho Competente Portugués 20 2
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N°DEVAGAS | caRrGA . TAXA PONTOS
. A NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
Especifica 20 3
Superior Completo em Engenharia
22 ENGENHEIRO 1 0 20h + Registro no CREA 3.659,60 147,00
Portugués 20 2
Portugués 20 3
23 ESCRITURARIO 4 1 40h Ensino Médio Completo + 1.320,00 52,00 _Noces de 10 2
Conhecimento de Informéatica Administracdo Publica
Nocdes de Informética 10 2
) o Especifica 20 3
24 | FARMACEUTICO 1 0 4on | Superior Completo em Farmacia + |, ga 57 105,00
Registro no Conselho Competente
Portugués 20 2
Especifica 20 3
25 FISCAL SANITARIO 1 0 40h Ensino Médio Completo 1.320,00 52,00
Portugués 20 2
Superior Completo em Fisioterapia Especifica 20 3
26 FISIOTERAPEUTA 1 0 20h + Registro no Conselho 1.854,00 74,00
Competente Portugués 20 2
) Superior Completo em Especifica 20 3
27 FONOAUDIOLOGO 1 0 20h Fonoaudiologia + Registro no 1.965,24 78,00
Conselho Competente Portugués 20 2
) Portugués 20 3
28 MECANICO 1 0 40h Ensino Fundamental Completo + 2.632,57 105,00
Nogdes de Mecénica
Nocdes de Informatica 20 2
] o Especifica 20 3
29 MEDICO DE PSF 1 0 4on | Superior Completo em Medicina + |3 g5 250,00
Registro no Conselho Competente
Portugués 20 2
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N*DEVAGAS | carca : TAXA PONTOS
. R NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
Portugués 20 3
MONITOR DE .
30 ANIBUS ESCOLAR 2 0 40h Ensino Fundamental Completo 1.320,00 52,00
Nocdes de Informatica 20 2
Especifica 20 3
MOTORISTA DE Ensino Fundamental Completo +
31 AMBULANCIA 2 0 40h CNH D 1.385,42 55,00
Portugués 20 2
Especifica 20 3
MOTORISTA DE Ensino Fundamental Completo +
32 VEICULO LEVE 2 0 40h CNH B 1.385,42 55,00
Portugués 20 2
Especifica 20 3
MOTORISTA DE Ensino Fundamental Completo +
33 VEICULO PESADO 9 1 40h CNH D 1.385,42 55,00
Portugués 20 2
Especifica 20 3
NUTRICIONISTA Superior Completo em Nutricdo +
34 DA EDUCAGCAO 1 0 20h Registro no Conselho Competente 1.468,55 58,00
Portugués 20 2
Especifica 20 3
NUTRICIONISTA Superior Completo em Nutrigdo +
35 DA SAUDE 1 0 30h Registro no Conselho Competente 1.965,24 78,00
Portugués 20 2
Portugués 20 3
OFICIAL Ensino Médio Completo + Nocdes de
36 ADMINISTRATIVO 2 0 40h Conhecimento de Informéatica 1.320,00 52,00 Administracdo Publica 10 2
Nocdes de Informatica 10 2
Especifica 20 3
OPERADOR DE .
37 MAQUINAS 2 0 40h Alfabetizado + CNH C 1.385,42 55,00
Portugués 20 2
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N°DEVAGAS | caRrGA . TAXA PONTOS
. R NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
Portugués 20 25
38 PEDREIRO 2 0 40h Alfabetizado 1.385,42 55,00
Matematica 20 2,5
Especifica 20 3
Port! é 1 2
39 PROFESSOR DA 14 1 25h Superior em Pedagogia ou Normal 1.085 21 79.00 oriugues 0 10
EDUCACAO BASICA Superior DA ' -
Matematica e Nogbes
de Tecnologias 10 2
Digitais de Informacéo
e Comunicagéo
PSICOLOGO DA Superior Completo em Psicologia Especifica 20 3
40 P 1 0 30h + Registro no Conselho 2.632,57 105,00
EDUCACAO c tont
ompetente Portugués 20 2
PSICOLOGO DA Superior Completo em Psicologia Especifica 20 3
41 SAUDE 1 0 30h + Registro no Conselho 2.632,57 105,00
Competente Portugués 20 2
PSICOLOGO DO Superior Completo em Psicologia Especifica 20 3
42 CRAS 1 0 30h + Registro no Conselho 2.632,57 105,00
Competente Portugués 20 2
Portugués 20 3
43 RECEPCIONISTA 3 0 40h Ensino Médio Completo 1.320,00 52,00 _Nogges de 10 2
Administragéo Publica
Nocdes de Informética 10 2
Portugués 20 25
44 SERVENTE 19 1 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
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N°DEVAGAS | caRrGA . TAXA PONTOS
. R NIVEL ESCOLARIDADE/ VENCIMENTO X DISCIPLINAS DA N° DE PROVA
COD. CARGO HORARIA HABILITACAO (R$) INSCRICAO | bpova oBIETIVA | QUESTOES | PESC | pE
CONC « | SEMANAL (R$)*2 i
PcD TiTULOS
PLENA
Portugués 20 25
SERVENTE DE .
45 CRECHE 4 0 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
Portugués 20 25
SERVENTE DE .
46 SAUDE 5 1 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
] Especifica 20 3
TECNICO EM Ensino Médio Completo + Registro
47 ENFERMAGEM ° ! 40h no Conselho (COREN) 1.320,00 52,00
Portugués 20 2
3 Especifica 20 3
TECNICO EM Ensino Médio Completo + Registro
48 RADIOLOGIA 1 0 25h no Conselho 1.320,00 52,00
Portugués 20 2
Portugués 20 2,5
49 VIGIA 4 1 40h Alfabetizado 1.320,00 52,00
Matematica 20 2,5
TOTAIS 148 10

*1 PcD — Pessoa com Deficiéncia
*2 Taxa de inscricdo equivalente a 4% do vencimento do cargo, desprezados os centavos, com valor maximo de R$ 250,00.
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ANEXO Il - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

e Trabalho elementar de escritério que consiste na execucdo de tarefas simples que se repetem
cotidianamente;

e Trabalho pode compreender operacdo em equipamentos usuais de escritério, tal como: maquinas de
somar e escrever, telefonia e outros similares, quando néo ha necessidade de alta rapidez;

e Pode também, em certas circunstancias, incluir a limpeza e a ordem dos materiais, equipamentos e
local de trabalho;

e Executar servicos relacionados ao recebimento, separacdo e distribuicdo de correspondéncias e

volumes;

Executar servigos de reproducdo de documentos;

Atender e prestar informac8es ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuacao;

Auxiliar na elaboracéo de balancetes orcamentarios e financeiros;

Redigir oficios, ordens de servigos, memorandos, atas e outros;

Executar tarefas afins que lhe forem atribuidas.

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

e Exercicio de atividades de prevencédo de doencas e de promocao da saude, a partir dos referenciais da
Educagéo Popular em Saude, mediante ag6es domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS que normatizam a salde preventiva e a
atencdo bésica em saude, com objetivo de ampliar 0 acesso da comunidade assistida as a¢fes e aos
servigcos de informagdo, de saude, de promocéo social e de protecdo da cidadania, sob supervisdo do
gestor municipal, distrital, estadual ou federal, de demais tarefas previstas na Lei Federal n°® 11.350/06.

CARGO: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

o Desenvolvimento de a¢des educativas e de mobilizagdo da comunidade relativas a prevencao e ao
controle de doengas e agravos a saude;

¢ Realizacéo de a¢bes de prevencao e controle de doencgas e agravos a saude, em interacdo com o
Agente Comunitario de Saude e a equipe de aten¢éo bésica;

o |dentificacdo de casos suspeitos de doencas e agravos a salude e encaminhamento, quando indicado,
para a unidade de saude de referéncia, assim como comunica¢éo do fato a autoridade sanitaria
responsavel;

¢ Divulgacéo de informagdes para a comunidade sobre sinais, sintomas, riscos e agentes transmissores
de doencas e sobre medidas de prevencao individuais e coletivas;

¢ Realizacéo de a¢bes de campo para pesquisa entomoldgica, malacoldgica e coleta de reservatérios de
doencas;

e Cadastramento e atualizacdo da base de imdveis para planejamento e definicdo de estratégias de
prevencéo e controle de doengas;

e Execucdo de acbes de prevencéo e controle de doencas, com a utilizacdo de medidas de controle
guimico e biolégico, manejo ambiental e outras a¢Bes de manejo integrado de vetores;

e Execucdo de acbes de campo em projetos que visem a avaliar novas metodologias de intervencéo para
prevencdo e controle de doencas;

¢ Registro das informacgdes referentes as atividades executadas, de acordo com as normas do SUS;

o |dentificacdo e cadastramento de situa¢fes que interfiram no curso das doencas ou que tenham
importancia epidemioldgica relacionada principalmente aos fatores ambientais;

e mobilizagdo da comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental e outras formas
de intervencdo no ambiente para controle de vetores.

CARGO: AGENTE POSTAL

e Entregar correspondéncia atendendo necessidade do municipio e distritos,
e Assegurar o sigilo das correspondéncias.

CARGO: APONTADOR

e Executar servicos frente as equipes de obras no trabalho de fiscalizacdo e controle de frequéncia
diarias, anotar, assinar e encaminhar controle para o setor de Pessoal,

e Observar as normas de higiene e seguranga do trabalho,

e Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

CARGO: ASSISTENTE DE AREA DE LAZER

¢ Encarregado de zelar pelo bem publico nas pracas de lazer no municipio e distritos;
o Participar e eventos correspondente ao lazer, e obedecer as ordens emanadas dos superiores.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL DA EDUCACAO

e Contribuir para o ingresso, regresso, permanéncia e sucesso da crianca e adolescente na escola;

e Favorecer a relacdo familia-escola-comunidade ampliando o espaco de participacdo destas na escola,
incluindo a mesma no processo educativo;

e Ampliar a visdo social dos sujeitos envolvidos com a educac¢édo, decodificando as questdes sociais;

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS/MG - EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2023 22




Proporcionar articulagédo entre educacao e as demais politicas sociais e organizaces do terceiro setor,
estabelecendo parcerias, facilitando o acesso a comunidade escolar aos seus direitos;

Melhorar as condi¢ces de vida e sobrevivéncia das familias e alunos;

Favorecer a abertura de canais de interferéncia dos sujeitos nos processos decisorios da escola (os
conselhos de classe);

Ampliar o acervo de informacdes e conhecimentos acerca do social da comunidade escolar;

Estimular a vivéncia e o aprendizado ao processo democratico no interior da escola e com a
comunidade.

Fortalecer as acdes coletivas;

Efetivar pesquisas que possam contribuir com a andlise da realidade social dos alunos e de suas
familias;

Maximizar a utilizacdo dos recursos da comunidade.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL DA SAUDE

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no conselho de classe, notadamente nas areas de assisténcia social;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responséavel técnico na area de sua competéncia,;

Trabalhar no atendimento direto aos usuérios desenvolvendo a¢des socioassistenciais, socioeducativas
e articulado com a equipe de saude.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL DO CRAS

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no conselho de classe, notadamente nas areas de assisténcia social;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responséavel técnico na area de sua competéncia,;

Exercer atividades atendendo aos municipes carentes, cadastrando 0s mesmos para composi¢do de
arquivos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para a sua inclusdo em possiveis programas
federais, estaduais e municipais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Trabalho elementar de escritério que consiste na execu¢cdo de tarefas simples que se repetem
cotidianamente;

Trabalho pode compreender operagdo em equipamentos usuais de escritorio, tal como: maquinas de
somas e escrever, telefonia e outros similares, quando ndo ha necessidade de alta rapidez;

Pode também, em certas circunstancias, incluir a limpeza e a ordem dos materiais equipamentos e local
de trabalho;

Executar servicos relacionados ao recebimento, separacdo e distribuicdo de correspondéncias e
volumes;

Executar servigos de reproducdo de documentos;

Atender e prestar informacg8es ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuacgao;

Auxiliar na elaboracéo de balancetes orgamentérios e financeiros;

Redigir oficios, ordens de servicos, memorandos, atas e outros;

Executar tarefas afins que lhe forem atribuidas.

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO

Recepcionar as pessoas no consultério dentério, procurando identifich-las e averiguar suas
necessidades, para prestar informagdes, receber recados ou encaminha-los ao cirurgido-dentista e
executar tarefas auxiliares ao trabalho do cirurgido-dentista, visando a agilizacdo dos servicos;

Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando horarios e disponibilidade dos profissionais;
Receber os pacientes com horario previamente marcados, procurando identifica-los averiguando as
necessidades e o histérico dos mesmos;

Auxiliar o profissional no atendimento aos pacientes, em tarefas tais como: segurar o sugador de saliva,
fazer o afastamento lingual e alcangar materiais e instrumentos odontolégicos;

Fazer a manipulagdo de material provisorio e definitivo usado para restauragdo dentaria;

Preparar material anestésico, de sutura, polimento, bem como proceder a troca de brocas;

Preencher com dados necessarios a ficha clinica do paciente, apds o exame clinico ter sido realizado
pelo dentista;

Fazer a separacao do material e instrumentos clinicos em bandejas para ser utilizado pelo profissional;
Zelar pela boa manutencéo de equipamentos e pecas;

Preparar, acondicionar e esterilizar materiais e equipamentos utilizados;

Colaborar com limpeza e organizacdo do local de trabalho;

Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
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CARGO: AUXILIAR DE ESCRITA

Digitar todo servico da secretaria,

Manter em dia os arquivos,

Preencher e conferir notas, correspondéncia,

Atender telefone do setor,

Respeitar e obedecer as ordens emanadas dos superiores.

CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO

e Recepcionar e atender pacientes em unidades laboratoriais, encaminhando-os ao bioquimico quando
necessario;

Executar tarefas administrativas de média complexidade no controle e distribuicdo de fichas e materiais;
Preparar pacientes para consultas;

Preparar e esterilizar instrumentos usados pelo bioquimico;

Fazer o preenchimento de formularios de tratamento dos pacientes, para dar continuidade ao
tratamento iniciado, quando o periodo estabelecido for considerado vencido;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE MECANICA

e Auxiliar os mecénicos nos servigos de manutengédo preventiva e corretiva dos veiculos seguindo ordens;
Trocar e lavar pegas;

Colocar e retirar motores;

Colocar e retirar caixas de cambio;

Colocar e retirar comandos hidraulicos;

Auxiliar nos servigos de solda;

Instalar pe¢as de motores sob orientacdo do mecénico;

Ajustar correias de ventoinhas;

Trocar 6leos de motores e caixa;

Lubrificar pecas e componentes de veiculos;

Verificar liquido de freio e lona de freio;

Fazer a limpeza da area da oficina;

Contribuir para que qualquer veiculo, maquina ou equipamento permaneca 0 menor tempo possivel na
manutencao.

e Executar outras tarefas afins de acordo com a necessidade da area.

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA

o Executar tarefas no auxilio de educagéo nas escolas municipais, contribuindo para a melhoria do ensino
Nno municipio,

Elaborar fichas individuais dos alunos,

Organizar os arquivos escolares,

Fazer histéricos e transferéncias,

Preencher o diario de classe,

Digitar documentos e correspondéncias,

Requerer e entregar certificados,

Transcrever ata de concorréncia anual,

Mimeografar,

Distribuir material didatico,

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho,
Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICO ESCOLAR

e Executar tarefas no auxilio de educagédo nas escolas municipais, contribuindo para a melhoria do ensino
no municipio,

e Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho,

e Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar pequenos mandados pessoais;

Fazer coleta do lixo das dependéncias da Prefeitura;

Executar a limpeza e a lubrificacdo dos equipamentos da Prefeitura;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cao;
Manter limpos os moéveis e arrumar os locais de trabalho;

Manter arrumado o material sob sua guarda e responsabilidade;

Fazer controle de entrada e saida de estoque através de fichas préprias;

Fazer solicitacdo de materiais,

Executar servigcos de recepcéo e portaria;

Solicitar as requisicbes de material de limpeza quando necesséarios;
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Abrir e fechar instalagbes do prédio da Prefeitura nos horérios regulares;
Ligar ventiladores, limpar os demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente.

CARGO: BIOFARMACEUTICO

Executar tarefas dentro de sua competéncia adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe, notadamente nas areas bioquimica;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas, Hospitais, Farmacia Basica e também em atendimento
ao Programa de Salde da Familia;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: EDUCADOR FiSICO

Atuar no ensino esportivo e atividade de lazer para crian¢a, adolescentes e adultos;

Divulgar atividades esportivas e de lazer;

Reger atividades esportivas e de lazer;

Atuar na &rea de ensino e pratica esportiva,;

Elaborar programas e plano de trabalho, controle e avaliagdo de rendimento;

Organizar e acompanhar turmas de competi¢cdes e excursdes ainda que para fora do Municipio;
Manter disciplina;

Organizar e participar de reunibes;

Colaborar na conservacao da ordem do ambiente de trabalho;

Desempenhar tarefas afins.

CARGO: EDUCADOR SOCIAL DO CRAS

Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades coletivas nas unidades e/ou na comunidade;
Acompanhar, orientar e monitorar 0s usuarios na execugéo das atividades;

Apoiar na organizacdo de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e/ou na comunidade;
Participar das reunifes de equipe para o planejamento das atividades, avaliacdo de processos, fluxos
de trabalho e resultado;

Acompanhar e registrar a assiduidade dos usuérios por meio de instrumentais especificos, como listas
de frequéncia, atas, sistemas eletrénicos proprios, etc.

CARGO: ENFERMEIRO

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente nas areas de enfermagem;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: ENGENHEIRO

Estudar, avaliar e elaborar projetos de engenharia;

Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e gréficos relacionados a programacao da
execucdo de planos de obras;

Acompanhar e controlar a execucdo de obras que estejam sob encargo da Prefeitura Municipal;
Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde as obras serdo executadas;

Analisar processos e aprovar projetos de loteamento quanto aos seus diversos aspectos técnicos, tais
como: orcamento, cronograma, projetos de pavimentagdo, energia elétrica, entre outros;

Realizar adaptacbes de projetos de obras publicas em funcao das dificuldades e necessidades do 6rgéo
competente durante a execucédo do projeto;

Proceder a cotacdo de precos de mercado;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ESCRITURARIO

Conferir e arquivar documentos,

Atualizar ficharios e arquivos,

Efetuar controle de requisi¢éo e recebimento do material de escritério,
Digitar correspondéncias externa e interna,

Atender a chamadas telefonicas anotando ou enviando recados,
Realizar servigcos externos em instituices bancéarias,

Distribuir documentos em geral,

Retirar copia de documentos,

Encaminhar documentac¢@es para 6rgdos ou instituicdes estaduais ou federais,
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho,
Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: FARMACEUTICO

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente na area farmacéutica;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: FISCAL SANITARIO

Inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentacdo publica, verificando o cumprimento das
normas de higiene sanitaria contidas na legislacao em vigor;

Proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos de venda de géneros alimenticios, inspecionando a
gualidade, o estado de conservacao e as condi¢cdes de armazenamento dos produtos oferecidos;
Proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando as
condi¢des de higiene das instalacdes dos equipamentos e das pessoas que manipulam os alimentos;
Colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratério, quando for o caso;

Orientar o comércio e as industrias quanto as normas de higiene sanitaria;

Elaborar relatérios de inspecdo sobre vistorias executadas para instruir processo;

Elaborar comunicacdes e notificacdes relativas ao trabalho de fiscalizacéo;

Orientar o publico sobre a observancia de normas fiscais pertinentes;

Expedir autos de intimacao, interdicdo, de apreensdo, de coleta de amostras e de infrac6es e aplicar
diretamente as penalidades que lhe forem delegadas por legislacdo especifica;

Executar outras atividades correlatas.

CARGO: FISIOTERAPEUTA

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente nas areas de fisioterapia;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: FONOAUDIOLOGO

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente na area de fonoaudiologia;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responséavel técnico na area de sua competéncia,;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: MECANICO

Examinar a maquina ou veiculo, inspecionando diretamente ou por meio de aparelhos para determinar
os defeitos e anormalidades de seu funcionamento;

Estudar o trabalho de reparacdo a ser realizado, valendo-se de desenhos, esbocos especificacdes
técnicas ou de outras instrucdes, para planejar o roteiro de trabalho;

Fazer o desmonte e limpeza do motor, érgdos de transmisséo, diferencial e outras partes que requeiram
exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais, jatos de agua e ar e
substancias detergentes, para eliminar impurezas e preparar as pecas para inspec¢ao e reparacao;
Proceder a substituicdo, ajuste ou retificacdo de pecas do motor, como anéis de émbolo, bomba de
6leo, valvula, cabecgote, mancais, arvores de transmissao, diferencial e outras, utilizando ferramentas
manuais, instrumentos de medicdo e controle e outros equipamentos, para assegurar-lhes as
caracteristicas funcionais;

Executar a substituicdo, reparacdo ou regulagem total ou parcial do sistema de freio, sistema de
ignicdo, sistema de alimentacdo de combustivel, sistemas de lubrificacdo e de arrefecimento, sistema
de transmisséo, sistema de direcdo e sistema de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar seu funcionamento regular;

Providenciar o recondicionamento do equipamento elétrico do veiculo, o alinhamento da direcéo e
regulagem dos faréis, enviando, conforme o caso, as partes danificadas a oficinas especializadas, para
complementar a manutencao do veiculo;

Executar outras atividades correlatas.

CARGO: MEDICO DE PSF

Executar tarefas dentro e sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de classe, notadamente na area de medicina;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos;

Fazer exames médicos formulando diagnosticos, tratamentos ou indicacdes terapéuticas;

Proceder o socorro de urgéncia;
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Encaminhar os pacientes para exames radiolégicos e outros, visando a obtengdo de informacdes
complementares sobre o caso a ser diagnosticado;

Estudar os resultados de exames e analises realizados em laboratérios especializados;

Realizar atendimento médico a populagéo;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MONITOR DE ONIBUS ESCOLAR

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na escola de
destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o
desembarque nos pontos proprios;

Verificar se todos os alunos estédo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar;
Orientar e auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de seguranca;

Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora da janela;
Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;

Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local;

Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

Verificar a seguranca dos alunos no momento do embarque e do desembarque;

Verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;

Conferir se todos os alunos frequentes no dia estédo retornando para os lares;

Ajudar os pais de alunos especiais na locomog¢é&o dos alunos;

Executar outras tarefas afins;

Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao responséavel pelo transporte
de alunos;

Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas confortaveis e adequadas
para o melhor atendimento as necessidades dos alunos;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

CARGO: MOTORISTA DE AMBULANCIA

Dirigir ambulancia com paciente a servigo da Secretaria Municipal de Saude;

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, &gua e dleo do carter,
testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢bes de funcionamento;

Zelar pela limpeza do veiculo;

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizacao para
conduzi-los aos locais determinados na ordem de servico;

Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao
e abastecimento do mesmo;

Dirigir veiculos pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas doentes;
Responsabilizar-se pela seguranca dos passageiros;

Executar tarefas afins a sua responsabilidade.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO LEVE

Dirigir automaoveis, vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e
Oleo do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento;
Examinar as ordens de servicos, para dar cumprimento a programacao estabelecida;

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizacéo para
conduzi-los aos locais determinados na ordem de servico;

Transportar documentos em geral da Prefeitura para reparticdes e vice-versa;

Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao
e abastecimento do mesmo;

Dirigir veiculos pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas;

Responsabilizar-se pela seguranca dos passageiros;

Executar tarefas afins a sua responsabilidade.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO PESADO

Dirigir automoveis, vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, 4gua e
oleo do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢g8es de funcionamento;
Examinar as ordens de servicos, para dar cumprimento a programacao estabelecida;

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagao para
conduzi-los aos locais determinados na ordem de servico;

Transportar cargas e documentos em geral da Prefeitura para reparticdes e vice-versa;

Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao
e abastecimento do mesmo;

Dirigir veiculos de qualquer natureza pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas,
cargas;

Responsabilizar-se pela seguranca dos passageiros e de cargas;
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Executar tarefas afins a sua responsabilidade.

CARGO: NUTRICIONISTA DA EDUCACAO

Executar tarefas dentro e sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de classe, notadamente na area de nutri¢ao;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades, atendendo a municipes carentes, cadastrando os mesmos para a composigdo de
arquivos da municipalidade, para a sua inclusdo em possiveis programas federais, estaduais e
municipais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: NUTRICIONISTA DA SAUDE

Executar tarefas dentro e sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de classe, notadamente na area de nutricao;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responséavel técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Exercer atividades, atendendo a municipes carentes, cadastrando os mesmos para a composicao de
arquivos da municipalidade, para a sua inclusdo em possiveis programas federais, estaduais e
municipais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO

Cuidar do arquivo do setor,

Atender servidores e publico em geral,

Redigir documentos oficiais,

Reqgistrar as visitas e os telefonemas atendidos,

Atualizar arquivos, ficharios e livros de controle,

Efetuar servicos de digitagao,

Efetuar controle de requisi¢cdo e recebimento do material de escritério,
Efetuar levantamento, anotacdes e calculos diversos.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

Dirigir e operar trator, patrol, retroescavadeira, pa mecéanica e maquinas de menor porte;

Abrir aterrar nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas;

Cavar, pegar e colocar terra, areia e brita nas estradas;

Pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e valetas;

Abrir valetas e bueiros para redes de esgoto e agua;

Executar servicos de drenagens e auxiliar na lubrificacdo, limpeza e manutencdo das maquinas e
também abastecé-las;

Carregar basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, pedra e manilhas;

Levantar, colocar e arrancar postes;

Executar demais tarefas correlatas.

CARGO: PEDREIRO

Executar, sob superviséo, servicos de demoli¢cdo, construcdo de alicerces, assentamento de tijolos ou
blocos, colocacdo de armacdes de esquadrias, instalacdo de pecas sanitérias, conserto de telhados e
acabamento em obras;

Executar trabalhos em concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua nas devidas
propor¢des fazendo a armacéo, dispondo, tragcando e prendendo com arame as barras de ferro;
Orientar o ajudante a fazer argamassas;

Construir alicerces para a base de paredes, muros e construcdes similares;

Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metdlicos;

Fazer armacdes de ferragens;

Executar servicos de modelagem, utilizando argamassa ou gesso, em férmas de madeira ou ferro;
Controlar com nivel e prumo obras;

Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;

Perfurar paredes, visando a colocacéo de canos para agua e fios elétricos;

Fazer reboco de paredes e outros;

Assentar pisos, azulejos, pias e outros;

Fazer servigos de acabamento em geral;

Fazer colocacao de telhas;

Impermeabilizar caixas d’agua, paredes, tetos e outros;

Ler e interpretar plantas de construcéo civil, observando medidas e especificacdes;

Participar de reunides e/ou grupos de trabalhos;
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Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos e materiais colocados a sua disposic¢ao;
Executar outras atividades afins.

CARGO: PROFESSOR DA EDUCACAO BASICA

Ministrar aula em nivel de 12 a 42 série do ensino fundamental, promover a educacéo infantil, elaborar
programas, planos de trabalho de controle e avaliacdo do rendimento escolar de recuperacao de alunos
de auto- aperfeicoamento, pesquisa educacional e cooperacdo no ambito da escola, escriturar livros de
classes e boletins , zelar pelo material didatico-pedagégico e sua disposicdo, observar e cumpri as
normas de higiene e seguranga do trabalho, executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.

CARGO: PSICOLOGO DA EDUCACAO

Melhorar os resultados académicos nos estudantes, promovendo motivacdo e engajamento,
Auxiliar o professor em sua atividade de ensino,

Administrar avalicdes psicologicas e psicopedagogicos;

Realizar intervencdes individualizadas ou em sala de aula;

Acompanhar o progresso dos alunos;

Promover salde mental e comportamentos positivos;

Prover o desenvolvimento de habilidades sociais;

Atender as necessidades emocionais dos alunos e educadores;

Prover orientac¢des individuais ou de grupo;

Oferecer suporte e resolucdes de conflitos;

Reforcar habilidades positivas de superacéo e resiliéncia;

Auxiliar a construcédo de relagdes saudaveis entre os diversos membros do espaco escolar;
Auxiliar integralmente o desenvolvimento dos escolares;

Avaliar necessidades especificas de aprendizagem;

Planejar programas de educacéo individualizados para estudantes com deficiéncia;

Atuar em compromisso com a diversidade cultural e social dos alunos;

Modificar ou adaptar curriculo e atividades quando necessario;

Apoiar programas de educacao especial,

Ajudar na construcdo de um clima escolar positivo e seguro;

Construir estratégias de prevenc¢édo ao bullying e outras formas de violéncia;

Prover programas de aprendizagem sécio-emocional;

Implementar e promover praticas de disciplina e justi¢a restaurativa;

Identificar e auxiliar escolares em situacdo de risco ou vulnerabilidade social;

Prover servicos de prevencéo e intervengdo em situacdes de crise;

Fortalecer relagédo escola-familia;

Ajudar os familiares a compreender e acompanhar os processos de aprendizagem dos educandos;
Conectar a familia aos servigos de saude e assisténcia social na comunidade;

Favorecer o engajamento e a relagdo profissionais da escola;

Contribuir para que os profissionais da escola estejam compromissados com a diversidade cultural e
realidade social da familia;

Auxiliar os alunos na transicdo entre escola e outros servicos ou espacos na comunidade.

CARGO: PSICOLOGO DA SAUDE

Executar tarefas dentro e sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de classe, notadamente na area de psicologia;

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responséavel técnico na area de sua competéncia,;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e/ou Hospitais;

Desenvolver trabalhos psicoterapicos a fim de contribuir para o ajustamento do individuo a vida
comunitaria;

Estudar e avaliar individuos que apresentem distarbios psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas psicologicas apropriadas, para orientar-se no diagnéstico e
tratamento;

Atender aos pacientes da rede municipal de salde avaliando e empregando técnicas psicolégicas
adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico;

Reunir informacdes a respeito de pacientes, levando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades;

Aplicar testes psicolégicos e realizar entrevistas;

Exercer atividades, atendendo a municipes carentes, cadastrando os mesmos para a composigdo de
arquivos da municipalidade, para a sua inclusdo em possiveis programas federais, estaduais e
municipais;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.
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CARGO: PSICOLOGO DO CRAS

e Executar tarefas dentro e sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no
Conselho de classe, notadamente na area de psicologia;

e Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel técnico na area de sua competéncia;

e Desenvolver trabalhos psicoterdpicos a fim de contribuir para o ajustamento do individuo a vida
comunitéria;

e Estudar e avaliar individuos que apresentem distlrbios psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se no diagnéstico e
tratamento;

e Atender aos pacientes da rede municipal de saude avaliando e empregando técnicas psicolégicas
adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico;

¢ Reunir informacbes a respeito de pacientes, levando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades;

e Aplicar testes psicoldgicos e realizar entrevistas;

o Exercer atividades, atendendo a municipes carentes, cadastrando os mesmos para a composicao de
arquivos da municipalidade, para a sua inclusdo em possiveis programas federais, estaduais e
municipais;

e Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO: RECEPCIONISTA

e Atender telefone, transmitir recados que lhe forem passados, mantendo sigilo absoluto do seu servico,
e Operar maquina de xerox, fax, tratar com urbanidade todos os superiores, colegas e visitantes.

CARGO: SERVENTE

e Executar servicos de manutenc¢do de estradas municipais, construcdo de obras publicas, rede de
esgoto, jardins, etc, recolher lixo, sucatas e entulhos, capinar ruas, pracas e jardins, transportar
carrinhos, fazendo a varredura e coleta de lixo, outros servicos correlatos.

CARGO: SERVENTE DE CRECHE

e Executar atividades de limpeza dos equipamentos, aparelhos, utensilios utilizados e do local de preparo
e armazenamento dos alimentos.

e Zelar pela conservacdo do material e equipamentos de cozinha, mantendo-os limpos e ordenados, para
conseguir perfeitas condi¢bes de utilizacdo, higiene e seguranca.

e Auxiliar no preparo de alimentos.

e Executar quaisquer outras atividades correlatas a sua funcéo, determinada pelo superior imediato.

CARGO: SERVENTE DE SAUDE

e Executar servicos de limpeza interna e externa dos 6rgéos da Secretaria Municipal de Salde;
e Zelar pela conservacdo do material e equipamentos de limpeza;
e Executar quaisquer outras atividades correlatas a sua funcdo, determinada pelo superior imediato.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

e Recepcionar e atender pacientes em unidades de salde encaminhando-os ao médico ou dentista e
verificar a presséo e a temperatura dos pacientes anotando nos prontuarios;

e Executar tarefas administrativas de média complexidade no controle e distribuicdo de remédios e

materiais hospitalares;

Preparar pacientes para consultas e exames;

Preparar e esterilizar instrumentos cirdrgicos;

Fazer curativos, nebuliza¢bes, inalages observadas as prescricdes médicas;

Aplicar inje¢Bes, vacinas, soros e outros;

Participar de campanhas de vacinagao;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

e Realizar, processar e revelar exames radiolégicos,

e Operar cAmara escura,

e Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho,
e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: VIGIA

¢ Realizar a vigilancia noturna/diurna dos prédios e logradouros publicos;

e Controlar o acesso de pessoas aos prédios do Municipio de acordo com as instrucdes recebidas,
informar a publico sobre os horarios de funcionamento;

Registrar ocorréncias e informar a chefia;

Solicitar imediata colaboragéo dos servigos de urgéncia médica, policial, acidentes incéndios;

Zelar pelo equipamento de trabalho sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades afins.
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ANEXO |ll - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DAS PROVAS OBJETIVAS

11.01 — PROVA DE PORTUGUES

CARGOS DE NIiVEL ELEMENTAR — ALFABETIZADO: AUXILIAR DE SERVICOS ESCOLAR, AUXILIAR DE
SERVIGOS GERAIS, OPERADOR DE MAQUINAS, PEDREIRO, SERVENTE, SERVENTE DE CRECHE,
SERVENTE DE SAUDE E VIGIA.

- Identificagdo de silabas, palavras e objetos; 2- A palavra e seu significado no contexto; 3- Leitura e
Identificagcdo de palavras; 4-Ortografia: Uso de letras mailsculas e minldsculas; 5- Gramética: Frases
afirmativas e negativas; 6- Separacdo silabica; 7- Numeral; 8- Pontuacdo: Ponto e virgula, ponto de
interrogacao e exclamagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

CARPANEDA, Isabella, BRAGANCA, Angiolina Domanico. Porta Aberta — Lingua Portuguesa. (Vols. | e Il). Sdo
Paulo, FTD, 2005.

GIACOMOZZI,Gilio, VALERIO, Gildete, SBRUZZI, Geonice. Descobrindo a gramética. (Vols. | e Il). Sdo Paulo,
FTD, 2000.

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: AGENTE POSTAL, APONTADOR, ASSISTENTE DE
AREA DE LAZER, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE MECANICA, EDUCADOR SOCIAL DO
CRAS, MECANICO, MONITOR DE ONIBUS ESCOLAR, MOTORISTA DE AMBULANCIA, MOTORISTA DE
VEICULO LEVE E MOTORISTA DE VEICULO PESADO

1- Interpretagcdo e compreensdo de texto. 2- Conhecimentos linguisticos: Morfossintaxe: 2.1- Frase: tipos; 2.2-
Oracdo; 2.3- Estrutura do periodo simples e composto (coordenacéo); 2.4- Termos essenciais da oracdo; 2.5-
Termos integrantes da oragéo; 2.6- Termos acessorios da oragdo; 2.7- OragBes coordenadas e subordinadas;
2.8- Regéncia verbal e nominal; 2.9- Concordancia verbal e nominal; 3- Pontuacdo; 4- Ortografia; 5-
Acentuacao gréfica; 6- Classes de palavras: 6.1- Substantivo; 6.2- Adjetivo; 6.3- Numeral; 6.4- Pronome; 6.5-
Verbo: Emprego de tempos e modos verbais; 6.6- Advérbio; 6.7- Preposicdo; crase; 6.8- Conjuncdes
coordenativas; 7- Emprego dos porqués; 8- Silaba: 8.1- Classificacdo das palavras quanto ao namero de
silabas e ao acento tonico; 8.2- Diviséo silabica; 8.3- Acento tdnico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

FERREIRA, Mauro — Aprender e Praticar Gramatica

CEREJA, Willian; COCHAR, Thereza “Gramatica, texto, reflexdo e uso”

CARGOS DE NIVEL MEDIO COMPLETO E NIVEL SUPERIOR COMPLETO: AGENTE ADMINISTRATIVO,
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE, AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS, ASSISTENTE SOCIAL DA
EDUCACAO, ASSISTENTE SOCIAL DA SAUDE, ASSISTENTE SOCIAL DO CRAS, AUXILIAR DE
CONSULTORIO ODONTOLOGICO, AUXILIAR DE ESCRITA, AUXILIAR DE LABORATORIO, AUXILIAR DE
SECRETARIA, BIOFARMACEUTICO, EDUCADOR FiSICO, ENFERMEIRO, ENGENHEIRO,
ESCRITURARIO, FARMACEUTICO, FISCAL SANITARIO, FISIOTERAPEUTA, FONOAUDIOLOGO,
MEDICO DO PSF, NUTRICIONISTA DA EDUCACAO, NUTRICIONISTA DA SAUDE , OFICIAL
ADMINISTRATIVO, PROFESSOR DA EDUCACAO BASICA, PSICOLOGO DA EDUCACAO, PSICOLOGO
DA SAUDE, PSICOLOGO DO CRAS, RECEPCIONISTA, TECNICO EM ENFERMAGEM E TECNICO EM
RADIOLOGIA.

1. Compreensado e interpretacdo de textos, e Tipologia textual; 2. Conhecimentos linguisticos gerais e
especificos. 3. Fonética (3.1-Letra/fonema; 3.2-divisdo silabica, 3.3-silaba tbnica; 3.4-Encontros Vocdlicos,
consonantais e digrafos) 4. Morfologia (4.1-Estrutura e Formacédo de Palavras; 4.2-Classes de Palavras); 5.
Sintaxe: (5.1- Frase, oragdo e periodo. 5.2-Sintaxe do periodo simples - Termos Essenciais, Integrantes e
Acessoérios - 5.3-Sintaxe do Periodo Composto - Orac¢des coordenadas e subordinadas; 5.4- Regéncia verbal e
nominal; 5.5-Crase; 5.5- Concordancia verbal e nominal; 6. Pontuacéo (6.1-Ortografia oficial; 6.2- Acentuacao
gréfica; 6.3-Vozes verbais; 6.4-Significacdo das Palavras; 6.5-Emprego de Porque/porqué/por que/por qué,
mal/mau, ha/a, sendo/se ndo/ afim/a fim, onde/aonde); 7. Estilistica: 7.1-Sentido Denotativo e Conotativo; 7.2-
Figuras de linguagem - Metafora, Metonimia, Pleonasmo, Hipérbole, Eufemismo, Antitese, Elipse, Zeugma,
Gradacao, personificacdo e lronia; Vicios de Linguagem, Funcdes do QUE e SE. 8. Redacdo Oficial,
Comunicagdes Oficiais, Pronomes de Tratamento, Elementos de ortografia e gramatica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS/Gramaticos:

FERREIRA, Mauro — Aprender e Praticar Gramatica;

ROSENTHAL, Marcelo — Gramatica para Concursos”;

CEREJA, Willian; COCHAR, Thereza “Gramatica, texto, reflexdo e uso”.

Manual de Redagdo Oficial da Presidéncia da Republica — Parte | — disponivel no endereco:
www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manualredpr2aed.pdf
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11.02 — PROVA DE MATEMATICA

CARGOS DE NIVEL ELEMENTAR — ALFABETIZADO: AUXILIAR DE SERVICOS ESCOLAR, AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS, PEDREIRO, SERVENTE, SERVENTE DE CRECHE, SERVENTE DE SAUDE E VIGIA.

1- Adicéo e Subtracdo: operacdes e problemas; 2- Conjuntos: 2.1- Identificacdo de quantidades de elementos;
2.2. Conceitos: grande; pequeno; maior; menor; alto; baixo; largo; estreito; curto e comprido.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

GIOVANI.José Ruy Jr et alli. A + Novinha Conquista da Matematica. (Vols. ). Sdo Paulo, FTD, 2005.
CENTURION, Marilia. Porta Aberta — Matematica. (Vols. I). Sdo Paulo, FTD, 2005.

DANTE, Luiz Roberto. Vivéncia e Construcdo — Matematica. (Vols. I). Sdo Paulo, Atica, 2003.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA

1. As quatro operacdes fundamentais (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo), incluindo problemas; 2.
Sistema Monetario incluindo problemas; 3. Algarismos: Ordinais; Cardinais; Romanos; 4. Conjunto: 4.1.
Conceito; Notacgdo; Pertinéncia; Igualdade; Subconjunto; 4.2. Conjunto de nimeros reais: quadrados perfeitos,
raiz quadrada, numeros racionais; 4.3. Conjunto dos numeros inteiros e suas operacdes; expressdes e
problemas. 5. Conjuntos Numéricos: 5.1. Nimeros Naturais: operagdes, problemas, expressfes. 5.2. Multiplos
e Divisores: MMC (Minimo Mdltiplo Comum) e MDC (Maximo Divisor Comum); 5.3. Nameros Fracionarios:
fracbes ordinarias e decimais; fracGes equivalentes; operacdes com fracdes; expressfes numeéricas;
problemas; racionalizacdo de denominadores; 5.4. NUmeros Decimais: operagdes; expressfes e problemas;
notacéo especial para fracdes de denominador 100 (porcentagem); 6. Sistema legal de unidades de medir: 6.1.
Conceitos de medidas, transformacgdes, perimetro, area; 6.2. Superficie de circunferéncia; 6.3. Volume do cubo
e paralelepipedo; 6.4. Medida de capacidade e submdltiplos; 6.5. Medida de massa e submdltiplos. 7.
Matemética Comercial: 7.1. Razdo e Proporcdo; 7.2. Grandezas Proporcionais; Regra de Trés simples e
composta; 7.3. Porcentagem; 7.4. Juros simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

GIOVANNI, José Ruy, Benedito Castrucci e José Ruy Giovanni Jr. A Conquista da Matematica —52., 62. 7. E
8a. Séries — 1o. Grau. Editora FTD. 2002.

IMENES E LELLIS . Matemética (52. A 82. Séries) Editora Scipione.

HAZZAN, Samuel e Gelson lezzi, Fundamentos da Matemética Elementar: Editora Atual. 2004.

11.03 — PROVA DE NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

CARGOS: AGENTE ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE ESCRITA, AUXILIAR DE LABORATORIO, AUXILIAR
DE SECRETARIA, ESCRITURARIO, OFICIAL ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA.

1- Conceitos e classificacdo dos Servicos Publicos; 2- Normas Constitucionais pertinentes aos Servidores
Puablicos: acessibilidade aos cargos, funcbes e empregos publicos, concurso publico, estabilidade, exercicio de
mandatos eletivos, demissao, responsabilidades dos servidores; 3- Conceitos basicos de licitagbes; 4- Lei
Organica do Municipio de Divino das Laranjeiras/MG atualizada, 5- Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei
101/2000 e suas alteracdes.

LEGISLACAO:

Constituicdo Federal - Capitulo VII do Titulo III.

Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

Lei Organica do Municipio de Divino das Laranjeiras/MG atualizada.

Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei 101/2000 e suas alteracbes

11.04 — PROVA DE NOCOES DE INFORMATICA

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: AGENTE POSTAL, APONTADOR, ASSISTENTE DE
AREA DE LAZER, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE MECANICA, EDUCADOR SOCIAL DO
CRAS, MECANICO E MONITOR DE ONIBUS ESCOLAR,

1. Sistema Operacional Microsoft Windows 10 ou superior: Configura¢gdes béasicas do Sistema Operacional
(painel de controle). Organizacao de pastas e arquivos. Operac¢des de manipulagcéo de pastas e arquivos
(copiar, mover, excluir e renomear). Gerenciador de Tarefas.

2. Editor de textos Microsoft Word 2016 ou superior: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressao. Criacdo e
manipulacao de tabelas. Insercao e formatacéo de gréficos e figuras. Geracdo de mala direta.

4. Internet: Navegacao e busca de documentos. Principais navegadores.

5. Uso das redes sociais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Manuais impressos ou eletrénicos dos Sistemas de Informatica.

CARGOS DE NIVEL MEDIO COMPLETO: AGENTE ADMINISTRATIVO, AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE, AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS, AUXILIAR DE ESCRITA. AUXILIAR DE LABORATORIO,
AUXILIAR DE SECRETARIA, ESCRITURARIO, OFICIAL ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA.

1. Sistema Operacional Microsoft Windows 10 ou superior: Configuracdes basicas do Sistema Operacional
(painel de controle). Organizacdo de pastas e arquivos. Operacdes de manipulacéo de pastas e arquivos
(copiar, mover, excluir e renomear). Gerenciador de Tarefas.
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2. Editor de textos Microsoft Word 2016 ou superior: Criacéo, edi¢cdo, formatacdo e impresséo. Criacdo e
manipulacao de tabelas. Inser¢ao e formatacéo de gréaficos e figuras. Geracao de mala direta.

3. Planilha Eletrénica Microsoft Excel 2016 ou superior: Criagdo, edi¢do, formatacdo e impresséo. Utilizacdo de
formulas. Geragéo de gréficos. Classificagdo e organizacdo de dados.

4. Internet: Navegacao e busca de documentos. Principais navegadores.

5. Arquivos compactados: Objetivos e formatos. Ferramentas de compactagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Manuais impressos ou eletrdnicos dos Sistemas de Informatica.

[11.05 - PROVA DE NOC;@I?S DE TECNOLOGIAS DIGITAIS
DE INFORMACAO E COMUNICACAO

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA

1.Editor de textos Microsoft Word 2007, 2013 e 2016: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo. Criacdo e
manipulacao de tabelas. Insercao e formatacéo de graficos e figuras.

2.Apresentacdes Microsoft Power Point 2007, 2013 e 2016: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressao. Slides:
Design, Transacoes, Animacdes e Apresentacdo de Slides.

3. Internet: Navegacédo e busca de documentos. Formas de acesso a internet. E-mails: endereco, formas de
acesso, principais provedores e acdes principais.

4. Aulas online. Plataformas e ferramentas para aula online: Google Meet, Zoom, dentre outras. Conceitos
basicos, nocdes de ferramentas e a¢des principais. Google Classroom, Gmail, Google Docs.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Manuais impressos ou eletrénicos dos Sistemas de Informética.

11.06 - PROGRAMAS DAS PROVAS ESPECIFICAS

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Conhecimento do Sistema Unico de Saude (SUS): organizacao, principios e diretrizes; Promogdo e prote¢io
da saude. Epidemiologia: conceitos bésicos, principais agravos a saude, doencgas de notificacdo compulséria;
Vacinacdo — calendario de vacinacao; Nocdes especificas sobre a ESF, area de abrangéncia, territorializacéo,
trabalho voltado & familia, programas de salde, trabalho em equipe. Etica e cidadania. Politica Nacional de
Atencao Bésica. Atribuigcbes do Agente Comunitario de Saude. Ferramentas de trabalho do Agente Comunitério
de Saude. O trabalho do Agente Comunitario de Saude.

REFERENCIAS E LEGISLACAO:

ALMEIDA FILHO, Naomar de. Introdugdo a epidemiologia moderna. 2 ed. Belo Horizonte: COOPMED, 1992.
LISTA DE DOENCAS DE NOTIFICACAO COMPULSORIA disponivel no site www.saude.gov.br

BRASIL, Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo Il, Secéo Il, Artigos de 196 a 200, Da Saude.
BRASIL. Ministério da Saude. Lei n. 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 20/09/1990.
BRASIL. Lei n® 8.142, de 28 de dezembro de 1990. Disp&e sobre a participagdo da comunidade na gestédo do
Sistema Unico de Satde (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area
da saude e déa outras providéncias.

BRASIL. Lei n° 11.350, de 5 de outubro de 2006. Regulamenta o 85° do art. 198 da Constituicdo, dispde sobre
0 aproveitamento de pessoal amparado pelo paragrafo Unico do art. 2° da Emenda Constitucional n®

51, de 14 de fevereiro de 2006, e da outras providéncias.

BRASIL. Ministério da Satde. Politica Nacional de Atencao Basica. Brasilia: Ministério da Saude, 2012,

(Série E. Legislagdo em Saude).

BRASIL. Decreto n® 8.474, de 22 de junho de 2015. Regulamenta o disposto no § 1° do art. 9°-C e no § 1° do
art. 9°-D da Lei n® 11.350, de 5 de outubro de 2006, para dispor sobre as atividades de Agente Comunitario de
Saude e de Agente de Combate as Endemias.

BRASIL. Portaria n° 2.436, de 21 de setembro de 2017. Aprova a Politica Nacional de Atencédo Basica,
estabelecendo a reviséo de diretrizes para a organizacgéo da Atencéo Basica, no ambito do Sistema Unico de
Saude (SUS).

BRASIL. Lei n°® 13.595, de 5 de janeiro de 2018. Altera a Lei n°® 11.350, de 5 de outubro de 2006, para dispor
sobre a reformulacao das atribui¢cdes, a jornada e as condicfes de trabalho, o grau de formacéo profissional, os
cursos de formacdao técnica e continuada e a indenizacdo de transporte dos profissionais Agentes Comunitarios
de Salde e Agentes de Combate as Endemias.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Nucleo Técnico da Politica Nacional de
Humanizacéo. HumanizaSUS: Documento base para gestores e trabalhadores do SUS / Ministério da

Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Nucleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagéo.4. ed. Brasilia:
Editora do Ministério da Saude, 2008.

BRASIL. Ministério da Salde. Guia pratico do agente comunitario de saude. Brasilia: Ministério da Saude,
2009.

BRASIL. Ministério da Saude. O trabalho do agente comunitario de salde. Brasilia: Ministério da Saude,2009.
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CARGO: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

Conhecimento do Sistema Unico de Saude (SUS): organizacao, principios e diretrizes; Promoc&o e protecio
da saude. Politica Nacional de Atencdo Basica. Atribuicbes do agente de combate a endemias. Vigilancia em
Saude. Conhecimentos basicos sobre doengas como Doencas de chagas, Esquistossomose, Febre Amarela,
leishmaniose, raiva, dentre outras doencas infecto-contagiosas em geral. Dengue: Forma e transmissdo da
dengue; sintomas da doenca; métodos de prevencao; métodos de combate ao mosquito: normas técnicas;
historico da doenca; Programa nacional de controle da dengue. Material de uso diario; visita domiciliar;
estratificacdo entomoepidemiolégica do municipio; tratamento e calculo para tratamento; criadouros;
organizacdo e operacao de campo. Manuseio de inseticidas e uso de Equipamentos de Protecéo Individual.
Etica e cidadania.

REFERENCIAS E LEGISLACAO:

BRASIL, Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo Il, Secéo Il, Artigos de 196 a 200, Da Saude.
BRASIL. Ministério da Saude. Lei n. 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Uni&o. Brasilia, 20/09/1990.
BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS: doutrinas e principios
— O que ha de novo na saude? Brasilia, 1990.

BRASIL. Lei n°® 8.142, de 28 de dezembro de 1990. Disp&e sobre a participacdo da comunidade na gestao do
Sistema Unico de Satde (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area
da saude e déa outras providéncias.

BRASIL. Lei n® 11.350, de 5 de outubro de 2006. Regulamenta o 85° do art. 198 da Constituicdo, dispde sobre
0 aproveitamento de pessoal amparado pelo paragrafo Unico do art. 2° da Emenda Constitucional n° 51, de 14
de fevereiro de 2006, e da outras providéncias.

BRASIL. Ministério da Saude. Politica Nacional de Atencao Basica. Brasilia: Ministério da Saude, 2012. (Série
E. Legislacdo em Saude).

BRASIL. Decreto n® 8.474, de 22 de junho de 2015. Regulamenta o disposto no § 1° do art. 9°-C e no § 1° do
art. 9°-D da Lei n°® 11.350, de 5 de outubro de 2006, para dispor sobre as atividades de Agente Comunitario de
Saulde e de Agente de Combate as Endemias.

BRASIL. Portaria n® 2.436, de 21 de setembro de 2017. Aprova a Politica Nacional de Aten¢&o Basica,
estabelecendo a revisdo de diretrizes para a organizacdo da Atencdo Basica, no ambito do Sistema Unico de
Saude (SUS).

BRASIL. Lei n® 13.595, de 5 de janeiro de 2018. Altera a Lei n° 11.350, de 5 de outubro de 2006, para dispor
sobre a reformulacéo das atribuicdes, a jornada e as condi¢ées de trabalho, o grau de formac&o profissional, os
cursos de formacao técnica e continuada e a indenizacao de transporte dos profissionais Agentes Comunitarios
de Saude e Agentes de Combate as Endemias.

BRASIL. Ministério da Saude. Controle de vetores: procedimento de seguranc¢a. Brasilia: Ministério da Saude:
Fundagédo Nacional de Saude, 2001.

BRASIL. Ministério da Saulde. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Vigilancia das Doengas
Transmissiveis. Manual de vigilancia, prevengéo e controle de zoonoses: normas técnicas e operacionais.
Brasilia: Ministério da Saude, 2016.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Coordenac¢édo-Geral de Desenvolvimento da
Epidemiologia em Servigos. Guia de Vigilancia em Saude. Volume Unico. 2. ed. Brasilia: Ministério da Saude,
2017.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencéo a Saude. Departamento de Atencado Basica Vigilancia

em saude. Manual de Vigilancia e Controle da Leishmaniose Visceral. Brasilia: Ministério da Saude, 2006.
(Série A. Normas e Manuais Técnicos)

Brasil. Ministério da Salde. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Imunizacdo e Doencas
Transmissiveis.

Plano de contingéncia para resposta as emergéncias em Saude Publica por dengue, chikungunya e Zika
[recurso eletrdnico] / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Salde, Departamento de Imunizacéo e
DoencgasTransmissiveis. - Brasilia : Ministério da Saude, 2022.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/plano_contingencia_dengue_chikungunya_zika.pdf

RESOLUCAO N° 588, DE 12 DE JULHO DE 2018 https://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2018/Res0588.pdf|
Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Salde Ambiental, do
Trabalhador e Vigilancia das Emergéncias em Saude Publica.

Manual sobre Medidas de Protegdo a Saude dos Agentes de Combate as Endemias. Volume 1: Arboviroses
Transmitidas pelo Aedes aegypti. [recurso eletrdnico] / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Saude,
Departamento de Saude Ambiental, do Trabalhador e Vigilancia das Emergéncias em Saude Publica. —
Brasilia: Ministério da Saude, 2019.

CARGOS: ASSISTENTE SOCIAL DA EDUCAGCAO, ASSISTENTE SOCIAL DA SAUDE E ASSISTENTE
SOCIAL DO CRAS

1. Nogbes de politicas publicas Sociais; 2. Procedimentos profissionais, métodos de agdo do Servigco Social; 3.
Cadigo de Etica profissional dos Assistentes Sociais; 4. Conhecimento da Lei Organica de Assisténcia Social
(LOAS), do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA) e do Estatuto do Idoso; 5. Nog¢Bes basicas de
Doencas Mentais. Historia, Fundamentos Tedricos e Eticos do Servico Social; 6. Declaracdo Universal dos
Direitos Humanos; 7. Politica Nacional de Sailde Mental; 8. Projeto Etico Politico do Servico Social; 9.
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Assisténcia Social como garantia de direitos: seguridade social (salde, assisténcia social e previdéncia); 10.
Atuacdo do Assistente Social junto ao CRAS (Centro de Referéncia da Assisténcia Social); 11. Legislacdo
Previdenciaria.

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO

Bases legais para habilitacdo e exercicio das Profissdes Auxiliares em Odontologia: Competéncia profissional;
ética profissional; Anatomia e fisiologia da cavidade bucal; Notacdo dentéria; Odontologia social e salde
publica: promogédo, educagdo e prevengdo em saude; processo salde-doenga; educagdo em saude bucal;
Etiologia e prevencao dos principais problemas de saude bucal: Carie Dental, Doen¢a Periodontal e Cancer
Bucal. Placa bacteriana: identificacdo, relacdo com dieta, saliva e flGor. Técnicas auxiliares no trabalho
odontoldgico. Principais doencas relacionadas ao trabalho odontolégico e formas de prevencao. Prevencao e
controle de riscos de infeccdo na pratica odontolégica. Ergonomia. Conhecimento sobre técnica de
manipulacdo, equipamento, material e instrumental odontolégico. Planejamento, organizacdo e administracéo
da clinica odontolégica. Processamento radiografico e montagem de radiografias Recepc¢éo do paciente.

CARGOS: BIOFARMACEUTICO E FARMACEUTICO

Politicas de Saude: Organizacgéo dos servicos de saude no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificacdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programac¢do Local de Saude, distritos sanitarios e enfoque estratégico; Saude da familia —
sua evolucao, seus principios e sua aplicagdo. Municipalizacdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.
Conhecimentos sobre Farmacologia Bésica: conhecimentos relativos as drogas (classificacdo, pefrfil
farmacocinético, efeitos, indicacdes, contraindicacdes, mecanismo de agéo, toxicidade e seguranca); Conceitos
gerais: Assisténcia Farmacéutica e suas etapas, farmacoeconomia, farmacocinética, Comissao de Farmacia e
Terapéutica (CFT), Atencdo Farmacéutica, Problemas Relacionados ao Medicamento (PRM),
farmacoepidemiologia: farmacovigilancia e estudos de utilizacdo de medicamentos; e controle de infeccéo
hospitalar.

CARGO: EDUCADOR FiSICO

A Educacao Fisica: concepcdes; teorias pedagogicas; especificidade da pratica pedagdgica. Educacao Fisica e
cultura: Os significados do corpo na cultura e as implicagdes para a Educacao Fisica. A Educacéo Fisica e o
trato com as diferencas. Lazer e Educacgéo Fisica: dimensdes educacionais. No¢des de fisiologia do exercicio:
efeitos do exercicio fisico sobre a salde e aptidao fisica; altera¢cdes que ocorrem no organismo durante a
atividade fisica: sistema cardiovascular e pulmonar; hidratacdo; demandas alimentares; equilibrio térmico:
exercicios sob altas e baixas temperaturas. Metodologia do Ensino da Educacgdo Fisica: abordagens
metodolégicas dos contelidos: jogo, esporte, danca e movimentos expressivos, ginastica, capoeira. Avaliacao
do processo ensino-aprendizagem em Educacao Fisica. Técnicas e regras dos seguintes esportes: atletismo,
basquetebol, futebol de campo, futsal, handebol, natacdo e voleibol.

CARGO: ENFERMEIRO

Politicas de Saude: Organizacgio dos servicos de salde no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificacdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacéo Local de Salde, distritos sanitérios e enfoque estratégico; Salde da familia —
sua evolugao, seus principios e sua aplicagdo. Municipalizagcdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.
Contetdo especifico: Planejamento, organizacdo, coordenacao e supervisdao do trabalho da enfermagem
junto a Equipe de Salde da Familia, nos Centros de Salde e na comunidade. Planejamento e coordenacédo da
capacitacdo e educacdo permanente dos auxiliares de enfermagem e agentes comunitdrios de saude.
Assisténcia integral as pessoas em todas as fases da vida: crianca, adolescente, adulto e idoso, no Centro de
Saude, domicilio, escolas, creches e asilos (salde do trabalhador, saude mental, doencas cronicas
degenerativas, sexualidade, climatério, prevencao do cancer de mama e cérvico-uterino, violéncia doméstica,
doencas transmissiveis, infec¢des respiratérias agudas, diarreia, desidratacdo, desnutricdo, crescimento e
desenvolvimento infantil). Assisténcia a mulher, reproducdo humana, gravidez, pré-natal, parto, puerpério e
amamentacdo. Planejamento familiar, DST. Assisténcia ao recém-nascido. Puericultura. Controle do
crescimento e desenvolvimento. Saude do escolar e do adolescente. Enfermagem em saude puiblica. Vacinas.
Doencas transmissiveis. Assisténcia aos pacientes no pré e poés-operatorio. Assisténcia aos portadores de
doencgas cronicas e oncolégicas. Assisténcia ao idoso. Nogdes sobre doengas ocupacionais. Assisténcia a
pacientes em situagcdes de urgéncia e emergéncia. Infec¢cdo hospitalar. Processo de educagdo em saude.
Consulta de enfermagem. Terminologia técnica. Anatomia. Microbiologia. Infectologia. Embriologia.
Farmacologia. Imunologia. Fisiologia. Administracdo de medicamentos. Lei do Exercicio Profissional e Cadigo
de Etica de Enfermagem. Etica e cddigo de deontologia de enfermagem. Administracdo do servico de
enfermagem.

CARGO: ENGENHEIRO

Legislacdo Municipal sobre Obras e Posturas. Conhecimentos gerais na area de atuacdo. Conhecimento do
Software “autocad”. Calculo Estrutural, que trata, basicamente, da determinacao de esforcos solicitantes sobre
elementos da construcédo civil (prédios, pontes, obras industriais, torres, etc.) e de seu dimensionamento, a fim
de garantir seguran¢a, economia e estética; Materiais de Construgdo, que trata, basicamente, do estudo das
caracteristicas dos materiais utilizados na construcao civil; Hidraulica, que envolve planejamento, projeto e
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construgdo das obras de aproveitamento hidrico, abrangendo tanto os sistemas urbanos (esgotos, drenagem,
abastecimento d'agua), industriais e prediais, quanto a irrigacéo, o controle de enchentes e os aproveitamentos
hidroenergéticos; Geotecnia, que estuda o comportamento do solo nas obras de construgéo civil, envolvendo
projeto e execucdo de fundagBes de prédios, barragens, taludes, aterros, compactacao de solos, drenagem,
estruturas de contencao e determinagéo das caracteristicas dos solos; Saneamento, que trata das técnicas de
preservagdo da qualidade do meio ambiente, de processos e projetos de estagbes de tratamento de agua e
esgoto e de controle de poluicdo; Transporte, que envolve projeto e construcdo de estradas de rodagem,
estradas de ferro, vias de navegacéo, aeroportos, terminais rodoviarios e ferroviarios, abrangendo, também, a
operacdo das vias de trafego e os aspectos econdmicos do transporte; Construcdo de Edificios, que trata do
estudo das técnicas construtivas de edificios, desde a fundacao até o acabamento. Nocdes de: instalacdes de
I6gica e telecomunicacBes; acessibilidade para portadores de necessidades especiais; legislacdo em
seguranca do trabalho; avaliacdo de iméveis.

CARGO: FISCAL SANITARIO

Lei Organica Municipal de Divino das Laranjeiras/MG atualizada.

Legislacao Municipal sobre fiscalizagdo sanitaria.

Cddigo de Defesa do Consumidor — Lei n® 8078 de 11 de setembro de 1990.

Lei Federal 4320/64. Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

CARGO: FISIOTERAPEUTA

Politicas de Saude: Organizagdo dos servicos de saude no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificacdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacéo Local de Salde, distritos sanitarios e enfoque estratégico; Saude da familia —
sua evolucao, seus principios e sua aplicagdo. Municipalizacdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.
Contetdo especifico: Desenvolvimento motor normal e patolégico até o 2° Ano de vida da criancga;
Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos, como criancas, portadores de patologias
neurolégicas, ortopédica, reumaticas, respiratérias, da coluna vertebral, Revisdo anatbmica e fisiol6gica do
Sistema Nervoso Central, Sistema respiratorio, sistema 6sseo e sistema muscular; Tratamento fisioterapico nas
deficiéncias acima comentadas; Biomecénica Bésica dos sistemas acima citados.

CARGO: FONOAUDIOLOGO

Politicas de Saude: Organizagdo dos servicos de saude no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificacdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacéo Local de Saude, distritos sanitarios e enfoque estratégico; Saude da familia —
sua evolucao, seus principios e sua aplica¢do. Municipalizacdo da Saude. Situacao da Saude no Brasil.
Contelido especifico: Sistema do Aparelho Auditivo: Bases Anatémicas e Funcionais. Audiolégia Clinica:
Procedimentos Subjetivos e Objetivos de Avaliacdo Audioldgica. Audiologia Educacional. Neurofisiologia do
Sistema motor da Fala. Fun¢des Neurolinguisticas. Desenvolvimento da Linguagem. Estimulagcdo Essencial.
Deformidades Craniofaciais: Caracteristicas Fonoaudioldgicas; Avaliagdo Miofuncional; Tratamento
Fonoaudioldgico. Distarbios da Voz: Disfonias - Aspectos Preventivos, Avaliagdo e Fonoterapia. Disturbios de
Linguagem, da Fala e da Voz decorrentes de fatores neuroldgicos, psiquiatricos, psicolégicos e
socioambientais. Desvios Fonolégicos. Sistema Sensorio - Motor - Oral - Etapas Evolutivas. Fisiologia da
Degluticdo, Desequilibrio da Musculatura Orofacial e Desvios da Degluticdo - Prevencéo, Avaliagdo e Terapia
Miofuncional. Tratamento fonoaudiolégico das desordens relacionadas ao sistema estomatognéatico e Etica
Profissional. Distlrbio Articulatério, Disfluéncia.

CARGO: MEDICO DE PSF

Politicas de Saude: Organizagéo dos servicos de saude no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificagdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacéo Local de Salde, distritos sanitarios e enfoque estratégico; Salde da familia —
sua evolugao, seus principios e sua aplicagdo. Municipalizagcdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.

Clinica Médica: Prontuario Médico; Preenchimento de Declaracdo de Obito; Doencas de Notificacdo
Compulsoéria; Salde do trabalhador: acidentes de trabalho, doencas ocupacionais; No¢des de Farmacologia;
Cédigo de Etica Médica; Doencas cardiovasculares: Parada cardiorrespiratéria; Reanimacio
Cardiorrespiratéria. Emergéncia Hipertensiva. Infarto agudo do miocardio. Arritmias cardiacas. Insuficiéncia
cardiaca. Hipertensdo arterial. Doencas enddcrinas: Diabetes mellitus e descompensacdes no paciente
diabético. Hipotireoidismo e Hipertireoidismo. Doencas gastrointestinais: doenca do refluxo gastroeosofagico.
Ulcera péptica. Hemorragias digestivas. Obstrucdo intestinal. Doenca calculosa biliar; colecistite;
coledocolitiase; colangite. Doencas pulmonares: tromboembolismo pulmonar. Edema agudo de pulmao.
Insuficiéncia respiratéria. Hematologia: anemias. TVP. Doencas renais: infeccdes do trato urinario. Distirbios
hidroeletroliticos. Nefrolitiase. Doencas neurolégicas: cefaleias. Acidente vascular cerebral. Estado epilético.
IntoxicacBes exodgenas. Doengas infecciosas e terapia antibidtica: Tétano, Raiva Humana, Leptospirose,
Dengue, Escabiose, Pediculose, esquistossomose, hanseniase, leishmaniose.

Contelido especifico: Cuidados gerais com o paciente em medicina interna; Doencas cardiovasculares:
hipertensdo arterial; dislipidemias; cardiopatia isquémica; insuficiéncia cardiaca; miocardiopatias e
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valvulopatias; arritmias cardiacas; parada cardiorrespiratoria; Infec¢des respiratérias. Doengas pulmonares:
asma brénquica e doenga pulmonar obstrutiva cronica; tromboembolismo pulmonar; pneumonias e abcessos
pulmonares; doenca pulmonar intersticial, hipertensdo pulmonar; tuberculose, edema agudo de pulmé&o.
Doencas do es6fago, gastrointestinais e hepaticas: doenca do refluxo gastroeosofagico; distlrbios motores
primarios do esbfago; distdrbios obstrutivos do esbdfago; cancer de esbdfago; Ulcera péptica; cancer gastrico;
diarreias; sindrome disabsortiva e suas etiologias; doencas inflamatorias intestinais; Polipose e neoplasia
intestinal; diverticulose intestinal; Hemorragias Digestiva; Apendicite; Obstrucdo Intestinal; Sindromes
isquémicas intestinais; Pancreatite; hepatites virais e hepatopatias toxicas; insuficiéncia hepatica aguda e
cronica; cirrose; abdome agudo; Doencas das vias biliares: doenca calculosa biliar; colecistite; coledocolitiase;
colangite; Tumores do sistema hepatobiliar; Doencas renais: infeccbes do trato urinario; insuficiéncia renal
aguda e crdnica; glomerulonefrites; sindrome nefritica; sindrome nefrética; doencas tubulointersticiais; doenca
vascular isquémica dos rins; distarbio do equilibrio hidroeletrolitico e acidobasico; litiase renal. Hiperplasia
Prostatica Benigna; Cancer de Préstata; Doengas enddcrinas: diabetes mellitus; dislipidemias; hipotireoidismo
e hipertireoidismo; obesidade; tireoidite e nédulos tireoidianos; distirbios das glandulas suprarrenais; distirbios
das glandulas paratiredides. Doengas reumaticas: artrites; espondiloartropatias; colagenoses; vasculites;
osteoartrose; gota; febre reumética; Hematologia: Anemias; hemoglobinopatias; Leucemias agudas e cronicas;
Sindromes mieloproliferativas; Linfomas e discrasias plasmocitarias; Distarbios plaquetérios; Disturbios da
coagulacdo; TEP e TVP: Anticoagulantes e Fibronoliticos. Doencas infecciosas e terapia antibiética: Tétano,
Raiva Humana, Leptospirose, Dengue, Escabiose, Pediculose, esquistossomose, hanseniase, leishmaniose.
Pediatria: aspectos gerais de neonatologia; Principais Doengas do periodo neonatal; aleitamento materno e
alimentagéo infantil; Crescimento normal; Puberdade e adolescéncia; Desenvolvimento neuropsicomotor;
Distarbios nutricionais da infancia; Imuniza¢bes; Diarreia na infancia; Infec¢Bes respiratdrias agudas na
infancia; Ginecologia: ciclo menstrual; Anticoncepcao; Amenorreia; Sindrome dos ovarios policisticos;
Sangramento uterino anormal; Endometriose; Miomatose; Adenomiose; Climatério; Incontinéncia urinaria;
Distopia genital; Doencas da mama; Céncer de colo de Utero. Obstetricia: Diagndstico de gravidez e data
provavel do parto; Assisténcia e aconselhamento pré-natal; Sangramentos na gravidez. Exames
complementares invasivos e ndo-invasivos de uso corriqueiro na pratica clinica diéria. Intoxicacfes exdégenas;
Acidentes por animais peconhentos. Doengas sexualmente transmissiveis; Doengas neuroldgicas: Cefaléias,
epilepsia; AVC, meningites; polirradiculoneurites, polineurites, doenca periféricas; Doengas degenerativas e
infecciosas do SNC. Alcoolismo. Enfermidades bucais. Micoses superficiais, dermatites. Emergéncias
psiquitricas.

CARGOS: MOTORISTA DE AMBULANCIA, MOTORISTA DE VEICULO LEVE, MOTORISTA DE VEICULO
PESADO E OPERADOR DE MAQUINAS

1. Legislacdo de Transito: Codigo de Transito Brasileiro (Lei n.° 9.503/1997), Lei Federal 12.619 de 30 de abril
de 2012, Lei Federal 12.971 de 09 de maio de 2014, Lei Federal 13.103 de 02 de marco de 2015 e resoluctes
do CONTRAN pertinentes a condugéo de veiculos. 2. Funcionamento de veiculos automotores: conhecimentos
béasicos de mecénica e de elétrica de automoveis. 3. Manutencé@o de automdveis. 4. Combustiveis. 5. No¢des
de seguranca individual, coletiva e de instalacfes. 6. Direcdo defensiva. 7. No¢des de primeiros socorros.

CARGOS: NUTRICIONISTA DA EDUCACAO E NUTRICIONISTA DA SAUDE

Politicas de Saude: Organizagéo dos servicos de saude no Brasil: Sistema Unico de Salde - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de saude: Sistema de Notificacdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situacdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacdo Local de Saude, distritos sanitarios e enfoque estratégico; Saude da familia —
sua evolucao, seus principios e sua aplicacéo. Municipalizacdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.
Contetdo especifico: Funcgdes, metabolismo, digestdo, absorcdo, excrecdo e fontes alimentares dos
carboidratos, lipidios e proteinas. Fun¢des, metabolismo, fontes alimentares e manifestagfes das deficiéncias
das vitaminas e minerais. FungBes e metabolismo da agua e eletrdlitos. Efeitos das fibras alimentares e
antioxidantes no organismo humano. Aspectos epidemiologicos, etioldgicos e terapéuticos de doengas cronico-
degenerativas. Avaliacdo do estado nutricional. Caréncias nutricionais de impacto na saude publica.
Epidemiologia e métodos epidemiologicos. Seguranca alimentar e nutricional. Aspectos higiénico-sanitarios da
producdo de alimentos. Higienizacdo e sanitizacdo dos alimentos, utensilios e equipamentos. Legislacdo
relacionada a area de Nutricdo e alimentos.

CARGOS: PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA

Conhecimentos da Pratica de Ensino: Processos e contetdos do ensino e da aprendizagem; conhecimento
na escola; a organizacdo do tempo e do espaco e a avaliacdo escolar; projetos de trabalho e a
interdisciplinaridade; cotidiano escolar: relacdes de poder na escola; curriculo e cultura; tendéncias
pedagoégicas na pratica escolar. A organizacdo da Educacdo Basica: Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional. Principios e fins da educac¢do nacional; Diretrizes curriculares para a Educacdo Basica; Parametros
Curriculares Nacionais; Financiamento da Educagdo Basica. Conhecimento do Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA).

Conhecimentos politico-pedagdégicos: funcdes social e politica da escola; perspectiva critica e perspectiva
neoliberal; gestdo democratica e organizacao do trabalho escolar; colegiados escolares; projetos politico-
pedagoégicos. A Educacdo Basica no Brasil: acesso, permanéncia, inclusdo e fracasso escolar; a organizagao
da Educacao Basica: LDB n°® 9394/96; diretrizes curriculares para o Ensino Fundamental, Educacédo e direitos
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sociais. Lei 10.639.

CARGOS: PSICOLOGO DA EDUCACAO, PSICOLOGO DA SAUDE E PSICOLOGO DO CRAS

Politicas de Saude: Organizacdo dos servicos de saide no Brasil: Sistema Unico de Saude - principios,
diretrizes e arcabouco legal; controle social; Indicadores de salde: Sistema de Notificagdo e de Vigilancia
Epidemiolégica e Sanitaria; Endemias/epidemias; Situagdo atual, medidas de controle e de tratamento;
Planejamento e Programacao Local de Saude, distritos sanitérios e enfoque estratégico; Salde da familia —
sua evolugao, seus principios e sua aplicagdo. Municipalizagcdo da Saude. Situacdo da Saude no Brasil.
Conteldo especifico: Legislacdo em saude publica e salde mental; Estruturas clinicas: Psicopatologia:
neuroses, psicoses, perversfes; Nocdes de nosologia e Psicopatologia; NocSes de Psicanalise; A clinica
social; Distlrbios emocionais da crian¢a; Trabalho com familias; O trabalho com grupos — Teoria e pratica.
Oficinas; Elaboracdo, implementacdo, monitoramento e avaliacdo de projetos sociais; O processo
psicodiagnéstico (entrevista, testes, devolucéo); Diagndstico e problemas de aprendizagem.

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM

Nocdes de controle de infecgdo  Biosseguranca « Cdédigo de ética de Enfermagem < Legislagcdo em
enfermagem. Administragdo de medicamentos * Técnicas basicas de enfermagem: Biossegurancga, assepsia,
curativo, Cateterismo vesical, Controle hidrico e glicemia, Controle de sinais vitais « Oxigenoterapia * Cuidados
da enfermagem nas hemotransfusdes ¢ Cuidados higiénicos com o paciente « Lavagem intestinal + Sondagem
gastrica * Aspiracdo de vias * Fototerapia * Aleitamento materno ¢ Técnicas e procedimentos para vacinagéo *
Diabetes em pediatria « Enfermagem em nefrologia « Cuidados de enfermagem com pacientes com dreno
Cuidados com o paciente no pré-parto e puerpério » Cuidados com a paciente de gestagdo de alto risco °
Cuidados de enfermagem com o bebé canguru * Cuidados de enfermagem ao recém-nascido normal e
patolégico + DHEG (Doenga Hipertensiva especifica da gravidez). Prevengdo de Ulcera de presséo.
Administracdo de dietas orais e enterais. Enfermagem médico cirargico. Atendimento de urgéncia e
emergéncia. Queimaduras. Parasitoses. Enfermagem materna-infantil. Vigilancia epidemiolégica. Saude do
adolescente, adulto, mulher, idoso. Enfermagem médico cirirgica. Cuidados de enfermagem a pacientes com
doencas cronicas.

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

Terminologia Radiografica; Principios Basicos de Formagédo da Imagem; Principios de Posicionamento; Pontos
de Reparo; Anatomia Radiolégica do térax, abdémen, membros superiores, membros inferiores, cintura
escapular, cintura pélvica, coluna vertebral, cranio, vias aéreas superiores, 0ssos da face e seios da face;
Técnicas Radiolégicas do térax, abdémen, membros superiores, membros inferiores, cintura escapular, cintura
pélvica, coluna vertebral, vias aéreas superiores, cranio, ossos da face e seios da face; Planos e linhas do
cranio.
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ANEXO IV - DA PROVA DE TITULOS

CARGO: PROFESSOR DE EDUCAGAQO BASICA

Especificacao do Titulo Comprovacéo Critérios Pontuacéo
Diploma de grau de Doutor ou Certificado de
Conclusdo ou Ata da dissertacdo e ata da
Doutorado defesa da tese, acompanhadas da declaragédo 4 (quatro)
do coordenador do curso atestando a
aprovagcao. o Cursos realizados
em faculdade oficial
Diploma de grau de Mestre ou Certificado de ou dewdamente
Conclus&o ou Ata da dissertagdo e ata da reconhecida.
Mestrado defesa da tese, acompanhadas da declaragéo 3 (trés)
do coordenador do curso atestando a o N3&o cumulativo.
aprovacao. Sera considerado
apenas um titulo
Especializacdo Lato-Sensu, por especificacéo.
com minimo de 360 horas, Certid&o ou declaragéo de conclus&o do Curso
dentro da area de de Especializagéo, com indicagdo da carga 3 (trés)
especialidade do cargo em horaria.
gue concorre.
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10 (dez)
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ANEXO V — MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO
Nome , ldentidade n° ,
orgéo expedidor: , CPF n°. , residente a
, n° , Bairro , / , CEP:
, Telefone: , E-mail: , pelo

presente instrumento particular de procuracdo, nomeia e constitui seu bastante procurador, o Senhor

, brasileiro, , RG , portador do

CPF n° , Residente a Rua n° — Bairro

, /MG, conferindo-lhe poderes especiais para Ihe representar junto a empresa

MB Gestao Publica Ltda. EPP, especialmente para fazer a inscricdo no Concurso Publico n.° 01/2023 da Prefeitura

Municipal de Divino das Laranjeiras— MG para o Cargo de

, de de

Assinatura (Igual documento de Identidade)
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ANEXO VI - MODELO DE REQUERIMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Concurso Publico n° 01/2023
REQUERIMENTO

ASSUNTO:

Nome completo:

Inscrigdo n.° :

Cargo:

O abaixo assinado requer

e apresenta suas justificativas:

Data:

Ass. do candidato:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS/MG - EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2023

41




ANEXO VII - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE
TAXA DE INSCRICAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Concurso Publico n° 01/2023

REQUERIMENTO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

NOME (lgual ao documento de Identidade)

ENDERECO (AV., RUA ..)

NUMERO COMPLEMENTO (APTO., BL.) BAIRRO

CIDADE CEP UF TELEFONE

E-MAIL

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

NUMERO ORGAO EMISSOR UF DATA DE EMISSAO
CPF DATA DE NASC. SEXO NACIONALIDADE
() MASC. () FEM. ( )BRASILEIRA ( ) OUTROS
CARGO PRETENDIDO: N° INSCRI(;AO
DECLARACAO

() Declaro, para efeito de concesséo de isen¢do de taxa de inscricdo do concurso para provimento de vagas da
Prefeitura de Divino das Laranjeiras, sob as penas da lei, que estou DESEMPREGADO, ndo me encontro em gozo de
nenhum beneficio previdenciario de prestacdo continuada, ndo aufiro nenhum tipo de renda, exceto a proveniente de
seguro-desemprego, e minha situagdo econémico-financeira ndo me permite pagar o valor da inscricdo sem prejuizo
do meu sustento ou de minha familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor desta declaragéo.

Ou
() Declaro, para efeito de concessao de isencdo de taxa de inscricdo do concurso para provimento de vagas da

Prefeitura de Divino das Laranjeiras, sob as penas da lei, que sou HIPOSSUFICIENTE e estou inscrito no

CadUnico ( informar o ndmero de identificagdo social - NIS) e minha situacédo

econdmico-financeira ndo me permite pagar o valor da inscrigdo sem prejuizo do meu sustento ou de minha familia,

respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor desta declaracao.

Cidade de , de de 2023.

X
ASSINATURA

Impreterivelmente dos dias 09/10/2023 a 11/10/2023, anexar declaragdes e os comprovantes, e enviar & MB Gestdo Publica Ltda.
EPP digitalizados por “upload” no momento da solicitagdo de isengdo. As cépias de documentos deverao estar digitalizadas em uma
das seguintes extensdes: pdf, png, jpg, jpeg.
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ANEXO VIIl - MODELOS DE DECLARACAO PARA REQUER A ISENCAO DE
TAXA DE INSCRICAO

Modelo n° 1
(referente a alinea “a” do subitem 5.4.2 deste Edital)
A
Comisséao de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo do Concurso Publico n°® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sobo n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isen¢do do pagamento do valor da inscricdo do Concurso Puablico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, que ndo tenho nenhum contrato de trabalho

registrado em minha CTPS.

Data:
Assinatura:
Modelo n° 2
(referente a alinea “b” do subitem 5.4.2 deste Edital)
A

Comisséo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da inscricdo Concurso Puablico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, que ndo tenho vinculo empregaticio vigente

registrado em minha CTPS.

Data:
Assinatura:
Modelo n° 3
(referente a alinea “b” do subitem 5.4.3 deste Edital)
A

Comissao de Organizagao, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isen¢do do pagamento do valor da inscricdo Concurso Puablico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, que nunca tive vinculo estatutario com o

Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Data:
Assinatura:
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Modelo n° 4
(referente a alinea “a” do subitem 5.4.4 deste Edital)
A
Comissao de Organizagdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da inscricdo Concurso Puablico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, que ndo tenho contrato de prestacdo de

servicos vigente com o Poder Pablico municipal, estadual ou federal.

Data:
Assinatura:
Modelo n°5
(referente a alinea “b” do subitem 5.4.4 deste Edital)
A

Comissao de Organizacao, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da inscricdo Concurso Publico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, que nunca tive contrato de prestacdo de

servicos com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Data:
Assinatura:
Modelo n° 6
(referente a alinea “b” do subitem 5.4.5 deste Edital)
A

Comissao de Organizagao, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2023 da
Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras- MG

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro, sob as
penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da inscricdo Concurso Puablico n.°
01/2023 da Prefeitura Municipal de Divino das Laranjeiras— MG, nédo auferir qualquer tipo de renda

proveniente de atividade legalmente reconhecida como auténoma.

Data:
Assinatura:
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ANEXO IX — CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO N°. 01/2023

DIVULGAGAO NO SITE:

DATA HORARIO ATIVIDADE ) .
portal.mbgestaopublica.com.br e:
02/08/2023 |  15h00 Publicacéo do Edital Imprensa oficial, em Jornal da regido, e Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal
07/08/2023 15h00 Final do prazo de impugnag¢des do Edital -
09/08/2023 - Data final para envio do Edital para o TCE/MG
Inicio das Inscrigdes -
09/10/2023 08h00 — - : =
Inicio da entrega dos requerimentos de isencéo }
dataxa de inscrigcdo
11/10/2023 16h00 Encerramento _do prazo de entrega dos_ : )
requerimentos de isencdo da taxa de inscrigdo
23/10/2023 15h00 Divulgagéo resultado dos pedidos de isencéo Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
26/10/2023 15h00 Encerramento dp prazo de_recur§os sobre o ;
indeferimento de isencéo
05/11/2023 23h59 Encerramento das Inscri¢cfes -
08/11/2023 15h00 Publicacéo da relagéo de candidatos inscritos Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
14/11/2023 15h00 Encerramento do prazo de recursos sobre o )
indeferimento de inscri¢gdes
16/11/2023 15h00 Divulgacdo do .IO(.:aI e hore_\rlo Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
das provas objetivas escritas
26/11/2023 | ; .. o
DOMINGO A divulgar Realizagdo das PROVAS OBJETIVAS -
27/11/2023 15h00 Publicacéo do Gabarito das provas Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
30/11/2023 15h00 Encerramento do prazo para recursos sobre )
guestdes das provas objetivas
Publicacé@o de decisdes sobre recursos das questdes
das provas objetivas . . -
Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
08/12/2023 15h00 Publicacao do Resultado Provisorio
Inicio do prazo de recursos do Resultado Provisério -
11/12/2023 08h00 Inicio entrega de titulos -
Encerramento do prazo de recursos do Resultado
15h00 L -
Provisorio
13/12/2023
16h00 Encerramento entrega de titulos -
Publicacdo do Resultado das Provas de Titulos Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
18/12/2023 15h00 Inicio do prazo para recurso do Resultado das Provas )
de Titulos
21/12/2023 15h00 Encerramento do prazo de recursos do Resultado )
Provas de Titulos
Prazo final para divulgagéo de decisdes dos recursos . . -
22/12/2023 15h00 sobre o Resultado Provisério e das Provas de Titulos, Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal

Divulgacgéo do Resultado Final do Concurso

Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
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