CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO CAJURU

CAMARA MUNCIPAL DE CARMO DO CAJURU, ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N. 01/2024 - CONTRATACAO
DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

A Cémara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, através de seu Presidente, senhor Sérgio
Alves Quirino, no uso de suas atribuicBes legais, torna publico que se encontram abertas as
inscricdes para 0 PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO destinado para provimento de
vaga por prazo determinado, pela necessidade temporéria e de excepcional interesse publico, para
compor o quadro de pessoal da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, sendo 01
(uma) vaga para auxiliar de servigos-gerais, com nivel fundamental, na forma da legislagdo
pertinente, mediante o disposto neste Edital.

1. DISPOSICOES GERAIS PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado sera executado por intermédio da Escola do Legislativo da
Cémara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, conjuntamente com Comissdo Especial
de Avaliacdo de Processo Seletivo, designada através da Portaria n. 08/2024.

1.2 No processo seletivo serdo exigidos niveis de conhecimento e grau de complexidade,
compativeis com as atribui¢des da funcéo.

1.3 O processo seletivo tem por finalidade atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico.

1.4 Os horéarios mencionados neste edital terdo como referéncia o horario oficial de Brasilia-DF.

1.5 O candidato contratado em decorréncia do presente processo seletivo sera disciplinado pela
Lei Complementar Municipal n. 115/2021 e suas alteracfes posteriores.

1.6 A lotacdo do candidato contratado atendera as necessidades da Camara Municipal de Carmo
do Cajuru, Minas Gerais, no local e horarios de sua sede, localizada a Avenida José Marra da
Silva, nimero 175, centro, Carmo do Cajuru, Minas Gerais, CEP 35.557-000.

1.7 A divulgagéo do presente regulamento e demais atos referentes ao processo seletivo dar-se-
do por editais ou avisos publicados no hall da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas
Gerais, bem como no site da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais:
https://camaracarmodocajuru.mg.gov.br/.

1.8 Sera responsabilidade Unica e exclusiva do candidato o acompanhamento de datas, locais
e horarios para realizacao das provas e demais atos deste Processo Seletivo.

1.9 O cronograma de atividades do Processo Seletivo consta no ANEXO I11 deste Edital, podendo
sofrer alteracdes de acordo com as necessidades.
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2. DAS FUNCOES, VAGAS E VENCIMENTO:

2.1 Séo atribuicBGes do cargo: 01 - executar trabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas
dependéncias internas e externas da Unidade, bem como servicos de entrega, recebimento,
confeccdo e atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente
definidas. 02 — servicos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios
de cozinha em etc). 03 — separar 0s materiais reciclaveis para descarte, reabastecer os banheiros
com papel higiénico, toalhas e sabonetes. 04 — controlar o estoque e sugerir compras de materiais
pertinentes de sua &rea de atuacdo. 05 — zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza
dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho. 06 —
executar outras tarefas compativeis com a natureza da funcéo.

2.2 Sera ofertada 01 (uma) vaga para contratacdo temporaria para auxiliar de servigos
gerais.

2.3 O vencimento mensal é de R$ 2.655,91 (dois mil, seiscentos e cinquenta e cinco reais e
sessenta e noventa e um centavos).

3. DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGCAO NA FUNCAO:

3.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidad&@o Portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigagdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n°® 70.436, de 18/04/72,
Constituicdo Federal, 8 1° do Art. 12 de 05/10/88 e Emenda Constitucional n.° 19, de 04/06/98,
Art. 3°).

3.2 Possuir, no minimo, 18 (dezoito) anos completos na data da contratacéo.

3.3 Comprovar quitacdo com as obrigaces eleitorais e, se do sexo masculino, quitacdo do servico
militar.

3.4 Estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos.
3.5 Comprovar os pré-requisitos e habilitac6es exigidas para o exercicio da funcao.

3.6 No ato da contratacdo o candidato ndo poderd estar incompatibilizado para novo exercicio de
contratagdo publica.

3.7 Possuir o nivel de escolaridade exigida para cada funcéo (anexo Il), na data da contratacao;

3.8 Ser aprovado em todas as etapas do processo seletivo.

4. DO LOCAL E PERIODO DAS INSCRICOES:

4.1 As inscrigdes serdo realizadas exclusivamente pela internet no  site:
https://inscricoes.camaracarmodocajuru.mg.gov.br/, maiores informac6es podem ser acessadas
através do site: https://camaracarmodocajuru.mg.gov.br/.

4.2 O periodo de inscri¢des serd de 08 de outubro de 2024 com inicio as 00:00 horas do dia
inicial e término no dia 27 de outubro de 2024 as 23:59 horas do Gltimo dia (horario oficial de
Brasilia, Distrito Federal).
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4.3 Os dados constantes nas inscrigdes serdo de responsabilidade exclusiva dos candidatos,
que ndo poderdo alegar erros ou falhas de preenchimento.

5. DO PROCEDIMENTO PARA INSCRICAO:

5.1 Para efetuar a inscri¢do o candidato devera preencher e imprimir o comprovante de inscrigdo
especifico, através do site acima mencionado (item 4.1).

5.2 Néo serdo acatadas inscri¢des cuja realizacao tenha se dado em desconforme com as condicdes
previstas neste edital.

5.3 Os dados constantes da ficha de inscricéo séo de inteira responsabilidade do candidato,
inclusive quanto a erros, omissdes ou incorre¢es. Em caso de falsa declaragéo, o candidato
sujeitard as sancdes previstas em lei.

5.4 Ap0s a realizagcdo da inscricdo, o candidato devera imprimir o COMPROVANTE DE
INSCRICAO que sera encaminhado por e-mail, logo apés a realizacio da inscricdo, através do
site https://inscricoes.camaracarmodocajuru.mg.gov.br/, 0 qual serd apresentado juntamente
com o original do documento informado no ato da inscricdo (documento com foto), para fins de
realizacdo das provas, sendo exclusivamente do candidato a responsabilidade pela obtencéo
deste documento.

5.5 No caso de inscri¢do néo efetivada ou indeferida, onde o candidato néo tenha participado para
a ocorréncia do erro, devera o mesmo comparecer na Sede da Camara Municipal de Carmo do
Cajuru, Minas Gerais, devendo apresentar justificativa, constando a narrativa fatica, para analise
da Comisséo Organizadora quanto a sua participagdo ou ndo na realizacdo das provas, durante o
prazo de inscricao.

5.6 A Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, sua Escola do Legislativo, bem
como a Comissdo Especial de Acompanhamento do Processo Seletivo, responséavel pela
realizacdo do certame, ndo se responsabilizam por inscricdes via internet ndo recebidas por
motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacgdo, congestionamento das
linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia dos dados.

5.7 No ato de preenchimento do formulério de inscricdo, o candidato declarard que séo
verdadeiras as informacfes prestadas e que conhece e estd de acordo com as exigéncias deste
Edital.

5.8 E vedada a inscricdo condicional, via fax ou por qualquer tipo de correspondéncia. Os dados
exigidos no formulério de inscrigdo, inclusive os nimeros do documento de identidade e CPF,
sdo de preenchimento obrigatério.

5.9 A qualquer tempo, ap6s processo administrativo com garantia do contraditério e da ampla
defesa, poderdo ser anulados os atos de inscricdo, prova ou contratagdo do candidato, caso seja
confirmada a falsidade em qualquer declaracdo e/ou irregularidade quanto aos documentos
apresentados.
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5.10 Antes de realizar a inscricdo pela internet, o candidato deverd tomar conhecimento do
contetdo deste Edital e seus anexos, certificando que preenche os requisitos exigidos para o
exercicio da funcéo.

5.11 N&o havera a necessidade de entrega de quaisquer documentos para efetivar a inscrico,
exceto no caso de candidatos inscritos com necessidades especiais que deverdo entregar a
documentacdo comprobatdria de sua condicdo na sede da Camara Municipal de Carmo do Cajuru,
Minas Gerais, no horario de 09:00 as 11:00 e 14:00 as 16:00, de segunda a sexta-feira, entre as
datas de 10 de outubro de 2024 a 10 de margo de 2024, conforme anexo 111 deste edital.

7. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES:

7.1 O candidato devera manter em seu poder copia do comprovante de inscri¢do até o final do
certame.

7.2 As inscrigdes efetuadas de acordo com o disposto neste edital serdo homologadas pela Escola
do Legislativo da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, significando tal ato que
o0 candidato esta habilitado a participar das demais etapas.

7.3 A lista das inscrigdes deferidas seré afixada no hall da Carmo do Cajuru, Minas Gerais, e nos
sitios de divulgacao do certame e, havendo qualquer irregularidade, o candidato devera entrar em
contato para providenciar a corre¢do ou, se for o caso, protocolar recurso junto a Comissao
Organizadora, no periodo maximo de 3 dias Uteis, contatos da data da publicacdo oficial das
homologacdes.

8. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO E CRITERIOS PARA
CLASSIFICACAO:

8.1 O processo seletivo sera realizado em Unica etapa, mediante realizagdo de prova escrita de
caréter eliminatdrio e classificatorio.

8.2 Sera considerado eliminado do processo seletivo o candidato que ndo comparecer para a
realizacéo das etapas deste edital no horario e local previamente determinados, ndo apresentar a
documentacdo exigida ou ndo obtiver classificacdo até o limite de pontos exigidos.

9. DA PROVA OBJETIVA:

9.1 A Prova Escrita tera carater eliminatério e classificatdrio, e consistira na resolucédo de 30
(trinta) questdes objetivas, no formato certo ou errado, sendo 15 (dez) questdes de portugués e 15
(15) questbes de conhecimentos gerais.

9.2 O programa Prova Objetiva sdo os constantes do ANEXO IV do presente Edital.

9.3 Da realizacdo da prova objetiva: data 24 de novembro de 2024; horario de inicio das
provas: 09h00 — Duracdo das provas: 03 (trés) horas. Local: sera definido a partir do dia 18 de
novembro de 2024 (os locais de provas serdo publicados pelo site oficial da Camara Municipal
de Carmo do Cajuru, Minas Gerais).
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9.4 - Sera eliminado do processo o candidato que deixar de comparecer as provas, ndo havendo
em hipétese alguma, segunda chamada.

9.5 - O candidato devera se apresentar no local das provas, pelo menos 30 (trinta) minutos antes
do horério fixado para inicio das provas, munido de comprovante de inscri¢cdo, documento de
identidade COM FOTO apresentado no ato da inscri¢do, de caneta esferografica azul ou preta.

9.6 — Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitirem com clareza a
identificacdo dos candidatos.

9.7 — E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacio de todos os atos e
editais referentes ao concurso, bem como certificar-se do local e horério de aplicacdo das provas,
através das fontes de publicidade citadas neste Edital e/ou do quadro mural dos Atos da Camara
Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais.

9.8 - Nao sera permitida a entrada de candidato na sala ap6s o inicio da prova.

9.9 - Ndo serdo computadas questdes com mais de uma opg¢éo assinalada, sem opcao assinalada,
com emenda ou rasura e/ou alternativa marcada a lapis, ainda que legivel.

9.10 - Nao serdo permitidas consultas durante a realizacdo das provas, nem a utilizacdo de
maquinas calculadoras ou similares e telefone celular.

9.11 Nenhum candidato podera retirar-se do local da prova escrita sem autorizagdo expressa do
responsavel pela aplicacéo;

9.12 A Prova objetiva sera valorizada de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos.

9.13 E responsabilidade exclusiva do candidato o comparecimento no local da prova, na data e
horario determinados.

9.14 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagdo da prova,
documento de identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia policial com data de no maximo 5 (cinco) dias
antes da data de realizacdo das provas, bem como outro documento que o identifique. Nesta
ocasido sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de assinaturas e de
impressao digital em formulério proprio de ocorréncias.

9.15 A identificacdo especial sera exigida do candidato, cujo documento de identificagcdo
apresente davidas relativas a fisionomia e/ou assinatura do candidato.

9.16 Nao serdo aceitos como documento de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de
identidade, documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados, copias e protocolos.

9.17 Em hipétese alguma serdo realizadas provas fora do local, cidade, data e horério,
previamente divulgados pela Comissdo Organizadora.

9.18 Sera automaticamente excluido deste processo seletivo o candidato que, durante a realizagédo
da prova: a) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizagéo; b) for
surpreendido dando ou recebendo auxilio oralmente ou através de equipamentos eletrénicos; c)
utilizar-se ou deixar ligados quaisquer equipamentos eletrbnicos que permitam o armazenamento
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ou a comunicacdo de dados e informagdes; d) faltar com a devida urbanidade para com qualquer
membro da equipe de aplicacdo da prova, as autoridades presentes ou candidatos; e) perturbar, de
qualquer modo, a ordem dos trabalhos; f) faltar ou chegar atrasado a prova; g) tumultuar a
realizagdo das provas, podendo responder legalmente pelos atos ilicitos praticados.

9.19 Em nenhuma hipdtese havera segunda chamada para realizacdo das provas.

9.20 Do Fechamento dos portdes: Os portdes serdo fechados, IMPRETERIVELMENTE, as
09h00, ndo sendo admitida a entrada de candidato apds o seu fechamento.

10. DA CLASSIFICAGAO

10.1 Serdo considerados classificados na Prova Objetiva, os candidatos que obtiverem o minimo
de 50% (cinquenta por cento) da pontuag&o total da prova.

10.2 Os resultados serédo divulgados, conforme cronograma de atividades ANEXO I11, através do
Quadro de Avisos no Atrio da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, a Avenida
José Marra da Silva, 175, Centro, e pela Internet no site oficial da Camara Municipal de Carmo
do Cajuru, Minas Gerais (www.camaracarmodocajuru.mg.gov.br).

10.3 Seréa considerado eliminado do processo seletivo o candidato que ndo comparecer para a
realizacdo das etapas deste edital no horario e local previamente determinados, ndo apresentar a
documentacdo exigida ou ndo obtiver classificacdo até o limite de pontos mencionados no item
anterior.

11. CLASSIFICACAO FINAL E CRITERIOS DE DESEMPATE:

11.1 A classificacao final dos candidatos serd ordenada em ordem decrescente de pontuacao, de
acordo com o resultado de pontuacdo obtido na soma da prova escrita.

11.2 A publicagdo do resultado final do processo seletivo sera feita em Unica lista. Na hip6tese de
empate entre os candidatos sera aplicado o seguinte critério de desempate: a) maior pontuacdo na
prova objetiva de portugués; em mantendo empate: maior pontuagdo na prova objetiva de
conhecimentos gerais; em mantendo o empate: maior idade.

12 - RECURSOS:

12.1 Caberd apresentacdo de recurso devidamente fundamentado perante a Comisséo
Organizadora de processo seletivo, conforme Anexo |11 — cronograma de atividades.

12.2 Sdo cabiveis recursos para impugnacao do edital, resultados de provas e classificacao final.

12.3 Os recursos deverdo ser apresentados pelo candidato ou procurador dentro do prazo
estabelecido, de forma legivel e protocolados na sede da Camara Municipal de Carmo do Cajuru,
Minas Gerais, no horério de 09h00 as 16h00, com indicagdo do processo seletivo, numero de
inscricdo, nome e assinatura a do candidato ou de seu procurador, objeto e razdes do recurso.
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14. DISPOSICOES GERAIS FINAIS:

14.1 Os trabalhos para execucdo deste Processo Seletivo ficardo a cargo da Escola do Legislativo,
juntamente com a Comissao Organizadora de Processo Seletivo.

14.2 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizagcdes ou acréscimos,
mediante publicacdo através de Edital e aviso publicado no hall da Camara Municipal de Carmo
do Cajuru, Minas Gerais, bem como no site www.camaracarmodocajuru.mg.gov.br.

14.3 A Cémara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, se exime das despesas com viagens
e hospedagens dos candidatos, mesmo quando alteradas datas previstas no cronograma inicial.

14.4 Os resultados divulgados nos sitios de divulgacéo do certame ndo terdo carater oficial, sendo
meramente informativos. Os prazos para interposicdo de recursos em qualquer fase deverao ser
contados do dia da publicacéo no hall da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais.

14.5 O candidato aprovado neste processo seletivo podera desistir do respectivo certame seletivo,
mediante requerimento escrito enderecado & Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas
Gerais.

14.6 Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital sé poderao ser feitas por meio de Edital
de retificacéo.

14.7 O prazo de validade do presente processo seletivo sera de 02 (dois) ans, contado da data da
homologacdo dos resultados finais, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administracdo, mediante ato do Presidente da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas
Gerais.

14.8 Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito a avaliagdo de desempenho pelo periodo
de 03 (trés) meses, durante o qual sua eficiéncia e capacidade serdo objetos de avaliacdo para o
desempenho da fungdo.

14.9 A inscricdo do candidato importar4 no conhecimento e aceitacdo tcita das condi¢des do
processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital.

14.10 A Cémara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, ndo se responsabiliza por
quaisquer cursos, textos e outras publicacdes referentes a este processo seletivo.

14.11 O candidato deverd manter seu endereco atualizado junto a Camara Municipal de Carmo
do Cajuru, Minas Gerais, durante o prazo de validade do processo seletivo, visando eventuais
convocagdes, ndo lhe cabendo direito de reclamagdo em caso de ndo comunicacdo de mudangas
do seu endereco.

14.12 Ap6s a homologacédo do processo seletivo, o candidato aprovado e classificado dentro do
nUmero de vagas sera convocado para, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, comprovar que possui
0s requisitos exigidos, devendo apresentar os seguintes documentos: a) Certiddo de nascimento
ou casamento; b) Cartdo de Cadastramento do PIS/PASEP; ¢) Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social; d) Diploma, certificado ou documento de comprovacdo da conclusdo do curso
correspondente a escolaridade exigida para a funcdo; e) Outros documentos, se necessarios,
solicitados quando da convocacdo do candidato.
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14.13 Os exames meédicos especificos dos candidatos com necessidades especiais — CNE serdo
custeados pelo candidato.

14.14 O candidato que por qualquer motivo ndo apresentar a documentacdo e exames exigidos
neste Edital e na legislacdo municipal perdera automaticamente o direito & convocacao.

14.15 Considerado apto para o desempenho da funcdo, o candidato sera contratado, conforme
previsto na legislacdo municipal.

14.16 N&o seréa cobrada taxa de inscricéo;

14.17 Quando a apresentacdo do candidato para o inicio das atividades, ndo ocorrer dentro do
prazo previsto, sua contratacdo sera indeferida.

14.18 O ndo comparecimento do candidato classificado convocado nos termos e prazo
estabelecidos no item anterior resultard em sua desisténcia tacita, devendo ser contratado o
préximo candidato da ordem de classificagéo;

14.19 O candidato contratado devera assumir suas atividades em dia, hora e local definido,
exclusivamente, pela Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, sendo que somente
apos esta data, ser-lhe-& garantido o direito a remuneracéo.

14.20 A contratagdo dos candidatos aprovados e classificados dentro do prazo de validade do
certame dependera da necessidade do servigo, da existéncia de vagas e da disponibilidade
orcamentaria.

14.21 A homologag&o dos resultados finais do processo seletivo dar-se-& por ato do Presidente da
Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, devendo ser publicado no hall da sede da
Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, bem como no site
www.camaracarmodocajuru.mg.gov.br.

14.23 A contratacdo terd duracdo de até um ano, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo Publica, dentro do prazo de validade do processo seletivo.

14.24 O contratado sera avaliado periodicamente, sendo que, em caso de ndo atendimento das
atribuicOes especificadas neste Edital, ou falta de desempenho profissional adequado, préatica de
atos indisciplinares, constatados pela Chefia Imediata da Camara Municipal de Carmo do Cajuru,
Minas Gerais, terd seu contrato rescindido nos termos da legislacdo vigente, devendo ser
substituido pelo candidato seguinte constante da lista de aprovagao do presente processo seletivo.

14.25 A convocacédo dos candidatos classificados sera levada a efeito através do site da Camara
Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais: www.camaracarmodocajuru.mg.gov.br, tendo o
candidato o prazo de 03 (trés) dias Uteis da data da publicacdo da convocacgdo, para apresentagdo
junto & Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais, no horario de 09h00 as 16h00,
para os procedimentos administrativos de contratag&o;

14.26 Sera eliminado, por ato da Presidéncia da Camara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas
Gerais, o candidato que agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe
encarregada da organizacao e demais atos respectivos ao presente Processo Seletivo;
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14.27 Os candidatos classificados e ndo convocados para as vagas ofertadas serdo considerados
remanescentes e poderdo ser chamados dentro do periodo de vigéncia do Processo Seletivo, de
acordo com critérios de necessidades, conveniéncia e oportunidade.

14.28 Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo
Seletivo Simplificado.

14.29 Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos: a) ANEXO | — Funcdo, Vagas,
Vencimentos, Carga Horéria e Tipos de Provas; b) ANEXO Il — Atribui¢Bes e Requisitos para
contratacdo; ¢) ANEXO IlI — Cronograma das Atividades do processo seletivo; d) ANEXO IV —
Programas e Referéncias Bibliograficas.

Carmo do Cajuru, 07 de outubro de 2024.

SERGIO ALVES QUIRINO
Presidente - Cdmara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais

ANTHONY ALVES RABELO
Portaria — 08/2024

DEBORA NOGUEIRA DA FONSECA ALMEIDA
Portaria — 08/2024

RAFAEL ALVES CONRADO
Portaria — 08/2024
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CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO CAJURU

ANEXO |

VAGAS CARGO ATRI BUI(;@ES
01 - Executar trabalhos de limpeza e conservacgéo em geral nas dependéncias internas e externas da Unidade, bem como servigos
de entrega, recebimento, confeccdo e atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente
definidas.
02 - Servigos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha, etc.
o1 Auxiliar de | 03 - Separar os materiais reciclaveis para descarte. Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes.
Servigos

04 - Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuacéo.

05 - Zelar pela guarda, conservacdo, manutencéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho.

06 - Executar outras tarefas compativeis com a natureza da fungéo.
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CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO CAJURU
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ANEXO II
REQUISITOS PARA CONTRATAGCAO

e Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidaddo Portugués gque tenha adquirido a igualdade
de direitos e obrigacGes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n° 70.436, de
18/04/72, Constituicdo Federal, § 1° do Art. 12 de 05/10/88 e Emenda Constitucional n.°
19, de 04/06/98, Art. 3°).

e Possuir, no minimo, 18 (dezoito) anos completos na data da contratacéo.

e Comprovar quitagcdo com as obrigagdes eleitorais e, se do sexo masculino, quitacdo do
servico militar.

e Estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos.
e Escolaridade: Ensino Fundamental.

e No ato da contratagdo o candidato ndo podera estar incompatibilizado para novo exercicio
de contratacdo publica.
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CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO CAJURU

ANEXO Il1

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA

ATIVIDADE

07 de outubro de 2024

Publicacdo do Edital 001/2024 — Processo
Seletivo Simplificado — Auxiliar de Servicos
Gerais

08 de outubro a 27 de outubro de 2024

Periodo de Inscricdes

28 de outubro de 2024

Divulgacdo dos candidatos inscritos

18 de novembro de 2024

Divulgacéo do local de realizagdo da provas

24 de novembro de 2024

Aplicacéo da Prova Objetiva

25 de novembro de 2024

Divulgacédo do Gabarito

25 de novembro a 27 de novembro de 2024

Periodo para recurso contra o Gabarito

28 de novembro de 2024

Homologacdo do Resultado — Gabarito

29 de novembro de 2024

Divulgacéo do Resultado — Classificagéo

29 de novembro a 04 de dezembro de 2024

Periodo para recurso — Resultado Classificagdo

06 de dezembro de 2024

Homologacdo do Resultado - Classificagéo
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ANEXO IV - PROGRAMAS

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

PORTUGUES: Interpretacdo de texto. Ortografia; ordem alfabética, silaba, divisdo silabica.
Nomes (substantivos) e adjetivos: conceito, emprego, flexdo (masculino - feminino / singular -
plural); sinbnimos e antdénimos; homénimos e parénimos; Acordo Ortografico da Lingua

Portuguesa atualizado.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: Elementos da politica e economia
nacionais. Histéria de Carmo do Cajuru, Minas Gerais. Lei Organica do Municipio de Carmo do
Cajuru, Minas Gerais (atualizada até a data de publicacdo deste edital), Regimento Interno da
Céamara Municipal de Carmo do Cajuru, Minas Gerais (Resolucdo 04/2018 - atualizada até a data

de publicacéo deste edital). Atualidades e acontecimentos locais e regionais.
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