X

CONSCAM

CONCURSO PUBLICO N° 001/2025

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

O Centro Universitario de Adamantina, estado de Sdo Paulo, por intermédio do seu
Reitor, Prof. Dr. Alexandre Teixeira de Souza, no uso de suas atribuicdes que Ihe sao
conferidas nos termos do artigo 37, da Constituicdo Federal, Lei Organica Municipal e
demais Legislagbes aplicaveis, torna publico a abertura das inscricbes para o Concurso
Pablico n° 001/2025, para provimento do cargo publico efetivo de ALMOXARIFE e
ESCRITURARIO, conforme previsto neste edital do concurso que tera validade de 02 (dois)
anos, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, por igual periodo, uma unica
vez, a contar da data de homologacéo.

As contratacdes seréo providas pelo Regime Celetista, nos termos da Lei Complementar
n® 274 de 25/05/2017 e posteriores alteracdes e demais legislacdes pertinentes.

A organizacdo do Concurso Publico, aplicacdo e avaliacdo das provas serdo de
responsabilidade da empresa CONSCAM, obedecidas as normas deste Edital.

A Comissao, responsavel pelo acompanhamento deste Concurso Publico, foi nomeada
através da Portaria n® 01/2025, composta por seus membros: Nivaldo Barbosa da Silva,
Francine Strabelli e Maria Fernanda Santini Frasson.

| - DO CARGO
1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos e 0S que vagarem ou
forem criados ou formacao de cadastro de reserva no periodo de validade do concurso.

1.2 Os cargos, vagas, carga horarias, salarios, requisitos de escolaridade e taxa de
inscricdo estao estabelecidos na tabela que segue:

Ensino Médio e/ou Técnico

Cargos Vagas Car,gg Salario Base| Requisitos Tax? d~e

Horaria Inscricéo

Almoxarife 01 44h R$ 2.323,12 | Ensino Médio R$ 43,00

Escriturario 01 44h R$ 2.323,12 | Ensino Médio R$ 43,00
Legenda:

* Inscrigfes para candidatos com deficiéncia observar o item Il deste edital.

1.3 Os salérios dos cargos tém como base o0 més de dezembro de 2024.

1.4 As atribuigdes dos cargos constam no Anexo | do presente Edital.

1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo € a prevista no quadro do subitem 1.2
e os horarios de trabalho serdo definidos a critério do Centro Universitario de Adamantina,

em funcéo da natureza do cargo, atividades, plantdes, escalas, atendendo as necessidades
da Administracao e o interesse publico.
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Il — DAS INSCRICOES

2.1 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e aceitac@o técita das normas e
condi¢des do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus
anexos, bem como em eventuais aditamentos, comunicados e instruces especificas para
a realizacdo do Concurso Publico, em relacdo as quais ndo podera ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

2.1.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de
recolher o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos o0s requisitos e
condicdes exigidas para o Concurso Publico.

2.2 A inscricao deveré ser efetuada das 10h00min do dia 03/02/2025 as 16h00min do dia
05/03/2025 (periodo em que a 22 via do boleto estara disponivel), exclusivamente pela
internet no site www.conscamweb.com.br.

2.2.1 No ato da inscricdo o candidato devera indicar o cargo pretendido, devendo observar
o item 4.8.

2.2.2 Os candidatos poderao fazer mais de uma inscricao para os cargos conforme periodo
determinado no quadro abaixo:

1° Periodo 2% Periodo
Escriturério Almoxarife

2.2.3 Apbs a efetivacdo da inscricdo ndo sera permitida, em hipotese alguma, a troca do
cargo pretendido.

2.2.4 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares existentes nos
colégios da cidade de Adamantina/SP, a CONSCAM reserva-se do direito de aloca-los em
cidades préximas a determinada para aplicacdo das provas, ndo assumindo, entretanto,
gualquer responsabilidade quanto ao transporte e alojamento desses candidatos.

2.2.5 Nao sera permitida inscri¢cdo por meio bancario, pelos Correios, fac-simile, condicional
ou fora do prazo estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao para a posse:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicado Federal, nos termos da Emenda Constitucional 19/98 e demais disposi¢coes de
lei, no caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos, gozar de boa Saude Fisica e Mental e ndo ser
portador de deficiéncia incompativel com o exercicio das funcdes atinentes ao cargo a que
concorre; estar no gozo dos direitos politicos e civis, estar quite com a justica eleitoral e se
do sexo masculino estar quite com o servi¢co militar e nao ter atingido, na data da posse, a
idade para aposentadoria compulsoria;
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¢) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso,
habilitacdo profissional formal para o desenvolvimento das atribui¢cdes inerentes ao cargo;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo, comprovada em
avaliacdo médica.

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;

h) n&o registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracdo Publica e ndo ser
aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulsoria, conforme
Inciso I, do Artigo 40, da Constituicdo Federal,

i) ndo ter sido condenado, com transito em julgado, por furto, roubo, latrocinio, estupro,
abuso de confianca, faléncia fraudulenta, falsidade cometida contra a Administracao
Publica ou Defesa Nacional, por ato de improbidade administrativa ou prejuizo ao erario
publico ou pelo cometimento de qualquer das tipificacdes penais constantes do Titulo XI
(Dos Crimes contra a Administracdo Publica) do Codigo Penal Brasileiro; ou fundamentada
na Lei Federal n° 11.340/2006.

|) apresentar a declaracéo de bens.

k) apresentar os demais documentos que forem exigidos pelo Centro Universitario de
Adamantina.

2.4 O pagamento do boleto de inscri¢cdo devera ser feito em qualquer agéncia bancaria ou
casas lotéricas até o dia 06/03/2025.

2.4.1 Se, por qualquer razéo, o cheque usado para pagamento do boleto de inscri¢céo for
devolvido ou efetuado pagamento a menos do valor da taxa, a inscricdo do candidato sera
automaticamente cancelada.

2.4.2 Nao sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico,
pela ECT (correios), fac-simile, transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou
depdsito comum em conta corrente, condicional ou fora do periodo de inscricdes ou por
gualguer outro meio que nao os especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente sera aceito se comprovada a sua
efetivacdo dentro do periodo de inscri¢des.

2.4.3 O nao atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicara o
cancelamento da inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.
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2.4.4 Para o0 pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto
bancario gerado no ato da inscricdo e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivacdo da inscricdo somente ocorrera apos a confirmacgdo, pelo banco, do
pagamento do boleto referente a taxa. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos
para alteracéo dos cargos ou devolugéo de taxa, seja qual for o motivo alegado.

2.4.5.1 Caso seja detectada falta de informacéo, o candidato devera solicitar a correcao
através do site www.conscamweb.com.br, opcdo fale conosco — assunto: correcao de
cadastro do candidato e preencher os campos obrigatorios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscri¢do, se o candidato ndo informar seu
e-mail, ndo recebera as informacdes referentes ao andamento do Concurso Publico através
deste.

2.4.7 O acompanhamento das publicacdes e divulgacdes referentes ao presente concurso
séo de responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomendavel ao candidato observar atentamente as informacées sobre o cargo e
aplicacdo das provas, pois é de responsabilidade do candidato acompanhar datas das
provas, horarios e possiveis retificac6es do Edital.

2.5.1 Considera-se inscricdo efetivada aquela devidamente paga de acordo com o
estabelecido no item 2.4 deste Capitulo.

2.6 O candidato que prestar declaragéo falsa, inexata ou, ainda, que n&o satisfizer todas as
condi¢cBes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, consequentemente,
anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado
posteriormente.

2.7 As informacfes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo o Centro Universitario de Adamantina o direito de excluir do Concurso
Pablico aquele que preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.8 No ato da inscricdo, ndo serao solicitados os documentos comprobatorios constantes
no item 2.3, sendo obrigatoria a sua comprovacédo quando da convocacao, sob pena de
exclusdo do candidato do Concurso Publico.

2.8.1 Nao devera ser enviada o Centro Universitario de Adamantina ou a CONSCAM
gualquer copia de documento, exceto os documentos de deficiente, conforme previsto neste
edital.

2.8.2 Nao havera devolucdo de importancia paga, ainda que efetuada a mais, em
duplicidade ou fora do periodo de inscricdo, seja qual for o motivo alegado, exceto se o
Concurso Publico ndo se realizar.
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2.9 Para inscrever-se, o candidato deverd, durante o periodo das inscri¢des:
a) acessar o site www.conscamweb.com.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico N.° 001/2025, do Centro
Universitario de Adamantina/ SP;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscrigéo;
d) transmitir os dados da inscricao;
e) imprimir o boleto bancério;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o item 2.4 deste
Capitulo.

2.10 O Centro Universitario de Adamantina reserva-se no direito de verificar a veracidade
das informacg0des prestadas pelo requerente.

2.10.1 Caso alguma das informagdes seja inveridica, o Centro Universitario de Adamantina
indeferira o pedido, sem prejuizo da ado¢ado de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informacbes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade,
podendo o Centro Universitario de Adamantina utiliza-las em qualquer época, no amparo
de seus direitos, bem como nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

2.11 As 16h00min (horario de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢des, aficha
de inscricdo e o boleto bancério, inclusive 2.2 via, ndo estardo mais disponiveis no
site.

2.12 O descumprimento das instrucbes para inscricdo pela internet implicard a nao
efetivacdo da inscri¢ao.

2.13 O Centro Universitario de Adamantina e a CONSCAM néo se responsabilizam por
solicitacdo de inscricdo pela internet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacgao, congestionamento das linhas de comunicacéo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14 O candidato que necessitar de condi¢cdes especiais, inclusive prova braile, prova
ampliada, etc., devera, no periodo das inscricdes, encaminhar por SEDEX a CONSCAM
solicitacdo contendo nome completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitacdo de
condicao especial, prevista no Anexo lll desse Edital e 0os recursos necessarios para a
realizacdo da (s) prova (s), indicando, no envelope, o Concurso Publico N.° 001/2025 do
Centro Universitario de Adamantina, e o cargo para o qual esta inscrito.
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2.14.1 O candidato que nao o fizer, durante o periodo das inscricdes e conforme o
estabelecido no Capitulo 1ll, ndo terd a sua prova especial preparada ou as condi¢des
especiais providenciadas.

2.14.2 O candidato que solicitar condicdo especial para realizacdo das provas devera
verificar o resultado da solicitagdo quando da publicagéo da lista de inscritos.

2.14.3 O atendimento as condi¢Bes especiais pleiteadas para a realizacao da (s) prova (s)
ficara sujeito a andlise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da
postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

216 O candidato com deficiéncia devera observar ainda o Capitulo Il — DA
PARTICIPACAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

[l = DA PARTICIPACAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes s&o
facultadas no inciso VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/1989 é
assegurado o direito de inscricdo para os cargos em Concurso Publico cujas atribuicdes
sejam compativeis com a deficiéncia de que séo portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa com Visdo
monocular, conforme Sumula 377/2009 do STJ e Lei Estadual n°® 14.481/11.

3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal, sera reservado o
percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada cargo, individualmente,
das que vierem a surgir durante o prazo de validade do presente Concurso Publico,
observando a compatibilidade da deficiéncia com as atividades essenciais do cargo publico.

3.3.1 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fragédo do numero for
inferior a 0,5 (cinco décimos), o0 numero sera desprezado, ndo se reservando vagas para
pessoas com deficiéncia e se a fracdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos),
0 numero sera arredondado, de modo que o nimero de vagas destinadas as pessoas com
deficiéncia seja igual ao niumero inteiro subsequente.

3.3.2 O candidato com deficiéncia sera convocado na 52 vaga, na 212 vaga, na 412 vaga,
na 612 vaga e assim por diante, conforme percentuais previsto nos itens acima.

3.4 Nao havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas, estas
serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de
classificacéo, para os aprovados.

3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto
Federal n° 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢cdes com
os demais candidatos no que se refere ao conteudo das provas e a nota minima exigida
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para todos os demais candidatos. Os beneficios deverao ser requeridos por escrito durante
o periodo de inscri¢des.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricdo, além de observar os
procedimentos descritos no item Il deste Edital, devera enviar envelope pela ECT (Empresa

de Correios e Telégrafos) via SEDEX, conforme modelo abaixo constante na letra “g” deste
item, com as seguintes informacdes:

a) relatorio médico original ou copia autenticada atestando a espécie, o grau ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doenca — CID, bem como a causa da deficiéncia e, caso necessario,
informar a necessidade especial para realizagao da prova, conforme item 2.14.

b) Laudo Médico original ou copia autenticada devera obedecer as seguintes exigéncias:
ser referente aos ultimos 12 (doze) meses, descrever a espécie e o grau de deficiéncia,
apresentar a provavel causa das deficiéncias especiais, apresentar os graus de autonomia,
constar quando for o caso a necessidade do uso de orteses, proteses ou adaptacdes. No
caso de deficiente auditivo, o Laudo Médico devera vir acompanhado de uma audiometria
recente (até 6 meses) e no caso de acuidade visual, o Laudo Médico devera vir
acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos), patologia e campo visual;

c) O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio da documentacéo, devera
solicitar, por escrito, até o término das inscricdes, a confec¢cdo de prova especial em
BRAILE ou AMPLIADA, especificando o tipo de deficiéncia.

d) O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacao
das provas, além do envio da documentacao, devera encaminhar solicitacdo, por escrito,
até o término das inscricbes, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua necessidade especial,

e) O encaminhamento do laudo médico (original ou cOpia autenticada), por qualquer via, é
de responsabilidade exclusiva do candidato. A CONSCAM né&o se responsabiliza por
gualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino;

f) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatério médico.

g) Anexo lll, preenchido e devidamente identificado e fundamentado.

Modelo do envelope (via SEDEX)

A CONSCAM

Concurso Publico n°® 001/2025.

Centro Universitario de Adamantina -SP
Cargo:
Participacdo de Candidato Portador de Deficiéncia

Rua Carlos Trecenti, 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 — Lengoéis Paulista — SP
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3.6.1 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de postagem na
ECT.

3.6.2 O tempo para a realizacdo da (s) prova (s) a que os candidatos deficientes serao
submetidos, desde que requerido justificadamente, podera ser diferente daquele previsto
para os demais candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade apresentado em
decorréncia da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscricdo, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se
declarar e ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo sera considerado portador de
deficiéncia.

3.8 O candidato inscrito como deficiente que atender ao disposto neste edital, sera
convocado pelo Centro Universitario de Adamantina, em época oportuna, para pericia
meédica a fim de verificar a configuracéo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Néao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacdo de candidatos com
deficiéncia sera elaborada somente a Lista de Classificagao Definitiva Geral.

3.10 Sera desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a pericia
meédica e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicées do
cargo, mesmo que submetidos e habilitados em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11 A condicao de deficiente apds a contratagdo ndo poderd ser arguida para justificar a
concessao de readaptacao do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo
nao serdo conhecidos.

IV — DAS PROVAS
4.1 O Concurso Publico realizar-se-a através de provas objetivas de carater eliminatério
e classificatério para todos os cargos.

4.2 A divulgacao do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo candidato por
meio de Edital de Convocacao a ser disponibilizado nos sites www.conscamweb.com.br e
www.fai.com.br, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.3 Eventualmente, se, por qualquer que seja 0 motivo, 0 nome do candidato ndo constar
na Lista de Inscritos para as provas, esse devera entrar com recurso conforme previsto no
item 8.2 deste edital.

4.3.1 Ocorrendo o caso constante do item 4.3, podera o candidato participar do Concurso
Publico e realizar a (s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de pagamento,
efetuado nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e
assinar, no dia da(s) prova(s), formulario especifico.
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4.3.2 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a
posterior verificacdo da regularidade da referida inscri¢ao.

4.3.3 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato sera
automaticamente cancelada, sem direito a reclamacéo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.4 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.5 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera
solicitar através do site www.conscamweb.com.br, escolher a opcao fale conosco correcdo
de cadastro do candidato e preencher os dados obrigatérios.

4.5.1 O candidato que nao atender aos termos do item 4.5 devera arcar, exclusivamente,
com as consequéncias advindas de sua omissao.

4.6 Sao de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados
pessoais, a verificacdo e a conferéncia do material entregue para a realizacéo das provas.

4.7 No dia da realizacdo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacao,
dendncia ou sugestado, devera procurar a coordenacao ou os fiscais do local em que estiver
prestando as provas para que as providéncias necessarias possam ser tomadas de forma
imediata e registradas na folha de ocorréncia.

4.8 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:
a) ndo comparecer as provas, conforme convocacdo divulgada no Mural do Centro
Universitario de Adamantina e nos sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br, seja

gual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horério estabelecidos no Edital de
Convocacéo;

c) nao apresentar o documento de identificagdo conforme o previsto na alinea “b” do item
4.13;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o
acompanhamento de um fiscal;

e) estiver, durante a aplicacdo da (s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relégio com
calculadora e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualgquer equipamento eletrénico e/ou sonoro e/ou
de comunicacéo ligados;
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g) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por
escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizacao das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizacao das provas;

i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicacdo das provas;

]) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, nao atender a quaisquer das disposi¢coes estabelecidas neste Edital;
[) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrecéo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada
da aplicacdo das provas;

n) retirar-se do local de prova(s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.

0) E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de
prova e o comparecimento no horario determinado;

p) ndo comparecer as provas por problemas de saude.

Da Prova Objetiva
4.9 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento teérico do
candidato, necessério ao desempenho do cargo.

4.10 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, serd realizada no dia 06/04/2025, a partir das
09h00min para o 1° periodo e das 15h00min para o 2° periodo, horarios em que serao
fechados os portdes.

4.10.1 A convocacdao e confirmacédo da data e local de realizagéo da Prova sera divulgada
nos sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br, conforme Cronograma deste
Concurso Publico — Anexo V.

4.10.2 Havendo alteracdo da data prevista, as provas poderdo ocorrer em domingos ou
feriados. O acompanhamento da divulgacdo da data da prova € de responsabilidade
exclusiva do candidato.

4.11 A prova objetiva sera composta de questdes de multipla escolha, com 05 alternativas
cada uma, e sera elaborada de acordo com o conteudo programatico constante do Anexo
II, conforme quadro abaixo:

Quantidade de

Cargo Prova Questdes
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Portugués 10
Todos os Cargos Matematica 10
Conhecimentos Especificos 30

4.12 A duracdo da prova objetiva sera de 03 (trés) horas, ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

4.13 O candidato devera comparecer ao local designado para a (s) prova (s), constante do
Edital de Convocacado, com antecedéncia minima de 30 minutos do horario previsto para
seu inicio, munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e
borracha macia;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG),
Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS), Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida nos termos da Lei
Federal n°® 9.503/97, Passaporte, Carteiras de ldentidade expedidas pelas Forcas Armadas,
Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

4.13.1 Somente serd admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um
dos documentos discriminados na alinea “b” do item 4.13 deste Capitulo e desde que
permita, com clareza, a sua identificacéo.

4.13.2 O candidato que nao apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.13
deste Capitulo, ndo fard a (s) prova (s), sendo considerado ausente e eliminado do
Concurso Publico.

4.13.3 Nao serdo aceitos documentos eletrénicos, protocolos, copia simples ou
autenticada, boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos ndo constantes
deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem puablica ou privada.

4.14 Os portdes serao fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizacao
da (s) prova (s).

4.15 Néao sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apds
o horario estabelecido para o seu inicio.

4.16 Durante a (s) prova (s) objetiva (s), ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta
a codigos, livros, manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de
outro material ndo fornecido pela CONSCAM, de reldgio, telefone celular ou qualquer
equipamento eletrénico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e 6culos de sol.

4.17 O telefone celular e/ou qualquer equipamento eletronico, devera ser desligado antes
de entrar no prédio de aplicacédo e, durante a aplicagdo das provas, deverdo permanecer
desligados, no chdo ou dentro da bolsa até a saida da sala, sob pena de eliminacdo do
candidato.
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4.17.1 Sera imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicacéo da prova.

4.18 N&ao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso
ou a auséncia do candidato, nem aplicacdo das provas fora do local, sala, turma, data e
horério pré-estabelecidos.

4.19 As salas de provas e os corredores serdo fiscalizados por pessoas devidamente
credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.19.1 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o
acompanhamento de um fiscal.

4.20 Em caso de necessidade de amamentacdo durante as provas objetivas a candidata
devera levar um acompanhante maior de idade, devidamente comprovada, que ficara em
local reservado para tal finalidade e sera responsavel pela crianca.

4.20.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente (em até 03 dias Uteis da
data de aplicacao das provas) atraveés do e-mail contato@conscamweb.com.br, inserir no
assunto: Solicitacdo — Amamentacdo — Concurso Publico do Centro Universitario de
Adamantina.

4.20.2 A CONSCAM néao se responsabiliza pela crianga no caso de a candidata nao levar
o0 acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminagcéao do certame.

4.20.3 No momento da amamentacéo, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal,
sem a presenca do responsavel pela crianca.

4.20.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso,
e deixa-lo sobre a carteira.

4.20.3.2 O tempo despendido na amamentacdo sera compensado durante a realizacdo da
prova, em igual periodo.

4.20.4 Excetuada a situacdo prevista no item 4.20 deste Capitulo, ndo sera permitida a
permanéncia de qualquer acompanhante, inclusive crianga, nas dependéncias do local de
realizacdo das provas, podendo ocasionar inclusive a n&o participagédo do candidato no
Concurso Publico.

4.21 Nao havera prorrogacao do tempo previsto para a aplicacéo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas.

4.22 E reservado & CONSCAM e o Centro Universitario de Adamantina, caso julgue
necessario, o direito de utilizar detector de metais durante a aplicagdo das provas.
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4.23 O horério de inicio da (s) prova(s) sera(ao) definido(s) em cada sala de aplicacdo, apos
os devidos esclarecimentos sobre sua aplicagao.

4.24 Para a realizacdo da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e o
caderno de questbes da prova objetiva.

4.25 E de responsabilidade do candidato a leitura das instru¢des contidas na folha de
respostas e no caderno de questdes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

4.26 A folha de respostas, cujo preenchimento € de responsabilidade do candidato, é o
tnico documento valido para a correcgao.

4.26.1 O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no
campo apropriado.

4.26.2 N&o serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem
guestdo nao respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas
esteja correta.

4.26.3 Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a
assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.26.4 Em hipbtese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do
candidato.

4.27 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada,
devera indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.28 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacdo da (s) prova (s) objetiva
depois de transcorrido 01 (uma) hora de duracéo, levando consigo somente o caderno de
prova.

4.28.1 Apb6s o término do prazo previsto para a duragdo da prova, ndo sera concedido
tempo adicional para o candidato continuar respondendo questdo da prova objetiva ou
procedendo a transcri¢cdo para a folha de respostas.

4.29 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de
reposta ao fiscal da sala, sob pena de desclassificagao.

4.30 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicagdo da (s) prova (S)
deveréo aguardar o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-
los.
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4.31 O gabarito oficial da prova objetiva sera divulgado no Mural do Centro Universitario de
Adamantina e nos sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br, conforme Anexo V —
Cronograma do Concurso Publico.

4.32 Para realizacdo da prova devera ser observado, também, o Capitulo V — DO
JULGAMENTO DAS PROVAS E DA HABILITACAO.

4.32.1 O candidato que desejar obter a DECLARACAO DE COMPARECIMENTO para fins
de comprovacédo de realizacdo da prova objetiva devera levar o Anexo IV impresso e
devidamente preenchido para que o Coordenador responsavel no local assine/carimbe.

4.32.2 O Anexo IV nao sera disponibilizado pela CONSCAM no dia da aplicacédo da prova.
O candidato sera responséavel por levar o documento impresso e preenchido para que este
seja assinado/carimbado.

4.32.3 Os dados indicados na declaracdo serdo de preenchimento e responsabilidade
exclusiva do candidato.

4.32.4 A declaracdo de comparecimento somente sera assinada ao final da realizacédo das
provas objetivas, devendo o candidato, ap0s a saida da sala de aplicacdo, dirigir-se ao
coordenador do local de aplicacdo de prova para que o documento seja assinado.

4.32.5 A declaracdo de comparecimento no certame néo sera disponibilizada em outro
momento. O candidato que necessitar deste documento, devera seguir o indicado nos itens
4.32.1 e seguintes.

V — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO
5.1 A prova objetiva seré avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = NA x 100
TQ
Onde:
NP = Nota da prova
NA = Numero de acertos
TQ = Total de questdes da prova

5.3 Seréo aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta)
pontos na prova objetiva.

5.4 O candidato que ndo obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na prova
objetiva sera eliminado do Concurso Publico.

VI - DA PONTUACAO FINAL
6.1 A pontuacéo final dos candidatos aprovados sera a nota obtida na prova objetiva.

VIl - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACAO FINAL
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7.1 Os candidatos aprovados serédo classificados por ordem decrescente da pontuacao
final.

7.2 Em caso de igualdade da pontuacéo serdo aplicados, sucessivamente, 0s seguintes
critérios de desempate ao candidato:

a) com maior idade;

b) que obtiver maior pontuacéo nas questdes especificas;

C) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de lingua portuguesa;
d) que obtiver maior pontuacao nas questdes de matematica;

e) maior quantidade de participacdo em juri.

7.2.1 Persistindo, ainda, o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos
envolvidos.

7.3 Os candidatos classificados serdo enumerados, por cargo, em duas listas, sendo uma
geral (todos os candidatos aprovados), uma especial (candidatos deficientes aprovados).

VIIl - DOS RECURSOS
8.1 O prazo para interposicdo de recurso serd nos prazos previstos no Anexo V
(Cronograma) deste Edital.

8.2 Em caso de interposicdo de recurso, o candidato devera acessar 0 site
www.conscamweb.com.br — fale conosco — escolher assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicacao do Edital;

b) Da Divulgacéo da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgacao dos Gabaritos e Caderno de Prova;

d) Da Divulgagéo da Classificacao / Notas.

8.2.1.1 Para os demais atos nao elencados nos itens acima, divulgados ou publicados, o
prazo para apresentacdo de recurso sera de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de divulgacéo e/ou publicagéo.

8.2.2 Preencher os dados obrigatoérios e enviar. Do envio, sera emitido recibo eletrénico.

8.2.3 Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados
somente os preenchidos corretamente.
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8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item nao sera aceito por meio de fac-simile,
e-mail, protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste
Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado de
forma individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questdo e a decisdo sera tomada
mediante parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificacdes, esse podera,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificacdo do
candidato que nao obtiver a nota minima exigida para habilitacéo.

8.3.2 A decisado do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o
resultado das diversas etapas do Concurso Publico serd publicada no Mural do Centro
Universitario de Adamantina e nos sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em funcdo da analise dos recursos
interpostos e, caso haja anulacdo ou alteracdo de gabarito, as provas serdo corrigidas de
acordo com o gabarito oficial definitivo.

8.4 A pontuacdo relativa a(s) questado(des) anulada(s) sera atribuida a todos os candidatos
presentes na respectiva prova, independentemente de apresentagcédo de recurso

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realiza¢do de alguma das etapas do
Concurso Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para os recursos, sendo soberana em
suas decisdes, razéo pela qual ndo caberédo recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera
conhecido, bem como nao serd conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacao e
embasamento, ou aquele que ndo atender as instrucdes constantes no item 8.2.

8.8 Nao sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideragéo.

8.9 Somente seréo considerados 0s recursos interpostos para a fase a que se referem e no
prazo estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a
evento diverso daquele em andamento. O candidato que néo interpuser recurso no prazo
mencionado sera responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposicéo de recursos néo obsta o regular andamento das demais fases deste
Concurso Publico.

IX — DA NOMEACAO
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Apos a homologacéo do resultado final do Concurso Publico o Centro Universitario de
Adamantina responsabilizar-se-4 pela divulgacdo de acordo com a legislacdo municipal
vigente.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que |lhes disser respeito, circunstancia
gue serd comunicada nos sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br.

10.2 Qualquer inexatidao e/ou irregularidade constatada nas informacgdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e
embora tenha obtido aprovacao, levara a sua eliminacdo, sem direito a recurso, sendo
considerados nulos os atos decorrentes da sua inscricao.

10.3 A CONSCAM e o Centro Universitario de Adamantina ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este Concurso Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e / ou endereco residencial,
podera fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicacdo da homologacéao
dos resultados, e apés esta data, junto ao Centro Universitario de Adamantina, localizado
na Rua Nove de Julho, n°® 730, Adamantina, ou enviar a documentacéo via SEDEX com
AR, para o mesmo enderecgo, aos cuidados da Divisdo de Recursos Humanos do Centro
Universitario de Adamantina.

10.5 Nao serdo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacfes a respeito de datas e
horarios de realizagdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar
rigorosamente as formas de divulgacéo estabelecidas neste Edital e demais publicacdes
serd comunicada no Mural do Centro Universitario de Adamantina e nos sites
www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br.

10.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial do Concurso Publico
ouvida a CONSCAM.

10.7 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer
tempo, em especial por ocasido da nomeacgao, acarretardo a nulidade da inscricdo com
todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa,
civel ou criminal.

10.8 Caberd ao Centro Universitario de Adamantina a homologacdo deste Concurso
Publico.

10.9 A legislagédo com entrada em vigor apés a data de publicacdo deste Edital e alteragfes
posteriores ndo serdo objetos de avaliacdo da (s) prova(s) neste Concurso Publico.

10.10 As informacbes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo e-mail
contato@conscamweb.com.br (colocar no assunto: Concurso Publico n® 001/2025 do
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Centro Universitario de Adamantina), sendo que apés a homologacéo as informacdes serao
de responsabilidade do Centro Universitario de Adamantina

10.11 O Centro Universitario de Adamantina e a CONSCAM se eximem das despesas
decorrentes de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase
deste Concurso Publico e de documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala
de prova (s).

10.12 O Centro Universitario de Adamantina e a CONSCAM nao se responsabilizam por
eventuais prejuizos ao candidato, decorrentes de:

a) endereco néo atualizado;
b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco
errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.13 O Centro Universitario de Adamantina e a CONSCAM nao emitirdo Declaracéo de
Aprovacao no Concurso Publico, sendo a propria publicacdo documento habil para fins de
comprovacao da aprovacao.

10.14 Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste Concurso
Publico seréo divulgados no Jornal Diario do Oeste do Municipio de Adamantina / SP e nos
sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br sendo de inteira responsabilidade do
candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

10.15 Toda mencédo a horéario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como
referéncia o horario oficial de Brasilia.

10.16 Decorridos 90 dias da data da homologacéo e néo caracterizando qualquer Obice, é
facultada a incineracdo da (s) prova(s) e demais registros escritos, mantendo-se, porém,
pelo prazo de validade do Concurso Publico, os registros eletrénicos.

10.17 Sem prejuizo das sanc¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, O Cento
Universitario de Adamantina podera anular a inscricdo, prova (s) ou contratacdo do
candidato, verificadas falsidades de declaracéo ou irregularidade no Certame.

10.18 O candidato que necessitar de condi¢cdes especiais para a realizacao da prova, por
motivo de crenca religiosa, devera encaminhar solicitacdo ao e-mall
contato@conscamweb.com.br, em até 5 (cinco) dias Uteis que antecede a etapa em
guestao.
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10.19 O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando
ndo comparecer as convocacdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia
por escrito.

10.20 Salvo as excecdes previstas no presente edital, durante a realizacdo de qualquer
prova elou fase deste Concurso Publico ndo serd permitida a permanéncia de
acompanhantes, terceiros ou candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos
locais de aplicacao, seja qual for o motivo alegado.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Adamantina, 17 de janeiro de 2025.

Prof. Dr. Alexandre Teixeira de Souza
Reitor
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ANEXO |
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

ALMOXARIFE

Recepcionar, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifados, armazéns, silos
e depositos. Fazer os lancamentos da movimentacédo de entradas e saidas e controlar os
estoques. Distribuir produtos e materiais a serem expedidos. Organizar o almoxarifado para
facilitar a movimentacao dos itens armazenados e a armazenar, preservar o estoque limpo
e organizado. Empacotar ou desempacotar os produtos, realizar expedicdo materiais e
produtos, examinando-os e providenciando os despachos dos mesmos e auxiliar no
processo de logistica. Trabalhar seguindo as normas de salde, seguranca e preservacao
ambiental, executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos compativeis com
sua area de atuacao, competéncia e conhecimento, e manter os superiores imediatos
permanentemente informados sobre o andamento das atividades de seu setor.

ESCRITURARIO

Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas,
logistica, ensino, juridica, compras, licitacdo, biblioteca entre outros. Atender fornecedores
e clientes, fornecendo e recebendo informacgOes sobre produtos e servicos. Elaborar,
conferir, organizar, redigir, imprimir, despachar e arquivar documentos variados, cumprindo
todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Atuar na area de captacédo de
recursos, planejando e implementando estratégias de captacdo e contato com alunos,
professores, fornecedores, clientes e publico em geral. Transcrever dados manuais e
digitais e prestar informacfes a que tiverem relagdo com o desempenho do seu exercicio
funcional. Trabalhar seguindo as normas de salde, seguranca e preservacao ambiental,
executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos compativeis com sua area
de atuacdo, competéncia e conhecimento e manter o0s superiores imediatos
permanentemente informados sobre o0 andamento das atividades de seu setor.
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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Médio e Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposi¢do, conjuncdo, adverbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo.
Acentuacao. Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da
Crase. Colocacdo dos pronomes nas frases. Andlise Sintatica Periodo Simples e
Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacdo de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de
denominadores. Razéo e Proporcéo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros
reais. Fatoracdo de expressdo algébrica. Expressdo algébrica — operacfes. Expressdes
algébricas fracionarias — operagcfes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas:
comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume: unidades de medida;
transformacdes de unidades. Estatistica: no¢cdes basicas, razdo, propor¢ao, interpretacao
e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos basicos, conceitos primitivos,
representacdo geométrica no plano; No¢des de probabilidade e analise combinatoria.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ALMOXARIFE

Conceitos e nocdes gerais de almoxarifado. Administracdo de depdsitos. Atividades de um
deposito. Registros de estoque. Precisao dos registros. Modelos e formularios de controle.
Codificacdo e classificacdo de materiais. Controle do almoxarifado. Controle fisico e de
seguranca. Inventario de materiais. Estocagem de materiais. Conservacédo e tipos de
embalagens de materiais. Requisicdo de materiais. Recepc¢do, armazenamento e
distribuicdo de materiais. Localizagdo e movimentagao de materiais. Arranjo fisico, higiene
e seguranca em depaositos.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou
mais recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad,
etc) e configuracbes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou
versao mais recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft
Outloook, etc). Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nocdes de Internet
(configuracdes, navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

ESCRITURARIO

Redacgéo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica
dos Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracéo, siglas e
acrbnimos, vicios de linguagem, hifen, destaques — italico, aspas, negrito, mailsculas,
minusculas, enumeracdes, grafia de numerais, fecho para comunicacgdes, identificacdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e
envelope. Modelos de comunicagbes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e
estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de visita, circular, comunicacdo interna, contrato,
convénio, correio eletrénico, despacho, instrugdo normativa, nota informativa, nota técnica,
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oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento interno, resolucdo. O padrao oficio.
Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo de Motivos. No¢Bes basicas de arquivo. Principios
basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia no servi¢co publico.
Bibliografia referencial e sites para estudo do contetdo: Constituicdo da RepuUblica
Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacéo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-
2007-anexol.pdf. Manual de Redacdo da Presidéncia da  Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuragdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou
mais recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad,
etc) e configuracbes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou
versdo mais recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft
Outloook, etc). Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nog¢des de Internet
(configuracdes, navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do cargo.
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ANEXO Il
DECLARACAO PARA CANDIDATO C~OM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE
CONDICAO ESPECIAL
Concurso Publico n® 001/2025 — Centro Universitario de Adamantina/SP

Dados do candidato:

NOME:

INSCRICAO: RG: |

CARGO:

TELEFONE: | CELULAR: |
CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? [JSIM [INAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N° do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N° do CRM:

NECESSITA DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA?
[JSIM [INAO

] SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)

) MESA PARA CADEIRANTE

[J SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

0 LEDOR

[J TRANSCRITOR

) PROVA EM BRAILE

[ PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)

O INTERPRETE DE LIBRAS

[ OUTRA. QUAL?

ATENCAO: Esta declaracio devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de
Correios e Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscricdes, conforme disposto no Capitulo
lIl do Edital.

Adamantina, de de 2025.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO IV
DECLARACAO DE COMPARECIMENTO}PARA REALIZACAO DE PROVA OBJETIVA
CONCURSO PUBLICO/ N° 01/2025
Centro Universitario de Adamantina/SP

A CONSCAM, banca organizadora do Concurso Publico N° 01/2025 do Centro Universitario

de Adamantina/SP, DECLARA por meio deste que o(a) candidato(a)

(nome
completo), portador(a) do documento de identidade RG n° e
CPF n° realizou prova objetiva no periodo do referido

certamenodia__/ |/

Assinatura do Candidato

Carimbo/Assinatura do Coordenador responsavel
(CONSCAM)
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ANEXO V

CRONOGRAMA

PROCEDIMENTO DATAS
Publicacdo do Edital 17/01/2025
Periodo de inscricbes e disponibilizagcéo | Das 10h00min do dia 03/02/2025
do boleto bancario, INCLUSIVE 22 VIA as 16h00min do dia 05/03/2025

Data limite para pagamento das inscricées 06/03/2025
Divulgacdo da relacdo de candidatos

inscritos, deficientes e condicdo de prova 13/03/2025
especial

Prazo de recursos com relacdo aos
candidatos inscritos

Divulgacéo da retificacdo da relacdo dos
candidatos inscritos (se houver) e

14,17 e 18/03/2025

~ A 26/03/2025
convocacdo com indicagcdo do local e
horario da realizacéo da prova objetiva
Realizac&o das provas objetivas 06/04/2025
Divulgacéo de gabarito da prova objetiva 07/04/2025

Prazos de recursos em relacdo ao gabarito

-~ 08, 09 e 10/04/2025
das provas objetivas

Divulgacéo dos julgamentos dos recursos 23/04/2025
Divulgacéao da retificacdo e homologacéo do
gabarito (se houver) e divulgacéo da nota da 29/04/2025

prova objetiva
Prazo de recurso em relacdo a prova

30/04/2025, 02 e 05/05/2025

objetiva
Publicacao da retificacdo e/ou homologacao
do resultado final e publicacdo da 13/05/2025

homologacao do concurso publico
* As datas acima poderao sofrer alteracbes com prévia divulgacao.

** Todas as divulgacfes referentes ao Concurso Publico estardo disponiveis nos
sites www.conscamweb.com.br e www.fai.com.br. As publicacbes também seréo
realizadas no Jornal Diario do Oeste do Municipio de Adamantina / SP.




