Prefeitura Municipal de Ponto dos Volantes

ESTADO DE MINAS GERAIS — CNPJ 01.613.377/0001-89
Rua do Ginasio, 20 — Centro — Ponto dos Volantes/MG

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2025

O MUNICIPIO DE PONTO DOS VOLANTES (MG), por intermédio da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, no uso de suas atribuicdes legais e com base nos dispositivos da Lei
Complementar n°. 303/2013 e alteragcdes promovidas pela Lei Complementar n°. 346/2016, torna
publico pelo presente Edital, as normas para realizacdo do processo seletivo simplificado de
pessoal para contratacdo tempordria para atender necessidade emergencial de excepcional
interesse publico, nos termos do inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal, nos termos que se

seguem:

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1- O presente processo seletivo simplificado visa selecionar candidatos para vagas,

destinadas ao preenchimento de funcdes em cardter tempordrio, para atender na
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme consta do Anexo Il, deste Edital.

1.2- Esta contratacdo se dard por meio de assinatura de contrato de trabalho por tempo
determinado para prestacdo de servicos, para suprir necessidade emergencial de
excepcional interesse publico, em cardter tempordrio.

1.3- O processo de selecdo de pessoal é de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social de Ponto dos Volantes, situada na Rua Sdo Gerolino, 12 — Centfro — Ponto
dos Volantes/MG, sob a coordenacdo da Secretdria Municipal de Assisténcia Social.

1.5- E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, por meio da
respectiva Secretdria, os processos de: inscricdo, critérios de selecdo e a divulgacdo da
classificacdo.

1.6- Cabe a Administracdo PuUblica Municipal a chamada dos candidatos, por ordem de

classificacdo, apds a homologacdo final pela autoridade competente.

2- DA INSCRICAO:

2.1 - As inscricoes dos candidatos a fungcdo constante do Anexo Il deste Edital serdo realizadas

entre os dias 06 a 11/03/2025, das 07 as 13h, na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Rua SGo

Gerolino, 12 — Centro — Ponto dos Volantes/MG.

2.2 - Ndo serd permitida inscricdo condicional ou por correspondéncia, admitindo-se, no entanto,
por procuracdo com firma reconhecida, onde conste obrigatoriamente a mencdo a este Edital,
que deverd ser anexada a ficha de inscricdo.

2.3 - O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacoes
prestadas por seu Procurador no Requerimento de Inscricdo, arcando com as consequéncias de
eventuais erros de preenchimento do documento.

2.4 - O candidato deverd possuir todos os requisitos para o exercicio da funcdo para qual se

inscreveu.
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2.5 - As inscricoes serdo gratuitas.

2.6. O Requerimento Padrdo de Inscricdo, fornecida pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social a ser preenchida pelo candidato consta do Anexo VI deste Edital.

2.7 - O candidato deverd revisar a ficha de inscricdo e verificar a exatid@o das informacdes nela
contida, tornando-se, apds a assinatura, responsdvel pela mesma.

2.8-A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na tdcita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no inteiro teor deste edital e de suas alteracdes posteriores e das instrucoes

especificas, expedientes dos quais ndo poderd alegar desconhecimento.

3- DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO:

a) Ter nacionalidade brasileira;

b) Possuir o nivel de escolaridade exigido para a especialidade e comprovar as informacdes
prestadas no Curriculo;

c) Estar quite com as obrigacdes resultantes da legislacdo eleitoral e, quando do sexo masculino,
estar quite também, com as obrigacdes do servico militar;

d) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data de inicio da admissdo;

e) Gozar de boa saude e aptiddo fisica e mental para o exercicio do cargo;

f) Estar inscrito no Conselho Regional de sua especialidade com jurisdicdo no Estado de Minas

Gerdais, para os cargos necessarios;

4- DA DOCUMENTACAO:

4.1- Os candidatos aprovados, quando convocados ao trabalho, deverdo apresentar cdpia dos

documentos arrolados, acompanhados dos originais, e outros vinculados das exigéncias
admissionais da Administracdo Municipal.

a) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

b) Cédula de Identidade -RG;

c) Titulo de eleitor;

d) Declaracdo de bens e valores ou declaracdo de imposto de renda do Ultimo exercicio;

e) Registro de Casamento ou Nascimento atualizada;

f) Comprovante de quitacdo com o servico militar para os candidatos homens;

g) Comprovante de quitacdo eleitoral;

h) Comprovante de residéncia;

i) N° PIS/PASEP;

j) Declaracdo de ndo possuir acumulo de cargo, exceto aqueles previstos na Lei;

k) Requerimento padrdo de inscricdo, fornecido pela Administracdo PUblica Municipal;

l) Registro no Conselho Profissional ativo.

4.2- A ndo apresentacdo dos documentos e condicdes acima relacionados, na data da

convocacdo, implicard na impossibilidade de aproveitamento do candidato, anulando-se todos
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os atos e efeitos decorrentes de sua aprovacdo no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.
4.3- A comprovacdo da formacdo minima exigida na funcdo constard na apresentacdo do
diploma ou histérico escolar, devidamente registrado, ou declaracdo com carimbo e assinatura

da unidade reconhecida.

5.- DO PROCESSO DE SELECAO:

5.1 O Processo de Selecdo serd realizado em duas etapas distintas: andlise de curriculo, de carater

classificatorio e Entrevista, de carater eliminatdrio.

5.2 Da Andlise de Curriculo:

5.2.1 O Candidato ao Processo Seletivo Simplificado deverd redlizar a enfrega do curriculo,
anexando os titulos e tempo de servigo na fungdo no ato de sua inscricdo.

5.2.2 Serdo considerados titulos, certificados de participacdo em Cursos, Semindrios, Jornadas,
Treinamentos, Oficinas, Workshops, Simpdsios, Congressos, Capacitacdes, Conferéncias, etc.,
relacionados com o cargo de inscricdo, com carga hordria acima de 08 (oito) horas e certificado
de p6s graduagdo/mestrado/doutorado.

5.2.3 Os documentos relacionados nos subitens anteriores serdo apresentados em cdpia simples e
originais para que sejam autenticados no ato da inscricdo. Serd admitida a entrega de cépias de

documentos autenticados em cartério.

5.3 Da Entrevista:

5.3.1 A enftrevista serd destinada a avaliar as habilidades e requisitos requeridos para as funcoes
citadas neste Edital, de acordo cada cargo e funcdo, realizada por um técnico de nivel superior,
sendo Psicélogo, conforme ANEXO Il deste Edital.

5.3.2 Nesta fase serd atribuida pontuacdo total de 100 pontos, sendo classificado o candidato que

atingir acima de 50% da pontuagdo.

6. - DA CLASSIFICACAO:

6.1 Serd considerado para fins de classificacdo, neste processo seletivo simplificado para

contfratacdo por tempo determinado, a andlise de curriculo e classificagcdo na entrevista.

7- DO CRITERIO DE DESEMPATE:

7.1- Ocorrendo empate aplicar-se-& para o desempate o disposto no pardgrafo Unico do artigo

26 da Lei Federal 10.741/03 para os candidatos que se enquadrarem na condicdo de idoso nos
termos do Artigo 1° da mencionada Lei (possuirem 60 anos completos ou mais).

7.2- Para os candidatos que ndo estdo ao amparo do item anterior, o desempate beneficiard,
sucessivamente, o candidato que:

a) obtiver o maior tempo de servico na funcdo;
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b) tiver a maior idade.

8- DA DIVULGACAO DA CLASSIFICACAO:

8.1- A listagem de classificacdo final dos candidatos inscritos conforme Anexo Il estard disponivel

no dia 26/03/2025, na Secretaria Municipal de Assisténcia Social e na Prefeitura Municipal de

Ponto dos Volantes.

9- DO RECURSO:
9.1- O candidato que se julgar prejudicado em cada etapa terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a
contar da data da divulgacdo, para apresentar recurso, por escrito, & Secretaria Municipal de

Assisténcia Social, modelo Anexo V deste Edital.

10- DA HOMOLOGACAO:

10.1- O responsdvel pelo processo de selecdo divulgard a homologacdo da classificacdo final,

apds os pedidos de recursos, no dia 28/03/2025.

10.2- O processo seletivo serd homologado pela autoridade competente.

11- DA CONVOCACAO E CONTRATACAO:

11.1- A convocacdo do classificado para ocupar a vaga disponivel serd efetuada pela

Administracdo PUblica Municipal, que convocard o candidato de acordo com a lista de
classificacdo e necessidade da administracdo.

11.2- A confirmacdo da vaga serd feita pelo préprio candidato.

11.3- Em caso de alteracdo de telefone informado na inscricdo, o candidato deverd solicitar a
atualizacdo do mesmo junto & unidade administrativa responsdvel.

11.4- NGo obtendo éxito no contato com o candidato, a Administracdo PUblica continuard a
chamada, oferecendo a vagas existente ao candidato subsequente.

11.5- O candidato terd o prazo de 01 (um) dia Util para se apresentar para o trabalho, a contar
da data estipulada pela Secretaria de Administracdo e Geréncia de Recursos Humanos, sob
pena de ser substituido pelo candidato imediatamente classificado.

11.6- Os procedimentos relativos a contratacdo tempordria de pessoal serdo de responsabilidade

do Departamento de Recursos Humanos.

12- DO REGIME JURIDICO:

12.1-Os classificados e recrutados no presente processo seletivo simplificado serdo nomeados sob
regime juridico ESTATUTARIO, em Contratacdo Tempordria, vinculados ao Regime da Previdéncia

Social.

13-DAS DISPOSICOES FINAIS:
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13.1- O candidato que apresentar qualquer documento falso, além de ter sua inscricdo
cancelada e anulados todos os atos dela decorrentes constantes deste Edital, estard sujeito a
processo criminal, previsto em lei;

13.2.- Valerd a inscricdo para todo e qualquer efeito como forma expressa de aceitacdo, por
parte do candidato, das normas constantes deste Edital e alteracdes posteriores;

13.3- A classificacdo dos candidatos no Processo Seletivo Simplificado ndo gerard direito a
contratacdo, ficando a critério da Administracdo, segundo disponibiidade de vagas,
obedecendo & ordem de classificacdo;

13.4- E de inteira responsabilidade de o candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais e comunicados referentes a esta selecdo os quais serdo divulgados no mural da Secretaria
de Administracdo e da Prefeitura Municipal de Ponto dos Volantes, como de praxe.

13.5- Extinguir-se-& o contrato, sem direito & indenizacdo, pelo término do prazo contratual, por
iniciativa do contratado ou por iniciativa do Municipio.

13.6- Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo PUblica Municipal, de acordo com a
Constituicdo Federal, com base nos principios administrativos, e demais normas de direito visando

sempre atingir o interesse Publico.

Ponto dos Volantes(MG), 28 de fevereiro de 2025.

Assinado de forma

ALANE GOMES digital por ALANE

GOMES SICUPIRA
SICUPIRA Dados: 2025.02.28
14:36:00 -03'00"
ALANE GOMES SICUPIRA
Secretdria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO |
CRONOGRAMA
CRONOGRAMA DATA LOCAL/HORARIOS
PUBLICACAO DO EDITAL 28/02/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
INSCRICOES 06 & 11/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
07h as 13h
RESULTADO DA CLASSIFICACAO DA 1° ETAPA 12/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
PRAZO PARA RECURSO 13 e 14/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
ENTREVISTA 18/03/2025 Centro de Referéncia de

Assisténcia Social - CRAS

A partir das 08h

RESULTADO DA CLASSIFICACAO DA 2° ETAPA 21/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social

PRAZO PARA RECURSO 24 e 25/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
RESULTADO DA CLASSIFICACAO FINAL 26/03/2025 Secretaria M. de

Assisténcia Social

HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL 28/03/2025 Secretaria M. de
Assisténcia Social
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RELAGAO DOS CARGOS DO PROCESSO SELETIVO, ATRIBUICAO DOS CARGOS, ESCOLARIDADE,
CARGA HORARIO, NUMERO DE VAGAS E SALARIO

CARGO/FUN ATRIBUICAO FORMACAO CARGA VAGAS REMUNERA
CAO HORARIA CAO
Assistente Prestar servicos nos programas e acdes de assisténcia Curso 30h 04 R$ 2.115,07

Social social desenvolvidos pelo Municipio, objetivando a | Superior em
melhoriac  do nivel de bem-estar social da | Servico Social
comunidade. Prestar servicos sociais orientando com
individuos, familias, comunidade sobre direitos e habilitacdo
deveres (normas, codigos e legislacdo), servicos e | legal para o
recursos sociais e programas de educacdo. Planejar, | exercicio da
coordenar e avaliar planos, programas e projetos profissdo
sociais em diferentes dreas de atuacdo profissional. junfo ao
Desempenhar tarefas administrativas e articular CRESS
recursos financeiros disponiveis.

Psicélogo Implementar acdes de promocdo a saude psiquica, Curso 30h 04 R$ 2.115,07
emocional e social, principalmente por meio de | Superiorem
atendimento individual ou em grupo. Acompanham Psicologia
o desenvolvimento emocional e os processos mentais com
e sociais de individuos ou grupos, com a finalidade | habilitacdo
de andlise, tratamento, orientacdo e educacdo. | legal parao
Diagnosticar e avaliar disturbios emocionais € mentais | exercicio da
e de adaptacdo social, elucidando conflifos e profissdo
questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante | junto ao CRP
o processo de tratamento ou estabilizacdo.

Coordenar equipes e atividades da drea e dfins.
Executar tarefas administrativas.

Advogado Executar atividades profissionais superiores no campo Curso 20h 01 R$ 2.115,07
do Direito, representando o Municipio em juizo ou | Superiorem
fora dele e desenvolvendo demais servicos de Direito com
natureza juridica, por delegacdo da autoridade | habilitacdo
competente. Exercer afividade contenciosa e | legalparao
consultiva. Propor acdes, apresentar contestacdes e | exercicio da
recursos, realizar audiéncias, bem como acompanhar profissdo
prazos e o que se fizer necessdrio para o regular | junto a OAB

andamento dos feitos. Acompanhar e elaborar
pareceres em processos administrativos. Prestar
assessoria ds Secretarias e érgdos competentes.
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ANEXO 1lI

QUADRO DE PONTUACAO / TiTULOS

Documentos Pontos por Pontuagdo Maxima /
Cerlificado/Tempo ltem

a) Certificados de participacdo em Cursos,
Semindrios, Jornadas, Treinamentos, Oficinas,
Workshops, Simpdsios, Congressos, Capacitacoes, 05 30
Conferéncias, etc., relacionados com a politica de
Assisténcia Social ou cargo de inscricdo (anexo l)

I. Com carga hordria acima de 08 horas

b) Certificado de P&s Graduacdo/ 05 20
Mestrado/Doutorado
c) Experiéncia / Tempo de Servico (por ano de 10 50

trabalho na funcdo a que concorre)

CRITERIOS/ASSUNTOS PARA AVALIACAO NA ENTREVISTA

A fase de entrevista terd como foco a investigacdo de experiéncias vividas pelo candidato, observando-se

as seguintes COMPETENCIAS ESSENCIAIS no entrevistado:

1. FLEXIBILIDADE: Capacidade de aceitar e adaptar-se com rapidez a novas situacdes, encarando as

mudancas sem atitudes pré-concebidas e rigidas, contribuindo como agente de mudanca. 20 Pontos.

2. EXCELENCIA NA PRESTACAO DE SERVICOS: Capacidade para perceber as necessidades dos clientes
internos ou externos, capacidade e habilidade para lidar com criangca e adolescente e oferecer servicos de

exceléncia para a melhoria da qualidade de vida e ética no setor de frabalho. 20 Pontos.

3. TRABALHO EM EQUIPE: Capacidade para tomar decisdes, iniciar acdes e estimular a colaboracdo diante

de situacdes imprevistas a partir de seu comprometimento com os resultados. 20 Pontos.

4. SOLUCAO DE PROBLEMAS: Capacidade para identificar e agir proativamente sobre problemas, de forma

agil e focada na solucdo. 20 Pontos.

5. ORGANIZACAO DO TRABALHO: Capacidade para organizar e executar suas atividades seguindo normas e

procedimentos estabelecidos. 20 Pontos.
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ANEXO IV

FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 003/2025
NUMERO DE INSCRICAO: DATA: / / 2025.

NOME:

IDENTIDADE:

CPF:

DATA DE NASCIMENTO:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONES DE CONTATO:

FUNCAO PLEITEADA:

DOCUMENTOS / TITULOS ENTREGUES NO ATO DA INSCRIGAO:

a) Curriculo Padronizado

b) Documentos Pessoais (RG e CPF)

c) Comprovante de Endereco / Residéncia

d) Cerfificado de Escolaridade ou Diploma

e) Certificados de participacdo em Cursos, Semindrios, Jornadas,

Treinamentos, Oficinas, Workshops, Simpdsios, Congressos, (sujeito

Capacitacdes, Conferéncias, etc. d avaliacdo)

f) Certificado de P&s Graduacdo/Mestrado/Doutorado

(sujeito

a avaliacdo)

g) Experiéncia / Tempo de Servico (trabalhado na drea a que

concorre) (sujeito

a avaliagcdo)

Ponto dos Volantes/MG, de de 2025.

Assinatura do Candidato
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ANEXO V

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2025
Protocolo ne:
SOLICITACAOQ: A Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Como candidato d vaga de funcdo / atividade de:

Solicito revisdo:

() EDITAL

() ANALISE DA DOCUMENTACAO
() RESULTADO DA ENTREVISTA

() CLASSIFICACAO FINAL

Conforme especificacdes anexas.

de de 2025.

Hordrio:

Cargo:

NUmero de inscricdo:
Endereco:

Telefones de contato:

e-mail:

Assinatura do Candidato

D ST AT AN ettt ettt e e e ettt e e e e et a et e e et te e bt —————eeaeetat . teetaa—a———aatett—————————ottanns

Protocolo ne:

Hordrio:

Inscricdo:

Nome: Cargo:

de de 2025.

Responsdvel pelo recebimento do Protocolo



