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Edital do Concurso Publico n°01/2025

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

VALDEMAR FERRUCI, RG: 8.454.030 e CPF: 030.496.778-56 Superintendente do
SAEMAN - MANDURI, Estado de S&o Paulo, torna publico na forma prevista no inciso
II, do artigo 37 da Constituicdo Federal, a abertura das inscricdes do Concurso Publico
de Provas para provimento de Cargos, previstos no Capitulo 2, Item 2.5 - Quadro de
Cargos, com o acompanhamento da Comissdo do Concurso Publico, especialmente
nomeada através da Portaria n® 02/2025, para acompanhamento do referido certame,
regido pelas instrugfes deste Edital, em regime CLT, nos termos da Legislacdo vigente
e Lei Organica do Municipio.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico a que se refere o presente Edital, serd executado pela IPELL
CONSULTORIA LTDA.

1.2 Este Concurso Publico destina-se ao provimento de vagas de Cargos, sob
regime CLT, de acordo com o ITEM 2.5 - QUADRO DE CARGOS deste Edital,
e tem prazo de validade de 2 (dois) anos a contar da data de homologacao do
certame, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI.

1.3 A convocagéo para as vagas informadas no ITEM 2.5 - QUADRO DE CARGOS
deste Edital sera feita de acordo com a necessidade e a conveniéncia da
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri, dentro do prazo de validade
deste Concurso Publico e se darad por meio de envio no enderego de e-malil
informado pelo candidato quando do momento de sua inscrigdo, publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, bem como no site: www.saeman.com.br.

1.4 Os requisitos e as atribuicdes dos Cargos estéo relacionados no Anexo | deste
Edital.

15 Os contelidos programaticos da Prova Obijetiva encontram-se no Anexo |l deste
Edital.

1.6 N&o serdo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacdes a respeito de datas,
locais e horéarios da realizacé@o das provas e demais eventos. O candidato devera
observar rigorosamente as formas de divulgacéo estabelecidas neste Edital e as
demais publicagfes no site: www.ipell.com.br.
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2 DOS CARGOS

2.1 O presente Concurso Publico de Provas, destina-se ao preenchimento de
Cargos atualmente vagos, de acordo com o constante do ITEM 2.5 — DO
QUADRO DE CARGOS, mais os que vagarem e/ou forem criados, durante o
prazo de validade do Concurso Publico, regido pelo Regime CLT, suas
posteriores alteracdes bem como pela Legislacdo Municipal pertinente.

2.2 As atividades inerentes aos CARGOS ora concursado serdo desenvolvidas —
conforme demanda — nas diversas dependéncias da Superintendéncia de Agua
e Esgotos de Manduri/SP, visando atender ao restrito interesse publico.

2.3 Os vencimentos para os CARGOS sao aquelas constantes do ITEM 2.5 - DO
QUADRO DE CARGOS, mais o0s beneficios assegurados por lei.

2.4 Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO | — ATRIBUICAO DOS CARGOS - Informa a descri¢cédo das
fungbes e demais requisitos inerentes aos Cargos.

b) ANEXO Il — CONTEUDO PROGRAMATICO e SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS - Indica a sugestdo dos conteldos para estudos
inerentes as Provas Objetivas.

c) ANEXO lll - CRONOGRAMA PREVISTO.

25 QUADRO DE CARGOS:
; JORNADA OUTROS | VALOR DA
CARGO | VAGAS | SALARIO BASE | oo | | ESCOLARIDADE REQUISITOS | INSCRIGAO
Encarregado
de Redist
C:é)ltja%io, Curso Técnico ou e%;g o
1] ¢ ¢eo, CR R$ 1.823,95 40 horas Superior R$ 70,00
ratamento compl CNH
pleto )
& Categoria B
Distribuicdo
de Agua
Ensino Médio Conhecimento
2 | Escriturario CR R$ 1.823,95 40 horas Completo em R$ 60,00
P Informética
Ensino
Servigos 01+ R$ 1.118,52 + Fundamental Capacidade
= Gerais CR Complementagéo 40 horas Completo + CNH Fisica R$ 50,00
Categoria B
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CONDIGOES GERAIS, CONDICOES PARA INSCRICAO E
REQUISITOS PARA CONTRATACAO (NOMEACAO)

3.1 CONDICOES GERAIS:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

A inscricao do Candidato implicard no conhecimento e na tcita aceitacdo das
normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais nao
podera alegar desconhecimento. O deferimento da inscricdo dar-se-a
automaticamente, mediante o correto preenchimento da ficha de inscrigdo
online e ao pagamento do valor correspondente ao Emprego que deseja
concorrer.

S&do de exclusiva responsabilidade do candidato, sob as penas da Lei, as
informacdes fornecidas no ato da inscri¢cdo. O candidato sera responséavel por
gualguer erro ou omissdo e pelas informagdes prestadas na ficha,
respondendo civil e criminalmente pelo teor das afirmativas. A afirmagéo falsa
sujeitara o candidato as sancdes previstas em lei, impedindo sua contratagao.

As inscricfes efetuadas em desacordo com as disposi¢des deste Edital serdo
indeferidas, obedecendo ao prazo descrito no Iltem 4.2.

3.2 CONDICOES PARA A INSCRICAO:

3.2.1

3.2.2
3.2.3
3.24

Ser brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto na Constituicdo
Federal, em consonancia com a Lei Federal n® 13.445/2017 — Lei da
Migragéo, e ainda, se de nacionalidade Portuguesa, estar de acordo com o0s
critérios contidos no Decreto Federal n® 70.436/72;

Ser possuidor do CPF devidamente ativo e do Documento de Identidade.
Efetuar o pagamento devido do valor da inscri¢ao;
Conhecer e estar de acordo com as normas e exigéncias do presente Edital.

3.3 CONDICOES PARA A NOMEACAO:

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da posse;

Ter bons antecedentes, achando-se em pleno exercicio de seus direitos civis,
politicos e eleitorais, bem como nada ter que o desabone ou que o torne
incompativel com o desempenho de suas fungdes;

Se do sexo masculino, possuir, até a data da nomeacao, o Certificado de
Dispensa do Servico Militar ou Certificado de Reservista;

Gozar de boa saude fisica e mental, e ndo ter deficiéncia incompativel com o
exercicio das funcfes que competem ao cargo;

N&o ter sofrido, no exercicio de funcao publica, penalidade por préatica de atos
desabonadores;

N&o exercer qualquer Cargo, Emprego, ou Funcao Publica de acumulacao
proibida com o exercicio do novo cargo, observado ao disposto no Artigo 37
§ 10 da CONSTITUICAO FEDERAL, alterada pela EC N° 20/98;

N&o ser aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria
compulséria nos termos do Artigo 40, inciso Il da Constituicdo Federal;

Outros requisitos constantes na Lei Organica do Municipio.
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3.3.9 Possuir o pré-requisito exigido para o Emprego ao qual se candidatou de
acordo com o ITEM 2.5 — QUADRO DE CARGOS da Superintendéncia de
Agua e Esgotos de Manduri/SP — Concurso Publico N° 01/2025;

3.3.10 A comprovagdo da documentagdo hébil de que o candidato possui os
requisitos aqui exigidos para o Concurso Publico, sera solicitada por ocasido
da nomeacdao para o cargo;

3.3.11 A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos implicara na
impossibilidade de aproveitamento do candidato em decorréncia de sua
habilitacdo no Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes de
sua inscrigdo.

DAS INSCRICOES

4.1  Ainscrigdo implicar4 o completo conhecimento e a tcita aceitagcdo das normas

legais pertinentes e condi¢cbes estabelecidas neste Edital e seus anexos, assim
como as condi¢cdes previstas em Lei, sobre os quais ndo podera alegar
desconhecimento.

4.2  As inscricdes ficardo abertas EXCLUSIVAMENTE através da internet, no

periodo de 10 a 26 de marco de 2025, respeitando para fins de pagamento do
valor da inscri¢céo, o horario bancario, devendo para tanto o candidato:

a) Acessar o site: www.ipell.com.br.

b) Localizar, no site, o “link” correlato a este Concurso Publico;

c) Ler, naintegra e atentamente, este Edital;

d) Preencher, total e corretamente, a ficha de cadastro;

e) Confirmar os dados cadastrados e selecionar a vaga desejada;
f) Transmitir os dados da inscricao, clicando no botao “Continuar”.

g) Na sequéncia, escolha a sua opcao desejada para efetuacdo do
pagamento: Boleto Bancério ou PIX.

h) Para a opgdo de pagamento via Boleto Bancério: Imprima o Boleto
Bancario e recolha o valor correspondente em qualquer agéncia
bancaria, correspondente bancéario autorizado ou lotérica. Ndo seréo
aceitos recolhimentos em caixas eletrdnicos, postos bancarios,
transferéncias e por agendamento.

i) O pagamento do Boleto Bancério da inscricdo devera ser efetuado até o
primeiro dia Gtil apés o encerramento das inscricbes, em qualquer
agéncia bancaria, através de internet banking, ou em estabelecimento
autorizado a receber pagamento de documentos de compensacao
bancaria (casas lotéricas, Correios etc.).

j) Paraaopcao de pagamento via PIX: efetue o pagamento através do “QR
Code” ou da chave PIX disponivel. O processo de pagamento por PIX
deve ser todo feito usando o aplicativo do seu banco. Nao serdo
considerados pagamentos via PIX por agendamento.
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k) A IPELL CONSULTORIA nao se responsabiliza por erros de dados no
preenchimento da ficha de inscricdo, sendo a mesma de inteira e total
responsabilidade do candidato.

I) Na&o sera aceito pagamento do valor da inscri¢cdo fora do periodo das
inscricbes ou por qualquer outro meio que nao os especificados neste
Edital.

m) N&o havera devolucao de importancia paga, a mais ou em duplicidade,
seja qual for o motivo alegado. Se o Concurso Publico ndo se realizar, a
devolucdo serd feita pela Superintendéncia de Agua e Esgotos de
Manduri.

n) A IPELL CONSULTORIA e a SUPERINTENDENCIA DE AGUA E
ESGOTOS DE MANDURI/SP néo se responsabilizam por inscricdo ndo
recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicac¢éo, bem como
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados.

0) O candidato sera responsavel por qualquer erro ou omissado e pelas
informagdes prestadas na ficha, respondendo civil e criminalmente pelo
teor das afirmativas. A afirmacéo falsa sujeitara o candidato as sancgfes
previstas em lei, impedindo sua contratacéo.

p) A pesquisa para acompanhar a situagdo da inscricdo podera ser feita no
site: www.ipell.com.br, na pagina deste Concurso Publico, na area do
candidato;

gq) Caso seja detectada como inscricdo nédo efetivada ou falta de
informacgéo, o candidato dever& entrar em contato por meio do link “Fale
conosco” no site: www.ipell.com.br para verificar o ocorrido.

Ao candidato serd atribuida total responsabilidade pelo correto preenchimento
do formulério de inscricdo. Em caso de duavida para realizar a inscri¢gdo, o
candidato podera solicitar auxilio clicando na guia “Fale Conosco — Suporte ao
Candidato” do site: www.ipell.com.br.

O deferimento da inscricdo estara condicionado ao correto preenchimento da
ficha de inscricdo, e ao pagamento do valor da inscricdo. Ndo sera aceito
pagamento da inscricdo por outros meios que ndo o pagamento do boleto
bancério emitido especificamente para cada inscricdo, nem pagamentos
condicionais ou efetuados fora do prazo de vencimento do boleto. Serdo
indeferidas as inscricbes cujos pagamentos ndo sejam efetuados até a data de
vencimento.

Havera isencdo da taxa de inscricdo conforme Lei n°® 2.126 de 29 de abril de
2019, para o candidato que:

| — Candidato doador de Sangue.

Il - Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo
Ministério da Saude.

Il — Os candidatos que pertencam a familia inscrita no CadUnico do Governo
Federal, cuja renda familiar mensal per capita seja inferior ou igual a meio
salario minimo nacional.



: Estado de Sao Paulo

$aeman 4 Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri
E ——— CNPJ: 03.515.669/0001-04

4.6  Aisencao mencionada no Item 4.5, devera ser solicitada mediante requerimento
do candidato, contendo:

4.7 DOADOR DE SANGUE:

| — A isencdo sera efetuada mediante a apresentacdo de comprovante de
doador voluntério de repeticdo de, no minimo, duas vezes ao ano, durante o
periodo de 2 anos imediatamente anteriores ao concurso. A comprovacgao de
qualidade de doador de sangue sera efetuada através da apresentacédo de
documento expedido pela entidade coletora, que devera ser ter o nUmero de
doaclbes e data.

4.8 CADUNICO:

| — Indicacdo do Numero de identificacdo Social — NIS, atribuido pelo
CadUnico;

Il — Declaracdo fornecida pelo 6rgdo gestor municipal do CadUnico que o
cadastro da familia esta atualizado ha menos de 24 meses e que a renda per
capita declarada e constante no CadUnico é igual ou menor do que meio
salario minimo per capita.

4.9 DOADOR DE MEDULA OSSEA:

| — Documento expedido por entidades reconhecidas pelo Ministério da
Saude.

4.10 Para aobtencdo daisencdo o candidato devera, no periodo de 10 a 20 de margo
de 2025, anexar na AREA DO CANDIDATO em “ENVIO DE DOCUMENTOS” os
comprovantes acima mencionados.

4.11 Serd publicado no dia 21 de marco de 2025 as 14:00 horas O Edital de
deferimento ou indeferimento dos pedidos de isenc¢do dos candidatos.

4.12 O candidato que tiver seu pedido de isen¢éo indeferido, assim como eventual
recurso e que mantiver interesse em participar do certame, devera efetuar o
pagamento do boleto bancério, observando a data de término de pagamento que
sera dia 26 de margo de 2025.

4.13 Cabe ao candidato verificar no Edital de Homologacédo das Inscricbes se a sua
inscricdo foi confirmada, e caso nao tenha sido, podera, dentro do prazo
estabelecido no Capitulo 11 deste Edital, impetrar recurso administrativo,
apresentando suas alega¢fes e documentagdo comprobatéria de pagamento,
se for o caso. Uma vez confirmada a inscricdo e o pagamento, 0 seu nome
passard a constar no Edital de Convocacao para a Prova Objetiva Pés Recurso.

4.14 Caso nao entre com recurso em relacdo a inscricdo indeferida e seu nome néo
conste do Edital de Convocacéo, o candidato NAO podera realizar a prova, nao
havendo alocacéo de candidatos no dia da prova.
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DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1 A Pessoa com Deficiéncia que pretenda fazer uso das prerrogativas que Ihes
sdo facultadas no inciso VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei
7.853/89 é assegurada o direito de inscricdo para o Emprego em Concurso
Publico, cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que é
portadora.

5.2 N&o havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, tendo em vista que
ndo ha namero de vagas definidas neste Edital, ndo permitindo, dessa forma, a
aplicacao do percentual minimo estabelecido pelo artigo 93 da Lei 8.213/91.

5.3 A pessoa com deficiéncia devidamente inscrita, classificada e aprovada sera
contratada, a qual ndo sendo discriminada pela sua condi¢do, exceto quando a
necessidade especial ndo possibilitar a sua contratacdo em razdo de eventual
incompatibilidade de caracteristicas e atribuicbes incompativeis com a
deficiéncia de que é portadora.

5.4 Considera-se pessoa com deficiéncia aquela em que se enquadra nas
categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298/99 e suas
alteracoes.

5.5 A Pessoa com Deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no
Decreto Federal 9.508/18, participara do Concurso Publico em igualdade de
condi¢bes com os demais candidatos, no que se refere ao conteddo da prova, a
avaliacao e aos critérios de classificacao, a data, horario e local de aplicagéo da
prova exigida para todos os demais candidatos.

5.6 Para fazer uso dos beneficios previstos no Decreto Federal 9.508/18, o
candidato devera informar na Ficha de Inscrig&o o tipo de deficiéncia que possui,
ser portador de deficiéncia e encaminhar na area “ENVIO DE DOCUMENTOS”,
os documentos abaixo relacionados, no periodo de 10 a 26 de marc¢o de 2025:

5.7 Laudo Médico recente (até 6 meses), atestando a espécie e o grau e/ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doenca — CID. Apresentar os graus de autonomia. Constar
guando for o caso a necessidade do uso de orteses, proteses ou adaptacoes.
No caso de deficiente auditivo, o Laudo Médico devera vir acompanhado de uma
audiometria recente (até 6 meses) e no caso de acuidade visual, o Laudo Médico
devera vir acompanhado de acuidade AO (ambos os olhos), patologia e campo
visual.

5.8 Ando solicitacdo de prova especial eximird a Empresa Organizadora de qualquer
providéncia.

5.9 O candidato com deficiéncia fisica devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha
de inscricdo, se necessitara de:

a) Mobiliario adequado e qual adaptacao;
b) Auxilio no manuseio da prova e transcricao de respostas.

5.10 Sera indeferida a inscricdo na condicéo especial de Pessoa com Deficiéncia, do
candidato que ndo encaminhar dentro do prazo e forma prevista no presente
Edital o respectivo Laudo Médico.
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O candidato que ndo atender aos dispositivos mencionados no presente Edital
nao serd considerado Pessoa com Deficiéncia e ndo tera prova especial
preparada, sejam quais forem os motivos alegados.

Nao caberd recurso a Pessoa com Deficiéncia que ndo realizar a inscri¢cdo
conforme as instrucdes constantes neste Edital.

Ao ser convocado para a contratacdo, o candidato devera submeter-se a exame
médico oficial ou ainda credenciado pelo Municipio, cuja decisdo sera
terminativa sobre o enquadramento do candidato na condicao de deficiente e o
grau de deficiéncia capacitante para o exercicio da Funcdo.

Como nado h& vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, sera elaborada
somente uma Lista de Classificacdo Geral/Final.

DAS PROVAS

O presente Concurso Publico sera distribuido na seguinte fase: Prova Objetiva
e Teste de Aptidao Fisica, conforme quadro abaixo:

CARGOS FASE

Encarregado de Captacao, Aducao, Tratamento e

Distribuigdo de Agua Prova Objetiva

Escriturario Prova Objetiva

Prova Objetiva e Teste de Aptidao

Servigos Gerais -
Fisica

6.2

DA PROVA OBJETIVA:

6.2.1 A Prova Objetiva esta prevista para realizar-se na data de 13 de abril de

2025, com inicio da prova previsto as 9h30.

6.2.2 Os candidatos poderdo confirmar os locais, data e horério das provas nos

sites: www.ipell.com.br e www.saeman.com.br, até a data prevista de 07 de
abril de 2025.

6.2.3 E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu

local de realizag@o da prova e o comparecimento no horario determinado.

6.2.4 A Prova Objetiva, com duracdo maxima de 3:00 (trés horas) — nestas ja

incluido o tempo do preenchimento da Folha de Respostas - constara de 40
(quarenta) questdes de multipla escolha.
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6.2.5 Cada questao sera constituida de 4 (quatro) alternativas (sendo apenas uma
considerada correta), abrangidas pelos conteddos programaticos
apresentados no Anexo |l deste Edital.

6.2.6 A composicdo das Provas Objetivas seguird conforme quadros a seguir:

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Servigcos Gerais

Lingua Portuguesa Matematica Atualidades
20 10 10
ENSINO MEDIO COMPLETO
Escriturario

N - Conhecimentos Atualidades
Portugués Matematica .
Especificos
10 10 15 5

ENSINO TECNICO OU SUPERIOR COMPLETO

Encarregado de Captac&o, Aducéo, Tratamento e Distribuicdo de Agua

N o~ Conhecimentos Atualidades
Portugués Matematica .
Especificos
10 10 15 5

6.3 DO TESTE DE APTIDAO FiSICA:

6.3.1 Concorreréo ao Teste de Aptidao Fisica todos os candidatos que obtiverem a
pontuacdo minima de 50 pontos na Prova Objetiva, para o Cargo de
SERVICOS GERAIS.

6.3.2 A convocacdo para o Teste de Aptidao Fisica esté previsto para o dia 28 de
abril de 2025.

6.3.3 O Teste de Aptidao Fisica esta previsto para realizar-se na data de 04 de
maio de 2025, com inicio da prova previsto as 09h00.

6.3.4 O Teste de Aptiddo Fisica sera composto por duas provas: corrida e
carregamento de peso.

6.3.4.1 Paraacorrida, os homens deverao percorrer 800 metros em até 4 minutos
e 30 segundos, enquanto as mulheres deveréo percorrer 400 metros em 2
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minutos e 30 segundos. O objetivo deste Teste € avaliar a resisténcia
aerdbica e a capacidade cardiovascular dos candidatos.

6.3.4.2 No teste de carregamento de peso, os homens deverdo transportar um

objeto de 35 kg por uma distancia em linha reta de 15 metros, e as
mulheres deverao transportar um objeto de 20 kg pela mesma distancia. O
objetivo deste Teste é avaliar a forca muscular e resisténcia dos candidatos
para carregar objetos pesados, algo comum na rotina do cargo.

6.3.5 O Teste de Aptidao Fisica tera carater eliminatério, sendo necessario que o

candidato seja aprovado em ambas as provas para ser considerado apto. O
candidato sera eliminado caso ndo consiga cumprir qualquer uma das etapas
dentro dos parametros exigidos

6.3.6 Os candidatos serao classificados como APTOS ou INAPTOS no Teste de

Aptiddo Fisica. Os candidatos classificados como INAPTOS estardo
eliminados do certame.

6.3.7 O candidato devera comparecer ao local do teste trajando roupas apropriadas

para a pratica de atividades fisicas. Nao sera permitida a repeticdo de
tentativas em qualquer uma das provas. O teste sera realizado sob superviséo
da comisséao organizadora do certame, e 0 nao comparecimento implicara em
eliminacé@o do candidato.

6.3.8 O candidato devera apresentar, no dia do Teste de Aptidao Fisica, atestado

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

médico original e atualizado, emitido ha no maximo 30 dias, que certifique
sua aptidao para a realizacdo de exercicios fisicos. O atestado devera conter
0 nome completo do candidato, nimero do documento de identificacéo e a
assinatura e carimbo do médico com o respectivo nimero do CRM. A néo
apresentacdo do atestado impedira a participagdo no teste, resultando na
eliminacéo do candidato do certame.

DA REALIZACAO DAS PROVAS

As provas serdo aplicadas na cidade de MANDURI/SP.

A Prova Obijetiva sera realizada no dia 13 de abril 2025, periodo da manha, as
9h30. Os candidatos poderao confirmar os locais, data e horario das provas nos
sites: www.ipell.com.br e www.saeman.com.br, até a data prevista de 07 de abril
de 2025.

A convocacdo para realizacdo das provas deverd ser acompanhada pelo
candidato por meio de Edital de Convocacéao a ser publicado no Diéario Oficial do
Municipio de Manduri e disponibilizado, extraoficialmente, no site da
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri (www.saeman.com.br) e
também no site da IPELL CONSULTORIA (www.ipell.com.br), na - Area do
Candidato, no link — Local de Prova, ndo podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

O candidato somente poderé realizar as provas na data, horario, sala e local
constantes do Edital de Convocagao.

N&o serd admitido no local de prova o candidato que chegar apés o fechamento
dos portdes.
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7.6 A IPELL CONSULTORIA recomenda que os candidatos comparecam ao local
da Prova com antecedéncia minima de, pelo menos, 1h00 (uma hora) do horario
estabelecido.

7.7 Os candidatos deverdo comparecer ao local da Prova munidos de documento de
identidade original com foto, caneta esferogréafica transparente azul ou preta.

7.8 Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos
Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de
Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos
orgados fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.);
Passaporte; Certificado de Reservista; Carteiras Funcionais expedidas por érgao
publico que, por lei federal, valham como identidade; Carteira de Trabalho;
Carteira Nacional de Habilitacéo, todos em seu modelo ORIGINAL.

7.9 Documentos digitais com foto sé serdo aceitos caso consigam ser validados no
ato pelos meios disponibilizados para autenticagdo (aplicativos oficiais, sites
oficiais etc.), ndo se responsabilizando a empresa pela impossibilidade de
validacdo em virtude de os meios estarem off-line, por falhas nos gestores dos
aplicativos ou por falta de sinal da internet.

7.10 O documento de identidade devera possuir foto recente.

7.11 A alteracdo das caracteristicas fisicas do titular que gere duvida sobre sua
identidade, podera ter como consequéncia a validade negada da identidade, de
acordo com o Decreto Federal n® 9278, de 05 de fevereiro de 2018.

7.12 Na&o serdo aceitos como documento de identidade: certiddes de nascimento,
titulo eleitoral, carteira de estudante, carteira funcional sem valor de identidade,
documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados, cépias (mesmo sendo
autenticadas em cartério), e protocolos.

7.13 Na&o sera admitido na sala de prova o candidato que se apresentar apés o horario
estabelecido para o exame ou que nao estiver de posse dos documentos habeis
previsto nos ltens 7.8 e 7.9.

7.14 O candidato que comparecer ao local de aplicacdo das provas sem documento
valido devera aguardar fora do local de aplicacdo até que receba um dos
documentos validos.

7.15 Apos ingressar na sala de provas, a ida ao banheiro sera permitida desde que o
participante seja acompanhado por um fiscal.

7.16 O candidato nao podera utilizar o banheiro do local de aplicacao apds o término
de sua prova e a saida definitiva da sala de provas.

7.17 Seré vedado o candidato que comparecer e/ou permanecer no local da Prova
Objetiva com vestimenta inadequada (trajando somente vestes de banho, sem
camisa, com boné, com chapéu, com touca, com gorro, 6culos escuros etc.),
devido caracterizar tentativa de fraude.

7.18 O candidato devera levar somente os objetos citados no Item 7.7 deste Edital.
Caso assim ndo proceda, os pertences pessoais serdo deixados em local
indicado pelos aplicadores, durante todo o periodo de permanéncia dos
candidatos no local da prova, sendo de exclusiva responsabilidade do candidato
eventuais perdas, extravios ou danos que eventualmente ocorrerem.

7.19 Na&o sera permitida a presenca de pessoas, de qualquer idade, ndo autorizadas
no recinto onde serdo realizadas as provas. Poderdo permanecer no local,
durante a realizacao do certame, apenas os candidatos devidamente inscritos e



7.20

7.21

7.22

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

7.28

7.29

7.30

6aemanA Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri

E» .‘ Estado de Sao Paulo
—_— CNPJ: 03.515.669/0001-04

gue estejam procedendo conforme o disposto neste Edital, Fiscais e
Profissionais contratados da Equipe de Aplicacdo de Provas, Autoridades para
apoio e fiscalizac&o dos trabalhos, e outras pessoas com devida autorizacéo da
Comisséo de Concurso Publico.

No decorrer da Prova Objetiva, se o candidato observar qualquer anormalidade
gréfica, relacionada ao tipo de prova perante o Emprego escolhido, devera
manifestar-se junto ao Fiscal de Sala, que consultara a Coordenagdo do
Concurso Puablico, a qual buscara a solugéo imediata e registrara ocorréncia para
posterior analise da banca examinadora.

Sempre que o candidato observar, no material fisico entregue, qualquer
anormalidade no decorrer da Prova Obijetiva, devera se manifestar no momento
da execucdo da prova, sob pena de ndo poder apresentar, posteriormente,
eventual recurso.

Seré eliminado deste Concurso Publico quando ficar constatado que candidato
apresentou a(s) seguinte(s) conduta(s): faltar, chegar atrasado a prova, ou que,
durante a sua realizacéo, for colhido em flagrante se comunicando com outro
candidato ou com pessoas estranhas, oralmente, por escrito ou através de
equipamentos eletrénicos, realizar qualquer tipo de consulta a livros, apostilas,
codigos, manuais, impressos, anotacdes, revistas, folhetos e quaisquer outros
tipos de consulta, inclusive por meio de ferramentas eletrénicas, ou ainda, que
venha a tumultuar a realizacdo das provas com comportamentos inadequados,
podendo ainda legalmente responder pelos atos ilicitos praticados.

Nao seré permitida nenhuma espécie de comunicacao entre os candidatos, bem
como consulta, nem a utilizacdo de livros, cédigos, manuais, impressos ou
quaisquer anotacoes.

E vedado durante a realizacéo das provas o uso de 6culos de sol, relégio de
qgualquer espécie, qualquer equipamento eletrénico, como telefone celular,
tablet, notebook, bip, calculadora, maquina fotografica, entre outros correlatos.
Caso isso ocorra, o candidato sera desclassificado do Concurso Publico.

Nao sera permitido ao candidato a utilizacdo de qualquer equipamento referido
no ltem 7.24 ao término das provas, enquanto o0 mesmo estiver dentro do local
de realizacdo das provas.

Durante a realizacdo das provas poderdo ser utilizados pela IPELL
CONSULTORIA procedimentos com o objetivo de identificar o porte de
aparelhos eletrbnicos pelos candidatos, bem como medidas adicionais de
seguranca e identificagéo.

Durante a realizacdo da prova sera vedado ao candidato se ausentar do recinto.
Em casos especiais, serd acompanhado por um fiscal do referido Concurso
Publico.

Nao havera, por qualguer motivo, prorrogacéo do tempo previsto para aplicacdo
das provas em virtude de afastamento do candidato da sala de provas, seja qual
for o motivo, exceto nas condicdes previstas no Item 5.5.

As instrucBes dadas pelos fiscais, assim como as contidas no Caderno de Prova
e Folha de Resposta, deverdo ser respeitadas pelos candidatos.

As Folhas de Respostas da Prova Objetiva serdo corrigidas por meio de
processamento eletrdnico de leitura ética.
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7.30.1 A Folha de Respostas sera identificada, em campo especifico, pelo nome,
namero de inscri¢cao e pela assinatura do candidato.

7.30.2 As respostas deverdo ser assinaladas pelos candidatos na Folha de
Respostas com caneta esferografica azul ou preta.

7.30.3 Nao serdo computadas questdes nao assinaladas, questdes que contenham
mais de uma resposta, emendas ou rasuras, ainda que legivel.

7.30.4 A ndo assinatura por parte do candidato na Folha de Respostas resultara na
eliminacdo automéatica do mesmo.

7.30.5 Nao havera substituicdo da Folha de Respostas, exceto por ocorréncia de
responsabilidade exclusiva da administracédo ou da organizacédo do Concurso
Publico, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato os prejuizos
advindos de marcacdes feitas incorretamente, emendas ou rasuras, ainda
gue legiveis. Estas serdo consideradas ERRADAS, assim como as questdes
ndo assinaladas ou que contenham mais de uma resposta.

7.30.6 Por razbes de seguranca e de ordem técnica, somente ap0s decorrido o
tempo minimo de 1h o candidato podera sair da sala.

7.30.7 Os 2 (dois) ultimos candidatos permanecerdo na sala de provas até o
fechamento e a lacracdo do envelope das folhas de respostas. Se um dos
candidatos insistir em sair da sala sem assinar o envelope lacrado, sera
considerado desistente deste Concurso Publico.

7.30.8 No dia de realizag&o das provas, ndo seréo fornecidas, por qualquer membro
da equipe de aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes,
informacgbes referentes ao contetdo das provas e/ou aos critérios de
avaliacao e classificagéao.

7.30.9 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagéo das
provas devera levar um acompanhante, que ficara em sala reservada para
essa finalidade, e que também sera responsavel pela guarda da crianca. A
candidata nesta condig&do que néo levar acompanhante néo realizara a prova.

7.30.9.1 O acompanhante devera comparecer e permanecer no local de prova,
assim entendido como as dependéncias fisicas onde sera realizado o
certame.

7.30.9.2 No momento da amamentagédo, a candidata devera ser acompanhada por
uma fiscal.

7.30.9.3 Ndo havera compensacao do tempo de amamentagcdo a duracao da(s)
prova(s) dessa candidata.

7.30.9.4 E expressamente proibido ao candidato permanecer com armas no local
de realizacdo das provas, ainda que detenha o porte legal de arma, sob
pena de sua desclassificacdo neste Concurso Publico.

7.30.9.5 N&do serdo realizadas provas fora do local, cidade, data e horério
determinados, salvo por motivo de forga maior.

7.30.9.6 Ap6s o término do prazo previsto para a duracdo das provas, nao sera
concedido tempo adicional para o candidato continuar procedendo a
transcricdo da resposta.
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DO JULGAMENTO DAS FASES E HABILITACAO

A Prova Objetiva — de caréter eliminatorio e classificatério — sera avaliada na
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

As guestbes da Prova Obijetiva terdo peso de 2,5 pontos cada.

Seréo considerados habilitados, na Prova Objetiva, os candidatos que obtiverem
nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

Teste de Aptidao Fisica conforme Item 6.3 deste Edital.

DA PONTUACAO FINAL

A pontuacéo final do candidato correspondera:

Para os Cargos Encarregado de Captacdo, Aducdo, Tratamento e
Distribuicdo de Agua, Escrituréario sera a pontuacao obtida na Prova Objetiva.

Para o Cargo de Servicos Gerais, a pontuacgdo final correspondera a pontuacao
obtida na Prova Objetiva. O candidato também sera submetido a um Teste de
Aptidao Fisica (TAF), de carater eliminatério, no qual seré avaliado como "Apto"
ou "Inapto”. Somente os candidatos considerados "Aptos” no TAF permanecerao
no certame.

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

No caso de empate na classificacdo, sera processado o desempate tendo
preferéncia, sucessivamente, o candidato:

a) Com idade mais elevada, desde que igual ou superior a 60 anos, entre
agueles na mesma faixa etaria e frente aos demais candidatos, nos
termos da Lei Federal n® 10.741/2003;

b) Mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos;

c) Que obtiver maior pontuacdo nas questbes de Conhecimentos
Especificos;

d) Que obtiver maior pontuacao nas questdes de Lingua Portuguesa,;
e) O candidato com maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos;

f) O candidato ja pertencente ao servico publico municipal, estadual ou
federal, observada essa ordem de preferéncia, e persistindo esta
diferenca, o mais antigo de servico publico;

g) O candidato que efetivamente tiver participado como de jurado nos
termos do art. 440 do Decreto — Lei Federal n°:; 3.689/41;

h) Persistindo o empate, o desempate sera dado por meio de sorteio
publico a ser efetuado em data, local e horarios oportunamente
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publicados em jornal de circulacéo local/regional e nos sitios eletrénicos
correspondentes.

DOS RECURSOS

Caberéo recursos contra as normas deste Edital, o indeferimento da inscrigdo, o
conteudo das provas e gabarito provisoério, auséncia de alternativa correta ou
mais de uma alternativa correta, pontuacdo das provas escritas objetivas e
praticas, bem como dos resultados e classificatorios, exceto da homologagéo do
resultado final do Concurso Publico, quando forem exauridos os recursos.

Os recursos deverao ser interpostos no prazo estabelecido no dia seguinte ao
ato de divulgacéo dos Editais até as 23h59min do segundo dia util posterior a
publicagéo.

Para recorrer o candidato devera acessar o site: www.ipell.com.br e ir até a “Area
do Candidato” — “Recursos € Requerimentos” — e preencher online o formulario
de recurso e envia-lo via internet, seguindo as instru¢des nele contidas.

Quando o recurso se referir ao gabarito, devera ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 1 (um) recurso para cada questdo, e a decisdo sera
tomada mediante parecer técnico da Banca Examinadora.

O recurso devera ter argumentacao légica e consistente, caso contrario sera
preliminarmente indeferido.

Recursos inconsistentes e/ou fora das especificacdes estabelecidas neste Edital
serdo preliminarmente indeferidos.

N&o serdo aceitos recursos que:
a) Estejam em desacordo com a forma estipulados neste Edital.
b) Estejam fora do prazo estabelecido para cada etapa.
c) N&o apresentem fundamentagéo légica e consistente.

d) Apresentem argumentacdo IDENTICA a outro recurso recebido
anteriormente pelo mesmo candidato.

e) Que se referirem as etapas cujos prazos para interposicdo ja se
esgotaram.

Recebido o pedido de recurso, a Banca Examinadora decidira pela manutencao,
reforma do pedido ou ato recorrido, dando-se ciéncia da referida decisdo a
Comisséo Fiscalizadora de Concurso Publico e assim que publicado o parecer,
disponibilizara ao candidato a resposta do recurso na integra, através do site da
IPELL CONSULTORIA, no “Painel do Candidato”, no link “Meus Recursos”.

Em hipotese alguma haverd, vista de provas, revisao de recursos e recurso do
recurso.

O recurso apresentado fora do prazo estabelecido sera indeferido.

Se do exame de recursos, resultar anulagdo de questdo ou de item de questéo,
ou alteracdo de Gabarito, a pontuacéo correspondente a essa questéo, item ou
alteracdo de Gabarito sera atribuido a todos os candidatos, independente de
terem recorrido, ficando desde ja estabelecido que:



: Estado de Sao Paulo

6aemanA Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri

11.12

11.13

12

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

El —— CNPJ: 03.515.669/0001-04

a) O candidato que acertou uma questdo, e posteriormente esta seja
anulada, ele permanecera com o ponto ja conquistado pelo acerto da
questéao.

b) Se houver alteracdo, por forca dos recursos, do gabarito oficial, essa
alteracdo valera para todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido e 0 ponto s6 sera contabilizado para quem acertou a questéo.

Apébs julgamento dos recursos serd divulgado as devidas alteracdes ocorridas
caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificagdes, podendo
eventualmente alterar o resultado da prova, classificacdo final e ou até a
desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida para
aprovacao no Concurso Publico.

A banca examinadora constitui Ultima instancia para analise do recurso, sendo
soberana em suas decisdes, razéo pela qual ndo caberédo recursos adicionais.

DA CONVOCACAO/CONTRATACAO PARA O CARGO

A contratacdo do Emprego obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo
dos candidatos aprovados, observada a necessidade da Superintendéncia de
Agua e Esgotos de Manduri e o limite fixado por lei.

A aprovacdo no Concurso Publico ndo gera direito a contratagdo/exercicio
automética aos candidatos classificados abaixo do numero de vagas indicadas,
mas esta, quando se fizer, respeitara a ordem de classificagéo final.

Por ocasido da convocacao que antecede a contratagdo/exercicio, os candidatos
classificados deverédo apresentar documentos originais, acompanhados de uma
cOpia que comprovem 0s requisitos para contratacdo e que foram usados como
condi¢cBes da inscricdo, estabelecidos no presente Edital, bem como os demais
documentos legais que Ihe forem exigidos.

A convocagao que trata o item anterior sera realizada mediante a publicacdo de
Edital que estabelecera o prazo minimo para comparecimento do candidato.

Obedecida a ordem de classificagéo, para efeito de contratacdo e exercicio, fica
o candidato convocado sujeito a aprovacdo em exame médico, elaborado por
médicos especialmente designados pela Superintendéncia de Agua e Esgotos
de Manduri, que avaliara sua capacidade fisica e mental no desempenho das
tarefas pertinentes ao Emprego a que concorre.

As decisbes do Servico Médico Designado pela Superintendéncia de Agua e
Esgotos de Manduri, sdo de carater eliminatério para efeito de contratacédo.

Os candidatos com Deficiéncia, aprovados e habilitados, se convocados para
contratacdo, serdo avaliados por uma equipe multidisciplinar nomeada pela
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri que atestara a compatibilidade
das atividades exercidas do cargo com o grau e especificidade da deficiéncia
declarada, a avaliacdo sera de carater eliminatério para efeito de contratacao.

O candidato classificado se obriga a manter atualizado o endereco perante a
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri.
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A Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri podera solicitar outros
documentos e exames médicos que julgar necessario.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscricdo do candidato implica a aceitacdo de todas as disposicdes
estabelecidas neste Edital e na legislacdo vigente, ndo podendo alegar
desconhecimento de qualquer natureza.

A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
gualquer tempo, em especial por ocasido de entrar no exercicio do cargo,
acarretardo a nulidade da inscricAo com todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

A IPELL CONSULTORIA, bem como o érgao realizador do presente certame
nao se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras
publicacBes referentes ao processo.

O gabarito sera disponibilizado no site: www.ipell.com.br na segunda-feira
subsequente a data da aplicacéo da prova, apds as 16h00.

Toda mencgéo a horéario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como
referéncia o horério oficial de Brasilia — DF.

O prazo de validade deste Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, contados da
data de sua homologacdo, podendo ser prorrogado, a critério da
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri, uma Unica vez e por igual
periodo.

Cabera a Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri representada por seu
Superintendente a homologacao dos resultados finais deste Concurso Publico.

A Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri e a IPELL CONSULTORIA
se eximem das despesas com viagens e estadas dos candidatos para
comparecimento em quaisquer das fases deste Concurso Publico e da
responsabilidade por documentos e/ou objetos esquecidos ou danificados no
local ou na sala de prova (s).

Todas as retificacdes, convocacdes e resultado final oficial, referentes a este
Concurso Publico serdo publicados no site da Superintendéncia de Agua e
Esgotos de Manduri (www.saeman.com.br) e no site da IPELL CONSULTORIA
(www.ipell.com.br), sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu
acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

Demais publicagbes, comunicados, avisos e resultados referentes a este
Concurso Publico seréo publicados exclusivamente no site da Superintendéncia
de Agua e Esgotos de Manduri (www.saeman.com.br) e no site da IPELL
CONSULTORIA (www.ipell.com.br), sendo de inteira responsabilidade do
candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

E vedada a inscricdo neste Concurso Publico de quaisquer membros da
Comissédo de Concurso Publico, tanto da Superintendéncia de Agua e Esgotos
de Manduri como da empresa IPELL CONSULTORIA, inclusive qualquer parente
dos membros das comissfes até 2° grau.
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Sem prejuizo das sancbBes criminais cabiveis, a qualquer tempo, a
Superintendéncia de Agua e Esgotos de Manduri, podera anular a inscri¢éo,
prova ou contratacdo/admissdo de candidato, desde que sejam verificadas
falsidades de declaracéo ou irregularidade neste Certame.

Decorridos 180 (cento e oitenta) dias da homologacdo deste Concurso Puablico
e ndo caracterizando qualquer 6bice, € facultada a incineragéo da (s) prova (s)
e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade deste
Concurso Publico, os registros eletrbnicos, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Ao término das provas os candidatos poderdo levar consigo o caderno de provas
para conferéncia do gabarito e formulacdo de eventuais recursos que possam
ocorrer

Este Edital estara disponivel integralmente para apreciacéo e analise do Tribunal
de Contas.

E, para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar
desconhecimento, é expedido o presente Edital.

Manduri, 07 de marco de 2025.

VALDEMAR FERRUCI

Superintendente — SAEMAN — MANDURI
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ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

ENCARREGADO DE CAPTACAO, ADU(;AO, TRATAMENTO E DISTRIBUIQAO DE
AGUA:

Descricdo Resumida: Realizam ensaios, andlises quimicas e fisico-quimicas,
selecionando metodologias, materiais, reagentes de analisar a critério de amostragem,
dimensionando e solubilizando amostras. Produzem substéncias, desenvolvem
metodologias e analiticas, interpretam dados quimicos, monitoram impacto ambiental
de substancias, supervisionam procedimentos quimicos, coordenam atividades
guimicas laborativas e industriais.

Descricdo detalhada:

1 - Realizar técnicas laboratoriais, como coleta de materiais biologicos;

2 - Preparar profissionais para trabalhar em laboratérios de analises clinicas;
3 - Atuar permanentemente no desenvolvimento de produtos e processos;

4 - Definir ou reestruturar as instalacoes;

5 - Supervisionar operacdes de processos quimicos e operagdes unitarias de
laborat6rio e de producéo;

6- Operar maquinas e/ou equipamentos e instalagées produtivas;
7 - Pesquisar e também transformar produtos e materiais;

8 - Atuar em diversas areas do Municipio, participando ativamente no processo de
producao;

9 - Realizar técnicas laboratoriais, como coleta de materiais bioldgicas;

10 - Executar outras atribui¢cdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

ESCRITURARIO:

Descricdo Resumida: Prestar assisténcia a unidade de atuacdo, emitindo pareceres e
controle das ac¢des administrativas.

Descricdo detalhada:

1 - Assessorar as Diretorias, Departamentos, Divisdes, Servigos e demais setores onde
estiver prestando servicos;

2 - Digitar relatorios e demais correspondéncias das unidades, atendendo as exigéncias
e padrdes estéticos, visando a transcri¢cao fornecida pela chefia;

3 - Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-
0s por assunto, ordem alfabética, visando a agilizacao de informacdes;
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4 - Redigir memorandos, relatérios, oficios, observando os padrdes estabelecidos,
assegurando-se o funcionamento do sistema de comunicacgao interno e externo;

5 - Protocolar documentos, comunicar a Superintendéncia a necessidade de compras e
reposicao de uso da unidade, e, secretarias reunides, quando for convocado;

6 - Organizar e armazenar material e produtos, identificando-os e determinando sua
acomodacao de forma adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada;

7 - Zelar pela conservacao do material estocado, providenciar as condicbes necessarias
para evitar deterioramento e perda;

8 - Realizar trabalhos relativos a administracdo de materiais e patriménios, bem como a
escrituracdo de livros, documentos e fichas, examinando os pedidos de materiais e
respectiva documentacédo, providenciando os atendimentos, determinando previsdes de
estoque e verificando toda a escrita do setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de
medidas de interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua responsabilidade
e encaminhar para as unidades para a realizagdo de pagamento;

9 - Realizar trabalhos relativos a administracao de pessoas, bem como a escrituracao
de arquivos de informatica, documentos e fichas, de acordo com os pedidos feitos pelas
diversas unidades;

10 - Manter atualizado o cadastro de pessoal mediante as informacdes entregues pelos
colaboradores;

11 - Efetuar cadastro, manutencdo, exportacdo e importacdo do sistema de Ponto
Eletrénico;

12 - Preencher formularios diversos, consultando fontes de informacdes disponiveis
para possibilitar a apresentacdo dos dados solicitados;

13 - Preparar a relagédo de cobrangas e pagamentos efetuados consultando documentos
e anotacgOes realizadas para facilitar o controle financeiro;

14 - Providenciar pagamentos emitindo as requisicbes/empenhos dos setores
competentes nos prazos legais;

15 - Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-as dos assuntos a serem
tratados, objetivando prestar-lhes as informacfes desejadas, dentro dos prazos legais;

16 - Atender e/ou efetuar ligagbes telefénicas, anotando recados, prestando
informacdes e/ou solicitando informacdes de interesse da autarquia municipal;

17 - Conferir os materiais recebidos, confrontando-os com dados contidos nas
requisicdes /empenhos, examinando-o0s, testando-o0s e registrando-os, para encaminha-
lo aos setores para consumo;

18 - Auxiliar na area contébil, financeira e juridica diretamente em todas as suas fungdes
e rotinas diarias;

19 - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.
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SERVICOS GERAIS:

Descricdo Resumida: Executar servicos de manutencdo de redes de distribuicéo,
adutoras, conexdes, equipamentos hidraulicos, ligagbes domiciliares de 4gua e esgoto,
bem como auxilia ha carga e descarga de materiais a serem utilizados no local, com a
possibilidade de direcdo de veiculos, com habilitagéo e portador de carteira nacional de
habilitacdo — CNH. Faz coleta de amostras de agua e esgoto para estudos e
desempenha demais atividades ligadas a sua area de atuacao.

Descricdo detalhada:

1 - Instalar e consertar as redes de distribuicdo, adutoras, conexdes, equipamentos
hidraulicos, ligacdes domiciliares de dgua e esgoto, valvulas e esgotos;

2 - Fazer instalagfes, consertos e manutencdo de adutoras, rede de distribuicdo de
agua, registros, hidrantes, ventosas, valvulas e conexdes em geral;

3 - Executar ligagbes domiciliares, aplicacéo de rede de consertos de ligagdes, tanto de
agua como de esgoto;

4 - Executar servicos de instalacdes, consertos, cargas e descargas, transporte,
armazenamento, auxiliar em obras de alvenaria e carpintaria;

5 - Executar abertura e fechamento de valas, com remocéao de pavimento;

6 - Executar servicos de urbanizacdo, compreendendo: constru¢cdo de muros, pinturas
e outros que se fizerem necessarios as edificagdes da autarquia municipal,

7 - Operar equipamento de desobstrucao, abrindo valas de acesso, quando necessario
e auxiliar nos levantamentos de medicoes, executando servigos de carga e descarga,
transporte de materiais em locais determinados;

8 - Efetuar mudancas de ligacfes, instalacbes e retiradas de hidrdmetros de ligagbes
domiciliares;

9 - Relacionar e especificar tipos de quantidades de materiais necessarios ao servico e
providenciar a retirada do almoxarifado;

10 - Efetuar a manutencgéo e a limpeza dos instrumentos e equipamentos de uso diario
e efetuar a instalag&o, conserto e manutencgéo de redes e coletoras de esgoto;

11 - Relatar as atividades desenvolvidas, de acordo com os critérios da autarquia;

12 - Fazer e reparar pogos de visitas, po¢os de limpeza, caixas de protecao e registros
e pisos de sistema;

13 - Participar e executar servigos de plantdo em feriados, finais de semana e noturnos,
cumprindo as demais obrigacdes do cargo.
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ANEXO Il = CONTEUDO PROGRAMATICO

Toda legislacdo e jurisprudéncia devem ser consideradas com as alteragfes e
atualizacdes vigentes até a data da publicacdo do Edital de Abertura de Inscri¢des.
Legislacédo e julgados com entrada em vigor ap6s a publicacédo do Edital de Abertura de
Inscricdes poderdo ser utilizados, quando supervenientes ou complementares a algum
topico ja previsto ou indispensavel & avaliagédo para o cargo. Todos os temas englobam
também a legislacdo que |Ihes é pertinente, ainda que ndo expressas no conteldo
programatico.

CONHECIMENTOS GERAIS: PARA O CARGO DE SERVICOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA: Compreensdo e interpretacdo de palavra, frase ou texto.
Ortografia: divisao silabica, virgula, acentuacao grafica, mas e mais, bem e bom, mal e
mau, uso de X, ch, ss, s, sc, ¢, g, j. Singular, plural, masculino e feminino. Morfologia:
artigo, adjetivo, pronome, substantivo, verbo. Sintaxe: concordancia nominal e verbal.
Fonologia: silabas, encontros consonantais e vocdlicos (ditongo, tritongo, hiato).
Seméantica: sinbnimo, antbnimo.

MATEMATICA: Operacdes fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divis&o.
Operacdes com fracdes. Operagbes com numeros naturais. Problemas. Regra de trés.
Raiz quadrada. Numeros primos. Sistema métrico decimal: comprimento, metro
guadrado e cubico, litro, grama, quilograma, area e volume. Transformacdo em dias,
horas, minutos e segundos. Porcentagem. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio
I6gico.

ATUALIDADES: Conhecimentos marcantes do cenario cultural, politico, cientifico,
econdmico e social no Brasil e no mundo. Principios de organizagdo social, cultural,
salude, meio ambiente, politica e econbmica brasileira. Analise dos principais conflitos
nacionais e mundiais. Assuntos de interesse geral - nacional ou internacional -
amplamente veiculados, nos ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de
circulacdo nacional ou local - radio, televisdo, jornais, revistas e/ou internet.

CONHECIMENTOS GERAIS: 3 PARA QS CARGOS DE ESCRITURAF\:IO E
ENCARREGADO DE CAPTACAO, ADUCAO, TRATAMENTO E DISTRIBUICAO DE
AGUA:

LINGUA PORTUGUESA: Compreensao e interpretacdo de palavra, frase ou texto,
reconhecimento e compreensdo de diferentes tipos e géneros textuais, coesdo e
coeréncia, recursos coesivos, ponto de vista do autor, ideia central e ideias
convergentes, informagdes literais e inferéncias, intertextualidade e extratextualidade.
Ortografia: divisdo silabica, pontuagéo, uso do hifen, acentuagéo grafica, crase, uso dos
Porqués, mas e mais, bem e bom, mal e mau, uso de x, ch, ss, s, sc, ¢, g, j, adequacao
vocabular. Morfologia: processos de formacédo de palavras, artigo, adjetivo, advérbio,
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pronome, preposi¢do, substantivo, verbo, conjuncdo, numeral, interjeicao, flexdes,
conjugacéo verbal, sentido proprio e figurado. Sintaxe: sintaxe da oracdo e do periodo
composto, voz passiva e ativa, concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e
verbal, colocagdo pronominal. Semantica: relacdes de significados entre palavras e
oracdes, polissemia, sinbnimo, antbnimo, homoénimos e parbnimos, figuras de
linguagem, conotagéo, denotacdo, ambiguidades. Fonologia: fonemas e letras, silabas,
encontros consonantais e vocalicos (ditongo, tritongo, hiato). Literatura: periodos e
estilos da literatura brasileira, estilos dos escritores, géneros literarios. Novo acordo
ortografico.

MATEMATICA: Resolugdo de situacdes-problema, envolvendo: adi¢do, subtracéo,
multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo com numeros reais; Minimo multiplo
comum; Maximo divisor comum; Porcentagem; Razao e propor¢cdo; Regra de trés
simples e composta; Equagfes do 1° e dos 2° graus; Sistema de equacdes do 1° grau;
Grandezas e medidas; Relag&o entre grandezas; No¢fes de Geometria: forma, angulos,
area, perimetro, volume; Juro simples e composto; Regra de Trés; Graficos e tabelas:
execucao e interpretacao.

ATUALIDADES: Conhecimentos marcantes do cendrio cultural, politico, cientifico,
econdmico e social no Brasil e no mundo. Principios de organizagdo social, cultural,
saude, meio ambiente, politica e econbmica brasileira. Analise dos principais conflitos
nacionais e mundiais. Assuntos de interesse geral - nacional ou internacional -
amplamente veiculados, nos ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de
circulacdo nacional ou local - radio, televisao, jornais, revistas e/ou internet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
ESCRITURARIO:

INFORMATICA: MS-Windows 10: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office
2016. MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicao e formatacao de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impresséo, controle de quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, inser¢ao
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS Excel 2016: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboracéo de tabelas
e graficos, uso de férmulas, fun¢des e macros, impressao, insercdo de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. MS PowerPoint 2016: estrutura bésica das
apresentacfes, conceitos de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés,
nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacdes, insercdo de objetos, numeracéo de
paginas, botdes de acdo, animacgéo e transi¢ado entre slides. Correio Eletrénico: uso de
correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet:
navegacao na internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de péaginas.
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ENCARREGADO DE CAPTACAO, ADUCAO, TRATAMENTO E DISTRIBUICAO DE
AGUA:

CURSO BASICO DE VIGILANCIA DA QUALIDADE DA AGUA PARA CONSUMO
HUMANO: MODULOS | E II.

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/curso basico viglancia qualidade
agua modulo l.pdf

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/curso basiso vigiliancia qualidade
agua modulo Il aula 2.pdf
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ANEXO Il - CRONOGRAMA PREVISTO

EVENTO DATA HORARIO LOCAL
L ) 07 de marco www.ipell.com.br
Publicacéo do Edital 14:00
¢ de 2025 WWW.Saeman.com.br
Recursos de Impugnacéo do 08 e 09 de . .
Edital marco de Oh as 23h59 www.ipell.com.br
2025
10 a 26 de
Periodo de Inscricfes marco de Oh as 23h59 www.ipell.com.br
2025
. ~ 10 a 26 de
Envio de documentacéo para . .
Pessoas com Deficiéncia marco de Oh as 23h59 www.ipell.com.br
2025
Envio de documentacéo para 10 a 20 de
pedidos de isencéo da taxa de marco de Oh as 23h59 www.ipell.com.br
inscricao 2025
Edital de Deferimento ou 21 de marco
Indeferimento dos Pedidos de de 20259 14:00 www.ipell.com.br
Isencao
Edital de Homologagé&o das 01 de abril 14:00 www.ipell.com.br
Inscricoes de 2025 ' WWw.Saeman.com.br
Recurso da Homologacéo das 02 a03de R .
Inscricdes abril de 2025 Oh as 23h59 www.ipell.com.br
Edital de Convocacéo para a , www.ipell.com.br
Prova Objetiva 07 de abril 14:00
P6S-REcUrSo de 2025 Www.saeman.com.br
brova Obietiva 13 de abril Consultar Edital www.ipell.com.br
) de 2025 de ConvocaGao | www.saeman.com.br
i www.ipell.com.br
Publicacéo do Gabarito 14 de abril ApOs as 16h
de 2025 WWw.Saeman.com.br
Recurso do Gabarito a&ﬁledé(szggs Oh as 23h59 www.ipell.com.br
Gabarito 18 de abril Apés as 16h www.ipell.com.br
Pés-Recurso de 2025 P www.saeman.com.br
Edital de Classificacdo Geral da | 24 de abril Apés as 16h www.ipell.com.br
Prova Objetiva de 2025 P WWW.saeman.com.br
Recurso da Classificacéo Geral 25a 26 de R .
da Prova Objetiva abril de 2025 Oh as 23h59 www.ipell.com.br
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Edital de Convocaco para o 28 de abril ] www.ipell.com.br
A ApoOs as 16h
Teste de Aptidao Fisica de 2025 WWW.saeman.com.br
Teste de Aptidio Fisica 04 de maio | Consultar Edital www.ipell.com.br
P de 2025 de Convocagédo | www.saeman.com.br
Edital de Classificacio Geral do | 09 de maio Apés as 16h www.ipell.com.br
Teste de Aptldéo Fisica de 2025 P www.saeman.com.br
Recurso do Edital de 10e 11 de
Classificacéo Geral do Teste de maio de Oh as 23h59 www.ipell.com.br
Aptidao Fisica 2025
Edital Final de Classificacdo 13 de maio ] www.ipell.com.br
Apos as 16h
Geral de 2025 WWw.saeman.com.br
Homologagzg”dcc()) Concurso A definir. Apoés as 16h www.ipell.com.br

*As datas e/ou horarios deste cronograma poderao, quando necessario, serem alteradas em prol
do bom andamento do processo. Qualquer alteragdo sera publicada no site www.ipell.com.br.




