UASG 201007 Termo de Referéncia 3/2023

Termo de Referéncia 3/2023

Informacoées Basicas
[Este documento € sigiloso | Justificativa: Documento preparatério. Art. 20 do Decreto 7.724/2012.]

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
32023 201007-MINISTéRIO DO PLANEJAMENTO E ANDERSON TRINDADE 13/11/2023 09:49
OR¢AMENTO MELCHIADES (v1.1)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
Servigos 03101.102594/2023-47

1. Definicao do objeto
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo de servigo especializado de organizacdo e realizagdo de concurso publico para o
provimento de 100 (cem) cargos de Analista de Planejamento e Or¢camento do quadro de
pessoal do Ministério do Planejamento e Orcamento - MPO, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |ESPECIFICAGAO CATSER |[UNIDADE |QUANTIDADE
DE MEDIDA
1 Organizar e executar atividades relativas a servicos técnico-| 10014 |[Namero de| 20.000
especializados para a realizagdo de concurso publico, para candidatos
provimento de 100 (cem) vagas de Analista de Planejamento e com
Orcamento, conforme requisitos, condicdes e exigéncias inscrigéo
estabelecidas nos documentos que dao origem a contratacao. confirmada

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&@o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.
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2. Fundamentacao da contratacao

Termo de Referéncia 3/2023

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Salienta-se que foi solicitada a inclusad desta contratacad no Plano de Contratacoés Anual -
PCA 2023 por meio do Processo SEI 10080.101225/2023-98, tendo sido autorizada a inclusa®d por
meio do Despacho Decisorio 2175 (SEI 38295600).

3. Descricao da solucdo

3.1. E objeto deste Termo de Referéncia a contratagéo de instituicdo incumbida regimentalmente ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional que detenha
inquestionavel reputacao ético-profissional e sem fins lucrativos para a organizacéo e execucao de
concurso publico para o provimento de 100 vagas do cargo de Analista de Planejamento e
Orcamento, divididas nas seguintes especialidades:

Areas de Conhecimento Especializacao Vagas
Planejamento e Orgcamento - 65
Planejamento, Orcamento e Tecnologia da Informacdo [|Governanca e Gestdo de Projetos de Tl 6
Planejamento, Orgamento e Tecnologia da Informacéo (|Desenvolvimento de Sistemas Orgamentarios 13
Planejamento, Orgamento e Tecnologia da Informacédo |[|Gestdo de Dados Orgamentarios 5
Planejamento, Or¢camento e Tecnologia da Informacdo [|Gestédo de Infraestrutura de TI 2
. . - Gestao da Seguranca da Informacao
Planejamento, Orgamento e Tecnologia da Informacao L 9 ¢ ¢ 2
Orcamentaria
Planejamento, Or¢gamento e Tecnologia da Informacéo [|Gestdo de Contratos de TI 2
Planejamento, Orgcamento e Desenvolvimento . N
L Desenvolvimento Institucional 5

Institucional
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HTOTAL ” 100 H

3.2. As seguintes etapas devem ser contempladas:

3.2.1. Elaboracgéo de edital de abertura e disponibilizacdo em site préprio, no qual seréo inseridos
demais editais, comunicados e documenta¢fes relacionadas ao concurso, inclusive editais,
comunicados e resultados referentes ao curso de formacdo (etapa cuja execucdo ndo é de
responsabilidade da instituicdo a ser contratada);

3.2.2. Disponibilizacdo de sistema de inscricdes e gestdo dos processos relacionados as inscricdes
dos candidatos;3.2.3. Verificacdo e gestdo dos processos relacionados aos pedidos de isencdes de
taxa de inscricdo;3.2.4. Elaboracdo, impressédo e logistica de distribuicdo das provas objetivas e
discursivas, com aten¢do a seguranca necessaria para se evitar fraudes;

3.2.5. Disponibilizacdo de locais de prova em quantidade e localizagdo adequada em todas as
capitais dos 26 Estados e em Brasilia/DF;

3.2.6. Convocacéo e aplicacdo das provas objetivas, com atencao aos pedidos de atendimento
especial e a seguranca necessaria para se evitar fraudes;

3.2.7. Divulgacdo de gabaritos, disponibilizacdo de prazo recursal quanto ao gabarito,
disponibilizagéo de prazo recursal quanto ao resultado preliminar, recebimento e julgamento de
recursos e divulgacdo de resultados preliminares e definitivo.

3.2.8. Convocacéo e aplicagdo das provas discursivas, com atencdo aos pedidos de atendimento
especial e a seguranca necessaria para se evitar fraudes;

3.2.9. Divulgacado de padrbes de resposta, disponibilizacdo de prazo recursal para o padrdo de
resposta, disponibilizacdo de prazo recursal quanto as corre¢cdes das provas, recebimento e
julgamento de recursos e divulgacéo de resultados preliminares e definitivo;

3.2.10. Convocacéao para a prova de titulos, recebimento das documentacdes, analise, julgamento,
disponibilizacdo de prazo recursal, recebimento e julgamento de recursos e divulgacdo de
resultados preliminares e definitivo.

3.2.11. Convocagéo para a avaliacao biopsicossocial dos candidatos as vagas reservadas para
pessoas com deficiéncia, realizada por equipe multiprofissional e interdisciplinar, disponibilizacédo de
prazo recursal, recebimento e julgamento de recursos e divulgacdo de resultados preliminares e
definitivo;

3.2.12. Convocacao para os procedimentos de heteroidentificacdo dos candidatos as vagas
reservadas a negros, com a disponibilizacdo de 1 (uma) banca devidamente capacitada e escolhida
de acordo com as regras da IN MGI n® 23/2023, realizacdo do procedimento de forma
telepresencial, em todas as cidades com locais de prova, e de 1 (uma) comissdo recursal,
disponibilizacdo de prazo recursal, recebimento e julgamento de recursos e divulgacdo de
resultados preliminares e definitivo; e

3.2.13. Andlise e resposta a eventuais demandas judiciais, até o seu transito em julgado, e
disponibilizacdo de informacbes relacionadas ao concurso requisitadas pela contratante, sempre
gue necessario.
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3.3. Salienta-se que a lista acima nédo é taxativa, pois outros procedimentos podem ser necessarios
para a correta e completa execugdo do concurso, cabendo a contratada atender a todas as leis,
decretos, instru¢cdes normativas e demais regulamentos relacionados a aplicacdo de concursos
publicos na esfera federal.

3.4. As provas objetivas serdo realizadas em data a definir, em dois turnos, sendo:

®* Manha&: prova objetiva de conhecimentos gerais comuns a todos os candidatos de todas as
especialidades;

* Tarde: prova objetiva de conhecimentos especificos por especialidades;

3.5. A quantidade de questbes por prova objetiva, o tempo de prova por turno e o formato das
questbes (multipla escolha, certo/errado ou outro formato proposto) fara parte da proposta técnica
da instituicdo a ser contratada.

3.6. As provas discursivas serao realizadas em data a definir, em dois turnos, sendo:

* Manha: prova discursiva, composta por 1 (um) parecer de 45 a 60 linhas e 1 (uma) questéo
de 15 a 30 linhas, ambas iguais para todas as especialidades; e

* Tarde: prova discursiva, composta por 1 (uma) dissertacdo de 45 a 60 linhas e 1 (uma)
questao de 15 a 30 linhas, especificas por especialidade.

3.7. O tempo das provas discursivas, por turno, fara parte da proposta técnica da instituicdo a ser
contratada.

3.8. Devem ser convocados, para as provas discursivas, somente os candidatos mais bem
avaliados dentre os que atingirem a nota minima nas provas objetivas, até o limite do quadro
abaixo.

i uantidade de provas
Areas de Conhecimento Especializacao Q . P -
discursivas a serem corrigidas
AC Negros PcD
Planejamento e Orgcamento - 219 219 15
Governanga e Gestado de Projetos 35 35 3
de TI
Desenvolv’mjento de Sistemas 65 65 5
Orgamentarios
. Gestao de Dados Orgamentarios 30 30 3
Planejamento, Orgcamento e
Tecnologia da Informacgéo
Gestéo de Infraestrutura de Tl 13 13 3
Gestéo d~a Seguranga'd.a 13 13 3
Informag&o Orcamentéria

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4.de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 201007

Termo de Referéncia 3/2023

Gestao de Contratos de Tl 13 13 3
Planejame.nto, Or(;am.enu.) € Desenvolvimento Institucional 30 30 3
Desenvolvimento Institucional
418 418 38
TOTAL
874

3.9. Todos os candidatos que tenham obtido a nota minima na prova discursiva, devem ser
convocados para realizar a prova de titulos, a avaliacdo biopsicossocial e o procedimento de

heteroidentificacao.

3.10. Ao final da execugdo dos procedimentos previstos nesta contratacdo, a instituicado devera
repassar ao Ministério do Planejamento e Orcamento os dados e informacgdes referentes ao

concurso e manter esses dados disponiveis para futuras consultas em suas bases de dados.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:

4.1.1. preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

4.1.2. maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

4.1.3. maior geracao de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

4.1.4. uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.5. origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos servigos;

4.1.6. utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal

sustentavel ou de reflorestamento;

4.1.7. realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados e a sua destinagdo as associagbes
e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do

papel para reciclagem; e

4.1.8. respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas

Técnicas sobre residuos soélidos.

Subcontratacao:
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4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, ndo sendo considerada subcontratacdo
a utilizagdo remunerada de profissionais autbnomos sob responsabilidade da CONTRATADA, como
professores e outros profissionais.

Garantia da contratacao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pois, por forca da Stumula TCU n° 287, a CONTRATADA obrigatoriamente devera possuir
inquestionavel reputacgéo ético-profissional, o que mitiga os riscos de inadimpléncia.

Vistoria

4.4. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: da emissdo da ordem de servico e seguira até a publicacdo do
resultado definitivo da primeira etapa do concurso, sendo que o cronograma sera proposto pela
CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE logo apds a assinatura do contrato.

5.1.2. ACONTRATANTE indicara pessoa ou comissao responsavel por acompanhar a execugéao do
contrato e decidir sobre questbes relacionadas ao edital de abertura do concurso, respeitados os
requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

5.1.3. A CONTRATADA devera elaborar cronograma de execugao do certame, a ser aprovado pela
CONTRATANTE, com o detalhamento de suas fases.

5.1.4. No caso de situacbes que demandem alteracdo do cronograma aprovado, a nova proposta
de cronograma devera ser avaliada e aprovada pela CONTRATANTE antes de ser divulgada.

5.1.5. Os trabalhos relacionados ao contrato dever&do ser coordenados por um preposto indicado
pela CONTRATADA, ficando sob sua responsabilidade a interface com a CONTRATANTE.

5.1.5.1. A CONTRATADA deverd, a partir da assinatura do contrato, indicar formalmente o
preposto, informando o nome, documento de identidade/CPF, telefone fixo e mével para contato e
endereco de correio eletrbnico.

5.1.5.2. O preposto devera comunicar por escrito & CONTRATADA, no prazo de até 24 horas,
qualquer fato que impossibilite ou que, de alguma forma interfira na execu¢do das obrigacdes da
CONTRATADA.

5.1.5.3. A CONTRATANTE informara a CONTRATADA um endereco de correio eletrbnico para
encaminhamento de informacdes relacionadas ao concurso.

5.1.6. Todos os aspectos de recrutamento, selecdo, avaliagdo de conhecimento e habilidades,
contratagdo, treinamento e gestdo de pessoas envolvidas na prestacdo de servicos objeto deste
Termo de Referéncia, sdo encargos exclusivos da Contratada.

5.1.7. A interagdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA deve ser realizada por meio do
Responsavel Técnico e da pessoa ou comissdo responsavel por acompanhar a execucdo do
contrato, ndo sendo permitidas comunica¢cbes diretas com as equipes mobilizadas da
CONTRATADA, excluidas as comunicacOes necessarias ao desenvolvimento dos servigos.
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5.1.8. A CONTRATADA ndao podera recusar a execuc@o de atividades descritas neste Termo de
Referéncia, sob pena de incorrer em inexecucéo do contrato.

5.1.9. Toda a documentagéo relacionada ao concurso devera ser arquivada pela CONTRATADA
por, no minimo, 5 (cinco) anos.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Os servigcos a serem prestados pela instituicdo contratada sdo de natureza ndo continuada
tendo em vista que seréo realizados em periodo predeterminado, a ser encerrado com o término da
realizac&o do concurso publico, sem prejuizo do necessario atendimento aos requisitos previstos na
legislacdo correlata.

5.2.2. Para tanto, sdo requisitos minimos necessarios para a contratagdo, além dos ja expostos
anteriormente, por tema, os destacados nos itens seguintes.

5.2.3. Capacidade técnica:5.2.3.1. Capacidade e experiéncia prévia na realizacdo de todas as
etapas de concursos publicos para 10.000 inscritos, com provas em todas as capitais de Estados e
em Brasilia/DF, simultaneamente, com provas objetivas, discursivas e de titulos.5.2.3.2. A
Contratada deve possuir notério reconhecimento puablico

5.2.4. Editais e documentagbes:5.2.4.1. O edital de abertura deve ser publicado até 19 de janeiro de
2024 e as provas devem ser realizadas no prazo minimo de 2 meses da publicacdo do edital.
5.2.4.2. A CONTRATADA devera elaborar minutas de editais e outros documentos pertinentes ao
concurso, que necessitem de publicacdo no Diario Oficial da Unido, com formato e contetdo que
atendam aos critérios definidos em leis, decretos e outros normativos pertinentes, sendo
encaminhados a CONTRATANTE que ficara responsavel pela publicacao.

5.2.5. Fases e etapas do certame:5.2.5.1. Sera de responsabilidade da contratada a aplicagcdo da
primeira etapa do concurso, até a publicacdo de seu resultado definitivo, sendo realizada nas
seqguintes fases:

5.2.5.1.1. Fase 1 — Provas Objetivas de caréater eliminatdrio e classificatdrio
5.2.5.1.2. Fase 2 — Provas Discursivas de carater eliminatério e classificatorio; e

5.2.5.1.3. Fase 3 — Prova de Titulos de carater classificatério.5.2.5.2. Apés a primeira etapa do
concurso, seré realizada a segunda etapa, composta por Curso de Formacédo, que NAO é objeto
desta contratacéo.

5.2.6. Inscricdes e taxas:
5.2.6.1. A estimativa de inscritos é de 20.000 candidatos.

5.5.6.2. De acordo com o art. 38. do Decreto 9.739 de 28 de margo de 2019, o valor cobrado a titulo
de inscricdo no concurso publico sera fixado em edital, considerados o0s custos estimados
indispensaveis para a sua realizacdo e ressalvadas as hipoteses de isencéo nele expressamente
previstas, respeitado o disposto no Decreto n° 6.593 de 02 de outubro de 2008.

5.2.6.3. Deve estar disponivel sistema informatizado de inscricbes com todas as etapas realizadas
pela internet.

5.2.6.4. O sistema informatizado de inscricées deve possuir op¢do para os candidatos utilizarem
nome social, nos termos do Decreto n° 8.727, de 28 de abril de 2016.
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5.2.6.5. O sistema informatizado de inscricbes deve permitir que a taxa de inscricdo seja recolhida
diretamente na conta Unica do Tesouro Nacional por meio de Guia de Recolhimento da Uni&o -
GRU.

5.2.6.6. O sistema informatizado de inscricbes deve possuir capacidade de captar informacées a
respeito de isengbes de taxas de inscricbes, com base na Lei n° 13.656, de 30 de abril de 2018.

5.2.6.7. O sistema informatizado de inscricbes devera permitir a escolha do candidato quanto a
necessidade de utilizag&do de tecnologias assistivas, conforme Decreto n° 9.508, de 24 de setembro
de 2018.

5.2.7. Isencgbes:

5.2.7.1. Deve ser realizada a verificacdo dos requisitos de isencdo previstos em lei, possibilitando a
aplicacdo da penalidade prevista no inciso | do Art. 2° da Lei n° 13.656, de 30 de abril de 2018.

5.2.8. Reserva de vagas:

5.2.8.1. O sistema informatizado de inscricbes deve possuir capacidade de permitir a indicagdo de
pretensdo do candidato de participar do certame concorrendo a reservas de vagas estipuladas em
lei, tanto para negros quanto para PcD.

5.2.8.2. Deve ser prevista a avaliacdo biopsicossocial com equipe médica multiprofissional e
interdisciplinar a ser realizada em cerca de 38 candidatos as vagas reservadas a pessoas com
deficiéncia (PcD), nas cidades em que realizarem as provas, respeitadas os empates na ultima
posicdo entre os convocados.

5.2.8.3. Deve ser composta 1 (uma) comiss@o de heteroidentificagdo com 5 (cinco) membros e a
aplicacdo do procedimento em todos os candidatos aprovados nas provas discursivas. A comissao
executara o procedimento de forma telepresencial, inclusive na cidade em que estiver sediada,
caso também seja cidade de prova, e devera atender ao disposto na IN MGI n° 23, de 25 de julho
de 2023. Para realizagcdo do procedimento telepresencial, o processo de filmagem e transmissé@o
online para que a banca possa realizar a avaliagdo concomitantemente devera ser realizado em
todas as cidades de prova de forma padronizada.

5.2.8.4. Deve ser composta 1 (uma) comissdo recursal do procedimento de heteroidentificacdo que
atenda ao disposto na IN MGI n° 23, de 25 de julho de 2023, composta por trés integrantes distintos
das pessoas que compuserem a comisséo de heteroidentificacdo, a ser realizada pela contratada,
bem como a operacionalizagdo dos procedimentos de andlise recursal.

5.2.9. Locais de prova:

5.2.9.1. As provas e demais procedimentos, como o processo de heteroidentificacdo e de avaliacdo
biopsicossocial, deverdo ser realizados nas capitais dos 26 Estados e em Brasilia/DF.

5.2.10. Aplicagéo de provas

5.2.10.1. Devera atender a todos os requisitos dispostos no Decreto n° 9.508, de 24 de setembro de
2018, em relagdo a utilizacdo de tecnologias assistivas durante a aplicacdo das provas para os
candidatos que as solicitarem.

5.2.10.2. Deve ser disponibilizada a oportunidade de candidatos realizarem provas adaptadas e de
utilizarem, durante as provas, tecnologias assistivas que o candidato com deficiéncia ja ultilize,
conforme previsto Decreto n° 9.508/2018.

5.2.10.3. O certame devera ser realizado em 2 (dois) dias e 4 (quatro) turnos de provas, sendo:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 201007 Termo de Referéncia 3/2023

5.2.10.3.1. 1° Turno: prova de conhecimentos gerais comuns a todos os candidatos de todas as
especialidades;

5.2.10.3.2. 2° Turno: prova de conhecimentos especificos por especialidade;
5.2.103.3. 3° Turno: 1 (um) parecer de 45 a 60 linhas e 1 (uma) questao de 15 a 30 linhas; e
5.2.10.3.4. 4° Turno: 1 (uma) dissertacéo de 45 a 60 linhas e 1 (uma) questdo de 15 a 30 linhas.

5.2.10.4. As questbes da prova objetiva de conhecimentos gerais serdo iguais para todos 0s
candidatos, independentemente da especialidade escolhida.

5.2.10.5. As questbes das provas objetivas de conhecimentos especificos serdo distintas por
especialidade, de acordo com as matérias definidas em edital.

5.2.10.6. As questdes a serem aplicadas devem ser produzidas pela CONTRATADA e inéditas.

5.2.10.7. As provas objetivas e discursivas serdo realizadas em dias distintos, sendo que o0s
candidatos serdo convocados para as provas objetivas primeiramente e, somente apds o resultado
das provas objetivas, os mais bem avaliados, dentro do quantitativo maximo de correcbes de
provas discursivas, serdo convocados para a realizagcdo das provas discursivas.

5.2.10.8. A corregd@o das provas discursivas, de cada candidato, devera ser realizada por dois
corretores, com a possibilidade de um terceiro corretor, caso as notas de ambos os corretores
apresentem diferenca relevante de pontos, com a margem de diferenca de pontuagéo a ser definida
em edital.

5.2.10.9. A prova de titulos sera disponibilizada a todos os candidatos que obtiverem notas minimas
nas provas discursivas e podera ser realizada com encaminhamento da documentac&o online.

5.2.11. Correcéo de provas:

5.2.11.1. A quantidade de provas discursivas a serem corrigidas e a quantidade maxima de
aprovados na primeira Etapa do concurso serdo as descritas no item 3.8 deste Termo de
Referéncia.

5.2.12. Recursos:

5.2.12.1. Devera haver abertura de prazo para recursos e posterior avaliagdo e julgamento pela
contratada, para todas as etapas necessarias durante a realizacdo do concurso, inclusive em
relacdo a divulgacdo do padréo de resposta das provas discursivas.

5.2.13. Seguranca do processo:

5.2.13.1. Devera existir processo controlado em todas as etapas do certame, com sistema de
monitoramento por cAdmeras de video e controle de acesso aos ambientes sigilosos internos.

5.2.13.2. A contratada devera possuir grafica propria, a fim de garantir a seguranca na impresséo
de provas.

5.2.13.3. A proposta de procedimentos de segurang¢a que garantam o sigilo das provas de forma a
evitar fraudes, sera avaliada como critério técnico encaminhado pelas bancas consultadas.

5.2.14. S&o, também, requisitos da contratacao:
5.2.14.1. Capacidade e experiéncia na realizacdo de concursos nas especialidades previstas no

item 3.1 deste Termo de Referéncia.
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5.2.14.2. Conjunto probatorio de atestados de capacidade técnica.

5.2.14.3. Ser detentora de processo com rigidos critérios de transparéncia, imparcialidade e de
impessoalidade.

5.2.14.4. Dispor de banca examinadora responsavel pela elaborag&o, revisdo e corregdo de provas
com notavel saber profissional, cultural geral em alto grau, além de reputacéo ilibada, garantindo os
procedimentos de seguranca, confidencialidade e absoluto sigilo envolvidos nessa obrigagé&o.

5.2.14.5. Possuir, em seu quadro de pessoal, equipe técnica formada por profissionais
especializados e capacitados, com experiéncia na organizacao e realizacdo de processos seletivos,
avaliacbes e concursos publicos.

5.2.14.6. Condigbes de logistica compativeis com a execugdo do certame de &mbito nacional, com
comprovagao de experiéncia na realizacdo simultdnea em todas as capitais e em Brasilia/DF.

5.2.14.7. Dispor de plano de seguranca que evidencie a utilizagdo de mecanismos de seguranca
em todos os estagios, o que inclui a elaboracdo das questées, a diagramacdo, a impressao, a
distribuicdo e a aplicacdo das provas, sendo desejavel que demonstre cumprir a Norma ABNT NBR
15540 — Tecnologia Grafica.

5.2.14.8. Possuir parque grafico proprio e capacidade técnica para realizagdo de concurso para
cerca de 20.000 (vinte mil) inscritos.

5.2.14.9. Dispor de assessoria juridica propria com atuagdo nacional, a fim de assistir as ac6es
judiciais interpostas por candidatos e demais interessados, inclusive apds o término do concurso.

5.2.14.10. Capacidade de realizar procedimento de heteroidentificacdo nos candidatos que se
autodeclararem pretos ou pardos (Portaria n° 4, de 6 de abril de 2018, da Secretaria de Gestéo de
Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao);

5.2.14.11. Capacidade de realizar avaliagbes biopsicossociais para candidatos a vagas reservadas
para pessoas com deficiéncia;

5.2.14.12. Contar com processo proprio e controlado de todas as etapas do certame com sistema
de monitoramento por cdmeras de video e controle de acesso aos ambientes internos;

5.2.14.13. Possuir planejamento de seguranga que contemple procedimentos e controles que
impecam a pratica de fraudes e a adocdo de medidas preventivas na area de inteligéncia que
garantam a lisura do certame em todos 0s seus aspectos;

5.2.14.14. Disponibilizar equipe de atendimento aos candidatos para esclarecimento de duvidas, via
telefone ou presencial, durante todas as etapas do procedimento, além de canais eletrénicos de
atendimento via e-mail ou formulario online;

5.2.14.15. Designar, formalmente, representante para realizar a interlocug&o institucional com o
Ministério do Planejamento e Or¢camento — MPO;

5.2.14.16. Elaborar cronograma detalhado de atividades com base nas premissas estabelecidas
nos documentos que dao origem a contratacao e nas expectativas do 6rgéo contratante;

5.2.14.17. Elaborar plano de comunicacdo e relacionamento com o 6rgéo contratante, que norteara
0 acompanhamento e o desenvolvimento dos servigos;
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5.2.14.18. Responsabilizar-se por toda a logistica para a aplicacdo das provas como locagéo do
espaco fisico, sinalizacdo, bem como alocacdo de pessoal, equipamentos e materiais envolvidos
em todas as etapas dos procedimentos;

5.2.14.19. Providenciar atendimento diferenciado aos candidatos com deficiéncia, de modo a
proporcionar-lhes as condicdes necessarias a participacdo no certame, como salas especiais,
provas ampliadas, em braile ou a utilizac&o de ledores; e

5.2.14.20. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo irregular do
contrato, correndo, as suas expensas, as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de
servicos em que se verificar vicios ou incorregcao durante ou apos sua prestacéo.

5.2.15. Também séo requisitos para a contratada:

5.2.15.1. ser instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino
ou do desenvolvimento institucional, nos termos do Art. 75, inciso XV da Lei n® 14.133/2021;

5.2.15.2. n4o ter fins lucrativos;
5.2.15.3. ser detentora de reputacgao ético-profissional ilibada;
5.2.15.4. possuir registro valido no Sistema de Cadastramento de Fornecedores-SICAF; e

5.2.15.5. possuir experiéncia na realizacdo de concursos publicos para provimento de cargos na
Administracdo Publica Federal.

5.2.15.6. A instituicdo a ser contratada devera, ainda, contribuir para a promoc¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel, em cumprimento as diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental, conforme previsto no art. 225 da Constituicdo Federal e com os artigos 3° da Lei n°® 8.666
/1993 e 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010.

5.3. Informa-se que o0s servicos a serem contratados sdo disciplinados pelas disposicdes
constitucionais referentes ao assunto concurso publico e pelo disposto na Lei n° 12.990, de 9 de
junho de 2014 (reserva de vagas para negros), no Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008
(isenc@o de pagamento de taxa de inscricdo em concursos publicos), no Decreto n° 9.739, de 28 de
margco de 2019 (normas sobre concursos publicos), na Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990
(regime juridico dos servidores publicos civis da unido), na Lei n° 9.625, de 7 de abril de 1998
(competéncias dos drgéos supervisores de carreiras), na Lei n°® 11.890 de 24 de dezembro de 2008
(estruturagdo da carreira de planejamento e orcamento), na Lei n° 13.327, de 29 de julho de 2016
(requisitos de acesso a cargos publicos), no Decreto-Lei n° 2.347, de 23 de julho de 1987 (criacdo
da carreira de Planejamento e Orgamento), no Decreto n° 9.508 de 24 de setembro de 2018
(reserva de vagas para pessoas com deficiéncia) e na Instrucdo Normativa MGI n° 23, de 25 de
julho de 2023.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera, no minimo,
igual a validade do concurso, a partir do primeiro dia atil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5. E obrigacdo da CONTRATADA realizar transicdo contratual com transferéncia das informacdes
coletadas durante a realizacdo do concurso ou garantir a guarda dos dados para futuras consultas,
se necessario.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
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6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual podera realizar visitas ao parque gréafico da
contratada e de acompanhar a distribuicdo e logistica reversa dos materiais de prova, de forma a
constatar o processo de seguranca relatado na proposta técnica, desde que nao incorra em risco de
guebra de sigilo das provas.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Atendimento ao cronograma acordado no inicio da execugdo contratual, desde que eventual
atraso ndo ocorra por caso fortuito ou forca maior ou, ainda, como consequéncia de decisbes da
CONTRATANTE.

7.2.1.1. Para cada atraso constatado no cronograma podera ser aplicada glosa de 0,3% do valor do
contrato.

4.2.2. Garantia de ndo vazamento de questbes de prova anterior a sua aplicagao.

7.2.2.1. Em caso de vazamento de questbes antes dos respectivos dias de provas, podera ser
realizada glosa de 10% do valor do contrato, sem prejuizo da nova execucdo dos processos
realizados até entdo, de forma a garantir o devido sigilo das provas a serem aplicadas.

7.2.3. Atendimento a proposta técnica apresentada pela CONTRATADA em relagdo a seguranca
dos processos do concurso.

7.2.3.1. Para cada constatacdo de ndo atendimento a proposta técnica sera aplicada multa de 0,3%
do valor do contrato, sem prejuizo da correcdo dos quesitos ndo atendidos.

7.2.4. Realizacdo da aplicacdo das provas sem intercorréncias que acarretem cancelamentos de
prova por culpa exclusiva da CONTRATADA.

7.2.4.1. Em caso de cancelamento de prova por culpa exclusiva da CONTRATADA, podera ser
aplicada glosa de até 20% do valor do contrato, com necessaria reaplicacdo da respectiva prova e
demais procedimentos inerentes.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X € 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacao dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢é@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢éao
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ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento. (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidacado da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucado Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, de corre¢c&o monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.30. Os pagamentos a CONTRATADA serao realizados em conformidade com o desenvolvimento
das etapas, tendo como referéncia a quantidade de inscricbes confirmadas, mediante a concluséo
das seguintes atividades:

1. 7.30.1. 1@ parcela correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato apos a
homologacéo das inscrigdes.

2.7.30.2. 22 parcela correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, apos a
divulgacéo do resultado definitivo das provas objetivas.

3.7.30.3. 32 parcela correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do contrato,
apos a divulgacéo do resultado definitivo das provas discursivas.

4. 7.30.4. 42 parcela correspondente a 15% (quinze por centro) do valor total do contrato,
apos a entrega do resultado definitivo do concurso e dos relatérios exigidos.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.31.1. As cessbes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.32. A eficacia da cessado de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

z

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracéo.

7.35. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 18 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 201007 Termo de Referéncia 3/2023

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. Para selecao do fornecedor serdo avaliadas as propostas e 0s respectivos anexos, atentando-
se para os requisitos de qualificacdo apresentados neste documento. As propostas serdo
analisadas de acordo com a legislacdo e conforme os principios que regem a Administracdo
Publica, em especial quanto ao disposto no art. 72, incisos V, VI e VII, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. A proposta de preco devera ser apresentada no formato exemplificado no item 10.2 deste
Termo de Referéncia.

8.3. Juntamente com a proposta de preco, devera ser apresentada proposta técnica que contenha
0s seguintes itens:

8.3.1. Em relagdo as provas objetivas, a quantidade de questdes propostas, o tempo de prova por
turno e o formato das questdes (mdultipla escolha, certo/errado ou outro formato possivel), em
conjunto com uma justificativa técnica para a proposta.

8.3.2. Em relagéo as provas discursivas, 0 tempo proposto por turno.

8.3.3 Os procedimentos de seguranca a serem utilizados durante o certame que garantam o sigilo
das provas de forma a evitar fraudes, contendo, no minimo, informacgdes sobre:

8.3.3.1. O sigilo e a segurancga das instala¢des da institui¢ao;

8.3.3.2. O processo de elaboracao e impressao das provas, inclusive os processos de seguranca
adotados pela grafica para se evitar desvios de provas e outros tipos de fraudes;

8.3.3.3. O treinamento dos empregados envolvidos;

8.3.3.4. O transporte das provas da grafica até os locais de provas;

8.3.3.5. Procedimentos de inteligéncia e equipamentos utilizados para se evitar fraudes durante a
aplicacao das provas;

8.3.3.6. O Processo de identificagdo de candidatos no dia da aplicacdo das provas;

8.3.3.7. O Processo de logistica reversa apoés a aplicacao das provas; e

8.3.3.8. Outras medidas de gestdo da seguranca.

Regime de execucao

8.4. O regime de execuc¢édo do contrato sera de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacdao

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 19 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 201007 Termo de Referéncia 3/2023

8.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.11. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Técnica

8.13. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicbes
locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da licitac&o;

8.14. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da contratacao.

8.15. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.15.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.15.1.1. .Realizacdo prévia de concurso publico com provas objetivas e discursivas em todas as
capitais do pais e Distrito Federal, para cargo de nivel superior com, pelo menos, 10.000 (dez mil)
inscritos.

8.15.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.15.3. Os atestados de capacidade técnica poder@o ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.15.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagcbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Qualificacao Economico-Financeira

8.16. Certidad negativa de insolvehcia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacad na licitacad (art. 50,
inciso 11, alinea “c”, da Instrucad Normativa Seges/ME no 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.17. Certidad negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei no
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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8.18. Balancp patrimonial, demonstracad de resultado de exercicio e demais demonstracogs
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvencia Geral (SG) superiores a

1 (um);

8.18.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacad deverad atender a todas as
exigencias da habilitacad e poderad substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura; e

8.18.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ad ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.18.4. Os documentos referidos acima deverad ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissad da Escrituracad Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverad atender a todas as
exigencias da habilitacad e poderad substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura. (Lei no 14.133, de 2021, art. 65, §10).

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (RS$): 4.256.084,04

9.1. O custo estimado total da contratacad e de R$ 4.256.084,04 (quatro milhdes duzentos e
cinquenta e seis mil e oitenta e quatro reais e quatro centavos), valor médio obtido a partir das

consultas iniciais realizadas.

Instituico

Instituicdo 1

Proposta

R$ 5.418.169,63

Instituicao 2

R$ 3.725.000,00

Instituicdo 3

R$ 3.625.082,50

Média

R$ 4.256.084,04

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.
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10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/Unidade: 47.101 - Ministério do Planejamento e Orcamento;
II) Fonte de Recursos: 2000 - Administracéo da Unidade;

IIl) Programa de Trabalho: 10.47101.04.122.0032.2000.0001;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Escolha do Fornecedor

11.1. ApGs consulta as instituicdes interessadas para apresentacdo de propostas com base na
minuta do Termo de Referéncia e analise dos documentos apresentados, foi selecionado o Centro
Brasileiro de Pesquisa em Avaliacao e Selecao e de Promocao de Eventos - CEBRASPE, para
contratacdo direta mediante dispensa de licitagdo, no valor de R$ 3.196.893,48. (trés milhdes cento
e noventa e seis mil oitocentos e noventa e trés reais e quarenta e oito centavos) por ter, no
entendimento da equipe de planejamento, encaminhado a proposta que melhor atende, do ponto de
vista técnico, as necessidades e requisitos para a realizacdo do certame, conforme justificado na
Nota Técnica nimero 790 (documento 38442337), Processo SEI nimero 03101.102594/2023-47.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FELIPE CESAR ARAUJO DA SILVA

Coordenador da equipe de planejamento

ANDERSON TRINDADE MELCHIADES

Membro da equipe de planejamento

LUANA NUNES SANTANA

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 22 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 201007

Membro da equipe de planejamento

MICHELE JULIANA DE ARAUJO

Membro da equipe de planejamento

VINICIUS PEREIRA ANDRADE

Membro da equipe de planejamento
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